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ANEXO 11 - DESCRICOES E ATRIBUICOES DOS CARGOS/FUNCOES PUBLICAS

CARGO/FUNQAO 201 A 203 - ADMINISTRATIVO EDUCACIONAL Il - TECNICO EM
ALIMENTACAO EDUCACIONAL (Lei Municipal n° 571/2007)

REQUISITO: Ensino Fundamental Completo

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES: Manipular os alimentos desde o recebimento, armazenagem, conservacio, preparacio
e distribuicdo aos alunos: estudar e planejar cardapios, seguindo os principios cientificos da nutri¢éo;
trabalhar em conjunto com os professores na elaboracdo de cardapios que ilustrem contetidos ministrados
em sala de aula, contribuindo para a melhoria da prética pedagdgica: auxiliar os professores no incentivo
a formacdo de bons habitos alimentares, realizar O controle sanitario e de qualidade dos géneros
alimenticios; controlar depositos quanto aos saldos, data de validade, registro diario de entrada e do
consumo dos alimentos; manter a higienizacdo necessaria dos equipamentos, utensilios da cozinha e do
depdsito; exercer atividades inerentes a funcdo, nas Unidades Educacionais, Departamentos da Secretaria
Municipal da Educacéo.

CARGO/FUNCAO 301 A 303 - ADMINISTRATIVO EDUCACIONAL Il - EDUCACAO
INFANTIL (Lei Municipal n® 571/2007)

REQUISITO: Ensino Médio Completo.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES: Atuar na Educacdo Infantil, desenvolvendo atividades de integracdo, do cuidado, do
atendimento as necessidades de protecdo, higiene, alimentacdo, de acompanhamento e recreacdo da
crianca; auxiliar nas atividades pedagégicas; atuar na organizacdo e conservacdo do ambiente
pedagdgico; refeitdrios, ambiente de recreacdo e ambiente para 0 repouso da criancga, participar de
atividades paralelas, inclusive do planejamento pedagdgico, juntamente com os professores e
coordenadores.

CARGO/FUNQAQ 304 A 306 - ADMINISTRATIVO EDUCACIONAL IIl - TECNICO EM
ADMINISTRACAO ESCOLAR (Lei Municipal n° 571/2007)

REQUISITO: Ensino Médio Completo.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES: Contribuir no gerenciamento no ambito administrativo, financeiro, contabil e de
pessoal; assumir agdes administrativas, tais como: matriculas, transferéncias, declaragdes, certificados,
estatisticas, preencher boletins, fichas de avaliacdo e aproveitamento, histéricos, etc.: cuidar do controle
de pessoal, encaminhamentos das solicitacfes; atender as demandas de digitacéo, datilografia, relatorios,
arquivo, exercer atividades inerentes a fung¢do nos orgéos, setores e unidade da Secretaria Municipal de
Educacédo e Conselho Municipal de Educacao.
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CARGO/FUNCAO 501 A 503 - PROFESSOR P-111 (Lei Municipal n° 571/2007)

REQUISITO: Ensino Superior Completo em Pedagogia.

CARGA HORARIA: 30 horas semanais

ATRIBUICOES: Exerce atividades docentes na Educacdo Infantil e no Ensino Fundamental,
elaborando planos de curso e de aula, preparando e selecionando material didatico, elaborando, aplicando
e corrigindo testes e trabalhos para assegurar a formacgdo do aluno, bem como atividades de suporte
pedagdgico direto, incluida as de direcédo, planejamento, capacitacdo, pesquisa, coordenacao, supervisao,
inspecdo e orientacdo educacional em unidades escolares de ensino e na Secretaria Municipal de
Educacéo.
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