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ANEXO IV - PROGRAMA DE CONTEUDOS PROGRAMATICOS E REFERENCIAS
ENSINO MEDIO/TECNICO COMPLETO

PORTUGUES
Compreenséo e interpretacdo de textos. Géneros e tipos de texto. Articulagéo textual: operadores sequenciais,
expressoes referenciais. Coesao e coeréncia textual. Identificacdo, definicédo, classificacdo, flexdo e emprego das
classes de palavras; formacéo de palavras. Verbos: flexdo, conjugacdo, vozes, correlagéo entre tempos e modos
verbais. Concordancia verbal e nominal. Regéncia verbal e nominal. Crase. Colocacdo pronominal. Estrutura da
oracdo e do periodo: aspectos sintaticos e semanticos. Acentuacdo gréfica. Ortografia. Pontuacdo. Variacéo
linguistica. E ainda todos os conteudos tratados nas referéncias definidas no programa desse contetdo.

REFERENCIAS:

BECHARA, E. Gramatica escolar da lingua portuguesa. 22 ed. ampl. e atual. Rio de Janeiro: Nova Fronteira,
2010.

CIPRO NETO, P.; INFANTE, U. Gramatica da Lingua Portuguesa. 3? ed. Sdo Paulo: Scipione, 2008.

CUNHA, C.; CINTRA, L. A Nova Gramatica do Portugués Contemporaneo. 62 ed. Rio de Janeiro: Lexikon,
2013.

EMEDIATO, W. A férmula do texto: redacdo, argumentacao e leitura. S&o Paulo: Geracao Editoria, 2004.
FERNANDES, F. Dicionéario de verbos e regimes. 392 ed. Porto Alegre: Globo, 2002.

FIORIN, J. L. Liges de texto, leitura e redagio. S&o Paulo: Atica, 2003.

GARCIA, O. M. Comunicacdo em Prosa Moderna. 272 ed. Rio de Janeiro: Fundacdo Getulio Vargas, 2010.
KOCH, I. G. V.; ELIAS, V. M. Ler e compreender: os sentidos do texto. Sdo Paulo: Contexto, 2006.
NEVES, M. H. de M. Guia de uso do portugués: confrontando regras e usos. 22 ed. Sdo Paulo: Unesp, 2012.
SACCONI, L. A. Nossa Gramatica Completa. 312 ed. Sdo Paulo: Nova Geracdo, 2011.

SILVA, M. O Novo Acordo Ortografico da Lingua Portuguesa: o que muda e o que ndo muda. Sdo Paulo:
Contexto, 2011.

RACIOCINIO LOGICO
Noc0es basicas da logica matematica: proposicoes, conectivos, equivaléncia e implicacdo l6gica, argumentos
validos, problemas com tabelas e argumentacdo. Linguagem dos conjuntos: Notacdo e representacdo de
conjuntos; Elementos de um conjunto e relacdo de pertinéncia; Igualdade de conjuntos; Relacdo de incluséo;
Subconjuntos; Conjunto unitario; Conjunto vazio; Conjunto das partes; Formas e representacfes de conjuntos;
Conjunto finito e infinito; Conjunto universo; Operagdes com conjuntos; Unido. Operagdes de adicdo, subtracéo,
multiplicacdo, divisdo, potenciagdo e radiciagdo. Numeros decimais. Valor absoluto. Propriedades no conjunto
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dos nimeros naturais. Decomposi¢do de um nimero natural em fatores primos. Multiplos e divisores, maximo
divisor comum e minimo maultiplo comum de dois nimeros naturais. Verdades e Mentiras: resolucdo de
problemas. Sequéncias (com numeros, com figuras, de palavras). Andlise combinatéria e probabilidade.
Problemas envolvendo raciocinio I6gico. E ainda todos os conteudos tratados nas referéncias definidas no
programa desse conteddo.

REFERENCIAS:

DANTE, L. R. Matematica: contexto e aplicacdes. S&o Paulo: Atica, 2011.

GARDNER, M. Divertimentos Matematicos. 42 ed. Sdo Paulo: Ibrasa, 2013.

IEZZI, G. e outros. Colecdo fundamentos de matematica elementar. 92 ed. Sdo Paulo: Atual, 2013.
IEZZI, G. e outros. Matemaética 2° Grau. 62 ed. Sdo Paulo: Atual, 2019.

NOCOES DE INFORMATICA

Sistemas de Backup: Tipos de backup. Planos de contingéncia. Meios de armazenamento para backups.
Sistemas operacionais: conhecimentos do ambiente Windows. Windows 10: opera¢fes com janelas, menus,
barra de tarefas, area de trabalho; trabalho com pastas e arquivos: localizacdo de arquivos e pastas; movimentacao
e copia de arquivos e pastas; tipos de arquivos e extensdes; criacdo, renomeacao e exclusdo de arquivos e pastas;
configuracBes basicas do Windows: resolucdo da tela, cores, fontes, impressoras, aparéncia, segundo plano,
protetor de tela; Windows Explorer. Editor de texto Microsoft Word 2016 e superior: criacdo, edigéo,
formatacdo e impressao; criagdo e manipulacdo de tabelas; insercdo e formatacéo de graficos e figuras; geracédo
de mala direta. Planilha eletronica Microsoft Excel 2016 e superior: criacdo, edi¢do, formatagdo e impressao;
utilizacao de formulas; geracdo de gréaficos; classificacdo e organizacdo de dados. Software de Apresentacoes
PowerPoint 2016 e superior: criacdo, edi¢do, formatacdo e impressdo das apresentagdes. Conhecimentos de
internet: nocdes basicas; correio eletrénico (receber e enviar mensagens; anexos; catalogos de endereco;
organizagdo das mensagens); navegadores (Internet Explorer, Google Chrome, Mozilla Firefox e Microsoft
Edge). Nocdes de rede de computadores: conceitos e servicos relacionados a Internet, tecnologias e protocolos
da internet, ferramentas, aplicativos e procedimentos associados a internet/intranet. E ainda todos os contetdos
tratados nas referéncias definidas no programa desse conteldo. Hardware e Software: Fundamentos de
computacdo: Conceitos de hardware e software. Organizacao e arquitetura de computadores. Componentes de
um computador (hardware e software). Conceitos de seguranca da informacéo, no¢des basicas de seguranca da
informacdo. Politicas de Seguranca da Informacdo. Classificacdo da informacéo, seguranca fisica e segurancga
I6gica. Anélise e gerenciamento de riscos. Ameagca, tipos de ataques e vulnerabilidade. Ataques e protecdes
relativos a hardware, sistemas operacionais, aplicacfes, bancos de dados e redes. Rede Sociais: conceitos e
caracteristicas, vantagens e desvantagens. E ainda todos os contetidos tratados nas referéncias definidas no
programa desse conteddo.

REFERENCIAS:

CENTRO DE ESTUDOS, RESPOSTA E TRATAMENTO DE INCIDENTES DE SEGURANCA NO
BRASIL — CERT. Cartilha de seguranga para internet. Disponivel em: <http://cartilha.cert.br/> Acesso em:
25 de maio de 2023.

FOROUZAN, B. A.; MOSHARRAF, F. Redes de computadores: uma abordagem top-down. Porto Alegre:
AMGH, 2013.
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Manuais On-line do Microsoft Excel. Disponivel em: <https://support.office.com/pt-BR/Excel> Acesso em: 25
de maio de 2023.

Manuais On-line do Microsoft Word. Disponivel em: <https://support.office.com/pt-BR/Word> Acesso em: 25
de maio de 2023.

Manuais On-line do Microsoft PowerPoint. Disponivel em: <https://support.office.com/pt-BR/PowerPoint>
Acesso em: 25 de maio de 2023.

Manuais On-line do Sistema Operacional Windows. Disponivel em: <https://support.microsoft.com/pt-br>
Acesso em: 25 de maio de 2023.

Manuais On-line do Google Chrome. Disponivel em: <https://support.google.com/chrome> Acesso em: 25 de
maio de 2023.

Manuais On-line do Mozilla Firefox. Disponivel em: <https://support.mozilla.org/pt-BR/products/firefox>
Acesso em: 25 de maio de 2023.

Manuais On-line do Microsoft Edge. Disponivel em: <https://support.microsoft.com/> Acesso em: 25 de maio
de 2023.

MANZANO, A. L. N. G. Estudo dirigido de Windows 10 Home. S&o Paulo: Erica, 2016.

OK CONCURSOS. Informatica para Concursos. Disponivel em:
<https://www.okconcursos.com.br/apostilas/apostila-gratis/130-informatica-para-concursos> Acesso em: 25
de maio de 2023.

TODA MATERIA. Informatica. Disponivel em: <https://www.todamateria.com.br/informatica/> Acesso em:
25 de maio de 2023.

LEGISLACAO
Lei Organica do Municipio de DivindpolissMG. Regimento Interno da Camara Municipal de Divin6polis/MG.
Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Divinépolis/MG. Estrutura Organizacional da Camara de
Vereadores do Municipio de Divinépoliss/MG. E ainda todos os contetdos tratados nas referéncias definidas no
programa desse contetdo.

REFERENCIAS:

DIVINOPOLIS. Camara Municipal de Divindpolis. Lei Complementar n° 9, de 03 de dezembro de 1992, e
atualizagdes. Aprova o Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Divinopolis. Disponivel em:
<https://www.divinopolis.mg.leg.br/utilidade-publica/concurso-publico/material-para-estudo> Acesso em:
25 de maio de 2023.

DIVINOPOLIS. Camara Municipal de Divindpolis. Lei Organica do Municipio de Divindpolis, de 26 de maio
de 1998, e atualiza¢des. Disponivel em: <https://www.divinopolis.mg.leg.br/utilidade-publica/concurso-
publico/material-para-estudo> Acesso em: 25 de maio de 2023.

DIVINOPOLIS. Camara Municipal de Divinopolis. Resolucéo n° 392, de 23 de dezembro de 2008. Aprova o
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Regimento Interno da Camara Municipal de Divindpolis. Disponivel em
<https://www.divinopolis.mg.leg.br/utilidade-publica/concurso-publico/material-para-estudo> Acesso em:
25 de maio de 2023.

DIVINOPOLIS. Camara Municipal de Divindpolis. Estrutura Organizacional da Camara de vereadores do
Municipio de Divindpolis/MG. Disponivel em <https://www.divinopolis.mg.leg.br/utilidade-
publica/concurso-publico/material-para-estudo> Acesso em: 25 de maio de 2023.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

301 - TECNICO LEGISLATIVO - APOIO ADMINISTRATIVO
Conhecimentos gerais de Administracdo Publica: Lei de LicitagcGes e Pregdo (Lei Federal n® 14.133/2021, e
atualizacGes). NocOes de arquivo. Departamentalizacdo e Descentralizacdo. Negociacdo. Estrutura
Organizacional. Formularios. Andlise e distribuicdo do trabalho. Manuais de organizacdo. Redacdo de
documentos oficiais, memorandos, oficios, relatérios, projetos basicos, termos de referéncia, planilhas de precos,
revisar documentos quanto ao aspecto redacional ordens de servicos, instrugdes, exposi¢des de motivos e textos
empresariais em geral. Administracao Publica. Almoxarifado e gestdo de estoques. Relacionamento interpessoal.
Atendimento ao cliente. Atitudes no trabalho. Satisfacdo no trabalho. Trabalho em equipe. Comunicacédo
interpessoal e organizacional. Administracdo de conflito. E ainda todos os contetdos tratados nas referéncias
definidas no programa para esse cargo.

REFERENCIAS:

BELTRAO, O. Correspondéncia: linguagem & comunicacao: oficial, empresarial, particular / Odacir Beltrio,
Mariusa Beltrao. 242 ed. rev. e atual. por Maritsa Beltrao. Sdo Paulo: Atlas, 2011.

BRASIL. Presidéncia da Republica. Decreto Federal n® 10.024, de 20 de setembro de 2019, e atualizagdes.
Regulamenta a licitacdo, na modalidade pregdo, na forma eletronica, para a aquisicao de bens e a
contratacdo de servi¢os comuns, incluidos os servigos comuns de engenharia, e dispde sobre 0 uso da
dispensa eletrénica, no ambito da administracdo publica federal.
<http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_at02019-2022/2019/decreto/D10024.htm> Acesso em: 25 de maio
de 2023.

BRASIL. Presidéncia da Republica. Lei Federal n® 14.133, de 01 de abril de 2021, e atualiza¢fes. Republica
Federativa do Brasil. Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos. Disponivel em:
<https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/lei-n-14.133-de-1-de-abril-de-2021-311876884> Acesso em: 25 de
maio de 2023.

BRASIL. Presidéncia da Republica. Manual de Redacdo Oficial da Presidéncia da Republica. 3% ed. rev. e
atual. Brasilia: Presidéncia da Republica, 2018. Disponivel em:
<http://www4.planalto.gov.br/centrodeestudos/assuntos/manual-de-redacao-da-presidencia-da-
republica/manual-de-redacao.pdf> Acesso em: 25 de maio de 2023.

CADAMURQO, J. S. O auxiliar administrativo no escritdrio. Curitiba: Ibpex, 2014.

CASTRO, R. R. C. de M. Administragéo de recursos materiais para concursos. 12 ed. Rio de Janeiro: Elsevier,
2014.
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MARIANO, F. Arquivologia. Rio de Janeiro: Forense; S&o Paulo: METODO, 2015

MEDEIROS, J. B. Manual da secretaria/Jodo Bosco Medeiros, Sonia Hernandes. 122 ed. Sao Paulo: Atlas,
2010.

MINAS GERAIS. Tribunal de Contas do Estado — TCE. Como elaborar o Termo de Referéncia ou Projeto
Basico. Disponivel em: <https://www.tce.mg.gov.br/img/2017/Cartilha-Como-Elaborar-Termo-de-
Referencia-ou-Projeto-Basico2.pdf> Acesso em: 25 de maio de 2023.

SANTOS, C. S. dos. Introducédo a Gestdo Publica. 22 ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2014.

401 - TECNICO LEGISLATIVO - INFORMATICA

Sistemas de Backup: Tipos debackup. Planos de contingéncia. Meios de armazenamento
para backups. Sistemas operacionais: Conhecimentos do ambiente Windows 10 ou superior e Linux: operacfes
com janelas, menus, barra de tarefas, area de trabalho; trabalho com pastas e arquivos: localizagdo de arquivos e
pastas; movimentacao e copia de arquivos e pastas; tipos de arquivos e extensdes; criacdo, renomeacao e exclusao
de arquivos e pastas; configuragdes basicas do Windows: resolucdo da tela, cores, fontes, impressoras, aparéncia,
segundo plano, protetor de tela; Windows Explorer. NocbGes de Organizacdo e arquitetura de
computadores: Principais componentes de um computador (hardware e software). Editor de texto Microsoft
Word 2016 e superior: Criacdo, edicdo, formatacdo e impressao; criacdo e manipulacéo de tabelas; insercéo e
formatacdo de graficos e figuras; geracdo de mala direta. Planilha eletrénica Microsoft Excel 2016 e superior:
Criacdo, edicdo, formatacdo e impressao; utilizacdo de formulas; geracédo de graficos; classificacdo e organizagédo
de dados. Software de Apresentacdes PowerPoint 2016 e superior: Criacdo, edigdo, formatacdo e impresséo
das apresentacdes. Conhecimentos de internet: Nog¢des basicas; correio eletrdnico (receber e enviar mensagens;
anexos; catalogos de endereco; organizagdo das mensagens); navegadores (Internet Explorer, Google Chrome,
Mozilla Firefox e Microsoft Edge). No¢bes de rede de computadores: Conceitos e servi¢os relacionados
a Internet, tecnologias e protocolos da internet, ferramentas, aplicativos e procedimentos associados
a internet/intranet. Hardware e Software: Fundamentos de computacdo: Conceitos de hardware e software.
Conceitos de seguranca da informacdo: Nocgdes basicas de seguranca da informacdo. Combate a cddigos
maliciosos: virus e outros malware. Criptografia. Politicas de Seguranca da Informacdo. Classificacdo da
informacdo, seguranca fisica e seguranca I6gica. Analise e gerenciamento de riscos. Ameaca, tipos de ataques e
vulnerabilidade. Rede Sociais: conceitos e caracteristicas, vantagens e desvantagens. E ainda todos os conteidos
tratados nas referéncias definidas no programa desse conteudo.

REFERENCIAS:

ASCENCIO, A. F. G.; CAMPOQOS, E. A. V. de. Fundamentos da programacéo de computadores: algoritmos,
pascal, C/C++ e java. 22 ed. S&o Paulo: Prentice-Hall, 2007.

CAICARA JUNIOR, C.; PARIS, W. S. Informatica, internet e aplicativos. Curitiba: lbpex, 2007.

CENTRO DE ESTUDOQOS, RESPOSTA E TRATAMENTO DE INCIDENTES DE SEGURANCA NO
BRASIL — CERT. Cartilha de seguranca para internet. Disponivel em: <http://cartilha.cert.br/> Acesso em:
25 de maio de 2023.

DEITEL, H. Java: Como Programar. Sao Paulo: Prentice-Hall Brasil, 2005.
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ELMASRI, R.; NAVATHE, S. B. Sistemas de Banco de Dados. Sdo Paulo: Pearson Addison Wesley, 2002.
LIBREOFFICE The Document Fundation. Guia do Iniciante do LibreOffice 3.3. 2011.

LIBREOFFICE The Document Fundation. Guia do Math. O editor de férmulas do LibreOffice. 2011.
LIBREOFFICE The Document Fundation. Guia do Writer. Processando Texto com o LibreOffice 3.3. 2011.

Manuais On-line do Google Chrome. Disponivel em: <https://support.google.com/chrome> Acesso em: 25 de
maio de 2023.

Manuais On-line do Microsoft Edge. Disponivel em: <https://support.microsoft.com/> Acesso em: 25 de maio
de 2023.

Manuais On-line do Microsoft Excel. Disponivel em: <https://support.office.com/pt-BR/Excel> Acesso em: 25
de maio de 2023.

Manuais On-line do Microsoft Word. Disponivel em: <https://support.office.com/pt-BR/Word> Acesso em: 25
de maio de 2023.

Manuais On-line do Microsoft Word. Disponivel em: <https://support.office.com/pt-BR/Word> Acesso em: 25
de maio de 2023.

Manuais On-line do Mozilla Firefox. Disponivel em: <https://support.mozilla.org/pt-
BR/products/firefox> Acesso em: 25 de maio de 2023.

Manuais On-line do Sistema Operacional Windows. Disponivel em: <https://support.microsoft.com/pt-
br> Acesso em: 25 de maio de 2023.

MANZANO, A. L. N. G. Estudo dirigido de Windows 10 Home. S&o Paulo: Erica, 2016.

MARIN, P. S. Cabeamento estruturado: desvendando cada passo: do projeto a instalacdo. 32 ed. rev. atual. Sdo
Paulo: Erica, 2010.

NEMETH, E.; SNYDER, G.; HEIN, T. R. Manual completo do Linux: guia do administrador. Séo Paulo:
Pearson Education do Brasil, 2007.

RUFINO, N. M. de O. Seguranca em redes sem fio: aprenda a proteger suas informag6es em ambientes Wi-fi e
Bluetooth. 22 ed. S&o Paulo: Novatec, 2007.

TANENBAUM, A. S.; WETHERALL, D. Redes de computadores. Traducdo de Daniel Vieira; Revisdo de
Isaias Lima. 5% ed. Sdo Paulo: Pearson Education, 2011.
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NIVEL SUPERIOR

PORTUGUES

Compreensdo e interpretacdo de textos. Géneros e tipos de textos. Variagdo linguistica: diversidade de usos da
lingua. Discursos direto, indireto e indireto livre. Coeréncia e coesdo textuais. Estratégias argumentativas.
Processos de formacdo de palavras. Classes de palavras: identificacdo, flexdo e emprego de substantivos,
adjetivos, pronomes, verbos, advérbios, preposices e conjungdes. Verbo: flexdo, conjugacdo, correlagdo dos
modos e tempos verbais, vozes. Estrutura da oracédo e do periodo: aspectos sintaticos e semanticos. Concordancia
verbal e nominal. Regéncia verbal e nominal. Uso dos pronomes relativos. Colocagdo dos pronomes pessoais
obliquos atonos. Emprego do sinal indicativo da crase. Usos da pontuacdo. Ortografia oficial. Acentuacdo grafica.
E ainda todos os contetdos tratados nas referéncias definidas no programa desse contetdo.

REFERENCIAS:

ANTUNES, I. Lutar com palavras: coesdo e coeréncia. Sdo Paulo: Parabola Editorial, 2005.
BAGNO, M. Preconceito linguistico: o que é e como se faz. Sdo Paulo: Edigdes Loyola, 1999.

BECHARA, E. Moderna Gramatica Portuguesa. Atualizada pelo Novo Acordo Ortografico. Rio de Janeiro:
Nova Fronteira, 2009.

COSTA, S. R. Dicionério de géneros textuais. Belo Horizonte: Auténtica, 2008.

CUNHA, C.; CINTRA, L. Nova gramatica do portugués contemporaneo. De acordo com a nova ortografia. Rio
de Janeiro: Léxikon, 2013.

EMEDIATO, W. A férmula do texto: redacdo, argumentacao e leitura. Sdo Paulo: Gera¢do Editoria, 2004.
FERNANDES, F. Dicionario de verbos e regimes. 392 ed. Porto Alegre: Globo, 2002.

FIORIN, J. L.; SAVIOLI, F. P. LicGes de texto: leitura e redacdo. Conforme Novo Acordo Ortografico. Sdo
Paulo: Atica, 2006.

FUNDACAO VICTOR CIVITA. Manual da Nova Ortografia. Nova Escola. Edicao especial. Editora Atica e
Scipione. Disponivel em:
<https://drive.google.com/file/d/lamwe3knYKIHB8DyXHoNo_tCQNI_UgmOT/view?usp=sharing>
Acesso em: 13 de dezembro de 2022

GARCIA, O. M. Comunicagdo em Prosa Moderna. 272 ed. Rio de Janeiro: Fundacdo Getulio Vargas, 2010.

SILVA, M. O Novo Acordo Ortografico da Lingua Portuguesa: o que muda e o que ndo muda. S&o Paulo:
Contexto, 2011.
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RACIOCINIO LOGICO

NocOes basicas da l6gica matematica: proposicdes, conectivos, equivaléncia e implicacdo I6gica, argumentos
validos, problemas com tabelas e argumentacdo. Linguagem dos conjuntos: Notacdo e representacdo de
conjuntos; Elementos de um conjunto e relacdo de pertinéncia; Igualdade de conjuntos; Relacdo de incluséo;
Subconjuntos; Conjunto unitario; Conjunto vazio; Conjunto das partes; Formas e representacdes de conjuntos;
Conjunto finito e infinito; Conjunto universo; Operagdes com conjuntos; Unido. Operac6es de adigédo, subtragéo,
multiplicacdo, divisdo, potenciagdo e radiciagdo. Numeros decimais. Valor absoluto. Propriedades no conjunto
dos nimeros naturais. Decomposicdo de um numero natural em fatores primos. Multiplos e divisores, maximo
divisor comum e minimo multiplo comum de dois nimeros naturais. Verdades e Mentiras: resolucdo de
problemas. Sequéncias (com numeros, com figuras, de palavras). Analise combinatéria e probabilidade.
Problemas envolvendo raciocinio légico. E ainda todos os conteldos tratados nas referéncias definidas no
programa desse contetdo.

REFERENCIAS:

DANTE, L. R. Matematica: contexto e aplicacdes. S&o Paulo: Atica, 2011.

GARDNER, M. Divertimentos Matematicos. 42 ed. Sdo Paulo: Ibrasa, 2013.

IEZZI, G. e outros. Colecdo fundamentos de matematica elementar. 92 ed. Sdo Paulo: Atual, 2013.

IEZZI, G. e outros. Matematica 2° Grau. 62 ed. Sdo Paulo: Atual, 2019.

NOCOES DE INFORMATICA

Sistemas de Backup: Tipos de backup. Planos de contingéncia. Meios de armazenamento para backups.
Sistemas operacionais: conhecimentos do ambiente Windows. Windows 10: opera¢fes com janelas, menus,
barra de tarefas, area de trabalho; trabalho com pastas e arquivos: localizacdo de arquivos e pastas; movimentagdo
e cOpia de arquivos e pastas; tipos de arquivos e extensdes; cria¢do, renomeacao e exclusdo de arquivos e pastas;
configuracBes basicas do Windows: resolucdo da tela, cores, fontes, impressoras, aparéncia, segundo plano,
protetor de tela; Windows Explorer. Suite de Escritério. Libre Office versdo 7.x e superior: criacdo, edicdo,
formatacgdo e impressdo; criacdo e manipulagdo de tabelas; insercdo e formatacdo de graficos e figuras; geracao
de mala direta. Conhecimentos basicos writer, calc impress. Planilha eletrénica Microsoft Excel 2016 e
superior: criacdo, edicdo, formatacdo e impressdo; utilizacdo de formulas; geracdo de gréficos; classificacdo e
organizacdo de dados. Software de Apresentacdes PowerPoint 2016 e superior: cria¢do, edi¢do, formatacéo e
impressdo das apresentacdes. Conhecimentos de internet: nogGes bésicas; correio eletronico (receber e enviar
mensagens; anexos; catalogos de endereco; organizacao das mensagens); navegadores (Google Chrome, Mozilla
Firefox e Microsoft Edge). NocOes de rede de computadores: conceitos e servigos relacionados a Internet,
tecnologias e protocolos da internet, ferramentas, aplicativos e procedimentos associados a internet/intranet. E
ainda todos os conteudos tratados nas referéncias definidas no programa desse contetdo. Hardware e Software:
Fundamentos de computacdo: Conceitos de hardware e software. Organizacgdo e arquitetura de computadores.
Componentes de um computador (hardware e software). Conceitos de seguranca da informagéo, nocoes basicas
de seguranga da informacdo. Politicas de Seguranca da Informacdo. Classificagdo da informacéo, seguranca fisica
e seguranca logica. Andlise e gerenciamento de riscos. Ameaca, tipos de ataques e vulnerabilidade. Ataques e
protecdes relativos a hardware, sistemas operacionais, aplicag0es, bancos de dados e redes. Rede Sociais:
conceitos e caracteristicas, vantagens e desvantagens. E ainda todos os conteddos tratados nas referéncias
definidas no programa desse conteldo. Conhecimentos béasicos Linux (distribuicdo Ubuntu versdo 20.x e
superior. Certificados Digitais (conhecimentos basicos).
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REFERENCIAS:

CENTRO DE ESTUDOS, RESPOSTA E TRATAMENTO DE INCIDENTES DE SEGURANCA NO
BRASIL — CERT. Cartilha de seguranga para internet. Disponivel em: <http://cartilha.cert.br/> Acesso em:
25 de maio de 2023.

FOROUZAN, B. A.; MOSHARRAF, F. Redes de computadores: uma abordagem top-down. Porto Alegre:
AMGH, 2013.

GOV.COM. Orientagdes sobre Emissdo, Renovacgédo e Revogacdo de Certificados Digitais e-CPF ou e-CNPJ.
Disponivel em: <https://www.gov.br/receitafederal/pt-br/assuntos/orientacao-tributaria/senhas-e-
procuracoes/senhas/certificados-digitais/orientacoes-sobre-emissao-renovacao-e-revogacao-de-certificados-
digitais-e-cpf-ou-e-cnpj> Acesso em: 25 de maio de 2023.

Manuais On-line do Microsoft Excel. Disponivel em: https://support.office.com/pt-BR/Excel Acesso em: 25 de
maio de 2023.

Manuais On-line do Microsoft Word. Disponivel em: https://support.office.com/pt-BR/Word Acesso em: 25 de
maio de 2023.

Manuais On-line do Microsoft PowerPoint. Disponivel em: https://support.office.com/pt-BR/PowerPoint
Acesso em: 25 de maio de 2023.

Manuais On-line do Libre Office. Disponivel em: https://help.libreoffice.org/ Acesso em: 25 de maio de 2023.

Manuais On-line do Sistema Operacional Windows. Disponivel em: https://support.microsoft.com/pt-br Acesso
em: 25 de maio de 2023.

Manuais On-line do Sistema Operacional Linux. Disponivel em:
https://www.mundoubuntu.com.br/images/PDFs/XDManIntroLinux.pdf Acesso em: 25 de maio de 2023.

Manuais On-line do Google Chrome. Disponivel em: https://support.google.com/chrome Acesso em: 25 de
maio de 2023.

Manuais On-line do Mozilla Firefox. Disponivel em: https://support.mozilla.org/pt-BR/products/firefox Acesso
em: 25 de maio de 2023.

Manuais On-line do Microsoft Edge. Disponivel em: https://support.microsoft.com/ Acesso em: 25 de maio de
2023.

MANZANO, A. L. N. G. Estudo dirigido de Windows 10 Home. S&o Paulo: Erica, 2016.

OK CONCURSOS. Informatica para Concursos. Disponivel em:
https://www.okconcursos.com.br/apostilas/apostila-gratis/130-informatica-para-concursos Acesso em: 25 de
maio de 2023.

TODA MATERIA. Informatica. Disponivel em: https://www.todamateria.com.br/informatica/ Acesso em: 25
de maio de 2023.
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LEGISLACAO MUNICIPAL
Lei Organica do Municipio de DivindpolissMG. Regimento Interno da Camara Municipal de Divinopolis/MG.
Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Divinopolis/MG. Estrutura Organizacional da Camara de
Vereadores do Municipio de Divinopolis/MG. E ainda todos os contetdos tratados nas referéncias definidas no
programa desse conteddo.

REFERENCIAS:

DIVINOPOLIS. Camara Municipal de Divindpolis. Lei Complementar n° 9, de 03 de dezembro de 1992, e
atualizacGes. Aprova o Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Divinopolis. Disponivel em:
<https://www.divinopolis.mg.leg.br/utilidade-publica/concurso-publico/material-para-estudo> Acesso em:
25 de maio de 2023.

DIVINOPOLIS. Camara Municipal de Divindpolis. Lei Organica do Municipio de Divindpolis, de 26 de maio
de 1998, e atualiza¢Bes. Disponivel em: <https://www.divinopolis.mg.leg.br/utilidade-publica/concurso-
publico/material-para-estudo> Acesso em: 25 de maio de 2023.

DIVINOPOLIS. Camara Municipal de Divindpolis. Resoluco n® 392, de 23 de dezembro de 2008. Aprova o
Regimento Interno da Camara Municipal de Divindpolis. Disponivel em
<https://www.divinopolis.mg.leg.br/utilidade-publica/concurso-publico/material-para-estudo> Acesso em:
25 de maio de 2023.

DIVINOPOLIS. Camara Municipal de Divindpolis. Estrutura Organizacional da Camara de vereadores do
Municipio de Divinépolis/MG. Disponivel em <https://www.divinopolis.mg.leg.br/utilidade-
publica/concurso-publico/material-para-estudo> Acesso em: 25 de maio de 2023.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
501 - ANALISTA LEGISLATIVO - CONTABILIDADE

Contabilidade Aplicada ao Setor Publico: 1. Conceito, objeto, objetivos, principios, regimes, campos de
aplicacdo. 2. Receitas Publicas: Conceitos, classificacdes, receitas de competéncia dos municipios, estagios de
execucao, restituicdo e anulacdo de receitas, regime de contabilizacdo e Divida ativa. 3. Despesas Publicas:
Conceitos, classificacOes, licitacbes publicas (Lei n° 14.133/2021), regime de adiantamento, estagios de
execucao, regime de contabilizag&o e Restos a Pagar. 4. Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor
Publico, editadas pelo Conselho Federal de Contabilidade. 4.1. Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor
Publico MCASP (92 edicdo, aprovada pela Portaria STN n° 1.121 /2021). 4.2. Volume | - Procedimentos
Contabeis Orcamentarios. 4.3. Volume 1l - Procedimentos Contabeis Patrimoniais. 4.4. Volume IV - Plano de
Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP). 4.5. Volume V - Demonstracdes Contabeis Aplicadas ao Setor
Pablico. 5. Escrituracdo contabil de operaces tipicas do setor publico.

Administracdo Financeira e Orgcamentéaria: 1. Or¢camento Publico: Conceitos, técnicas, modelos e tipos. 2.
Principios Orgamentérios. 3. Instrumentos de Planejamento previstos na CF/1988: PPA, LDO e LOA. 4. Ciclo
orcamentario: etapas de desenvolvimento da Lei Orcamentaria Anual e vedagGes gerais ao ciclo orgamentario.
5. Créditos adicionais: tipos, fontes e condi¢es para abertura. 6. Exercicio Financeiro e Restos a Pagar. 7.
Normas gerais de direito financeiro: Lei Federal n° 4.320, de 17 de marco de 1964. Lei Federal Complementar
n° 101, de 04 de maio de 2000. Portaria MOG n° 42/1999 e atualizagdes. Portaria Interministerial STN/SOF n°
163/2001 e atualizacdes. 8. Limites do orcamento da Camara de Vereadores: controles adicionais da despesa com
pessoal no Legislativo Municipal.
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REFERENCIAS:

BRASIL. Presidéncia da Republica. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988, e atualizacGes.
Diario Oficial [da] Unido, Brasilia, DF, 5 out. 1988. Disponivel em:
<http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm> Acesso em: 25 de maio de 2023.

BRASIL. Presidéncia da Republica. Lei Federal n® 4.320, de 17 de marco de 1964, e atualiza¢Ges. Estatui
Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboracéo e controle dos orcamentos e balangos da Unido, dos
Estados, dos Municipios e do Distrito Federal. Brasilia, DF, 23 mar. 1964. Disponivel em:
<http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L4320.htm> Acesso em: 25 de maio de 2023.

BRASIL. Presidéncia da Republica. Lei Federal Complementar n°® 101, de 04 de maio de 2000, e atualizacdes.
Estabelece normas de financas publicas voltadas para a responsabilidade na gestdo fiscal e da outras
providéncias. Diario Oficial [da] Unido, Brasilia, DF, 5 maio 2000. Disponivel em:
<http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp101.htm> Acesso em: 25 de maio de 2023.

CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE — CFC. Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao
Setor Publico. Conselho Federal de Contabilidade, Brasilia-DF. Disponivel em:
<https://cfc.org.br/tecnica/normas-brasileiras-de-contabilidade/nbc-tsp-do-setor-publico/> Acesso em: 25 de
maio de 2023.

BRASIL. Ministério da Fazenda. Secretaria do Tesouro Nacional. Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor
Publico. 9% ed. Brasilia: DF, 2021. Disponivel em:
<https://www.tesourotransparente.gov.br/publicacoes/manual-de-contabilidade-aplicada-ao-setor-publico-
mcasp/2021/26> Acesso em: 25 de maio de 2023.

FENJO, P. H. Entendendo as demonstracdes aplicadas ao setor publico. 12 ed. Brasilia: Gestio Publica, 2017.
ISBN 978-85-62880-18-6 1.

GIACOMONI, J. Orcamento publico. James Giacomoni. 172 ed. revista e atualizada. Sdo Paulo: Atlas, 2017.

DIVINOPOLIS. Camara Municipal de Divindpolis. Lei Complementar n° 7, de 28 de dezembro de 1991, e
atualizac@es. Institui o codigo tributario e fiscal do Municipio de Divinopolis/MG. Disponivel em: <https://
https://leismunicipais.com.br/a2/codigo-tributario-divinopolis-mg > Acesso em: 25 de maio de 2023.

REIS, H. da C.; MACHADO JR., J. T. A Lei n° 4.320 comentada e a lei de responsabilidade fiscal. 352 ed.
Lumen Juris, IBAM.

502 - ANALISTA LEGISLATIVO - DIREITO - PROCURADOR
Direito Administrativo: Administracdo Publica: conceito, poderes e organizacdo do Estado. Principios basicos
da Administracdo: poderes e deveres do administrador publico. Abuso de poder. Direito administrativo: conceito
e objeto. Abrangéncia de aplicagdo. Fontes do Direito Administrativo. Organizacdo administrativa. Nocdes
gerais. Principios da Administracdo Direta e Indireta. Entidades administrativas. Poderes especificos da
Administracdo Publica. Entidades da administracdo indireta e fundacional. Tipologia, finalidades e
caracteristicas. Regimes juridicos aplicaveis. Entes privados de cooperacdo. Ato administrativo. Nogdes gerais.
Caracteristicas. Validade. Vicio. Nulidades. Desfazimento: anulacdo, revogacdo e convalidacdo. Espécies e
classificacdo dos atos administrativos. LicitagBes. Principios. Competéncia legislativa. Dispensa e
Inexigibilidade. Modalidades. Tipos. Procedimento licitatorio. Sancdo administrativa e tutela judicial.
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Revogacdo. Contrato administrativo. NocBes gerais. Elementos. Caracteristicas. Formalizacdo, alteracéo,
execucdo e inexecucdo. Revisdo, reajustamento e prorrogacdo. Desfazimento. Convénios e consorcios
administrativos. Servigos publicos. Nogdes gerais. Principios informativos especificos. Formas de execucao.
Terceirizacdo de servigos. Hipoteses. Principios aplicaveis. Vedac6es. Bens publicos. Nocgdes gerais. Espécies.
Afetacdo e desafetacdo. Regime juridico dos bens publicos, méveis e imdveis. Gestdo patrimonial. Venda,
permuta, doacdo, aforamento, concessdo de direito real de uso, concessdo de uso, cessdo e permissao de uso,
dacdo em pagamento, usucapido, investidura. Normas de registro publico. Intervencdo do Estado na propriedade.
NocOes gerais. Modalidades. SancBes administrativas. Desapropriacdo. NocOes gerais. Fundamentos e tipos
constitucionais. Competéncias. Objeto. Retrocessdo. Gestdo financeira. Or¢camento. Receita e despesa. Execucéo
orcamentaria. Endividamento publico: limites e competéncia. Lei de Responsabilidade Fiscal. Controle e
fiscalizac@o orcamentéria, contabil, financeira, operacional e patrimonial. Sistemas de controle externo e interno.
Tribunais de Contas. Competéncia. Controle de legalidade e economicidade. Processos e procedimentos
administrativos. Natureza e principios constitucionais. Direito de informagcao e de certiddo. Responsabilidade do
Estado por atos da Administracdo. Responsabilidade dos agentes politicos e dos agentes publicos.
Responsabilidade administrativa, civil e penal dos servidores publicos. Processo administrativo disciplinar.
Sindicancia e inquérito. Funcdo Publica. Servidores publicos e empregados dos entes privados da Administracao.
Regimes juridicos aplicaveis. Normas e institutos constitucionais e infraconstitucionais pertinentes. Aspectos e
institutos especificos do regime juridico do servidor publico. Controle da atividade administrativa. No¢Ges gerais.
Meios especificos do controle jurisdicional. Garantias constitucionais e seus instrumentos de controle. Mandado
de seguranca, mandado de injuncéo, acdo popular e acdo civil publica. Direito de peticdo aos Poderes Publicos.
Direito Administrativo Municipal. Competéncia Legislativa e Executiva. Organizagdo e Autonomia municipais.
Prescricao do ato administrativo. Improbidade Administrativa. Agéncias Reguladoras. Terceiro Setor.
Direito Civil: Pessoas naturais e juridicas. Domicilio Publico. Bens: classificacdo. Bens publicos. Bens fora do
comeércio. Atos juridicos: Conceito. Defeitos. Modalidades; formas dos atos juridicos e sua prova; nulidades. Da
posse: classificacdo, aquisicdo, efeitos, perda. Da propriedade: Dominio. Conceitos e tipos de propriedade.
Aquisicdo e perda da propriedade (meios). Limitacdes ao direito de propriedade. Dos direitos reais sobre coisas
alheias. Enfiteuse. Serviddes prediais. Uso. Habitagcdo. Dos contratos: Disposi¢des gerais. Contratos bilaterais.
Arras. Contratos aleatorios. Espécies de contratos. Compra e venda. Doac¢do. Locacdo. Deposito. Mandato. Dacgéo
em pagamento. Compensacdo. Novacgdo. Transacdo. Lei. Vigéncia. Aplicacdo da Lei no tempo e no espaco.
Integracdo e Interpretacdo. Lei de Introducdo ao Codigo Civil. Domicilio Civil. Fatos juridicos. Atos ilicitos.
Prazos de prescricdo e decadéncia. Responsabilidade civil. Contrato comodato. Prestacdo de servico e seguro.
Direito Constitucional: Conceito e tipos de Constituicdo. Teoria da Constituicdo. Poder Constituinte:
modalidades. Interpretacdo e integracdo da Constituicdo. Eficacia das normas constitucionais e
infraconstitucionais. Disposicdes constitucionais transitdrias. Principios fundamentais. Partilha de competéncias.
Constituicdes Estaduais. Definigdo e limites do Poder Constituinte dos Estados. Poderes do Municipio. Separacdo
de Poderes. Delegacao. Invasdo de competéncia. Poder Legislativo. Composicao e atribuicGes. Iniciativa das leis.
Tipos normativos. Sancéo e veto. Processo legislativo municipal. Financas publicas. Orgamento. Fiscalizacao
contabil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial. Tribunais de Contas. Poder Executivo. Atribuicdes
e competéncias. Responsabilidade dos agentes politicos. Poder Judiciario. Tribunais Judiciarios e respectivas
competéncias. Poder Judiciario do Estado. Competéncias do Tribunal de Justica. Direitos e garantias
fundamentais. Habeas corpus. Mandado de seguranca. Individual e coletivo. Mandado de injuncéo. Habeas data.
Acgdo popular. Controle de constitucionalidade. Modalidades: difuso e concentrado. Acdo de
inconstitucionalidade. Inconstitucionalidade por omissao. A¢édo declaratdria de constitucionalidade de lei ou ato
normativo federal. Lei municipal. Inconstitucionalidade face a Constituicdo Estadual. Bens da Uni&o, dos Estados
e dos Municipios. Direito de propriedade. Limitacdes e condi¢fes de seu exercicio. Desapropriacdo. A ordem
social. Direitos sociais. Seguridade social. Saude. Previdéncia social. Assisténcia social. Competéncias
federativas. Administracdo publica. Principios constitucionais. Regimes dos servidores publicos. Institutos
constitucionais. Responsabilidade da Administracdo. Organizagdo Administrativa. Licitagdo. Os Municipios na
Constituicdo Federal e na Constituicdo Estadual. Principios e preceitos. Principios estaduais. Leis Organicas
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Municipais (Cartas Municipais). Competéncia municipal. O Municipio na Federacdo. Competéncias
constitucionais e autonomia municipal. Supremacia da Constituicdo. Dos direitos e deveres individuais e
coletivos. Do Sistema Tributario Nacional - Dos principios gerais - Das limitacfes do poder de tributar. Dos
impostos da Unido, dos Estados e dos Municipios. Da reparticdo das Receitas Tributarias. Crimes de
Responsabilidades (Lei 1079/50 - Decreto. Lei 201 de 1967, Lei 7106/83). Ordem Econémica na C.F.
Intervencdo no dominio econémico. Monopdlio e concessdo de servigo publico.

Direito Processual Civil: Direito Processual: conceito, objeto, divisdes. A norma processual civil no tempo e
no espaco. Funcéo jurisdicional: caracterizacdo. Jurisdicdo voluntaria. Organizacdo judiciaria estadual. Acao:
conceito. Condicbes do seu exercicio. Classificagdes. Processo: nogdes gerais. Processo e procedimento. Objeto
do processo. Mérito. Questdo principal, questbes preliminares e prejudiciais. A relacdo juridica processual:
caracteres, requisitos, pressupostos processuais, contetdo. Poderes, direitos, faculdades, deveres e 6nus
processuais. Competéncia: conceito, classificacdes, critérios de determinacdo. Prorrogacdo e prevencéo.
Incidentes sobre competéncia. Conflitos de competéncia e de atribui¢bes. Sujeitos do processo: 0 Juiz e as partes.
Capacidade e legitimacdo. Representacdo, assisténcia, autorizacdo. Substituicdo processual. Intervencdo de
terceiros. Fatos e atos processuais: classificagdo, forma, lugar e tempo. Vicios e seus efeitos. Nulidade.
Inexisténcia, invalidade e ineficacia. Impulso processual. Prazos, preclusao. Inércia processual: contumacia e
revelia. Processo de conhecimento. Etapas. Tutela antecipada. Sentenca: conceito, classificagcdes, estrutura,
efeitos. Publicacdo, intimacdo, correcdo e integracdo da sentenca. A coisa julgada. Recursos e a¢cdes autbnomas.
Acdo rescisoria. Nogdes gerais sobre recursos: classificacdo, requisitos da admissibilidade, efeitos, desisténcia,
renuncia. Processo de execucdo. As diversas espécies de execucao. Execucdo contra a Fazenda Publica. Execucao
Fiscal. Embargos do devedor. Controle jurisdicional da constitucionalidade das leis e atos do Poder Publico.
Acdo de desapropriacdo. Acao popular. Acgéo civil publica. Mandado de seguranca. O processo cautelar. Nogdes
gerais. Medidas cautelares. Os procedimentos especiais de jurisdi¢do contenciosa e de jurisdi¢ao voluntaria.
Direito do Trabalho e Direito Processual do Trabalho: Direito do Trabalho. Defini¢do. Fontes.
Responsabilidade solidaria de empresas. Paralisagdo temporaria ou definitiva do trabalho em decorréncia do
factum principis. Equiparacdo salarial. Estabilidade. Reintegracdo de empregado estavel. Rescisdo do contrato
de trabalho. Culpa reciproca. Trabalho extraordinério. Sistema de compensagdo de horas. Seguranga e higiene
do trabalho. Periculosidade e Insalubridade. Acidente de Trabalho e Moléstia Profissional. Trabalho Proibido.
Trabalho do Menor. Trabalho da Mulher, Estabilidade Gestante. Mediagéo e Arbitragem. Servigos Essenciais.
Justica do Trabalho. Organizacdo e Competéncia. Ministério Pablico do Trabalho. Competéncia. Principios
Gerais que informam o processo trabalhista. Prescricdo e Decadéncia. Substituicdo e representacdo processuais,
assisténcia judiciaria e honorarios de advogado. Dissidios individuais e coletivos. Nulidades do Processo
Trabalhista. Recursos no processo trabalhista. Execucdo no processo trabalhista. Embargos a execucao no
processo trabalhista. Processos Especiais e A¢do Rescisoria. Mandado de Seguranca. Contrato de Trabalho:
sujeitos, caracterizacdo, modalidades; Duracdo do Trabalho: jornada do trabalho, dos periodos de descanso, do
trabalho noturno; Das Férias Anuais; Das Atividades Insalubres e Perigosas; Da Remuneracdo e do Salario:
salario por unidade de tempo, por unidade de obra, e forma mista (tarefa); Parcelas Integrativas do Salério;
Gratificacdo Natalina; Salario Minimo; Salario Maternidade; Da Alteracdo Contratual; Da Suspensdo e
Interrupcdo do Contrato; Causas de Dissolucdo do Contrato de Trabalho; Aviso Prévio, Garantia de Emprego;
Fundo de Garantia por Tempo de Servico; Convencdo e Acordo Coletivo de Trabalho; Estabilidade Sindical;
Greve.

Direito Tributario e Financeiro: Tributo. Espécies tributarias. Sistema Constitucional Tributario.
Competéncias tributarias. Imunidades Tributarias. Principios Constitucionais tributarios. Legislacdo tributaria.
Norma juridica tributaria. Relagdo juridica tributaria. Obrigagdo Tributaria. Crédito Tributario. Fato gerador.
Sujeito ativo. Sujeito passivo. Solidariedade. Capacidade tributaria. Domicilio tributario. Responsabilidade
tributaria. Suspensdo da exigibilidade do crédito tributario. Extingdo do crédito tributario. Administragéo
Tributaria. Tributos Municipais. Direito financeiro. Conceito e objeto. Orcamento publico. Principios
orcamentarios. Leis orcamentarias. Fiscalizacao financeira e orcamentaria. Despesa publica. Receita publica. Lei
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de responsabilidade fiscal. E ainda todos os contetdos tratados nas referéncias definidas no programa para esse
cargo.
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BRASIL. Presidéncia da Republica. Decreto Federal n® 10.024, de 20 de setembro de 2019, e atualizacdes.
Regulamenta a licitacdo, na modalidade pregédo, na forma eletrénica, para a aquisic¢ao de bens e a
contratacao de servigos comuns, incluidos os servicos comuns de engenharia, e dispde sobre 0 uso da
dispensa eletronica, no ambito da administracdo publica federal.
<http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2019/decreto/D10024.htm> Acesso em: 25 de maio
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<http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_at02019-2022/2019/decreto/D10024.htm> Acesso em: 25 de maio
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em: <http://www.planalto.gov.br/cCIVIL_03/LEIS/LCP/Lcp95.htm> Acesso em: 25 de maio de 2023.
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DI PIETRO, M. S. Z. Manual de Direito Administrativo. 312 ed. rev. atual e ampl. Rio de Janeiro: Forense,
2018

FERNANDES, B. G. Curso de Direito Constitucional. 10? ed. Salvador: JusPodivm, 2018.

LEITE, C. H. B. Curso de Direito do Trabalho. 92 ed. S&o Paulo: Saraiva, 2018.

MACHADO, H. B. Curso de Direito Tributario. 382 ed. S&o Paulo: Malheiros, 2017.

NEVES, D. A. A. Manual de Direito Processual Civil. 102 ed. Salvador: JusPodivm, 2018.

SABBAG, E. Manual de Direito Tributario. 102 ed. S&o Paulo: Saraiva, 2018.

SARAIVA, R.; LINHARES, A. Curso de Direito Processual do Trabalho. 152 ed. Salvador: JusPodivm, 2018.
TARTUCE, F. Manual de Direito Civil. 8 ed. Método, 2018.

VICENTE, P.; ALEXANDRINO, M. Direito Administrativo Descomplicado. 252 ed. Rio de Janeiro: Forense;
Séo Paulo: Método, 2017.

503 — ANALISTA LEGISLATIVO - TECNOLOGIA DA INFORMACAO
Internet: conceitos basicos: (URL, links, sites, portais, seguranca, navegacao, conceito e padroes da tecnologia
Web, Intranets e Extranets), utilizagdo dos principais navegadores e correio eletrénico; utilizacdo dos
mecanismos de busca (Google, Yahoo, Bing, etc.). Hardware: conceitos, componentes e periféricos, tipos de
memoaria (RAM, ROM, cache, virtual, internas e auxiliar), funcionalidade dos drivers de dispositivos; clock;
barramentos, padrdes e interfaces; dispositivos de armazenamento, placas. Portas: serial, paralela, USB; PS-2;
mem@ria primaria e memdaria secundaria; periféricos; multimidia e impressao; dispositivos de entrada e saida.
Montagem, configuracdo e manutencdo de microcomputadores. Seguranca da Informacao: virus, programas
maliciosos e antivirus; conceitos de criptografia e certificacdo digital, cuidados e prevencdo. Estruturacéo e
Manutencdo de Redes de Computadores: classificacdo quanto a arquitetura de rede, extensdo geografica,
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topologia e meio de transmisséo; principais componentes de hardware; protocolos de rede; detalhamento dos
meios de transmissdo e topologias de rede; no¢des de configuracdo de rede local e wireless; redes TCP/IP;
roteamento; hardwares de rede: tipo e aplicagéo; firewall, proxy e Virtual Private Network (VPN); Domain Name
System (DNS); Dynamic Host Configuration Protocol (DHCP); gerenciamento de redes. Logica de
programacéo e Desenvolvimento de Sistemas: conceito de algoritmos; resolucdo de problemas utilizando os
tipos de logicas: linear, estruturada e modular; portugués estruturado e pseudocodigo; tipos de dados; operadores,
variaveis, expressoes; estruturas de controle; estruturas de dados: vetores e matrizes; utilizagéo de sub-rotinas;
utilizacdo de parametros e ponteiros; padrdo de arquitetura de software. Introducdo a programacao orientada a
objetos: encapsulamento, métodos, propriedades, construtores, heranca, polimorfismo; modelagem de problemas
para abordagem orientada a objetos. Sistemas de gerenciamento de banco de dados: conceitos basicos da
linguagem SQL; operacdes com bancos de dados; comandos para inserir, alterar e excluir; consultas e
manipulacgéo de tabelas no banco de dados MySQL; diferentes tipos de bancos de dados e suas aplicacGes. Bancos
de dados néo relacionais: modelos de dados agregados, modelos de distribuigdo, consisténcia, marcadores de
versdes, banco de dados de chave-valor, banco de dados de documentos, banco de dados de grafos,
armazenamento em familias de colunas.
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HARDWARE
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Rondonia/RO, UFMT, Rede e-Tec Brasil do Ministério da Educagao. Cuiaba-MT, 2013. Disponivel em:
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