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ANEXO IV – CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS 

 

ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO 

 

PORTUGUÊS 

Compreensão e interpretação de textos. Tipologia e gêneros textuais. Coerência e coesão textual. Formação e 

significação de palavras. Sinônimos e antônimos. Ordem alfabética. Sílaba: separação e classificação. Ortografia 

e acentuação. Tipos de frase. Pontuação. Morfologia: emprego e classificação das classes de palavras. Sintaxe: 

estrutura da oração e do período e termos essenciais e acessórios da oração. 

 

MATEMÁTICA 

Matemática/Raciocínio Lógico: Operações básicas: adição, subtração, multiplicação e divisão. Potenciação e 

Radiciação. Operações com números naturais. Expressões Numéricas. Problemas. Regra de três. Números 

primos. Múltiplos, Divisores, MDC e MMC. Operações Básicas com Polinômios. Equações do 1º grau, Sistemas 

de Equação do 1º grau. Leitura e identificação de dados apresentados em gráficos de colunas e Tabelas. Frações, 

Decimais e Dízimas. Transformação em dias, horas, minutos e segundos. Sistema de Medidas. Porcentagem. 

Sistema de Conjuntos. Sistema Monetário Brasileiro. Raciocínio lógico: Sequências Lógicas envolvendo 

números, letras e figuras. 

 

NOÇÕES DE INFORMÁTICA 

Sistemas Operacionais: conhecimentos do ambiente Windows 10: Configurações básicas do Sistema Operacional 

(painel de controle). Organização de pastas e arquivos. Operações de manipulação de pastas e arquivos (criar, 

copiar, mover, excluir e renomear). Conhecimentos de Internet: Noções básicas. Correio Eletrônico (receber e 

enviar mensagens; anexos; catálogos de endereço; organização das mensagens). Noções de rede de 

computadores: conceitos e serviços relacionados à internet, tecnologias, ferramentas, aplicativos e procedimentos 

associados à internet/intranet. Noções básicas. Riscos. Golpes. Ataques. Códigos maliciosos. Spam. Mecanismos 

de segurança. Contas e senhas. Uso seguro da internet. Segurança em computadores e redes.   

 

CONHECIMENTOS GERAIS 

Cultura Geral: Fatos Políticos econômicos e sociais do Brasil e do Mundo ocorridos nos anos de 2018 a 2023 

divulgados na mídia nacional e internacional. Conhecimentos Gerais e Atualidades: aspectos geográficos, 

históricos, físicos, econômicos, sociais, políticos e estatísticos do Brasil, do Estado e do Município. Noções de 

cidadania. Símbolos nacionais, estaduais e municipais. Atualidades nos assuntos relacionados com economia, 

ecologia, história, política, meio ambiente, justiça, segurança pública, saúde, cultura, educação, religião, 

qualidade de vida, esportes, turismo, georreferenciamento, inovações tecnológicas e científicas, do Município, 

do Estado, do Brasil e do mundo. Notícias em geral da atualidade. Internet: Sites de revistas e de jornais citados 

anteriormente e de atualidades (Google Notícias, Congresso em Foco, UAI, UOL, Jovem Pan, CNN Brasil, 

Estadão, Folha de São Paulo, Terra, Globo (G1), R7 e similares) e Guias de Bairros e Localizações. Jornais: 

Jornal Estado de Minas, Folha de São Paulo, Brasil de Fato. Revistas: Carta Capital, Brasil de Fato, Exame, Isto 

É, Você S/A. Notícias em Geral - Instagram da Câmara de Barão de Cocais. 

 

ENSINO MÉDIO/TÉCNICO COMPLETO 

 

PORTUGUÊS 

Compreensão e interpretação de textos. Gêneros e tipos de texto. Significação das palavras. Figuras de Sintaxe. 

Figuras de Linguagem. Articulação textual: operadores sequenciais, expressões referenciais. Coesão e coerência 

textual. Identificação, definição, classificação, flexão e emprego das classes de palavras; formação de palavras. 

Verbos: flexão, conjugação, vozes, correlação entre tempos e modos verbais. Concordância verbal e nominal. 

Regência verbal e nominal. Crase. Colocação pronominal. Estrutura da oração e do período: aspectos sintáticos 
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e semânticos. Acentuação gráfica. Ortografia. Pontuação. Variação linguística. 

 

RACIOCÍNIO LÓGICO 

Noções básicas da lógica matemática: proposições, conectivos, equivalência e implicação lógica, argumentos 

válidos, problemas com tabelas e argumentação. Linguagem dos conjuntos:  Notação e representação de 

conjuntos; Elementos de um conjunto e relação de pertinência; Igualdade de conjuntos; Relação de inclusão; 

Subconjuntos; Conjunto unitário; Conjunto vazio; Conjuntos das partes; Formas e representações de conjuntos; 

Conjunto finito e infinito; Conjunto universo; Operações com conjuntos; União. Operações de adição, subtração, 

multiplicação, divisão, potenciação e radiciação. Números decimais. Valor absoluto. Propriedades no conjunto 

dos números naturais. Decomposição de um número natural em fatores primos. Múltiplos e divisores, máximo 

divisor comum e mínimo múltiplo comum de dois números naturais. Verdades e Mentiras: resolução de 

problemas. Sequências (com números, com figuras, de palavras). Análise combinatória e probabilidade. 

Problemas envolvendo raciocínio lógico. 

 

NOÇÕES DE INFORMÁTICA 

Noções de Sistemas de Backup: Tipos de backup. Planos de contingência. Meios de armazenamento para 

backups. Noções de Sistemas operacionais: conhecimentos do ambiente Windows. Windows 10: operações com 

janelas, menus, barra de tarefas, área de trabalho; trabalho com pastas e arquivos: localização de arquivos e 

pastas; movimentação e cópia de arquivos e pastas; tipos de arquivos e extensões; criação, renomeação e exclusão 

de arquivos e pastas; configurações básicas do Windows: resolução da tela, cores, fontes, impressoras, aparência, 

segundo plano, protetor de tela; Windows Explorer.  Noções de Suite de Escritório. Libre Office versão 7.x e 

superior: criação, edição, formatação e impressão; criação e manipulação de tabelas; inserção e formatação de 

gráficos e figuras; geração de mala direta. Conhecimentos básicos writer, calc impress. Planilha eletrônica 

Microsoft Excel 2016 e superior: criação, edição, formatação e impressão; utilização de fórmulas; geração de 

gráficos; classificação e organização de dados. Software de Apresentações PowerPoint 2016 e superior: 

criação, edição, formatação e impressão das apresentações. Conhecimentos de internet: noções básicas; correio 

eletrônico (receber e enviar mensagens; anexos; catálogos de endereço; organização das mensagens); 

navegadores (Google Chrome, Mozilla Firefox e Microsoft Edge). Noções de rede de computadores: conceitos 

e serviços relacionados à Internet, tecnologias e protocolos da internet, ferramentas, aplicativos e procedimentos 

associados à internet/intranet. Noções de Hardware e Software: Fundamentos de computação: Conceitos de 

hardware e software. Organização e arquitetura de computadores. Componentes de um computador (hardware 

e software). Conceitos de segurança da informação, noções básicas de segurança da informação. Políticas de 

Segurança da Informação. Classificação da informação, segurança física e segurança lógica. Análise e 

gerenciamento de riscos. Ameaça, tipos de ataques e vulnerabilidade. Ataques e proteções relativos a hardware, 

sistemas operacionais, aplicações, bancos de dados e redes. Rede Sociais: conceitos e características, vantagens 

e desvantagens. E ainda todos os conteúdos tratados nas referências definidas no programa desse conteúdo. 

Conhecimentos básicos Linux (distribuição Ubuntu versão 20.x e superior. Certificados Digitais (conhecimentos 

básicos).  

 

LEGISLAÇÃO 

Lei Orgânica do Município de Barão de Cocais/MG. Regimento Interno da Câmara Municipal de Barão de 

Cocais/MG. Estatuto dos Servidores Públicos do Município de Barão de Cocais/MG. Plano de Cargos, Carreira 

e Salários da Câmara Municipal de Barão de Cocais.  

 

CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 

301 - ALMOXARIFE 

Cadastramento de materiais: sistemas de armazenamento (carga unitária, caixas ou gavetas, prateleiras, raques, 

empilhamento e container flexível). Classificação: definição, objetivos da classificação, importância da 

classificação, critérios de classificação, princípios da classificação (catalogação, especificação, normalização, 
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padronização e identificação). Controle de entradas e saídas. Controle de materiais: localização de materiais, 

ponto de pedido de compra, o método ABC de materiais e estoques, controle de qualidade, uma política 

inteligente nos estoques, controle do estoque mínimo e fórmula simples. Critérios de armazenagem: tipos de 

armazenamento (por agrupamento, por tamanhos, por frequência e especial). Gestão de estoques: objetivos, 

funções, princípios básicos, principais enfoques, ressuprimento de estoques, solicitação de compras, coleta de 

preços, condições de aquisição, pedido de compra e licitações. 

 

CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 

302 - ASSISTENTE DE CONTABILIDADE 

Contabilidade: conceito, objeto, finalidade e objetivo. Patrimônio: ativo, passivo e patrimônio líquido. Equação 

fundamental patrimonial. NBC TSP – Estrutura Conceitual para Elaboração e Divulgação de Informação 

Contábil de Propósito Geral pelas Entidades do Setor Público. Orçamento Público: conceito, classificação, tipos, 

princípios orçamentários, ciclo orçamentário, elaboração do orçamento, exercício financeiro, orçamento por 

programas, diretrizes orçamentárias, programação financeira e transferências financeiras. Créditos adicionais. 

Receita pública: conceitos, classificações, estágios, regime de contabilização, dívida ativa. Despesa Pública: 

conceitos, classificações, estágios, regime de contabilização, suprimento de fundos. Instrumentos de 

Planejamento: PPA, LDO e LOA na Constituição Federal de 1988 e na Lei de Responsabilidade Fiscal. Lei de 

Responsabilidade Fiscal: Princípios, objetivos e efeitos da Lei de Responsabilidade Fiscal no planejamento e no 

processo orçamentário. Instrumentos de transparência fiscal. Levantamento de contas, tomada de contas e 

prestação de contas na administração pública: conceituação, características, procedimentos e responsabilidades 

dos gestores públicos. Plano de Contas Aplicado ao Setor Público. Contabilização das operações típicas do Setor 

Público. 

 

CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 

303 - AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

Conhecimentos gerais de Administração Pública: Constituição da República Federativa do Brasil. Lei de 

Licitações e Pregão (Lei Federal nº 8.666/1993, Lei Federal nº 10.520/2002 e Lei Federal nº 14.133/2021). 

Noções de arquivo. Departamentalização e Descentralização. Habilidades interpessoais. Atendimento do 

cidadão. Diversidade. Atitudes no trabalho. Satisfação no trabalho. Trabalho em grupo. Trabalho em equipe. 

Comunicação interpessoal e organizacional. Conflito. Negociação. Estrutura Organizacional. Formulários. 

Análise e distribuição do trabalho. Manuais de organização. Redação de documentos oficiais e textos 

empresariais. Administração Pública. 

 

CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 

401 - TÉCNICO DE INFORMÁTICA 
Conhecimentos Fundamentais em Computação: Hardware: noções básicas sobre partes de um computador, incluindo 

noções básicas sobre processador, memórias e periféricos, bem como uma visão geral sobre os tipos de periféricos 

existentes. Algoritmos e lógica de programação: introdução ao pseudocódigo e à álgebra booleana, juntamente com as 

noções básicas sobre estruturas de dados, como arranjos (arrays), listas, filas, pilhas, árvores e grafos, além de abordar 

algoritmos de busca. Organização e manutenção de computadores: noções básicas sobre instalação e configuração de 

periféricos, bem como compartilhamento em rede de periféricos. Banco de dados: introdução aos bancos de dados 

relacionais e operações em banco de dados através de SQL, acompanhado de noções básicas de modelagem usando 

diagramas ER. Sistemas operacionais: discussão sobre particionamento de discos rígidos, instalação de múltiplos sistemas 

em uma máquina, criação e atualização de contas de usuários, gerenciamento de permissões e comandos básicos de 

administração em sistemas Linux. Redes de computadores: noções básicas sobre protocolos de comunicação, detalhes sobre 

a pilha TCP/IP (incluindo IPV4 e IPV6), abordagem de redes locais, redes sem fio, redes virtuais (VLAN), servidor de 

nomes de domínio (DNS) e introdução aos conceitos fundamentais de firewall. Legislação em Segurança da Informação: 

explanação sobre a Lei Geral de Proteção de Dados (LGPD) e o Marco Civil da Internet (Lei Federal nº 12.965/2014) e 

seus aspectos básicos. 


