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ANEXO IV
CONTEUDOS PROGRAMATICOS

ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

PORTUGUES
Compreensdo e interpretacdo de textos. Tipologia e géneros textuais. Coeréncia e coesdo textual.
Formacao e significacdo de palavras. Sinénimos e antdnimos. Ordem alfabética. Silaba: separacéo e
classificacdo. Ortografia e acentuacdo. Tipos de frase. Pontuacdo. Morfologia: emprego e
classificacdo das classes de palavras. Sintaxe: estrutura da oracdo e do periodo e termos essenciais e
acessorios da oracéo.

MATEMATICA

Operacdes bésicas: adicdo, subtracdo, multiplicacdo e divisdo. Potenciacdo e Radiciacdo. Operactes
com ndmeros naturais. Expressdes Numéricas. Problemas. Regra de trés. NUmeros primos.
Muiltiplos, Divisores, MDC e MMC. Operacdes Basicas com Polindmios. Equacdes do 1° grau,
Sistemas de Equacdo do 1° grau. Leitura e identificacdo de dados apresentados em gréficos de
colunas e Tabelas. FragBes, Decimais e Dizimas. Regra de trés. Transformacdo em dias, horas,
minutos e segundos. Sistema de Medidas. Porcentagem. Sistema de Conjuntos. Sistema Monetéario
Brasileiro. Raciocinio l6gico: Sequéncias Légicas envolvendo nimeros, letras e figuras.

LEGISLA(;AO MUNICIPAL
Lei Orgénica do Municipio de MaravilhassMG. Regimento Interno da Cémara Municipal de
Maravilhas/MG. Estatuto dos Funcionarios Publicos do Municipio de Maravilhas/MG (Lei
Municipal n® 02/1990). Plano de Cargos, Carreira e Salarios da Camara Municipal de Maravilhas
(Lei Municipal n° 044/2023).

ENSINO MEDIO COMPLETO

PORTUGUES

Compreensao e interpretacdo de textos. Géneros e tipos de texto. Significacdo das palavras. Figuras
de Sintaxe. Figuras de Linguagem. Articulacdo textual: operadores sequenciais, expressdes
referenciais. Coesdo e coeréncia textual. Identificacdo, definicdo, classificacdo, flexdo e emprego
das classes de palavras; formacdo de palavras. Verbos: flexdo, conjugacédo, vozes, correlacdo entre
tempos e modos verbais. Concordéancia verbal e nominal. Regéncia verbal e nominal. Crase.
Colocacdo pronominal. Estrutura da oracdo e do periodo: aspectos sintaticos e semanticos.
Acentuacdo gréfica. Ortografia. Pontuagdo. Variacdo linguistica.

RACIOCINIO LOGICO
NocOes basicas da I6gica matematica: proposicGes, conectivos, equivaléncia e implicacdo logica,
argumentos validos, problemas com tabelas e argumentacdo. Linguagem dos conjuntos: Notacéo e
representacdo de conjuntos; Elementos de um conjunto e relacdo de pertinéncia; Igualdade de
conjuntos; Relacdo de incluséo; Subconjuntos; Conjunto unitario; Conjunto vazio; Conjuntos das
partes; Formas e representacdes de conjuntos; Conjunto finito e infinito; Conjunto universo;
Operagbes com conjuntos; Unido. Operacdes de adicdo, subtracdo, multiplicacdo, divisao,
potenciacao e radiciacdo. Numeros decimais. Valor absoluto. Propriedades no conjunto dos nimeros
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naturais. Decomposi¢do de um ndmero natural em fatores primos. Multiplos e divisores, maximo
divisor comum e minimo mdultiplo comum de dois nimeros naturais. Verdades e Mentiras:
resolucédo de problemas. Sequéncias (com nameros, com figuras, de palavras). Analise combinatéria
e probabilidade. Problemas envolvendo raciocinio légico.

NOCOES DE INFORMATICA

NocOes de Sistemas de Backup: Tipos de backup. Planos de contingéncia. Meios de
armazenamento para backups. Nocdes de Sistemas operacionais: conhecimentos do ambiente
Windows. Windows 10: opera¢des com janelas, menus, barra de tarefas, area de trabalho; trabalho
com pastas e arquivos: localizagcdo de arquivos e pastas; movimentacdo e copia de arquivos e
pastas; tipos de arquivos e extensfes; criacdo, renomeacdo e exclusdo de arquivos e pastas;
configurac@es basicas do Windows: resolucédo da tela, cores, fontes, impressoras, aparéncia, segundo
plano, protetor de tela; Windows Explorer. Editor de texto Microsoft Word 2016 e superior:
criacdo, edicdo, formatacdo e impresséo; criacdo e manipulacdo de tabelas; insercdo e formatacéo
de gréficos e figuras; geracdo de mala direta. Planilha eletrénica Microsoft Excel 2016 e superior:
criacdo, edicdo, formatacao e impressdo; utilizacao de formulas; geracao de gréficos; classificacdo e
organizacdo de dados. Software de ApresentacGes PowerPoint 2016 e superior: criacdo, edicdo,
formatagdo e impressdo das apresentacdes. Conhecimentos de internet: no¢des basicas; correio
eletrbnico (receber e enviar mensagens; anexos; catadlogos de endereco; organizacdo das
mensagens); navegadores (Internet Explorer, Google Chrome, Mozilla Firefox e Microsoft Edge).
NocOes de rede de computadores: conceitos e servicos relacionados a Internet, tecnologias e
protocolos da internet, ferramentas, aplicativos e procedimentos associados a internet/intranet.
Noc0Oes de Hardware e Software: Fundamentos de computacdo: Conceitos de hardware e software.
Organizagdo e arquitetura de computadores. Componentes de um computador (hardware e
software). Conceitos de seguranca da informacdo, nogdes basicas de seguranca da informacéo.
Politicas de Seguranca da Informacdo. Classificacdo da informagdo, seguranca fisica e seguranca
I6gica. Andlise e gerenciamento de riscos. Ameagca, tipos de ataques e vulnerabilidade. Ataques e
protecdes relativos a hardware, sistemas operacionais, aplicacfes, bancos de dados e redes. Rede
Sociais: conceitos e caracteristicas, vantagens e desvantagens.

LEGISLACAO MUNICIPAL
Lei Organica do Municipio de MaravilhassMG. Regimento Interno da Camara Municipal de
Maravilhas/MG. Estatuto dos Funcionarios Publicos do Municipio de Maravilhas/MG (Lei
Municipal n® 02/1990). Plano de Cargos, Carreira e Salarios da Camara Municipal de Maravilhas
(Lei Municipal n° 044/2023).

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

301 - AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Conhecimentos gerais de Administracdo Publica: Constituicdo da Republica Federativa do Brasil.
Lei de Licitacdes e Pregdo (Lei Federal n°® 14.133/2021). Noc¢bes de arquivo. Departamentalizacéo e
Descentralizagdo. Habilidades interpessoais. Atendimento do cidaddo. Diversidade. Atitudes no
trabalho. Satisfagdo no trabalho. Trabalho em grupo. Trabalho em equipe. Comunicagao
interpessoal e organizacional. Conflito. Negociacao. Estrutura Organizacional. Formularios. Analise
e distribuicdo do trabalho. Manuais de organizacdo. Redagdo de documentos oficiais e textos
empresariais. Administragdo Publica. Almoxarifado e gestdo de estoques.



