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ANEXO Il - DESCRICOES E ATRIBUICOES DOS CARGOS/FUNCOES
RETIFICACAO N° 02

CARGO/FUNCAO: 101 — AUXILIAR DE OBRAS E SERVICOS GERAIS (Lei Municipal n°
6.280/2023)

REQUISITO: Elementar (Ensino Fundamental Incompleto — minimo 42 série)

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES:

Executar servigos que exijam grande vigor fisico na execucéo dos servigos de limpeza e de conservagéo
de instalacdes, de mdveis e de utensilios em geral; manter a boa aparéncia, a higiene e a conservagéo
dos locais de trabalho; auxiliar na execucdo de atividades de montagem e de desmontagem de
mobiliarios; executar a remocdo de mobiliarios; coletar o lixo e acondiciond-lo em recipientes
apropriados para deposita-los, posteriormente, em lixeiras, em incinerador ou em outro local
previamente definido; recolher e zelar pela perfeita conservacao e pela limpeza de equipamentos e de
utensilios utilizados para a execucdo do trabalho, cuidando para evitar danos e perdas dos mesmos;
executar servicos bracais de deslocamento de mdveis e de utensilios, remocao de entulhos, pequenos
reparos, capina e outros; manusear e dominar maquinas industriais (de lavar, de lustrar, de aspirar pé e
outras); executar outras tarefas correlatas, Zelar pela limpeza e pela manutencdo de jardins, ruas e
pracas; executar servigcos de poda e de capina; executar servico bracal; executar servigos de montagem
e de desmontagem de cercas com arame farpado, delimitando é&reas; executar servicos de
desmatamento; dar apoio no combate de eventuais queimadas; recolher e remover residuos; utilizar
ferramentas especificas, tais como: enxada, rastelo, carrinho, pa, foice, podao, alicate, tesoura, dentre
outros; executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade do servico e orientacdo superior.
Preparar alimentos (café, leite, achocolatados, vitaminas, ch4, sucos, torradas e lanches leves em geral);
atender o publico interno, servindo e distribuindo lanches e cafés e atendendo as suas necessidades
alimentares; arrumar bandejas e mesas e servir; recolher utensilios e equipamentos utilizados,
promovendo sua limpeza, higienizacdo e conservacao; executar e conservar a limpeza da copa e da
cozinha; manter a organizacdo e a higiene do ambiente, dos utensilios e dos alimentos; controlar os
materiais utilizados; evitar danos e perdas de materiais; zelar pelo armazenamento e conservacdo dos
alimentos; ter nogOes de dietas; executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade do servico e
orientacdo superior, executar servicos de limpeza e de conservacdo de instalacdes, de moveis e de
utensilios em geral; manter a boa aparéncia, a higiene e a conservagdo dos locais de trabalho; coletar o
lixo e acondiciona-lo em recipientes apropriados para deposita-los, posteriormente em lixeiras, em
incinerador ou em outro local previamente definido; recolher e zelar pela perfeita conservacdo e
limpeza de equipamentos e utensilios utilizados para a execucdo do trabalho, cuidando para evitar
danos e perdas dos mesmos; manter os mdveis encerados; zelar pela limpeza e pela conservagdo de
equipamentos e de utensilios utilizados em seu trabalho; utilizar os equipamentos de protecdo e os de
seguranca do trabalho; zelar pela ordem e pelo asseio do local de trabalho; manusear e dominar
maquinas industriais (de lavar, de lustrar, de aspirar pd, etc); responsabilizar-se por moveis, instalacdes,
maquinas, equipamentos e utensilios durante a limpeza; executar outras tarefas correlatas, conforme
necessidade do servico e orientacdo superior.

CARGO/FUNCAO: 102 - MECANICO (Lei Municipal n° 6.280/2023)

REQUISITO: Primério (Ensino Fundamental Incompleto)

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES:

Reparar, substituir e ajustar pecas mecanicas defeituosas ou desgastadas dos veiculos oficiais; Efetuar a
regulagem do motor e ajustar os freios, direcdo e outras partes dos veiculos oficiais, incluindo as
maquinas carregadeiras, motoniveladoras (patrola) e outras; Executar a manutencdo de automaoveis,
caminhdes e outros veiculos similares, desmontando, reparando, ajustando e lubrificando o motor e
pecas anexas; Examinar o veiculo, inspecionando-o diretamente ou por meio de aparelhos para
determinar os defeitos e anormalidades de funcionamento; Fazer o desmonte e limpeza de pecas e
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partes que requeiram o exame, utilizando equipamento e ferramentas necessarias; Proceder a
substituicdo, ajuste, retificacdo ou regulagem de pecas ou do motor e valvula, enviando a oficina
especializada, se necessario; Comunicar ao superior hierarquico, toda e qualquer irregularidade que
verifique nos veiculos oficiais, para fiel observancia do Cddigo de Transito Brasileiro; Zelar pela
manutencdo, limpeza, assepsia e conservacdo de equipamentos e ferramentas. Desempenhar outras
atividades correlatas e afins.

CARGO/FUNCAO: 103 — OFICIAL DE OBRAS E SERVICOS - ELETRICISTA (Lei Municipal
n° 6.280/2023)

REQUISITO: Primario (Ensino Fundamental Incompleto)

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES:

Eletricista - Executar servigos rotineiros relativos a conservacdo, manutencdo e limpeza geral e de
eletricidade e suas derivagdes executando afazeres profissionais, sempre que solicitado por seu superior
hierarquico, a fim de atender as necessidades basicas das unidades onde esteja designado, ou outras,
guando determinado por sua Chefia imediata.

CARGO/FUNCAO: 104 — OFICIAL DE OBRAS E SERVICOS - PEDREIRO (Lei Municipal n°
6.280/2023)

REQUISITO: Primério (Ensino Fundamental Incompleto)

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES:

Pedreiro - Executar trabalhos de alvenaria, concreto, e outros materiais, com a finalidade de construir,
reformar ou reparar prédios e obras similares e suas derivagdes executando afazeres profissionais,
sempre que solicitado por seu superior hierarquico, a fim de atender as necessidades basicas das
unidades onde esteja designado, ou outras, quando determinado por sua Chefia imediata.

CARGO/FUNCAO: 105 — OFICIAL DE OBRAS E SERVICOS - PINTOR (Lei Municipal n°
6.280/2023)

REQUISITO: Primario (Ensino Fundamental Incompleto)

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES:

Pintor - Executar servicos rotineiros relativos a conservacdo, manutencao e limpeza geral e de pintura
e suas derivacgdes executando afazeres profissionais, sempre que solicitado por seu superior hierarquico,
a fim de atender as necessidades basicas das unidades onde esteja designado, ou outras, quando
determinado por sua Chefia imediata. Desempenhar outras atividades correlatas e afins.

CARGO/FUNCAO: 106 — OPERADOR DE MAQUINAS PESADAS (Lei Municipal n°
6.280/2023)

REQUISITO: Priméario (Ensino Fundamental Incompleto) e CNH - Habilitagdo "C”

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES:

Operar, ajustar e preparar maquinas e implementos agricolas. Realizar manutengdo em primeiro nivel
de maquinas e implementos. Empregar medidas de seguranca e auxiliar em planejamento de plantio;
Operar 0s varios tipos de maquinas do patriménio municipal; Cortar grama com o trator adequado e
rocadeira; juntar e retirar galhos e entulhos; Zelar pela manutencdo providenciando reparos quando
necessario; Dirigir outros veiculos oficiais tais como: automdveis, caminhonetes, caminhdes, etc.;
Operar maquinas e equipamentos do tipo "leves” nos servicos de pavimentagdo, terraplanagem,
desobstrucdo de vias, obras de construcdo, aragdo, nivelamento e acerto de vias urbanas e rurais;
verificar os niveis de Oleo, lubrificantes e pressdo de pneus; efetuar manutencdo corretiva, quando
possivel; efetuar todos os servicos de manutencdo e conservacdo de maquinas; zelar pela seguranca da
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maquina e transeuntes; solicitar ao mecénico, que efetue reparos, na maquina; efetuar nivelamento de
terrenos, preparando-os para o calcamento; retirar terra e entulhos, favorecendo o acesso; conduzir
trator, acionando segundo as necessidades do trabalho; regular a altura e inclina¢do da p& em relacéo ao
solo, acionando as alavancas de comando, para possibilitar sua movimentacdo; fazer avancar a
maquina, acionando o comando de marcha para empurrar obstaculos ou carrega-los em caminhdes;
retirar entulhos de obras e construcdes; efetuar a manutencao da maquina, lubrificando-a e executando
pequenos reparos; abastecer as maquinas possibilitando a sua movimentacdo; observar e cumprir as
normas de higiene e seguranca do trabalho; executar outras tarefas correlatas. Desempenhar outras
atividades correlatas e afins.

CARGO/FUNCAO: 107 — VIGIA (Lei Municipal n° 6.280/2023)

REQUISITO: Elementar (Ensino Fundamental Incompleto — minimo 42 série)

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES:

Efetuar controles e vigilancia nos diversos postos de servicos, anotando dados em formularios proprios
de entrada e saida de veiculos, pessoas, materiais, chamadas telefénicas e recados, registrando as
ocorréncias do seu turno; Controlar e fiscalizar o transito de veiculos na unidade de trabalho,
verificando forma e local de estacionamento, velocidade permitida, evitando que as normas sejam
desrespeitadas; Fazer rondas nas dependéncias sob sua responsabilidade, identificando anormalidades,
tomando as devidas providéncias na solucdo das mesmas, ou seja, fechando janelas, portas, apagando
as luzes, desligando tomadas, acionando ou desligando equipamentos, de acordo com as normas
estabelecidas, etc., evitando que o patriménio seja lesado; Adotar medidas de prevencéo de incéndios
providenciando a extin¢gdo dos mesmos, dando-lhes os primeiros combates para evitar o alastramento;
Zelar pela seguranca do patriménio, observando a presenca de pessoas em atitudes suspeitas, 0 estado
de conservacdo de barreiras como portas, portes, janelas, alambrados, cercas, iluminacédo, etc.,
informando seu superior sobre qualquer anormalidade; Atender o publico fornecendo informacdes de
rotina. Acautelar-se permanentemente para a protecdo dos bens dominiais e dos bens de uso especial do
Municipio assim entendido as escolas e unidades de saude municipais, os edificios, cemitérios e
mercados publicos e todos 0s bens necessarios as atividades gerais da Administracdo. Proteger os bens,
servigos e instalagbes publicas do Municipio e areas de convivéncia municipais. Desempenhar outras
atividades correlatas e afins.

CARGO/FUNCAOQ: 201 — AUXILIAR DE BIBLIOTECA | (Decreto n° 80/2009)

REQUISITO: Ensino Fundamental Completo.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES:

Realizar atividades de relativa responsabilidade auxiliando na estruturacdo, manutencdo e implemento
das bibliotecas do municipio, exercendo outras atividades correlatas e/ou que lhe forem atribuidas.
zelar pela conservacdo de higiene dos equipamentos e instrumentos. Desempenhar outras atividades
correlatas e afins realizar atividades de relativa responsabilidade auxiliando na estruturacao,
manutencdo e implemento das bibliotecas do municipio. Organizar os livros nas estantes; auxiliar os
alunos nas pesquisas; cadastrar as obras no programa; atender ao usuario (informacdes); zelar pelos
livros: encapar, grampear, colar, recuperar obras danificadas; carimbar e etiquetar os livros; efetuar e
atender ligacOes telefonicas; auxiliar no controle de entrada e saida de obras da Biblioteca; zelar pelo
patrimonio, utilizando bem os equipamentos sob sua responsabilidade; zelar e fazer cumprir o
“Regulamento da Biblioteca”; cumprir e fazer cumprir as determinagdes da chefia imediata e Direcdo.
Executar outras tarefas correlatas ao cargo

CARGO/FUNCAO: 202 — AUXILIAR DE CONSULTORIO DENTARIO (Lei Municipal n°
6.280/2023)

REQUISITO: Ensino Fundamental Completo - Curso de Auxiliar de Satde Bucal - Registro no Orgéo
de Classe.
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CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES:

Auxiliar no Planejamento do trabalho técnico-odontoldgico, em consultérios da satde publica, clinicas,
laboratdrios de protese e em oOrgdos publicos de saude. Auxiliar na prevencdo de doenca bucal
participando de projetos educativos e de orientacdo de higiene bucal. Auxiliar na confecgao e reparagao
de proteses dentarias humanas. Executar sob orientacdo os procedimentos odontologicos sob supervisao
do cirurgido dentista. Administram pessoal e recursos financeiros e materiais. Mobilizam capacidades
de comunicacdo em palestras, orientacdes e discussdes técnicas. As atividades sdo exercidas conforme
normas e procedimentos técnicos e de biosseguranca.

CARGO/FUNC}AO: 203 — AUXILIAR DE SERVICO EDUCACIONAL (Lei Complementar
Municipal n° 048/2012)

REQUISITO: Ensino Fundamental Completo.

CARGA HORARIA: 30 horas semanais

ATRIBUICOES:

Executar servicos que exijam vigor fisico na execugdo dos servicos de limpeza, conservacdo de
instalacBes, imdveis e de utensilios em geral; zelar pela ordem, boa aparéncia, higiene e a conservacao
dos locais de trabalho; auxiliar na execucdo de atividades de montagem e de desmontagem de
mobiliarios; executar a remocdo de mobilirios; coletar o lixo e acondiciona-lo em recipientes
apropriados para deposita-los, posteriormente, em lixeiras, incinerador ou em outro local previamente
definido; recolher e zelar pela perfeita conservacdo e pela limpeza de equipamentos e de utensilios
utilizados para a execugédo do trabalho, evitando danos e perdas dos mesmos; executar servicos bragais
com utilizacdo de ferramentas especificas, tais como: enxada, rastelo, carrinho, pa, foice, podao,
alicate, tesoura, dentre outros, e efetuar a remocao de entulhos, pequenos reparos, capina e outros;
manusear e dominar, também, maquinas industriais (de lavar, de lustrar, de aspirar p6 e outras);
responsabilizar-se por moveis, instalagdes, maquinas, equipamentos e utensilios durante a limpeza;
contribuir e apoiar os servidores responsaveis pelo preparo alimentos, inclusive ao servir e distribuir;
executar e conservar a limpeza da copa e da copinha; manter a organizacdo e a higiene do ambiente,
dos utensilios e dos alimentos; controlar os materiais utilizados; orientar e atender o publico interno e
externo, quando necessario; atender as normas, de seguranca e higiene do trabalho, precipuamente
utilizar os equipamentos de protecdo e seguranca do trabalho; executar outras tarefas correlatas,
conforme necessidade do servico e orientacdo superior.

CARGO/FUNCAO: 204 — CANTINEIRA (Lei Complementar Municipal n° 036/2012)

REQUISITO: Ensino Fundamental Completo.

CARGA HORARIA: 30 horas semanais

ATRIBUICOES:

Cuidar da limpeza geral de todas as dependéncias do local de trabalho (cantina e dispensa). Executar
tarefas de preparo e distribuicdo da merenda escolar aos alunos observando os aspectos de organizacao,
higiene, economia e controle, evitando quaisquer tipos de desperdicio ou desvio. Zelar pela boa
conservacao dos utensilios disponiveis. Relacionar e requisitar 0s instrumentos necessarios a execucao
de seus trabalhos. Seguir, com rigor, as determinac0es relativas as tarefas de cardapios, elaborados pela
nutricionista do sistema, observando as condutas relativas a higiene e boa apresentacdo pessoal,
utilizando equipamentos disponibilizados para o exercicio da funcdo. Participar das reunides
administrativas sempre que convocado. Acondicionar a merenda escolar, bem como fazer vistorias
continuas da quantidade e qualidade dos géneros alimenticios. Executar outras tarefas correlatas ao
cargo.

CARGO/FUNCAO: 205 — CUIDADOR (Lei Municipal n° 6.280/2023)

REQUISITO: Ensino Fundamental Completo.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais
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ATRIBUICOES:

Desenvolver atividades de cuidados basicos com alimentacdo, higiene, protecdo, educacdo dos
acolhidos e demais, organizacdo e limpeza do ambiente do espaco fisico e demais atividades afins.
Desempenhar outras atividades correlatas e afins.

CARGO/FUNCAOQ: 206 - MOTORISTA (Lei Municipal n° 6.280/2023)

REQUISITO: Ensino Fundamental Completo e CNH - Habilitacdo "D" ou "E"

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES:

Dirigir carros, camionetas, caminh@es, dnibus e outros veiculos motorizados, acionando os comandos
adequadamente para transporte de passageiros e cargas em horarios diurnos e ou noturnos; Proceder a
verificagdo diéria das condicGes do veiculo que lhe for destinado com relacdo ao estado dos pneus,
abastecimento de combustivel, agua e 0leo, testagem de freios e da parte elétrica, para certificar-se de
suas condigdes de funcionamento; Zelar pela limpeza do veiculo que lhe for destinado visando manter
0 bom estado de conservacdo do mesmo; Executar pequenos reparos de urgéncia nos veiculos, tais
como, troca de pneus, fusiveis, ldmpadas, a fim de assegurar o seu funcionamento; Comunicar ao
superior imediato sempre que necessario, as falhas apresentadas pelo veiculo para encaminhamento de
reparos, garantindo as condicOGes de segurancga; Encarregar-se do transporte e da entrega da carga
executando, orientando ou auxiliando no carregamento e descarregamento da mesma, atendendo as
necessidades dos servicos; Preencher regularmente os relatorios de servigos e demais impressos
relacionados com o controle e utilizacdo da frota; Examinar as ordens de servico para saber o itinerario
a ser seguido e outras instrucdes, a fim de agilizar e racionalizar o servico; Efetuar, eventualmente,
pequenas compras de materiais e entregas de documentos, viabilizando as necessidades do trabalho;
Zelar pela guarda e conservacdo do veiculo, ferramentas, acessorios e demais materiais peculiares ao
trabalho, bem como dos locais; Desempenhar outras atividades correlatas e afins.

CARGO/FUNCAOQ: 207 — ORIENTADOR SOCIAL (Lei Municipal n° 6.280/2023)

REQUISITO: Ensino Fundamental Completo.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES:

Apoiar na orientacdo, informacdo, encaminhamentos e acesso a Servicos, programas, projetos,
beneficios, transferéncia de renda, a0 mundo do trabalho por meio de articulagdo com politicas afetas
ao trabalho e ao emprego, dentre outras politicas publicas, contribuindo para o usufruto de direitos
sociais. Desenvolver atividades para o acolhimento, protecdo integral e promocdo da autonomia e
autoestima dos usuarios; desenvolver atividades de cuidados basicos com alimentacdo, higiene,
protecdo, educacdo dos acolhidos e demais, organizacdo e limpeza do ambiente do espaco fisico e
demais atividades afins. Desempenhar outras atividades correlatas e afins.

CARGO/FUNCAO: 301 — AUXILIAR ADMINISTRATIVO (Lei Municipal n° 6.280/2023)

REQUISITO: Ensino Médio Completo.

CARGA HORARIA: 30 horas semanais

ATRIBUICOES:

Atender o publico fornecendo informagdes de rotina. Atender telefone; Controlar entrada e saida de
processos. Receber, registrar, controlar e distribuir papéis, documentos, processos e correspondéncias;
receber e enviar correio eletrénico oficial do Municipio. Digitalizar documentos. Digitar e revisar 0s
trabalhos, conferindo-os com o original; Arquivar documentos e processos, conferindo, separando e
classificando, segundo métodos pré-determinados; Operar maquinas de calcular, copiadoras,
abastecendo-as com o material necessario; Operar terminal de computador, controlando e fornecendo
dados e informacOes; Zelar pela guarda, conservacdo e limpeza das maquinas, equipamentos,
instrumentos e materiais peculiares ao trabalho, bem como dos locais; Desempenhar outras atividades
correlatas e afins.
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CARGO/FUNCAO: 302 — AUXILIAR DE SECRETARIA (Lei Complementar Municipal n°
036/2012).

REQUISITO: Ensino Médio Completo.

CARGA HORARIA: 30 horas semanais

ATRIBUICOES:

Sob a orientacdo do secretario e ou da direcdo da escola, executar todas as atividades relacionadas a
servigos de secretaria escolar; fazer matricula e renovacdo de matricula de alunos; efetuar os registros
da vida escolar, para formar turmas; efetuar a troca de alunos de uma turma para outra; elaborar atas
escolares; participar de Conselho de Classe; expedir documentos de alunos, quando solicitado; fazer o
quadro de movimentacdo de professores; realizar atividades de nivel médio que envolva a aplicacdo das
técnicas de pessoal, orcamento, organizacdo e metodos materiais e de secretaria, classificacao,
catalogacdo, digitacdo e arquivamento de papeis e documentos, prestar atendimento ao pablico em
questdes ligas as atividades escolares. Desempenhar outras atividades correlatas e afins.

CARGO/FUNCAO: 303 — FISCAL (Lei Municipal n° 6.280/2023)

REQUISITO: Ensino Médio Completo.

CARGA HORARIA: 30 horas semanais

ATRIBUICOES:

Executar tarefas de relativa complexidade e responsabilidade, na fiscaliza¢do rigorosa sobre as normas
de meio ambiente implantada no municipio, observando a legislacdo Estadual e Federal. Executar
tarefas de média complexidade, bem como fiscalizar e relatar sobre o andamento das frentes de trabalho
em realizacdo no Municipio, além do fiel cumprimento das normas previstas no Codigo de Obras do
Municipio, legislacdo urbanistica e de uso e ocupagdo do solo urbano. Executar tarefas de relativa
complexidade e responsabilidade, na fiscalizacdo rigorosa sobre as frentes de trabalho em andamento
no municipio e fiscalizagdo sobre a pratica das normas do Cddigo de Postura; executar outras tarefas
correlatas, quando determinadas pelo chefe superior; Fiscalizar os servicos de transportes de
passageiros, verificando o cumprimento de horarios, a venda de passagens e as condi¢cdes em que
trafegam os veiculos, para descobrir possiveis irregularidades e proporcionais informes Uteis ao
melhoramento dos servicos. Atender o publico fornecendo informacdes de rotina. Atender telefone.
Receber, registrar, controlar e distribuir papeis, documentos, processos e correspondéncias.

CARGO/FUNCAO: 304 — FISCAL DE TRIBUTOS (Lei Municipal n° 6.280/2023)

REQUISITO: Ensino Médio Completo.

CARGA HORARIA: 30 horas semanais

ATRIBUICOES:

Fiscalizar tributos municipais, inspecionando estabelecimentos industriais, de prestacdo de servicos e
demais entidades, examinando documentos, para defender os interesses da Fazenda Pdblica municipal e
da economia popular. Fiscalizar estabelecimentos industriais, comerciais e prestadores de servigos,
verificando a correta inscricdo quanto ao tipo de atividades, recolhimento de taxas e tributos
municipais, ou licenga de funcionamento, para notificar as irregularidades encontradas. Autuar,
notificar e intimar os infratores das obrigacGes tributérias e das normas municipais, com base em
vistorias realizadas, para prestarem esclarecimentos ou pagarem seus debitos junto ao municipio.
Elaborar relatorios de irregularidades encontradas, com base nas vistorias efetuadas, informando seus
superiores para que as providéncias sejam tomadas. Autuar e notificar os contribuintes que cometeram
infracdes e informéa-los sobre a legislacdo vigente, visando a regularizac¢do da situacdo e o cumprimento
da lei. Manter-se atualizado sobre a politica de fiscalizacdo tributaria, acompanhando as alteracdes e
divulgacGes feitas em publicacdes especializadas, colaborando para difundir a legislagcdo vigente.
Apoiar o trabalho dos fiscais de posturas do Municipio. Executar outras tarefas correlatas determinadas
pelo superior imediato. Atender o publico fornecendo informacgdes de rotina; Atender telefone.
Receber, registrar, controlar e distribuir papeis, documentos, processos e correspondéncias.
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CARGO/FUNCAO: 305 — FISCAL SANITARIO (Lei Municipal n° 6.280/2023)

REQUISITO: Ensino Médio Completo.

CARGA HORARIA: 30 horas semanais

ATRIBUICOES:

Fiscalizar estabelecimento, a fim de averiguar a qualidade dos produtos e/ou servigos oferecidos a
populacdo; efetuar sob supervisdo direta, os servigos de vigilancia sanitaria da Municipalidade
inspecionando estabelecimentos industriais, comerciais, hospitais, ambulatérios, matadouros, e outros,
identificar, combater focos de mosquito e outros nos terrenos baldios, valas, &guas paradas e outros
locais. Notificar feirantes, tendo em vista o cumprimento de especificagdes que garantam a qualidade
dos alimentos vendidos; Emitir parecer técnico sobre assuntos de sua competéncia; Participar de
reunides e grupos de trabalho; Redigir relatério mensal das atividades fiscais; Fiscalizar as condigdes
legais de funcionamento e as condic¢Ges higiénicas dos mercados, feiras, matadouros, consultorios
médicos, odontoldgicos, hospitais, fabrica de produtos alimenticios e outros afins; Fiscalizar as
condicdes legais e funcionamento dos matadouros; Combater focos de mosquitos em bueiros e terrenos
baldios, colocando veneno ja preparado; Matar mosquitos e larvas operando maquinas nebulizadoras e
fazendo dedetizacdo; Dedetizar caixas ou focos de baratas e cupins, operando bombas a jato; Espalhar
em locais determinados venenos para ratos; Operar maquinas fumacé; Executar outras atividades
correlatas.

CARGO/FUNCAO: 306 - RECEPCIONISTA (Lei Municipal n° 6.280/2023)

REQUISITO: Ensino Médio Completo e Conhecimentos basicos de Informatica

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES:

Recepcionar membros da comunidade e visitantes procurando identifica-los, averiguando suas
pretensdes para prestar-lhes informacdes e/ou encaminha-los a pessoas ou setor procurados; atender
chamadas telefonicas; atender diretamente a populacdo de forma comunicativa, responsavel e com
educacdo; anotar recados; prestar informacGes; o recepcionista é o profissional responsavel pelo
atendimento ao publico, seja recebendo a pessoa presencialmente na recepcao de um estabelecimento,
pelo telefone, e-mail ou aplicativos; o recepcionista realiza agendamentos, fornece informacdes e
orienta a circulacdo de pessoas e visitantes; desempenhar outras atividades correlatas e afins.

CARGO/FUNCAO: 307 — SECRETARIO ESCOLAR (Lei Complementar Municipal n° 036/2012).

REQUISITO: Ensino Médio Completo.

CARGA HORARIA: 30 horas semanais

ATRIBUICOES:

Assessorar a direcdo em servicos técnico-administrativos, planejar, coordenar, controlar e supervisionar
as atividades da secretaria escolar. Organizar e manter atualizada a escrituracdo escolar, o arquivo, a
coletanea de leis (sendo esta de propriedade do estabelecimento de ensino) e outros documentos de
modo a assegurar a preservacdo dos documentos escolares e poder atender prontamente a qualquer
pedido de informacdo ou esclarecimento; Organizar os diarios de classe ou turma, no inicio do ano de
acordo com as orientacOes recebidas da direcdo e da Inspecdo Escolar, transcrever a frequéncias e ao
resultado do aproveitamento bimestral, bem como o resultado final dos alunos e divulga-los; trazer em
dia a colecdo de leis, regulamentos, resolugdes, pareceres, instrucGes curriculares e despachos
referentes as atividades da escola, mantendo a dire¢do informada sobre legislacdo de ensino e prestando
esclarecimentos a quantos solicitarem; instruir processo sobre assuntos pertinentes a secretaria escolar;
proceder o remanejamento interno e externo e a renovagdo de matriculas, observando os critérios
estabelecidos pelos 6rgdos competentes; assinar documentos da secretaria de acordo com a legislagéo
vigente; verificar regularidade da documentacdo referente a matricula e transferéncias de alunos,
encaminhando os casos especiais a deliberacdo do diretor, incinerar documentos escolares, de acordo
com a legislacdo vigente; atender alunos, pais, professores e comunidade escolar com presteza e
eficiéncia; responder perante o diretor, pela regularidade e autenticidade dos registros da vida escolar
dos alunos; organizar, coordenar, orientar e supervisionar a equipe da secretaria quanto a simplificacdo
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dos processos e métodos de trabalho, respeitando e valorizando as habilidades de cada um; promover
sessOes de estudos referentes a legislacdo de ensino com seus auxiliares; elaborar e executar o plano de
acdo da secretaria; colaborar na gestdo escolar, como elemento e ligacdo entre as atividades
administrativo-pedagdgicas, interagindo com o corpo docente participando das discussdes para
elaboracdo do projeto pedagogica e do plano de trabalho anual; preparar e fornecer dados sobre o censo
escolar. Executar outras tarefas correlatas ao cargo.

CARGO/FUNCAO: 401 — AUXILIAR DE BIBLIOTECA (Lei Complementar Municipal n°
036/2012)

REQUISITO: Ensino Médio Completo e Formacdo Técnica em Magistério.

CARGA HORARIA: 30 horas semanais

ATRIBUICOES:

Realizar atividades de relativa responsabilidade auxiliando na estruturacdo, manutencédo e implemento
das bibliotecas do municipio, exercendo outras atividades afins que lhes forem atribuidas. Zelar pela
conservacao e higiene dos equipamentos e espacos. Organizar os livros nas estantes, auxiliar os alunos
nas pesquisas, cadastrar as obras no programa, atender ao usuério (informacdes), planejar, organizar e
executar os servicos de documentacdo, registro de entrada, saida e baixa, empréstimos doacdes e fichas
de utilizagdes individuais, zelar pelos livros, encapar, grampear, colar, recuperar obras danificadas,
carimbar e etiquetar os livros, efetuar e atender ligacOes telefonicas; auxiliar no controle de entrada e
saida de obras da Biblioteca, zelar pelo patrimdnio, utilizando bem o0s equipamentos sob sua
responsabilidade; zelar e fazer cumprir o "Regulamento da Biblioteca”, cumprir e fazer cumprir as
determinacOes da chefia imediata e Dire¢do. Divulgar as novas aquisi¢ces da biblioteca motivando a
leitura e 0 acesso a literatura, sugerir projetos, concursos ao Corpo Docente e ao Analista Educacional.
Executar outras tarefas correlatas ao cargo.

CARGO/FUNCAO: 402 — AUXILIAR ESCOLAR (Lei Complementar Municipal n® 048/2012).

REQUISITO: Ensino Médio Completo e Formacao Técnica em Magistério.

CARGA HORARIA: 30 horas semanais

ATRIBUICOES:

Orientar e assistir aos interesses e comportamento dos alunos dentro do ambiente escolar, objetivando
proporcionar convivio e recreacdo escolar. Acompanhar a entrada e saida dos alunos, permanecendo
nas imediacBes dos portbes, para prevenir acidentes e irregularidades. Atender as solicitagdes dos
professores, responsabilizando-se pela disciplina da classe quando da auséncia dos mesmos. Colaborar
no processo educativo, atuar e orientar, no turno e contraturno, as criangcas em suas atividades
recreativas, de cuidados com o corpo e de repouso. Zelar pelas dependéncias, instalagdes da unidade
escolar, patrimdnio e pelo material utilizado, tracando normas de disciplina, higiene e comportamento,
para proporcionar ambiente adequado a formacéo fisica, mental e intelectual dos alunos, executando
atividades que favoregam a aprendizagem e a interagdo. Auxiliar nas tarefas de portaria. Atuar durante
os recreios, orientando as filas de merenda, para que a distribuicdo ocorra com tranquilidade e
organizacdo. Auxiliar na realizacdo de solenidades e festas escolares. Participar das reunides periodicas
e extraordinarias, sempre que convocado. Encaminhar ao superior e ou setor competente da escola 0s
casos que envolvam uma atuacdo especifica de atendimento e orientagdo. Executar outras tarefas
correlatas ao cargo.

CARGO/FUNCAO: 403 —- TECNICO EM ENFERMAGEM (Lei Municipal n° 6.280/2023)

REQUISITO: Ensino Médio Completo; Curso Técnico em Enfermagem e Registro no Orgdo de
Classe.

CARGA HORARIA: 30 horas semanais

ATRIBUICOES:
Realizar procedimento de enfermagem, dentro das suas competéncias técnicas e legais; realizar
procedimentos de enfermagem, nos diferentes ambientes, Unidade de Saude da Familia - USF e nos
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domicilios, dentro do planejamento de acles tragadas pela equipe; preparar o usuario para consultas
médicas e de enfermagem, exames e tratamentos na USF; zelar pela limpeza e ordem do material, de
equipamento e de dependéncias da USF, garantindo o controle de infeccéo; realizar busca ativa de
casos, como tuberculose, hanseniase e demais doencas de cunho epidemioldgico; executar assisténcia
bésica e acdes de vigilancia epidemioldgica e sanitaria; realizar acbes de educacdo em salde aos grupos
de patologias especificas e as familia de risco, conforme planejamento da USF. Registro no 6rgao de
classe.

CARGO/FUNC}AO: 404 — TECNICO EM ENFERMAGEM ESPECIALISTA EM ESF (Lei
Municipal n° 6.280/2023)

REQUISITO: Ensino Médio Completo; Curso Técnico em Enfermagem e Registro no Orgdo de
Classe.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES:

Presta atendimento a comunidade na execucdo e avaliagdo dos programas de satde publica, atuando
nos atendimentos basicos relacionados a prevencao e assisténcia; executa trabalhos de enfermagem sob
orientacdo de um enfermeiro responsavel ou medico; presta atendimentos basicos a nivel domiciliar.
Desempenhar outras atividades correlatas e afins.

CARGO/FUNCAO: 405 —- TECNICO EM SAUDE BUCAL (Lei Municipal n° 6.280/2023)

REQUISITO: Ensino Médio Completo; Curso Técnico em Salde Bucal e Registro no Orgdo de
Classe.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES:

Planejar o trabalho técnico-odontologico, prevenir doenga bucal, executar procedimentos odontoldgicos
béasicos, sob supervisdo do Dentista. Realizar, sob a supervisdo do cirurgido dentista, procedimentos
preventivos, como escovacao supervisionada, evidenciacdo de placa bacteriana, aplicacdo tépica de
fluor, selantes, raspagem, alisamento e polimento. Realizar procedimentos reversiveis em atividades
restauradoras, sob supervisdo do cirurgido dentista; Auxiliar o cirurgido dentista (trabalho a quatro
maos); Cuidar da manutencdo e conservacao dos equipamentos odontoldgicos; Acompanhar e apoiar 0
desenvolvimento dos trabalhos da equipe de Estratégia de Salde da Familia no tocante a salde bucal,
Manter as documentac¢des como fichas, planilhas e prontuarios atualizados; Participar do treinamento e
capacitacdo de auxiliar em salude bucal e de agentes multiplicadores das a¢fes de promocdo a salde;
Participar das acOes educativas atuando na promocdo da salde e na prevencao das doencas bucais;
Participar na realizacdo de levantamentos e estudos epidemiol6gicos, exceto na categoria de
examinador; Realizar fotografias e tomadas de uso odontoldgico exclusivamente em consultorios;
Inserir e distribuir no preparo cavitario materiais odontoldgicos na restauracdo dentaria direta, vedado o
uso de materiais e instrumentos ndo indicados pelo cirurgido-dentista; Proceder a limpeza e a
antissepsia do campo operatorio, antes e ap0s atos cirurgicos, inclusive em ambientes hospitalares.
Desempenhar outras atividades correlatas e afins.

CARGO/FUNCAO: 406 — TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO (Municipal n°
6.280/2023)

REQUISITO: Ensino Médio Completo; Curso Técnico em Seguranca do Trabalho e Registro no
Crea/MG e Ministério do Trabalho (Lei Federal 7.410/85)

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES:

Auxiliar na elaboragdo de prevencdo de acidentes; Analisar e questionar procedimentos e rotinas de
trabalho, pesquisando alternativas e elaborando planos de agdo; Sugerir estratégias e programas
prevencionistas, acompanhar aplicacdo de propostas, avaliando e aperfeicoando; Organizar, orientar e
assistir em seu funcionamento a Comisséo Interna de Prevencéo de Acidentes- CIPA; Montar e analisar
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quadros estatisticos de acidentes do trabalho; Preencher o impresso "Aviso de Acidente”, comparecer
ao local do acidente se necessario, discutir com a chefia do acidentado propondo em conjunto medidas
corretivas para o ocorrido; Promover a instrucdo e o treinamento em carater geral ou especifico aos
funcionarios, no que diz respeito a prevencao de acidentes, aplicacdo de primeiros socorros e prevencao
de incéndio; Inspecionar locais, instalacbes e equipamentos, verificando a sua perfeita condicdo de
funcionamento, sugerindo manutencdo ou reparos quando necessarios; Solicitar a compra e
acompanhar a manutencdo de estoque de equipamentos de protecdo (EPI);Desempenhar outras
atividades correlatas e afins. Registro no 6rgdo de classe.

CARGO/FUNCAO: 501 — ANALISTA EDUCACIONAL (Lei Complementar Municipal n°
036/2012).

REQUISITO: Ensino Superior Completo em Pedagogia.

CARGA HORARIA: 25 horas semanais

ATRIBUICOES:

Planejar, acompanhar e articular as atividades pedagdgicas desenvolvidas nas escolas municipais;
Coordenar integrando o trabalho docente, visando & constante melhoria da qualidade do ensino-
aprendizagem; Avaliar e coordenar a (re)construcdo do Projeto Pedagdgico; Viabilizar o trabalho
pedagogico coletivo e interdisciplinar; Facilitar o processo comunicativo da comunidade escolar e de
associacOes a ela vinculadas; Promover integracdo entre familia, escola e comunidade; Promover a
inclusdo de alunos com necessidades educacionais especiais; Coordenar reunides pedagdgicas com 0s
pais, professores e profissionais de outros segmentos; Assessorar técnico-pedagogicamente no
planejamento, desenvolvimento, avaliacdo e aperfeicoamento de atividades educacionais, tendo em
vista 0s indices das avaliagdes externas; Elaborar relatorios e laudos técnicos em sua area de
especialidade; Participar de programa de treinamento, quando convocado; Executar tarefas pertinentes
a area de atuacdo, utilizando-se de equipamentos e programas de informatica; Executar outras tarefas
compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcdo; Desempenhar outras atividades correlatas e
afins.

CARGO/FUNCAOQ: 502 — ARQUITETO (Lei Municipal n° 6.280/2023)

REQUISITO: Ensino Superior Completo em Arquitetura e Registro no Orgéo de Classe

CARGA HORARIA: 20 horas semanais

ATRIBUICOES:

Planejar, orientar e fiscalizar os trabalhos de reforma e reparos. Planejar, orientar e controlar a
construcdo de areas urbanas, obras publicas, parques de recreacdo e centros civicos de acordo com o
plano Diretor. Elaborar, executar e dirigir projetos paisagisticos, harmonizando os tracados com as
caracteristicas da cidade. Emitir laudos e pareceres técnicos. Realizar vistorias e pericias. Elaborar,
executar e dirigir projetos arquitetdnicos, viarios, de edificios, interiores, monumentos e outras obras,
estudando caracteristicas e preparando programas e métodos de trabalho, para permitir a sua
construcdo, montagem e manutencdo. Analisar e elaborar sistema viario e interface com a malha
urbana. Desempenhar outras atividades correlatas e afins. Registro no 6rgdo de classe.

CARGO/FUNCAOQ: 503 — ASSISTENTE SOCIAL (Lei Municipal n° 6.280/2023)

REQUISITO: Ensino Superior Completo em Servico Social e Registro no Orgao de Classe

CARGA HORARIA: 30 horas semanais

ATRIBUICOES:

Realizar avaliacdo social dos usuarios utilizando referéncias teoricas-praticas voltadas ao atendimento
do individuo, da familia, do grupo e da comunidade, buscando o aprimoramento das ac¢des, 0 alcance de
resultados positivos e o fortalecimento tedrico e metodoldgico do trabalho desenvolvido. Visitas
domiciliares aos usuérios da assisténcia social do municipio, em areas de discussdo populacional, em
territérios extensos e/ou periferias e zonas rurais, geralmente carentes de saneamento basicos (agua, luz
e esgoto), acessos adequados de transporte urbano e dos demais servicos da rede publica (salde,

Pagina 10 de 29



CONCURSO PUBLICO DO MUNICIPIO DE B IBGP

\ : , CONSELHEIRO LAFAIETE/MG - EDITAL N°01/2024
\ Co“&nzmo\ﬂ“‘& y

educacéo, cultura, lazer e esporte). Planejar, organizar, mobilizar grupos para atendimento a criancas,
adolescentes, jovens, adultos e idosos para discussdo e reflexdo de questbes de interesse comum a
todos, na dimensdo social, agBes socioeducativas, comunitarias e interoperacionais. Identificar
liderancas comunitarias e estabelecer articulagdo com grupos organizados, visando mobilizar a
comunidade a buscar alternativas vidveis na solucdo de questdes que afetam a coletividade. Monitorar
acOes e atividades de acordo com as diretrizes e normas dos programas em implantacéo, resultados e
indicadores pactuados. Supervisionar e orientar estagiarias e/ou profissionais da area no exercicio da
profissdo. Registro no 6rgdo de classe.

CARGO/FUNCAO: 504 — BIBLIOTECARIO (Lei Municipal n° 6.280/2023)

REQUISITO: Ensino Superior Completo em Biblioteconomia e Registro no Orgéo de Classe.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES:

Proceder a organizacdo, catalogacdo e classificacdo dos acervos bibliograficos das bibliotecas
escolares; organizar bibliotecas nas escolas que ndo as possui; planejar a difusdo cultural e 0 uso dos
acervos bibliograficos municipais criando programa de apoio as unidades de ensino; monitorar visitas
de educandos as bibliotecas instaladas, possibilitando maior acesso aos titulos disponiveis; promover o
intercambio entre as unidades instaladas e 6rgdos publicos ou privados, de modo a permitir maior
variedade de titulos na formacdo dos acervos escolares e atualizacdo das publicacbes; planejar e
executar o programa de visitacdo e aproveitamento dos acervos das bibliotecas municipais e escolares;
contribuir para a implantacdo do servico de informatizacdo e disponibilizacdo online dos acervos
existentes; executar atividades correlatas, inerentes a profissdo. Desempenhar outras atividades
correlatas e afins. Registro no 6rgdo de classe.

CARGO/FUNCAO: 505 — EDUCADOR FISICO (Lei Municipal n° 6.280/2023)

REQUISITO: Ensino Superior Completo em Educacio Fisica e Registro no Orgéo de Classe.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES:

Planejar, acompanhar, avaliar, executar e controlar as atividades relacionadas a educacéo fisica atraves
da promocdo da saude e da capacidade fisica por meio de préatica de exercicios e atividades corporais.
Desenvolver programas de educacgdo preventiva a salde seguindo as diretrizes da atencdo primaéria a
salde. Desenvolver atividades fisicas e praticas corporais junto a comunidade. Veicular informacdes
que visem a prevencao, minimizagdo dos riscos e protecdo a vulnerabilidade, buscando a producédo do
autocuidado. Incentivar a criacdo de espacos de inclusdo social, com a¢des que ampliem o sentimento
de pertinéncia social nas comunidades por meio de atividade fisica regular, do esporte e lazer e das
préaticas corporais. Proporcionar Educacdo Permanente em atividade fisica/ praticas corporais, nutricdo
e salde juntamente com as equipes de saude da familia, sob a forma de coparticipacdo e
acompanhamento supervisionado, discussdo de casos e demais metodologias da aprendizagem em
servico, dentro de um processo de educacao permanente. Articular acdes, de forma integrada as equipes
de satde da familia, sobre o conjunto de prioridades locais em saude que incluam os diversos setores da
Administracdo Publica. Contribuir para a ampliacéo e a valorizacao da utilizacdo dos espacos publicos
de convivéncia como proposta de inclusdo social. Identificar profissionais e/ou membros da
comunidade com potencial para o desenvolvimento do trabalho em praticas corporais. Capacitar 0s
profissionais, inclusive os Agentes Comunitarios de Salde, para atuarem como facilitadores e/ou
monitores no desenvolvimento de atividades fisicas/praticas corporais. Supervisionar de forma
compartilhada e participativa as atividades desenvolvidas pelas equipes de salde da familia na
comunidade sugerindo e executando acbes no ambito das praticas corporais e atividades fisicas.
Promover a¢des ligadas as atividades fisicas/praticas corporais junto aos demais equipamentos publicos
presentes no Municipio. Articular parcerias com outros setores da area adstrita, junto com outras
equipes multidisciplinares e a populagdo, visando ao melhor uso dos espagos publicos existentes e a
ampliacdo das areas disponiveis para as praticas corporais. Promover eventos que estimulem acdes que
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valorizem atividades fisicas/praticas corporais e sua importancia para a salde da populacdo. Atuar na
execucdo de programas e projetos na area de assisténcia social. Integrar equipes multidisciplinares de
atendimento aos programas e projetos na area da infancia e juventude. Coordenar e dirigir as
competicdes desportivas envolvendo os diversos setores da comunidade municipal, em especial as
criangas e adolescentes. Supervisionar, dirigir e executar as atividades de préaticas desportivas das
criancas e adolescentes, organizando as competicdes e treinamentos. Implantar, coordenar e executar
programas e projetos a infancia e adolescéncia, especialmente aqueles considerados em situacdo de
maior vulnerabilidade social, para promocdo humana. Desempenhar outras atividades correlatas e afins.

CARGO/FUNCAO: 506 — ENFERMEIRO (Lei Municipal n° 6.280/2023)

REQUISITO: Ensino Superior Completo em Enfermagem e Registro no Orgio de Classe

CARGA HORARIA: 24 horas semanais

ATRIBUICOES:

Identificar as necessidades realizando entrevistas, participando de reunies e através de observagao
sistematizada para preservar a recuperacdo da saude; Elaborar plano de enfermagem baseando-se nas
necessidades identificadas para determinar a assisténcia a ser prestada; Executar tarefas diversas e
procedimentos de enfermagem em varias areas da saude, valendo-se de seus conhecimentos técnicos
para proporcionar o maior grau possivel de bem estar fisico, mental e social aos pacientes; Executar
tarefas complementares ao tratamento médico especializado para assegurar maior eficiéncia na
realizagdo dos exames e tratamentos; Prestar cuidados "post-mortem™ como enfaixamento e
tamponamento, utilizando-se do material necessario e melhorar a aparéncia do cadaver; Fazer estudos e
previsdo de pessoal e material necessarios as atividades, elaborando escalas de servigo e atribuicoes
diarias, especificando e controlando equipamentos, materiais permanentes e de consumo, para
assegurar o desempenho adequado dos trabalhos de enfermagem; Fiscalizar os locais de servicos de
salde e supervisionar o pessoal da equipe de enfermagem, entrevistando e realizando reunides de
orientacdo e avaliacdo, promovendo treinamento sistematico, para manter os padrdes desejaveis de
assisténcia aos pacientes, elaborar e controlar a escala de servico diario de pessoal de enfermagem para
as atividades internas e externas; Cooperar com outros profissionais assessorando em assuntos de
enfermagem, emitindo pareceres, realizando levantamentos, identificar problemas, estudar solucdes,
elaborar programas e projetos; Assegurar condi¢cdes adequadas de limpeza, preparo, esterilizacdo e
manuseio do material ou uso na unidade; Prestar assisténcia direta ao paciente por meio de consulta de
enfermagem nos casos de controle da gestante e controle do crescimento e desenvolvimento da crianga
e a outros clientes sempre que necessario; Verificar sistematicamente o funcionamento de aparelhos
utilizados na area de enfermagem, providenciando reparacdo e substituicdo quando necessario;
Verificar periodicamente condi¢cdes de conservacdo e prazo de validade de soros e vacinas; Participar
dos procedimentos da Vigilancia Epidemioldgica em todas as suas etapas; Participar no planejamento
de salde a populacdo; Elaborar rotinas internas de enfermagem para as Unidades de Atendimento,
submetendo a apreciacdo do Enfermeiro-Chefe; Participar de Campanhas de Salde em todas as suas
fases; Participar de treinamento e capacitacdo visando seu aprimoramento; Emitir parecer e informes
técnicos sempre que necessario; Desempenhar outras atividades correlatas e afins. Registro no érgédo de
classe.

CARGO/FUNCAO: 507 — ENGENHEIRO CIVIL (Lei Municipal n° 6.280/2023)

REQUISITO: Ensino Superior Completo em Engenharia Civil e Registro no Orgéo de Classe
CARGA HORARIA: 30 horas semanais

ATRIBUICOES:

Elaboram projetos de engenharia, gerenciam obras, prestam consultoria, assisténcia e assessoria.
Coordenam a operacdo e manutencdo do empreendimento. Elaboram pesquisas tecnoldgicas.
Contratam e fiscalizam a execucdo de obras e servi¢os publicos do Municipio. Desempenhar outras
atividades correlatas e afins. Registro no 6rgéo de classe.

| CARGO/FUNCAO:
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REQUISITO:
Q#gaede—gasse (Revogado)

CARGA HORARIA: 20-heras-semanais.

ATRIBUIQOES

CARGO/FUNCAOQ: 509 — ESPECIALISTA EM LICITACAO (Lei Municipal n° 6.280/2023)

REQUISITO: Ensino Superior Completo.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES:

Elaborar e acompanhar processos de licitacdo, desenvolver planilha de custos e propostas técnicas,
pesquisar editais, cadastrar empresas no Municipio, participar e negociar em pregdes publicos ou
eletrbnicos. Executar tarefas de planejamento, organizacdo, pesquisa e execucdo das compras publicas
e licitacGes, observando exigéncias legais e técnicas. Executar atividades correlatas a compras publicas,
abertura de procedimentos licitatérios. Analisar requisicdes das Secretarias e demais setores do
Municipio. Participar de comissdes de licitacbes. Desempenhar outras atividades correlatas e afins.

CARGO/FUNCAO: 510 - FARMACEUTICO - BIOQUIMICO (Lei Municipal n° 6.280/2023)

REQUISITO: Ensino Superior Completo em Bioquimica ou Farmécia e Registro no Orgéo de Classe

CARGA HORARIA: 24 horas semanais

ATRIBUICOES:

Fazer a manipulacdo dos insumos farmacéuticos como medicacdo, pesagem e mistura, utilizando
instrumentos especiais e formulas quimicas, para atender a producdo de remédios e outros preparos;
Controlar entorpecentes e produtos equiparados, anotando sua venda em mapas, guias e livros segundo
0s receituarios devidamente preenchidos, para atender dispositivos legais; Analisar produtos
farmacéuticos acabados e em fase de elabora¢do ou seus insumos, valendo-se de métodos quimicos
para verificar a qualidade, teor, pureza e quantidade de cada elemento, recipientes e invélucros,
medindo-0s e pesando-os; Analisar soro antiofidico, pirogénico e outras substancias, valendo-se de
meios biologicos para controlar sua pureza, qualidade e atividade terapéutica; Proceder a analise legal
de pecas anatdémicas, substancias suspeitas de estarem envenenados de exsudados e transudatos
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humanos ou animais, utilizando técnicas quimicas, fisicas e outras para possibilitar a emissdo de laudos
técnico-periciais; Efetuar analise bromatoldgica de alimentos, valendo-se de métodos para garantir o
controle de qualidade, pureza, conservacdo e homogeneidade com vistas ao resguardo da satde publica;
Fiscalizar farméacias, drogarias e industrias quimico-farmacéuticas, quanto ao aspecto sanitario, fazendo
visitas periddicas e autuando os infratores se necessario, para orientar Sseus responsaveis no
cumprimento da legislacdo vigente; Assessorar autoridades superiores preparando informacdes e
documentos sobre legislacdo e assisténcia farmacéuticas, a fim de fornecer subsidio para a elaboracdo
de ordens de servico, portarias, pareceres e manifestos; Desempenhar outras atividades correlatas e
afins. Registro no 6rgdo de classe.

CARGO/FUNCAO: 511 — FISIOTERAPEUTA (Lei Municipal n° 6.280/2023)

REQUISITO: Ensino Superior Completo em Fisioterapia e Registro no Orgéo de Classe

CARGA HORARIA: 24 horas semanais

ATRIBUICOES:

Administrar técnicas terapéuticas, ambulatoriais e domiciliares; Coordenar grupos de trabalho,
assessorar campanhas de salde; Reduzir o tempo de internacdo e tratamento, tornando possivel de
maneira rapida e eficiente, o retorno do individuo a comunidade contribuindo para garantir-lhe plena
integracdo ao trabalho, ao lazer, a vida; Avaliar e reavaliar o estado de salde de doentes e acidentados,
identificando o nivel de capacidade funcional dos o6rgdos afetados; Assessorar e treinar outros
servidores através de técnicas terapéuticas, bem como autoridades superiores em assunto de
fisioterapia, preparando informes, documentos e pareceres; Desempenhar outras atividades correlatas e
afins. Registro no 6rgdo de classe.

CARGO/FUNCAO: 512 - FONOAUDIOLOGO (Lei Municipal n° 6.280/2023)

REQUISITO: Ensino Superior Completo em Fonoaudiologia e Registro no Orgéo de Classe

CARGA HORARIA: 25 horas semanais

ATRIBUICOES:

Diagnosticar, prevenir disturbios da comunicagdo; Desenvolver técnicas terapéuticas individual e
grupal em nivel ambulatorial e/ou domiciliar; Atender alunos da rede escolar; Trabalhar na prevencdo
de distarbios de comunicagdo em criancas em creches. Treinar e assessorar funcionarios da unidade de
ensino; Aplicar testes audiométricos; Participar de equipes multiprofissionais; Planejar terapias;
Realizar anamneses e avaliacdes; Orientar pais, alunos e responsaveis; Elaborar relatorios referentes as
suas atividades; Adaptar, avaliar e acompanhar o processo de adaptacdo de aparelhos auditivos em
criancas, adolescentes e ou populacdo adulta; Desempenhar outras atividades correlatas e afins.

CARGO/FUNCAO: 630 — INSPETOR EDUCACIONAL (Lei Municipal n° 6.280/2023)

REQUISITO: Ensino Superior Completo em Pedagogia e Especializacdo (Habilitacdo) em Inspecao
Escolar.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES:

Representar a Secretaria Municipal de Educacdo perante as Escolas Municipais e Infantis particulares
do Municipio na orientagdo, visando a legalidade e organizacdo da documentacao referente & Escola e a
vida escolar dos alunos, para o crescimento da qualidade de ensino; Monitorar, corrigir e realinhar as
acbes das instituicbes escolares, com registro em relatérios circunstanciados e conclusivos;
Conhecimento da situacdo do estabelecimento quanto a cursos em funcionamento, atos de autorizacéo,
reconhecimento e renovagdo; Acompanhar a construcdo e implementagdo da Proposta Pedagdgica e
cumprimento do Regimento Escolar pelas unidades escolares; Verificar a regularidade no acesso,
permanéncia e demais atos da escrituragdo da vida escolar dos alunos; Verificar a situacdo legal e
funcional do pessoal administrativo, técnico e docente das escolas municipais e particulares;
Normatizar o cumprimento de leis sobre a obrigatoriedade e gratuidade da educacéo bésica em escolas
municipais; Acompanhar o funcionamento da caixa escolar, Adotar e determinar medidas destinas a
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solugdo de conflitos ou a saneamento de irregularidades apuradas em instituicdo escolar;
Responsabilizar-se pelo fluxo correto e regular de informacdes entre instituicdes escolares e o Sistema
Municipal de Ensino. Verificar a situagdo dos prédios, instalagdes, equipamentos e material didatico
adequado aos niveis e modalidade de ensino.

CARGO/FUNCAO: 514 — MEDICO CLINICO GERAL (Lei Municipal n° 6.280/2023)

REQUISITO: Ensino Superior Completo em Medicina e Registro no Orgéo de Classe

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES:

Realizam consultas e atendimentos médicos; tratam pacientes e clientes; implementam acles para
promoc¢do da saude; coordenam programas e servicos em salde, efetuam pericias, auditorias e
sindicancias médicas; elaboram documentos e difundem conhecimentos da area médica. Participar de
campanhas preventivas; Desempenhar outras atividades correlatas e afins de acordo com as
necessidades da Secretaria de Saude; efetuar exames médicos, emitir diagndsticos, prescrever
medicamentos e realizar outras formas de tratamento para diversos tipos de enfermidades, aplicando
recursos da medicina preventiva ou terapéutica dentro de sua especializagéo; analisar e interpretar
resultados de exames diversos, comparando-os com os padr@es normais, para confirmar ou informar o
diagnostico; manter registro dos pacientes examinados, anotando a conclusdo diagnostica, o tratamento
prescrito e a evolucdo da doenca; realizar atendimento individual, individual programado e individual
interdisciplinar a pacientes; realizar pequenas cirurgias; efetuar a notificacdo compulséria de doencas;
prestar atendimento em urgéncias clinicas; encaminhar pacientes para atendimento especializado,
quando for o caso; assessorar a elaboracdo e participar de campanhas educativas no campo da salde
publica e medicina preventiva; proceder a pericias médico-administrativas, examinando os doentes, a
fim de fornecer atestados e laudos previstos em normas e regulamentos; realizar reunides com
familiares de pacientes a fim de prestar informaces e orientacGes sobre a doenca e o tratamento a ser
realizado; participar de grupos terapéuticos, através de reunides realizadas com grupos de pacientes
especificos, para prestar orientacGes e tratamentos e proporcionar a troca de experiéncias entre 0s
pacientes; realizar diagnéstico da comunidade; participar de reunides comunitarias em espacos publicos
ou nas comunidades visando a divulgacdo de fatores de risco que favorecem a enfermidade;
acompanhar pacientes que estdo em internacdo domiciliar; encaminhar pacientes para internacéo
hospitalar, quando necessario; promover reuniées com profissionais da area para discutir qual a melhor
conduta a ser tomada em casos clinicos mais complexos; Levantar indicadores de salde da comunidade
para avaliacdo do impacto das acdes em saude implementadas pela equipe sobre a melhoria na saide da
populacdo; participar dos processos de avaliacdo da equipe e dos servicos prestados a populacéo;
participar do planejamento das acdes na area da salde; participar da organizacéo dos servicos de saude;
realizar auditorias e sindicancias médicas; atuar em funcfes cujas atividades referem-se a salde e
Servicos sociais, ensino e pesquisa; atuar em equipe multidisciplinar do Programa de Saude da Familia
(PSF); prescrever através de nomenclatura genérica conforme determinacdo legal; desempenhar outras
atribuicGes compativeis com sua especializacdo profissional. Registro no 6rgdo de classe.

CARGO/FUNCAO: 515 - MEDICO PLANTONISTA CLINICO (Lei Municipal n° 6.280/2023)

REQUISITO: Ensino Superior Completo em Medicina e Registro no Orgéo de Classe

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES:

Realizam consultas e atendimentos medicos; tratam pacientes e clientes; implementam acdes para
promocdo da salde; coordenam programas e servicos em saude, efetuam pericias, auditorias e
sindicancias médicas; elaboram documentos e difundem conhecimentos da area médica. Participar de
campanhas preventivas; Desempenhar outras atividades correlatas e afins de acordo com as
necessidades da Secretaria de Saude; efetuar exames médicos, emitir diagndsticos, prescrever
medicamentos e realizar outras formas de tratamento para diversos tipos de enfermidades, aplicando
recursos da medicina preventiva ou terapéutica dentro de sua especializacdo; analisar e interpretar
resultados de exames diversos, comparando-0s com 0s padrbes normais, para confirmar ou informar o
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diagndstico; manter registro dos pacientes examinados, anotando a conclusdo diagndstica, o tratamento
prescrito e a evolucdo da doenca; realizar atendimento individual, individual programado e individual
interdisciplinar a pacientes; realizar pequenas cirurgias; efetuar a notificacdo compulséria de doencas;
prestar atendimento em urgéncias clinicas; encaminhar pacientes para atendimento especializado,
quando for o caso; assessorar a elaboracdo e participar de campanhas educativas no campo da salde
publica e medicina preventiva; proceder a pericias médico-administrativas, examinando os doentes, a
fim de fornecer atestados e laudos previstos em normas e regulamentos; realizar reunides com
familiares de pacientes a fim de prestar informacdes e orientacGes sobre a doenca e o tratamento a ser
realizado; participar de grupos terapéuticos, através de reunides realizadas com grupos de pacientes
especificos, para prestar orientacOes e tratamentos e proporcionar a troca de experiéncias entre 0s
pacientes; realizar diagnéstico da comunidade; participar de reunides comunitarias em espacos publicos
ou nas comunidades visando a divulgacdo de fatores de risco que favorecem a enfermidade;
acompanhar pacientes que estdo em internagdo domiciliar; encaminhar pacientes para internacéo
hospitalar, quando necessario; promover reunides com profissionais da area para discutir qual a melhor
conduta a ser tomada em casos clinicos mais complexos; Levantar indicadores de satde da comunidade
para avaliacdo do impacto das acdes em saude implementadas pela equipe sobre a melhoria na satde da
populacdo; participar dos processos de avaliacdo da equipe e dos servicos prestados a populacéo;
participar do planejamento das acdes na area da salde; participar da organizacéo dos servicos de saude;
realizar auditorias e sindicancias médicas; atuar em funcles cujas atividades referem-se a salde e
Servicos sociais, ensino e pesquisa; atuar em equipe multidisciplinar do Programa de Sadde da Familia
(PSF); prescrever através de nomenclatura genérica conforme determinacdo legal; desempenhar outras
atribuic6es compativeis com sua especializacdo profissional. Registro no 6rgédo de classe.

CARGO/FUNCAO: 516 - MEDICO VETERINARIO (Lei Municipal n° 6.280/2023)

REQUISITO: Ensino Superior Completo em Medicina Veterinaria e Registro no Orgéo de Classe

CARGA HORARIA: 20 horas semanais

ATRIBUICOES:

Elaborar diagndstico, terapia e prevencdo de moléstias de animais; Realizar tratamento clinico e
cirurgico de animais; Inspecionar e fiscalizar matadouros, frigorificos, fabricas de conservas de carne e
pescado, fabricas de laticinios, que empreguem produtos de origem animal; Examinar, prescrever
medicacdo, fazer intervengbes cirurgicas e tratar animais; Executar necrépsia quando da morte de
animais do municipio quando solicitado pelo Poder Publico; Desenvolver e executar programas de
nutricdo animal, formulando e balanceando as racGes para baixar o indice de conversdo alimentar,
prevenir doencas caréncias e aumentar a produtividade; Proceder ao controle de zoonoses, efetivando
levantamentos de dados, avaliacdo epidemioldgica, programacao, execucdo, supervisao e pesquisa para
possibilitar profilaxia dessas doencas; Desenvolver e executar trabalhos na area de educacdo ambiental
e sanitaria; Participar de campanhas preventivas; Desempenhar outras atividades correlatas e afins.
Registro no 6rgdo de classe.

CARGO/FUNCAO: 517 — NUTRICIONISTA (EDUCACAO) (Lei Complementar Municipal n°
36/2012)

REQUISITO: Ensino Superior Completo em Nutricdo e Registro no Orgéo de Classe

CARGA HORARIA: 25 horas semanais

ATRIBUICOES:

Realizar atividades técnicas, complexas e de grande responsabilidade na elaboracdo do cardapio de
merenda escolar e das creches, planejar e executar projetos de combate a baixa nutricdo da populagéo
carente do Municipio; AtribuicBes inerentes & qualificacdo profissional; Orientar o preparo das
refeicbes quentes ou frias, inclusive, preparando e balanceando as dietas a serem administradas;
Verificar se 0s géneros alimenticios fornecidos para utilizagdo correspondem a qualidade, quantidade e
as especificacOes das refeicOes a preparar; Exercer vigilancia sobre a condimentacdo e a cocgdo dos
alimentos; Executar outras tarefas correlatas, mediante determinacao superior.

Pagina 16 de 29



CONCURSO PUBLICO DO MUNICIPIO DE B IBGP

\ : , CONSELHEIRO LAFAIETE/MG - EDITAL N°01/2024
\ Co“&nzmo\ﬂ“‘& y

CARGO/FUNCAO: 518 - NUTRICIONISTA | (SAUDE) (Lei Municipal n° 6.280/2023)

REQUISITO: Ensino Superior Completo em Nutrico e Registro no Orgéo de Classe

CARGA HORARIA: 30 horas semanais

ATRIBUICOES:

Planejar, organizar e executar programas de alimentac&o; Elaborar cardapios considerando as clientelas
a serem atendidas; Calcular quantidade de géneros alimenticios a serem adquiridos; Requisitar a
compra de géneros alimenticios; Receber e acompanhar entrega de mercadorias; Verificar e controlar a
quantidade dos géneros alimenticios; Supervisionar cozinhas (cozinheiras, auxiliares), estoques,
higiene, preparacéo e distribuicdo; Requisitar a compra de material e equipamentos necessarios para a
execucdo dos servicos; Requisitar servicos de manutencdo e reparo dos equipamentos; Treinar e
orientar cozinheiras e auxiliares; Atender fornecedores; Experimentar e avaliar a qualidade dos
alimentos; Dar orientacdo nutricional e de preparo dos alimentos; Participar de treinamentos e palestras
relacionados a area de merenda escolar; Desempenhar outras atividades correlatas e afins. Registro no
orgao de classe.

CARGO/FUNCAO: 519 — ODONTOLOGO - URGENCIA/EMERGENCIA (Lei Municipal n°
6.280/2023)

REQUISITO: Ensino Superior Completo em Odontologia e Registro no Orgéo de Classe

CARGA HORARIA: 20 horas semanais

ATRIBUICOES:

Realizar exame clinico com a finalidade de conhecer a realidade epidemiolégica de saude bucal do
paciente e, eventualmente, da comunidade a que este pertence; Realizar procedimentos clinicos
definidos na legislacdo do Ministério da Salde; Examinar os dentes e cavidade bucal, utilizando
aparelhos por via direta, para verificar a presenca de céries e outras afeccOes; Identificar as afeccdes
qguanto a extensdo e profundidade, valendo-se de instrumentos especiais, exames radiolégicos e/ou
laboratoriais, para estabelecer o plano de tratamento; Executar servicos de exodontia, utilizando
forceps, alavancas e outros instrumentos, para prevenir infeccbes mais graves; Restaurar os elementos
dentérios acometidos por processos patolégicos bucais, empregando instrumentos, aparelhos e
substancias especiais para evitar o agravamento do processo e estabelecer a forma e funcdo do dente;
Realizar profilaxia dos dentes e gengivas, extraindo tartaro, para eliminar a instalagdo de focos e
infeccdo; Executar servigos inerentes ao tratamento de afeccGes da boca, usando procedimentos
clinicos, cirdrgicos e protéticos, para promover a conservacdo de dentes e gengivas; Encaminhar e
orientar 0s usuarios que apresentarem problemas mais complexos a outros niveis de assisténcia
assegurando seu acompanhamento; Realizar atendimentos de primeiros cuidados nas urgéncias e
emergéncias; Realizar pequenas cirurgias ambulatoriais; Prescrever medicamentos e outras orientacdes
na conformidade dos diagndsticos efetuados; Emitir laudos, pareceres e atestados sobre assuntos de sua
competéncia; Executar as acdes de assisténcia integral, aliando a atuacdo clinica a de salude coletiva,
assistindo as familias, individuos ou grupos especificos, de acordo com planejamento local; Coordenar
acOes coletivas voltadas para a promocao e prevencdo em saude bucal; Programar e supervisionar o
fornecimento de insumos para as agdes coletivas; Capacitar as equipes de saude da familia no que se
refere as acOes educativas e preventivas em salde bucal; Supervisionar o trabalho desenvolvido pelo
Tecnico de Higiene Dental — THD e pelo Auxiliar de Consultorio Dentario — ACD; Verificar os dados
de cada paciente, registrando 0s servi¢os a executar e os j& executados, utilizando fichas apropriadas,
para acompanhar a evolugdo do tratamento, mantendo arquivo atualizado de prontuérios, com
informacdes e prescri¢Oes realizadas durante o tratamento; Orientar a comunidade quanto a prevencao
das doencas da boca e seus cuidados, coordenando a Campanha de Prevencdo da Saude Bucal, para
promover e orientar o atendimento a populacdo em geral; Realizar levantamento epidemioldgico para
tracar o perfil de saude bucal da populacdo adstrita; Realizar o tratamento integral, no ambito da
atencdo bésica para a populacdo adstrita, bem como os procedimentos clinicos, descritos na Norma
Operacional Basica do Sistema Unico de Saude (NOB/SUS-96) e na Norma Operacional Bésica da
Assisténcia a Saude (NOAS), de acordo com a Regulagdo do Pacto pela Vida (Portaria 199, de mar¢o
de 2006); Zelar pelos instrumentos utilizados no consultorio; Participar de reunides com a equipe de
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trabalho, assimilando as a¢des técnicas e administrativas propostas, visando melhorias na organizacao
do trabalho. Planejar e administrar servicos odontoldgicos e correlatos, bem como politica de salde:
Estar capacitado para procurar novos conhecimentos e atualizagbes, mostrando versatilidade e
adaptabilidade aos avancos da ciéncia e tecnologia na sua area de atuacdo; Planejar e gerenciar as
atividades e os recursos humanos vinculados a sua area de atuagdo; Atuar junto a equipes que venham a
formular politicas de salde relacionadas a sua area de atuacdo; Auxiliar na elaboracdo de
especificacbes técnicas necessarias a contratacdo de servicos, & compra de materiais, utensilios e
equipamentos de sua area de atuacdo; Articular-se com profissionais de outras areas promovendo a
operacionalizagdo dos servigos, tendo em vista o efetivo atendimento as necessidades da populacéo;
Zelar pela conservacdo e uso do material sob sua responsabilidade; Executar outras tarefas correlatas
determinadas pelo superior imediato. Registro no 6rgdo de classe.

CARGO/FUNCAOQ: 520 - PEDAGOGO | (Lei Municipal n° 6.280/2023)

REQUISITO: Ensino Superior Completo em Pedagogia

CARGA HORARIA: 30 horas semanais

ATRIBUICOES:

Implementar a execucdo, avaliar e coordenar a (re) construcao do projeto pedagdgico na area da saude.
Viabilizar o trabalho pedag6gico coletivo e facilitar o processo comunicativo da comunidade e de
associacOes a ela vinculadas. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensdo. Desempenhar
outras atividades correlatas e afins.

CARGO/FUNCAO: 521 - PROCURADOR JURIDICO (Lei Complementar Municipal n°
169/2023)

REQUISITO: Ensino Superior em Direito com Registro na OAB/MG

CARGA HORARIA: 30 horas semanais

ATRIBUICOES:

| - Exercer a pratica de atividades inerentes da Procuradoria constante no Artigo 6° desta Lei
Complementar, bem como na defesa dos interesses do Poder Executivo do Municipio, por iniciativa
propria, cometimento ou provocacdo em processos administrativos e judiciais que lhe forem
submetidos;

Il - Representar o Poder Executivo do Municipio em qualquer esfera judie al, administrativa ou
extrajudicial, confeccionando as pecas necessarias a postulacdo em Juizo;

Il - Autorizar o ajuizamento de acOes, ressalvadas as situacfes especificas previstas em Lei ou
regulamento;

IV - Autorizar a celebracdo de acordos e a desisténcia de desapropriac@es judiciais, bem como a
lavratura de escrituras de desapropriacdo amigavel, observados os critérios e limites fixados por ato do
Chefe do Poder Executivo;

V - Autorizar o ingresso do Municipio como “amicus curiae” em processos judiciais;

VI - Atuar em todas as atribuicGes concernentes as coordenadorias gerais desta Lei Complementar, bem
como junto ao Procurador Geral;

VII - Exarar parecer em processos administrativos submetidos a sua apreciacao;

VIII - Integrar comissdes e conselhos, quando designado pelo Procurador-Geral do Municipio;

IX - Pesquisar, analisar e interpretar a legislacdo e regulamentos em vigor nas areas legislativas,
constitucionais, fiscais, tributarias, de recursos humanos, dentre outras;

X - Auxiliar e pronunciar-se sobre qualquer matéria ou questdo que lhe seja encaminhada pelo
Procurador-Geral, Subprocurador Geral e Procuradores Coordenadores;

XI - Elaborar minutas de contratos, convénios, atos normativos e outros termos juridicos;

XI1 - Elaborar pecas processuais em que o Municipio esteja tanto no polo ativo e passivo da acéo;

XIHI - Representar e defender os interesses do Municipio junto aos Orgdos administrativos,
administracdo direta e indireta, Ministério Publico, Tribunal de Contas, Poder Legislativo, bem como
qualquer outra esfera em que o Municipio seja parte ou tenha interesse;

XIV - Realizar audiéncias junto ao Poder Judiciario;
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XV - Realizar atendimentos ao publico em geral, prestar esclarecimento nos assuntos e atribuicGes da
PGM;

XVI - Exercer outras atribuicbes compativeis com o cargo, bem como outras, que sejam previstas em
lei ou regulamento a critério da Administracéo e na defesa dos interesses desta;

XVII - Executar outras tarefas correlatas ou afins, de acordo com as instrucfes e determinacdes do
Procurador Geral.

CARGO/FUNCAO: 522 — PROFESSOR DE EDUCACAO BASICA — PEB | (Lei Complementar
Municipal n° 036/2012).

REQUISITO: Ensino Superior em Pedagogia ou Normal Superior

CARGA HORARIA: 26 horas e 15 minutos semanais

ATRIBUICOES:

Reger turmas, planejar e ministrar aulas na educacédo infantil de criancas de 04 (quatro) e 05 (cinco)
anos, nos anos iniciais do Ensino Fundamental e no primeiro segmento da Educacdo de Jovens e
Adultos; participar da elaboracdo do projeto pedagdgico de sua unidade escolar respeitando 0s
Pardmetros e Diretrizes nacionais e a legislacdo do Sistema Municipal de Ensino para o nivel e
modalidade de ensino; cumprir plano de trabalho, segundo o projeto pedagdgico de sua unidade
escolar; elaborar programas e planos de aula, relacionando e confeccionando material didatico a ser
utilizado, em articulacdo com a equipe de orientacdo pedagdgica; ministrar os dias e horas-aula
estabelecidos, trabalhando os conteddos de forma critica e construtiva, proporcionando o
desenvolvimento de capacidade e competéncias; realizar a avaliacdo do processo ensino-aprendizagem,
utilizando instrumentos que possibilitem a verificacdo da aproveitamento dos alunos e da metodologia
aplicada; estabelecer estratégias de recuperacdo paralela para alunos de menor rendimento; colaborar na
organizagao e participar das atividades de articulagdo da escola e a comunidade; participar de reunides
com os pais e com outros profissionais de ensino; participar de reunides, programas de aperfeicoamento
quando solicitado; cumprir com assiduidade a entrega do resultado do rendimento
aproveitamento/frequéncia dos alunos; participar de reunides e programas de aperfeicoamento e outros
eventos quando solicitado; participar integralmente dos periodos dedicados ao planejamento a a
avaliacdo do processo ensino-aprendizagem e ao seu desenvolvimento profissional; participar das
propostas de inclusdo escolar, utilizando-se de metodologias especificas; elaborar e desenvolver
projetos que oportunizem a analise critica da realidade pelos alunos, desenvolvendo os conteddos
propostos no curriculo escolar; participar da realizacdo da avaliacdo institucional; executar outras
tarefas/atividades correlatas ao cargo.

CARGO/FUNCAO: 523 A 537 — PROFESSOR DE EDUCACAO BASICA — PEB Il (Lei
Complementar Municipal n® 036/2012).

REQUISITO: Ensino Superior de Licenciatura Plena no Conteido Especifico

CARGA HORARIA: 20 horas semanais

ATRIBUICOES:

- Reger turmas, planejar e ministrar aulas para atuar na Educacdo Basica das disciplinas que exigem
licenciatura plena no conteudo especifico, assim como no ensino técnico profissionalizante;

- Participar da elaboracdo do projeto pedagdgico de sua unidade escolar respeitando os Parametros e
Diretrizes nacionais e a legislacdo do Sistema Municipal de Ensino para o nivel e modalidade de
ensino;

- Cumprir plano de trabalho, segundo o projeto pedagdgico de sua unidade escolar;

- Elaborar programas e planos de aula, em articulagdo com a equipe de orientagdo pedagogica;

- Ministrar os dias e horas-aula estabelecidos, trabalhando os conteudos de forma critica e construtiva,
proporcionando o desenvolvimento de capacidade e competéncias;

- Realizar a avaliagdo do processo de ensino-aprendizagem, utilizando instrumentos que possibilitem a
verificacdo do aproveitamento dos alunos e da metodologia aplicada;

- Estabelecer estratégias de recuperacdo paralela para alunos de menor rendimento,
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- Colaborar na organizacao e participar das atividades de articulacdo da escola com as familias e a
comunidade;

- Participar de reunides com pais e com outros profissionais de ensino;

- Participar de reuniGes, programas de aperfeicoamento quando solicitado;

- Participar integralmente dos periodos dedicados ao planejamento e & avaliagdo do processo ensino-
aprendizagem e ao seu desenvolvimento profissional.

- Participar de projetos de inclusdo escolar, utilizando-se de metodologias especificas;

- Elaborar e desenvolver projetos que oportunizem a andlise critica da realidade pelos alunos,
desenvolvendo os contetdos propostos no curriculo escolar;

- Participar da realizacédo da avaliacdo institucional;

- Executar outras tarefas/atividades correlatas ao cargo.

CARGO/FUNCAO: 538 - PROFESSOR DE EDUCACAO INFANTIL — PEI (Lei Complementar
Municipal n° 036/2012)

REQUISITO: Ensino Superior em Pedagogia ou Normal Superior

CARGA HORARIA: 30 horas semanais

ATRIBUICOES:

Participar das atividades de planejamento e executar atividades pedagdgicas, respeitando o
desenvolvimento das criancas; elaborar juntamente com a chefia imediata os planos de atividades que
contemplem a estimulacdo da comunicacdo das criangas nas suas mais diversas manifestacdes:
corporal, musical, plastica, verbal e escrita; desenvolver atividades que propiciem a auto estima, a
seguranca fisica e emocional, bem como o desenvolvimento integral da crianca; identificar e
acompanhar que apresentam eventuais problemas e/ou dificuldades de aprendizagem; assegurar o
tratamento igualitario no ambito escolar buscando eliminar qualquer tipo de discriminacdo; manter e
promover relacionamento cooperativo de trabalho com os seus colegas, criangas e pais; participar de
encontros, cursos, seminarios e outros eventos, tendo em vista o seu constante aperfeicoamento
profissional; responsabilizar-se pela conservacdo do material didatico pedagdgico, bem como
confecciona-lo, quando necessario, desenvolvendo a estimulando a criatividade; controlar frequéncia
das criancas comunicando ao chefe de reunides quando convocados pela chefia imediata; receber
estagiarios e acompanhar seu trabalho, manter conforme prescricdo médica e orientacdo dos
responsaveis; cuidar da higienizacdo das criancas, em todos os sentidos; acompanhar a alimentacdo das
criangas, zelando pelo bem estar das mesmas; seguir rigorosamente os apontamentos didrios na agenda
de cada crianca, para cientificar aos pais as ocorréncias diarias. Executar outras tarefas correlatas ao
cargo.

CARGO/FUNCAO: 539 — PSICOLOGO I (Lei Municipal n° 6.280/2023)

REQUISITO: Ensino Superior em Psicologia e Registro no Orgéo de Classe

CARGA HORARIA: 20 horas semanais

ATRIBUICOES:

Supervisionar a area de treinamento de pessoal, efetuando levantamento de necessidades, programando
e/ou ministrando cursos, palestras, etc.; Dar apoio ao Setor de Recrutamento entrevistando candidatos e
estagiarios; Analisar e solucionar problemas de inadaptacdo ao trabalho; Estudar fatores intervenientes
em distarbios emocionais, dando o encaminhamento que se fizer necessario; Trabalhar em estreito
contato com o servico de Medicina e Seguranca do Trabalho; Desenvolver técnicas terapéuticas
individual e ou grupal em nivel ambulatorial e ou domiciliar; Atuar junto as instituicdes assistenciais do
municipio; Planejar, elaborar e executar projetos na area social; Dar orientacdo psicoldgica aos grupos
existentes na comunidade; Supervisionar as atividades de estagiarios ou de profissionais da area;
Desempenhar outras atividades correlatas e afins. Registro no 6rgéo de classe.

CARGO/FUNCAO: 540 A 544 — TECNICOS EM BASQUETE, DE FUTSAL, GINASTICA
RITMICA, EM HANDEBOL E EM VOLEIBOL (Lei Municipal n° 6.280/2023)
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REQUISITO: Ensino Superior em Educacéo Fisica e Registro no Orgéo de Classe

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES:

Executar servicos técnicos administrativos e assessorar os trabalhos dos responsaveis pelas equipes de
treinamento e de competicdo. Acompanhar e assessorar os profissionais responsaveis pelas equipes de
treinamento e de competicdo no sentido de dar suporte técnico e logistico no que diz respeito ao
material esportivo, material de treinamento, local de treinamento, organizagao de pessoal e suporte para
as equipes em competicGes dentro ou fora do municipio. Desempenhar outras atividades correlatas e
afins.

CARGO/FUNCAO: 545 - TERAPUTA OCUPACIONAL (Lei Municipal n° 6.280/2023)
REQUISITO: Ensino Superior em Terapia Ocupacional e Registro no Orgéo de Classe

CARGA HORARIA: 30 horas semanais

ATRIBUICOES:

Atender pacientes e clientes para prevencao, habilitacdo e reabilitacdo de pessoas utilizando protocolos
e procedimentos especificos de terapia ocupacional e ortopedia. Habilitar pacientes e clientes; realizar
diagndsticos especificos; analisar condi¢cBes dos pacientes e clientes. Orientar pacientes, clientes,
familiares, cuidadores e responsaveis; avaliar baixa visdo; ministrar testes e tratamentos ortopédicos no
paciente. Desenvolver programas de prevencdo, promocdo de salde e qualidade de vida; exercer
atividades técnico-cientificas; administrar recursos humanos, materiais e financeiros e executar
atividades administrativas. Registro no 6rgao de classe.

CARGO/FUNCAO: 601 - ENFERMEIRO ESPECIALISTA EM ESF (Municipal n® 6.280/2023)
REQUISITO: Ensino Superior Completo em Enfermagem com Titulo de Especializacdo em Saude
Coletiva ou Satde da Familia e Registro no Orgéo de Classe.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES:

Planejar, gerenciar e executar acfes no ambito da salde individual e coletiva, supervisionar a
assisténcia direta a populacdo, realizar acGes de promocdo, prevencdo, cura e reabilitacdo, articular
acOes intersetoriais, gerenciar os servicos de saude, desenvolver educacdo em salude e educacgdo
permanente, bem como conduzir essas equipes. E, para tal, se faz crucial que esse profissional detenha
competéncias em sua praxis que se ajustem as exigéncias do seu processo de trabalho nas UBS.
Desempenhar outras atividades correlatas e afins.

CARGO/FUNCAO: 602 - MEDICO ANGIOLOGISTA (Lei Municipal n° 6.280/2023)
REQUISITO: Ensino Superior Completo em Medicina com Especializacdo ou Residéncia Médica na
area especifica e Registro no Orgéo de Classe

CARGA HORARIA: 10 horas semanais

ATRIBUICOES:

Executar exames médicos sob o ponto de vista clinico e clinico-cirdrgico; Emitir diagndsticos e
prescrever medicamentos e orientacfes correlatas ao atendimento médico realizado, aplicando os
recursos disponiveis para implementar acdes de promocéo, de protecdo e de recuperacdo a saude da
populacdo; Examinar clinicamente os usuarios, se utilizando dos meios disponiveis para atender as suas
necessidades de salde, quer sob o ponto de vista preventivo ou curativo; Prescrever tratamento médico
de repouso ou exercicios fisicos e medicacdo, a fim de melhorar as condicdes de saude do paciente;
Solicitar, avaliar e interpretar exames complementares ao atendimento médico como exames de
laboratdrio clinico, de imagem e registros graficos e solicitar junta medica quando necessario;
Cumprimento das normas técnicas, funcionais e administrativas estabelecidas pela Secretaria Municipal
de Salde; Participar de campanhas preventivas; Desempenhar outras atividades correlatas e afins.

[ CARGO/FUNCAO: 603 — MEDICO CARDIOLOGISTA (Lei Municipal n° 6.280/2023) |
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REQUISITO: Ensino Superior Completo em Medicina com Especializagdo ou Residéncia Médica na
area especifica e Registro no Orgdo de Classe

CARGA HORARIA: 10 horas semanais

ATRIBUICOES:

Ambulatério de consultas, realizar procedimentos para diagnostico e terapéutica (clinica) e seguimento
dos pacientes dentro da area de atuacdo da especialidade definida pelo CRM; Plantdo em
disponibilidade para urgéncia/emergéncia; Acompanhamento de pacientes hospitalares internados com
doencas cronicas; realizacdo de exames comuns e exames cardioldgicos ndo invasivos, tanto
ambulatorial como internados que necessitam de assisténcia: Eco doppler Cardiografias, Testes
Ergométricos e Relatorios de Eletrocardiograma; Cumprimento das normas técnicas, funcionais e
administrativas estabelecidas pela Secretaria Municipal de Saide; Participar de campanhas preventivas;
Desempenhar outras atividades correlatas e afins.

CARGO/FUNCAO: 604 - MEDICO DERMATOLOGISTA (Lei Municipal n° 6.280/2023)

REQUISITO: Ensino Superior Completo em Medicina com Especializagdo ou Residéncia Médica na
area especifica e Registro no Orgdo de Classe

CARGA HORARIA: 10 horas semanais

ATRIBUICOES:

Ambulatério de consultas - realizar procedimentos para diagnéstico e terapéutica (clinica) e seguimento
dos pacientes dentro da area de atuacdo da especialidade definida pelo CRM; Interconsulta e
atendimento em pacientes; Cumprimento das normas técnicas, funcionais e administrativas
estabelecidas pela Secretaria Municipal de Salude; Participar de campanhas preventivas; Desempenhar
outras atividades correlatas e afins.

CARGO/FUNCAO: 605 - MEDICO ENDOCRINOLOGISTA (Lei Municipal n° 6.280/2023)

REQUISITO: Ensino Superior Completo em Medicina com Especializagdo ou Residéncia Médica na
area especifica e Registro no Orgdo de Classe

CARGA HORARIA: 10 horas semanais

ATRIBUICOES:

Ambulatério de consultas - realizar procedimentos para diagndstico e terapéutica (clinica) das
patologias do sistema endocrinoldgico e seguimento dos pacientes dentro da area de atuacdo da
especialidade, definida pelo CRM; Interconsulta e atendimento em pacientes; Cumprimento das hormas
técnicas, funcionais e administrativas estabelecidas pela Secretaria Municipal de Saude; Participar de
campanhas preventivas; Desempenhar outras atividades correlatas e afins.

CARGO/FUNCAO: 606 - MEDICO ESPECIALISTA EM ESF (Lei Municipal n° 6.280/2023)

REQUISITO: Ensino Superior Completo em Medicina com Especializagdo ou Residéncia Médica na
area especifica e Registro no Orgdo de Classe

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES:

Realizar consultas e atendimentos médicos; tratar pacientes; implementar acGes para promocéo da
salde; coordenar programas e servi¢cos em salde, efetuar pericias, auditorias e sindicancias médicas;
elaborar documentos e difundir conhecimentos da area médica mediante processo de trabalho nas UBS.
Desempenhar outras atividades correlatas e afins.

CARGO/FUNCAO: 607 - MEDICO GASTROENTEROLOGISTA (Lei Municipal n° 6.280/2023

REQUISITO: Ensino Superior Completo em Medicina com Especializagdo ou Residéncia Médica na
area especifica e Registro no Orgéo de Classe

CARGA HORARIA: 10 horas semanais

ATRIBUICOES:
Ambulatorio de consultas - realizar procedimentos para diagnostico e terapéutica (clinica) das
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patologias do sistema e seguimento dos pacientes dentro da area de atuacdo da especialidade, definida
pelo CRM; Interconsulta e atendimento em pacientes; Cumprimento das normas técnicas, funcionais e
administrativas estabelecidas pela Secretaria Municipal de Saide; Participar de campanhas preventivas;
Observar as normas do sistema Unico de salude; proceder ao registro dos procedimentos realizados
segundo a legislacéo vigente e as determinacdes da chefia imediata; participar como consultor da junta
médica na sua area de competéncia quando designado; atuar como consultor na sua especialidade para
equipe multiprofissional de atendimento domiciliar acompanhando a visita domiciliar, quando
necessario; observar as normas administrativas quanto ao preenchimento de laudos, relatérios, fichas de
atendimento, requisicdes de exames subsidiarios e documentos afins; dirigir equipes quando designado;
observar as normas e designacGes quanto a local e horario de trabalho; participar de projetos de
pesquisas quando designado na sua area de atuacdo; executar outras atividades pertinentes a profissao.
ser um multiplicador da atencdo primaria; Desempenhar outras atividades correlatas e afins. Registro
no 6rgéo de classe.

CARGO/FUNCAO: 608 - MEDICO GERIATRA (Lei Municipal n° 6.280/2023)

REQUISITO: Ensino Superior Completo em Medicina com Especializagdo ou Residéncia Médica na
area especifica e Registro no Orgdo de Classe

CARGA HORARIA: 10 horas semanais

ATRIBUICOES:

Ambulatorio de consultas - realizar procedimentos para diagnostico e terapéutica (clinica) dos pacientes
adultos, no processo de envelhecimento, utilizando os meios necessarios de exame fisico e
complementares, para determinar diagndstico ou, sendo necessario, requisitar exames complementares
e encaminhar o paciente ao especialista quando necessario. Registrar a consulta médica, anotando em
prontuario proprio as queixas, o exame fisico e os complementares, hipdteses diagnosticas e condutas
adotadas; prescrever medicamentos, indicando dosagem e respectiva via de administragdo, assim como
cuidados a serem observados. Participar de programas de satde publica, acompanhando a implantacéo
e avaliacdo dos resultados, assim como a realizacdo em conjunto com a equipe da unidade de saude,
acOes educativas de prevencdo as doencas infecciosas, visando preservar a saide no municipio;
Participar de reunides/treinamento de ambito local, distrital ou regional, mantendo-se constantemente
informado sobre as necessidades na unidade de saude, para promover a saude e o bem estar da
comunidade; Zelar pela conservacao de boas condicdes de trabalho, visando proporcionar aos pacientes
um melhor atendimento; Cumprimento das normas técnicas, funcionais e administrativas estabelecidas
pela Secretaria Municipal de Salde; Participar de campanhas preventivas; Desempenhar outras
atividades correlatas e afins.

CARGO/FUNCAO: 609 - MEDICO GINECOLOGISTA (Lei Municipal n° 6.280/2023)

REQUISITO: Ensino Superior Completo em Medicina com Especializagdo ou Residéncia Médica na
area especifica e Registro no Orgdo de Classe

CARGA HORARIA: 10 horas semanais

ATRIBUICOES:

Ambulatério de consultas - realizar procedimentos para diagnéstico e terapéutica (clinica e ou
cirdrgica) e seguimento dos pacientes dentro da area de atuacdo da especialidade definida pelo CRM;
Atuando nas Unidades Béasicas de Saude acompanha e participa dos Programas de Saude existentes no
municipio com relacdo a saude da mulher, atende as gestantes efetuando o acompanhamento do pre-
natal e disponibilidade de rodizio (local de trabalho) entre as Unidades Bésicas de Saude de acordo com
as necessidades da Secretaria de Saude; Cumprimento das normas tecnicas, funcionais e
administrativas estabelecidas pela Secretaria Municipal de Saude, Participar de campanhas preventivas;
Desempenhar outras atividades correlatas e afins.

CARGO/FUNCAO: 610 - MEDICO INFECTOLOGISTA (Lei Municipal n° 6.280/2023)

REQUISITO: Ensino Superior Completo em Medicina com Especializacdo ou Residéncia Médica na
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area especifica e Registro no Orgéo de Classe

CARGA HORARIA: 10 horas semanais

ATRIBUICOES:

Ambulatorio de consultas - realizar procedimentos para diagnostico e terapéutica (clinica) e seguimento
dos pacientes dentro da &rea de atuacdo da especialidade definida pelo CRM. Interconsulta e
atendimento em pacientes; Cumprimento das normas técnicas, funcionais e administrativas
estabelecidas pela Secretaria Municipal de Saude; Participar de campanhas preventivas; Desempenhar
outras atividades correlatas e afins. Registro no 6rgao de classe.

CARGO/FUNCAO: 611 - MEDICO MASTOLOGISTA (Lei Municipal n° 6.280/2023)

REQUISITO: Ensino Superior Completo em Medicina com Especializagdo ou Residéncia Médica na
area especifica e Registro no Orgéo de Classe

CARGA HORARIA: 10 horas semanais

ATRIBUICOES:

Ambulatério de consultas, realizar procedimentos para diagndstico e terapéutica (clinica) e seguimento
dos pacientes dentro da area de atuacdo da especialidade definida pelo CRM; Plantdo em
disponibilidade para urgéncia/emergéncia; Acompanhamento de pacientes hospitalares internados com
doencas cronicas; realizacdo de exames comuns e complexos ndo invasivos, tanto ambulatorial como
internados que necessitam de assisténcia; Cumprimento das normas técnicas, funcionais e
administrativas estabelecidas pela Secretaria Municipal de Saude; Participar de campanhas preventivas;
Observar as normas do sistema Unico de saude; proceder ao registro dos procedimentos realizados
segundo a legislacao vigente e as determinacdes da chefia imediata; participar como consultor da junta
médica na sua area de competéncia quando designado; atuar como consultor na sua especialidade para
equipe multiprofissional de atendimento domiciliar acompanhando a visita domiciliar, quando
necessario; observar as normas administrativas quanto ao preenchimento de laudos, relatérios, fichas de
atendimento, requisicdes de exames subsidiarios e documentos afins; dirigir equipes quando designado;
observar as normas e designacdes quanto a local e horario de trabalho; participar de projetos de
pesquisas quando designado na sua area de atuacdo; executar outras atividades pertinentes a profissao.
ser um multiplicador da atencdo primaria. Desempenhar outras atividades correlatas e afins. Registro
no 6rgao de classe.

CARGO/FUNCAO: 612 — MEDICO NEUROLOGISTA (Lei Municipal n° 6.280/2023)

REQUISITO: Ensino Superior Completo em Medicina com Especializagdo ou Residéncia Médica na
area especifica e Registro no Orgdo de Classe

CARGA HORARIA: 10 horas semanais

ATRIBUICOES:

Ambulatério de consultas - realizar procedimentos para diagnéstico e terapéutica (clinica) e seguimento
dos pacientes dentro da area de atuacdo da especialidade definida pelo CRM; Interconsulta e
atendimento em pacientes; Cumprimento das normas técnicas, funcionais e administrativas
estabelecidas pela Secretaria Municipal de Salde; Participar de campanhas preventivas. Desempenhar
outras atividades correlatas e afins.

CARGO/FUNCAO: 613 - MEDICO NEUROPEDIATRA (Lei Municipal n° 6.280/2023)

REQUISITO: Ensino Superior Completo em Medicina com Especializagdo ou Residéncia Médica na
area especifica e Registro no Orgdo de Classe

CARGA HORARIA: 10 horas semanais

ATRIBUICOES:

Ambulatério de consultas - realizar procedimentos para diagnéstico e terapéutica (clinica) e seguimento
dos pacientes dentro da area de atuacdo da especialidade definida pelo CRM; Diagnosticar doencas e
lesbes orgénicas do sistema nervoso em criancgas, realizando exames clinicos e subsidiarios, para
estabelecer o plano terapéutico. Realizar consultas especificas de sua atuacao profissional. Interpretar
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resultados de exames radiograficos, injetando substancias radiopacas em veias, artérias e outros 6rgaos,
para localizar o processo patoldgico; Fazer exames eletromiografico, empregando aparelhagem
especial, para diagnosticar as afecces do sistema nervoso periférico. Planejar e desenvolver programas
educativos com relacdo ao epilético, orientando o paciente e seu meio; Planejar e desenvolver
programas de prevencdo de infestagdes, especialmente cisticercose, moléstia de chagas, icticereose,
meningite e outras, realizando campanhas de orientacdo para diminuir a incidéncia destas moléstias ou
minorar seus efeitos; Realizar exames eletroencefalogréfico, utilizando aparelho especial para
diagnosticar; arritmias e localizar focos cerebrais; Cumprimento das normas tecnicas, funcionais e
administrativas estabelecidas pela Secretaria Municipal de Saude, Participar de campanhas preventivas;
Desempenhar outras atividades correlatas e afins.

CARGO/FUNCAO: 614 — MEDICO OCUPACIONAL/TRABALHO (Lei Municipal n°
6.280/2023)

REQUISITO: Ensino Superior Completo em Medicina com Especializacdo ou Residéncia Médica na
area especifica e Registro no Orgéo de Classe

CARGA HORARIA: 10 horas semanais

ATRIBUICOES:

Executar tarefas destinadas aos exames médicos relativos a saide do trabalhador; Atuar visando
essencialmente a promocdo da salde e prevencdo da doenca, avaliando a possibilidade de que a
causalidade de determinada doenca, alteracdo clinica ou laboratorial, possa estar relacionada ao
trabalho investigando-a clinicamente, laboratorialmente e, caso necessario, verificando o ambiente de
trabalho; Examinar o paciente, auscultando, apalpando ou utilizando instrumentos especiais, para
determinar diagndstico e, se necessario, requisitar exames complementares e encaminha-lo ao
especialista; Analisar e interpretar resultados de exames de raio X, bioquimico, hematoldgico e outros,
comparando-os com padr6es normais, para confirmar ou informar o diagndstico; Prescrever
medicamentos, indicando dosagem e respectiva via de administragdo, assim como cuidados a serem
observados para conservar ou restabelecer a salde do paciente; Analisar os atestados médicos
apresentados pelos servidores, mantendo registro dos mesmos bem como dos pacientes examinados,
anotando a conclusdo diagnostica, tratamento, evolucdo da doenca, para efetuar orientacdo terapéutica
adequada; Acompanhar os afastamentos e os resultados de pericias médicas, dos servidores afastados
por doenca ou acidente de trabalho; Emitir atestado de salde, sanidade e aptidao fisica e mental, para
atender a determinac@es legais, quando necessario; Elaborar laudos periciais para fins de aposentadoria
e demais inerentes ao Servico de Medicina do Trabalho; Prestar atendimento inicial em casos de
urgéncia, com posterior encaminhamento ao Hospital; Cumprimento das normas técnicas, funcionais e
administrativas estabelecidas pela Secretaria de Satude; Cumprimento das normas técnicas, funcionais e
administrativas estabelecidas pela Secretaria Municipal de Saude, Participar de campanhas preventivas;
Desempenhar outras atividades correlatas e afins.

CARGO/FUNCAO: 615 — MEDICO OFTALMOLOGISTA (Lei Municipal n° 6.280/2023)
REQUISITO: Ensino Superior Completo em Medicina com Especializacdo ou Residéncia Médica na
area especifica e Registro no Orgéo de Classe

CARGA HORARIA: 10 horas semanais

ATRIBUICOES:

Ambulatorio de consultas - realizar procedimentos para diagnostico e terapéutica (clinica e ou
cirdrgica) e seguimento dos pacientes, dentro da area de atuacdo da especialidade definida pelo CRM;
Realizar auxilio de cirurgia urgéncia e emergéncias e cirurgias eletivas; Plantdo de disponibilidade para
urgéncia e emergéncias; Acompanhar pds operatorio; Cumprimento das normas técnicas, funcionais e
administrativas estabelecidas pela Secretaria Municipal de Saude, Participar de campanhas preventivas;
Desempenhar outras atividades correlatas e afins.

[ CARGO/FUNCAO: 616 - MEDICO ORTOPEDISTA (Lei Municipal n° 6.280/2023) |
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REQUISITO: Ensino Superior Completo em Medicina com Especializagdo ou Residéncia Médica na
area especifica e Registro no Orgéo de Classe

CARGA HORARIA: 10 horas semanais

ATRIBUICOES:

Ambulatério de consultas - realizar procedimentos para diagndstico e terapéutica (clinica e ou
cirurgica) e seguimento dos pacientes dentro da area de atuacdo da especialidade definida pelo CRM;
Realizar auxilio de cirurgia urgéncia e emergéncias e cirurgias eletivas; Plantdo em disponibilidade;
Atender urgéncia/ emergéncia; Acompanhar pos-operatorio; Cumprimento das normas técnicas,
funcionais e administrativas estabelecidas pela Secretaria Municipal de Salde, Participar de campanhas
preventivas; Desempenhar outras atividades correlatas e afins.

CARGO/FUNCAO: 617 — MEDICO OTORRINOLARINGOLOGISTA (Lei Municipal n°
6.280/2023)

REQUISITO: Ensino Superior Completo em Medicina com Especializagédo ou Residéncia Médica na
area especifica e Registro no Orgdo de Classe

CARGA HORARIA: 10 horas semanais

ATRIBUICOES:

Ambulatério de consultas - realizar procedimentos para diagndstico e terapéutica (clinica e ou
cirurgica) nas patologias de ouvido, nariz e garganta e seguimento dos pacientes dentro da area de
atuacdo da especialidade definida pelo CRM ; Realizar auxilio de cirurgia urgéncia e emergéncias e
cirurgias eletivas; Plantdo em disponibilidade para urgéncia/emergéncia; Acompanhar pos-operatorio;
Cumprimento das normas técnicas, funcionais e administrativas estabelecidas pela Secretaria Municipal
de Salde, Participar de campanhas preventivas; Desempenhar outras atividades correlatas e afins.

CARGO/FUNCAO: 618 — MEDICO PEDIATRA (Lei Municipal n° 6.280/2023)

REQUISITO: Ensino Superior Completo em Medicina com Especializagdo ou Residéncia Médica na
area especifica e Registro no Orgdo de Classe

CARGA HORARIA: 10 horas semanais

ATRIBUICOES:

Ambulatério de consultas- realizar procedimentos para diagndstico e terapéutica (clinica e ou cirurgica)
e seguimento dos pacientes (criancas e adolescentes) dentro da area de atuacdo da especialidade
definida pelo CRM; Atuando nas Unidades Bésicas de Salde, acompanhar e participar dos Programas
de Saude desenvolvidos pelo municipio e disponibilidade de rodizio (local de trabalho) entre as
Unidades Bésicas de Saude, de acordo com as necessidades da Secretaria de Satde; Cumprimento das
normas técnicas, funcionais e administrativas estabelecidas pela Secretaria Municipal de Salde,
Participar de campanhas preventivas; Desempenhar outras atividades correlatas e afins

CARGO/FUNCAO: 619 - MEDICO PNEUMOLOGISTA (Lei Municipal n° 6.280/2023)

REQUISITO: Ensino Superior Completo em Medicina com Especializagdo ou Residéncia Médica na
area especifica e Registro no Orgdo de Classe

CARGA HORARIA: 10 horas semanais

ATRIBUICOES:

Ambulatério de consultas - realizar procedimentos para diagnéstico e terapéutica (clinica e ou
cirurgica) e seguimento dos pacientes dentro da area de atuacdo da especialidade definida pelo CRM;
Plantdo em disponibilidade para atender internados e emergéncias; Cumprimento das normas técnicas,
funcionais e administrativas estabelecidas pela Secretaria Municipal de Salde; Participar de campanhas
preventivas; Desempenhar outras atividades correlatas e afins.

CARGO/FUNCAO: 620 — MEDICO PSIQUIATRA (Lei Municipal n° 6.280/2023)

REQUISITO: Ensino Superior Completo em Medicina com Especializagdo ou Residéncia Médica na
area especifica e Registro no Orgéo de Classe
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CARGA HORARIA: 10 horas semanais

ATRIBUICOES:

Ambulatério de consultas- realizar procedimentos para diagndstico e terapéutica (clinica e ou cirurgica)
e seguimento dos pacientes dentro da area de atuacdo da especialidade definida pelo CRM; Atender no
Ambulatério de Satude Mental todos os casos de transtornos psiquiatricos encaminhados pelas Unidades
Basicas de Saude, Pronto Atendimento, hospitais psiquiatricos da regido, CAPS (Centro de Atencéo
Psicossocial), Conselho Tutelar; Atender as consultas agendadas e urgéncias do Pronto Atendimento;
Participar da equipe em reunibes, discussdes técnicas e propostas nos projetos de atendimento
psiquidtrico do municipio; Cumprimento das normas técnicas, funcionais e administrativas
estabelecidas pela Secretaria Municipal de Saude, Participar de campanhas preventivas; Desempenhar
outras atividades correlatas e afins.

CARGO/FUNCAO: 546 — MEDICO REGULADOR (Lei Municipal n° 6.280/2023)

REQUISITO: Ensino Superlor Completo em Medicina com-Especiatizacido-ou-Residéncia-Médica-ha
area-espeetfica-e Registro no Orgéo de Classe

CARGA HORARIA: 10 horas semanais

ATRIBUICOES:

Sintetiza em sua capacidade de “julgar”, discernindo o grau presumido de prioridade de cada caso,
segundo as informacgdes disponiveis nos encaminhamentos feitos pelos médicos assistentes através de
suas unidades de saude/ rede, visando dar a melhor resposta possivel para as necessidades dos
pacientes: Julgar e decidir sobre a gravidade de um caso que lhe estd sendo comunicado através de
descricdo escrita no formulario préprio encaminhado. Monitorar e orientar o atendimento feito pelos
profissionais responsaveis pelo agendamento em relacéo a prioridade; Manter contato, caso necessario,
com os profissionais médicos e outros profissionais habilitados, nos trabalhos de rede, para discussao
de casos que demandem regulacdo. Participar de programa de educacdo continuada para suas
tarefas; Velar para que todos os envolvidos na rede observem, rigorosamente, a ética e o sigilo
profissional; Manter-se nos limites do sigilo e da ética médica ao atuar como porta-voz em situacoes de
interesse publico.

CARGO/FUNCAO: 622 — MEDICO UROLOGISTA (Lei Municipal n° 6.280/2023)

REQUISITO: Ensino Superior Completo em Medicina com Especializagdo ou Residéncia Médica na
area especifica e Registro no Orgdo de Classe

CARGA HORARIA: 10 horas semanais

ATRIBUICOES:

Ambulatério de consultas- realizar procedimentos para diagndstico e terapéutica (clinica e ou cirurgica)
nas patologias de bexiga, prostata, calculo renal, sistema urogenital, tumores do trato génito-urinario,
reproducdo masculina, disfungdo sexual masculina, reproducdo masculina, DST, problemas miccionais
e seguimento dos pacientes, dentro da area de atuacdo da especialidade definida pelo CRM; Plantao de
disponibilidade para internados e urgéncias; Realizar auxilio de cirurgia de urgéncia e emergéncia e
cirurgias eletivas; Acompanhar pds operatorio; Cumprimento das normas técnicas, funcionais e
administrativas estabelecidas pela Secretaria Municipal de Saude; Participar de campanhas preventivas;
Desempenhar outras atividades correlatas e afins.

CARGO/FUNCAO: 623 — ODONTOLOGO ATENDIMENTO ESPECIAL (Lei Municipal n°
6.280/2023)

REQUISITO: Ensino Superior Completo em Odontologia com Especializagdo na area especifica e
Registro no Orgéo de Classe

CARGA HORARIA: 20 horas semanais

ATRIBUICOES:
Realizar atividades de carreira de carater técnico, compreendendo atividades especificamente nas areas
de Paciente Especial e tarefas correlatas; AtribuicGes iguais as do Odontélogo Clinico Geral,
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acrescentando-se: avaliagOes, tratamentos, prescri¢fes e demais a¢Oes voltadas para Pacientes Especiais
Registro no 6rgéo de classe.

CARGO/FUNCAO: 624 A 628 — ODONTOLOGOS CIRURGIAO BUCOMAXILOFACIAL,
ENDODONTISTA, ESPECIALISTA EM ESF, ESTOMATOLOGISTA E PERIODONTISTA
(Lei Municipal n° 6.280/2023)

REQUISITO: Ensino Superior Completo em Odontologia com Especializagdo na area especifica e
Registro no Orgdo de Classe.

CARGA HORARIA: 20 horas semanais

ATRIBUICOES:

Atender e orientar pacientes. Executar procedimentos odontoldgicos em cirurgias dentérias na area da
especialidade, aplicar medidas de promocdo e prevencdo de salde, acOes de saude coletiva,
estabelecendo diagndstico e prognostico, interagindo com profissionais de outras areas. Desenvolver
pesquisas na area odontoldgica. Desenvolver atividades profissionais junto a criancas, adultos e idosos,
com ou sem necessidades especiais, em diferentes niveis de complexidade. Atuar em consultérios do
Sistema Unico de Saude, de acordo com as necessidades do Municipio. Cumprimento das normas
técnicas, funcionais e administrativas estabelecidas pela Secretaria Municipal de Saude; Participar de
campanhas preventivas; Observar as normas do sistema Unico de salde; proceder ao registro dos
procedimentos realizados segundo a legislacdo vigente e as determinagdes da chefia imediata;
participar como consultor da junta médica na sua area de competéncia quando designado; atuar como
consultor na sua especialidade para equipe multiprofissional de atendimento domiciliar acompanhando
a visita domiciliar, quando necessario; observar as hormas administrativas quanto ao preenchimento de
laudos, relatorios, fichas de atendimento, requisicdes de exames subsidiarios e documentos afins;
dirigir equipes quando designado; observar as normas e designacGes quanto a local e horéario de
trabalho; participar de projetos de pesquisas quando designado na sua area de atuagao; executar outras
atividades pertinentes a profissdo. ser um multiplicador da atencdo primaria. Desempenhar outras
atividades correlatas e afins. Registro no 6rgao de classe.

CARGO/FUNCAO: 629 - ENGENHEIRO DE SEGURANCA DO TRABALHO (Lei Municipal n°
6.280/2023)

REQUISITO: Ensino Superior Completo em Engenharia ou Arquitetura com curso de especializagao
em Engenharia de Seguranca do Trabalho e Registro no respectivo Orgdo de Classe; ou Registro
Expedido pelo Ministério do Trabalho até a data da regulamentacdo da Lei Federal 7.410/1985.

CARGA HORARIA: 20 horas semanais.

ATRIBUICOES:

Supervisionar, coordenar e orientar tecnicamente os servigos de Engenharia de Seguranca do Trabalho.
Assessorar em assuntos relativos a seguranca do trabalho, examinando locais e condicGes de trabalho,
para determinar as necessidades no campo da prevencdo; Promover a aplicacdo de dispositivos
especiais de seguranca como EPI/EPC, para prevenir ou diminuir riscos; Estudar as ocupa¢fes
encontradas, analisando suas caracteristicas, para avaliar a insalubridade ou periculosidade de tarefas
ou ocupacdes ligadas a execucdo do trabalho; Analisar riscos, acidentes e falhas, investigando causas,
propondo medidas preventivas e corretivas; Proporcionar politicas, programas, normas e regulamentos
de seguranca do trabalho, zelando pela sua observancia; Assessorar a elaboracdo de projetos de obras,
instalacbes e equipamentos, opinando do ponto de vista da Engenharia de Seguranca; Estudar
instalagBes, maquinas e equipamentos, identificando seus pontos de risco e projetando dispositivos de
seguranca; Propor medidas preventivas no campo de Seguranca do Trabalho, em face do conhecimento
da natureza e gravidade das lesdes provenientes do acidente/doenca do trabalho; Executar campanhas
educativas sobre prevencdo de acidentes, organizando palestras e divulgacbes nos meios de
comunicacéo, distribuindo publicacGes e outros materiais informativos, para conscientizar o servidor;
Vistoriar, avaliar, realizar pericias, arbitrar, emitir parecer, laudos técnicos e indicar medidas de
controle sobre grau de exposicOes e agentes de riscos fisicos, quimicos e bioldgicos; Assessorar na
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leiro de Gestio e Pesquisa

elaboracdo de Perfil Profissiografico Previdenciario (PPP); Coordenar o Programa Preventivo de
Riscos Ambientais (PPRA); Dar assisténcia técnica em pericias da Justica do Trabalho, que envolvam a
salde ocupacional da Prefeitura Municipal; Atender ao publico interno e externo; Executar outras
tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio do cargo, determinadas pelo superior imediato,
ou preconizadas pelo Sistema Unico de Salde (SUS), quando prestando servicos junto a Secretaria
Municipal de Satde. Desempenhar outras atividades correlatas e afins. Registro no 6rgédo de classe.
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