‘A CONCURSO PUBLICO DA CAMARA MUNICIPAL DE 3 |BGP
{5 NOVA LIMA/MG - EDITAL N° 01/2024

ANEXO IV — CONTEUDOS PROGRAMATICOS
ENSINO MEDIO/TECNICO COMPLETO

PORTUGUES
Compreensao e interpretacdo de textos. Géneros e tipos de texto. Significacao das palavras. Figuras de Sintaxe.
Figuras de Linguagem. Articulagdo textual: operadores sequenciais, expressoes referenciais. Coesédo e
coeréncia textual. ldentificacdo, definicéo, classificacao, flexdo e emprego das classes de palavras; formagéo
de palavras. Verbos: flexdo, conjugacéo, vozes, correlagcéo entre tempos e modos verbais. Concordancia verbal
e nominal. Regéncia verbal e nominal. Crase. Colocacdo pronominal. Estrutura da oracdo e do periodo:
aspectos sintaticos e semanticos. Acentuacao grafica. Ortografia. Pontuagdo. Variagdo linguistica.

RACIOCINIO LOGICO

Noc0es basicas da légica matematica: proposicées, conectivos, equivaléncia e implicacdo logica, argumentos
validos, problemas com tabelas e argumentacdo. Linguagem dos conjuntos: Notacdo e representacdo de
conjuntos; Elementos de um conjunto e relacdo de pertinéncia; Igualdade de conjuntos; Relacdo de incluséo;
Subconjuntos; Conjunto unitario; Conjunto vazio; Conjuntos das partes; Formas e representaces de
conjuntos; Conjunto finito e infinito; Conjunto universo; Opera¢Ges com conjuntos; Unido. Operacfes de
adicdo, subtracdo, multiplicacdo, divisdao, potenciacdo e radiciagdo. NUmeros decimais. Valor absoluto.
Propriedades no conjunto dos numeros naturais. Decomposicdo de um numero natural em fatores primos.
Madltiplos e divisores, maximo divisor comum e minimo maltiplo comum de dois nimeros naturais. Verdades
e Mentiras: resolucdo de problemas. Sequéncias (com numeros, com figuras, de palavras). Analise
combinatéria e probabilidade. Problemas envolvendo raciocinio légico.

NOCOES DE INFORMATICA

Noc0Oes de Sistemas de Backup: Tipos de backup. Planos de contingéncia. Meios de armazenamento para
backups. No¢Oes de Sistemas operacionais: conhecimentos do ambiente Windows. Windows 10: operagdes
com janelas, menus, barra de tarefas, area de trabalho; trabalho com pastas e arquivos: localizacao de arquivos
e pastas; movimentacdo e cépia de arquivos e pastas; tipos de arquivos e extensdes; criacdo, renomeacao e
exclusdo de arquivos e pastas; configuracdes basicas do Windows: resolucdo da tela, cores, fontes,
impressoras, aparéncia, segundo plano, protetor de tela; Windows Explorer. Editor de texto Microsoft Word
2016 e superior: criacdo, edicdo, formatacdo e impressdo; criacdo e manipulacdo de tabelas; insercdo e
formatacdo de gréaficos e figuras; geracdo de mala direta. Planilha eletrénica Microsoft Excel 2016 e
superior: criacdo, edicdo, formatacdo e impressdo; utilizacdo de formulas; geracao de gréaficos; classificacdo
e organizacdo de dados. Software de Apresentacdes PowerPoint 2016 e superior: criacdo, edicdo,
formatacdo e impressdo das apresentacdes. Conhecimentos de internet: nog¢bes basicas; correio eletrénico
(receber e enviar mensagens; anexos; catalogos de endereco; organizacdo das mensagens); navegadores
(Internet Explorer, Google Chrome, Mozilla Firefox e Microsoft Edge). Noc¢des de rede de computadores:
conceitos e servigos relacionados a Internet, tecnologias e protocolos da internet, ferramentas, aplicativos e
procedimentos associados a internet/intranet. Nocdes de Hardware e Software: Fundamentos de computacéo:
Conceitos de hardware e software. Organizacdo e arquitetura de computadores. Componentes de um
computador (hardware e software). Conceitos de seguranca da informagdo, noc¢des basicas de seguranca da
informacao. Politicas de Seguranca da Informacdo. Classificacdo da informacéo, seguranca fisica e seguranga
I6gica. Analise e gerenciamento de riscos. Ameaca, tipos de ataques e vulnerabilidade. Ataques e protecoes
relativos a hardware, sistemas operacionais, aplicagdes, bancos de dados e redes. Rede Sociais: conceitos e
caracteristicas, vantagens e desvantagens.
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CONHECIMENTOS GERAIS

Cultura Geral: Fatos Politicos econdmicos e sociais do Brasil e do Mundo ocorridos nos anos de 2019 a 2024
divulgados na midia nacional e internacional. Conhecimentos Gerais e Atualidades: aspectos geograficos,
histdricos, fisicos, econdmicos, sociais, politicos e estatisticos do Brasil, do Estado e do Municipio. Nocdes
de cidadania. Simbolos nacionais, estaduais e municipais. Atualidades nos assuntos relacionados com
economia, ecologia, historia, politica, meio ambiente, justica, seguranca publica, saude, cultura, educacéo,
religido, qualidade de vida, esportes, turismo, georreferenciamento, inovagdes tecnoldgicas e cientificas, do
Municipio, do Estado, do Brasil e do mundo. Noticias em geral da atualidade. Internet: Sites de revistas e de
jornais citados anteriormente e de atualidades (Google Noticias, Congresso em Foco, UAI, UOL, Jovem Pan,
CNN Brasil, Estaddo, Folha de Séo Paulo, Terra, Globo (G1), R7 e similares) e Guias de Bairros e
Localizagdes. Jornais: Jornal Estado de Minas, Folha de Sdo Paulo, Brasil de Fato. Revistas: Carta Capital,
Brasil de Fato, Exame, Isto E, Vocé S/A. Noticias em Geral - Site e Instagram da Camara Municipal de Nova
Lima.

LEGISLAC}AO MUNICIPAL
Lei Orgéanica do Municipio de Nova Lima/MG. Regimento Interno da Camara Municipal de Nova Lima/MG.
Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Nova Lima/MG (Lei Municipal n® 2.590/2017). Plano de
Cargos, Carreira e Salarios da Camara Municipal de Nova Lima (Resolucdo n°® 175/2023 — Resolu¢do n°
178/2023). Organizacdo Administrativa da Camara Municipal de Nova Lima (Resolucdo n® 174/2023). Escola

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

301 - OFICIAL ADMINISTRATIVO
Noc0es de Direito Administrativo: Contrato Administrativo; Licitacdo; Improbidade Administrativa; Processo
Administrativo; Servidores Publicos; Principios da Administracdo Publica; Controle da Administracdo
Publica; Poderes Administrativos; Ato Administrativo. Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos (Lei
Federal n° 14.133/2021). Caracteristicas das organizacGes formais: tipos de estrutura organizacional,
departamentalizacdo. Técnicas administrativas, técnicas organizativas. Comunicacao. Instrumentos, planilhas
e graficos administrativos. Requerimentos, formuldrios, relatérios, cartas comerciais, oficios, circulares, atas,
minutas. Editais, procuracdes, mensagens eletronicas (...). Formas de aquisicdo, regras de licitagdo e
contratacdo. Compras, pagamentos, pesquisa de fornecedores. Recursos Humanos no ambito puablico, as
relacdes de trabalho do emprego publico. Relacionamento no trabalho. Distribuicdo de trabalho, administracédo
de pessoal, organograma. Organizacdo e administracdo. Consultas, documentacgdo, manuais administrativos.
Produtividade, desempenho, burocracia. Trabalho em equipe. Condi¢bes de trabalho, rotina de trabalho,
distribuicdo funcional do trabalho, definicdo de responsabilidades, autoridade, comportamento, delegacéo,
relacionamento. Conceito de gestdo de pessoas. Lei de acesso a informacdo. Manual de redacéo da Presidéncia
da Republica. Almoxarifado. Lei Geral de Prote¢do de Dados (LGPD).

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

401 - TECNICO DE INFORMATICA
Conhecimentos Fundamentais em Computacdo: Hardware: no¢des basicas sobre partes de um computador,
incluindo nocdes béasicas sobre processador, memdarias e periféricos, bem como uma viséo geral sobre os tipos
de periféricos existentes. Algoritmos e légica de programacdo: introducdo ao pseudocodigo e a algebra
booleana, juntamente com as noc¢des basicas sobre estruturas de dados, como arranjos (arrays), listas, filas,
pilhas, arvores e grafos, além de abordar algoritmos de busca. Organizacdo e manutengdo de computadores:
nogOes bésicas sobre instalacdo e configuracdo de periféricos, bem como compartilhamento em rede de
periféricos. Banco de dados: introducdo aos bancos de dados relacionais e opera¢fes em banco de dados
atraves de SQL, acompanhado de nogdes basicas de modelagem usando diagramas ER. Sistemas operacionais:
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discussao sobre particionamento de discos rigidos, instalacdo de multiplos sistemas em uma maquina, criagdo
e atualizacdo de contas de usuarios, gerenciamento de permissdes e comandos basicos de administracdo em
sistemas Linux. Redes de computadores: noc¢des basicas sobre protocolos de comunicagédo, detalhes sobre a
pilha TCP/IP (incluindo IPV4 e IPV6), abordagem de redes locais, redes sem fio, redes virtuais (VLAN),
servidor de nomes de dominio (DNS) e introducdo aos conceitos fundamentais de firewall. Legislagdo em
Seguranca da Informacéo: explanacdo sobre a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD) e o Marco Civil da
Internet (Lei Federal n°® 12.965/2014) e seus aspectos basicos.

NIVEL SUPERIOR

PORTUGUES

Compreensao e interpretacdo de textos. Géneros e tipos de textos. Variacdo linguistica: diversidade de usos
da lingua. Discursos direto, indireto e indireto livre. Coeréncia e coesao textuais. Estratégias argumentativas.
Processos de formacdo de palavras. Classes de palavras: identificacdo, flexdo e emprego de substantivos,
adjetivos, pronomes, verbos, advérbios, preposi¢cdes e conjuncbes. Verbo: flexdo, conjugacdo, correlacao
dos modos e tempos verbais, vozes. Estrutura da oracdo e do periodo: aspectos sintaticos e semanticos.
Concordancia verbal e nominal. Regéncia verbal e nominal. Uso dos pronomes relativos. Colocagdo dos
pronomes pessoais obliquos atonos. Emprego do sinal indicativo da crase. Usos da pontuacdo. Ortografia
oficial. Acentuacéo gréfica.

RACIOCINIO LOGICO

Noc0es béasicas da légica matematica: proposicées, conectivos, equivaléncia e implicacdo l6gica, argumentos
validos, problemas com tabelas e argumentacdo. Linguagem dos conjuntos: Notacdo e representacdo de
conjuntos; Elementos de um conjunto e relacdo de pertinéncia; Igualdade de conjuntos; Relacdo de incluséo;
Subconjuntos; Conjunto unitario; Conjunto vazio; Conjuntos das partes; Formas e representacGes de
conjuntos; Conjunto finito e infinito; Conjunto universo; OperacGes com conjuntos; Unido. Operacdes de
adicdo, subtracdo, multiplicacdo, divisdao, potenciacdo e radiciagdo. Numeros decimais. Valor absoluto.
Propriedades no conjunto dos numeros naturais. Decomposicdo de um numero natural em fatores primos.
Madltiplos e divisores, maximo divisor comum e minimo maltiplo comum de dois nimeros naturais. Verdades
e Mentiras: resolucdo de problemas. Sequéncias (com numeros, com figuras, de palavras). Analise
combinatdria e probabilidade. Problemas envolvendo raciocinio légico.

NOCOES DE INFORMATICA
Noc0Oes de Sistemas de Backup: Tipos de backup. Planos de contingéncia. Meios de armazenamento para
backups. No¢Oes de Sistemas operacionais: conhecimentos do ambiente Windows. Windows 10: operagdes
com janelas, menus, barra de tarefas, area de trabalho; trabalho com pastas e arquivos: localizacao de arquivos
e pastas; movimentacdo e cépia de arquivos e pastas; tipos de arquivos e extensdes; criacdo, renomeacao e
exclusdo de arquivos e pastas; configuracdes basicas do Windows: resolucdo da tela, cores, fontes,
impressoras, aparéncia, segundo plano, protetor de tela; Windows Explorer. Editor de texto Microsoft Word
2016 e superior: criacdo, edicdo, formatacdo e impressao; criacdo e manipulacdo de tabelas; insercdo e
formatacdo de graficos e figuras; geracdo de mala direta. Planilha eletrénica Microsoft Excel 2016 e
superior: criacdo, edicdo, formatacdo e impressdo; utilizacdo de formulas; geracdo de gréaficos; classificacdo
e organizacdo de dados. Software de Apresentacdes PowerPoint 2016 e superior: criacdo, edicao,
formatagdo e impressdo das apresentagdes. Conhecimentos de internet: nog¢bes basicas; correio eletrénico
(receber e enviar mensagens; anexos; catalogos de endereco; organizacdo das mensagens); navegadores
(Internet Explorer, Google Chrome, Mozilla Firefox e Microsoft Edge). Nogdes de rede de computadores:
conceitos e servicos relacionados a Internet, tecnologias e protocolos da internet, ferramentas, aplicativos e
procedimentos associados a internet/intranet. Nocdes de Hardware e Software: Fundamentos de computacao:
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Conceitos de hardware e software. Organizagdo e arquitetura de computadores. Componentes de um
computador (hardware e software). Conceitos de seguranca da informacéo, no¢des basicas de seguranca da
informagcdo. Politicas de Seguranca da Informag&o. Classifica¢do da informac&o, seguranca fisica e seguranca
I6gica. Analise e gerenciamento de riscos. Ameaca, tipos de ataques e vulnerabilidade. Ataques e protecdes
relativos a hardware, sistemas operacionais, aplicagdes, bancos de dados e redes. Rede Sociais: conceitos e
caracteristicas, vantagens e desvantagens.

CONHECIMENTOS GERAIS

Cultura Geral: Fatos Politicos econémicos e sociais do Brasil e do Mundo ocorridos nos anos de 2019 a 2024
divulgados na midia nacional e internacional. Conhecimentos Gerais e Atualidades: aspectos geograficos,
historicos, fisicos, econdmicos, sociais, politicos e estatisticos do Brasil, do Estado e do Municipio. No¢des
de cidadania. Simbolos nacionais, estaduais e municipais. Atualidades nos assuntos relacionados com
economia, ecologia, historia, politica, meio ambiente, justica, seguranca publica, saide, cultura, educacéo,
religido, qualidade de vida, esportes, turismo, georreferenciamento, inovacdes tecnoldgicas e cientificas, do
Municipio, do Estado, do Brasil e do mundo. Noticias em geral da atualidade. Internet: Sites de revistas e de
jornais citados anteriormente e de atualidades (Google Noticias, Congresso em Foco, UAI, UOL, Jovem Pan,
CNN Brasil, Estaddo, Folha de S&o Paulo, Terra, Globo (G1), R7 e similares) e Guias de Bairros e
Localizacdes. Jornais: Jornal Estado de Minas, Folha de Sdo Paulo, Brasil de Fato. Revistas: Carta Capital,
Brasil de Fato, Exame, Isto E, Vocé S/A. Noticias em Geral - Site e Instagram da Camara Municipal de Nova
Lima.

LEGISLACAO MUNICIPAL
Lei Organica do Municipio de Nova Lima/MG. Regimento Interno da Camara Municipal de Nova Lima/MG.
Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Nova Lima/MG (Lei Municipal n® 2.590/2017). Plano de
Cargos, Carreira e Salarios da Camara Municipal de Nova Lima (Resolucdo n°® 175/2023 — Resolucdo n°
178/2023). Organizacdo Administrativa da Camara Municipal de Nova Lima (Resolugdo n® 174/2023). Escola
do Legislativo da Camara Municipal de Nova Lima (Resolu¢do n°® 185/2024).

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

501 - ANALISTA ADMINISTRATIVO
Conhecimentos gerais de Administracdo Publica: Constituicdo da Republica Federativa do Brasil: Titulos e
Capitulos que tratam da Administracao Publica e respectivas leis complementares e Emendas Constitucionais.
Lei de Licitacbes e Contratos Administrativos (Lei Federal n° 14.133/2021). NocGes de arquivo.
Departamentalizacdo e Descentralizacdo. Almoxarifado e gestdo de estoques. Atendimento ao cidaddo.
Diversidade. Atitudes no trabalho. Satisfacdo no trabalho. Trabalho em equipe. Comunicacédo interpessoal e
organizacional. Conflito. Negociacdo. Estrutura Organizacional. Formularios. Analise e distribuicdo do
trabalho. Manuais de organizacdo. Redacdo de documentos oficiais. Noc¢Ges de politicas e praticas de Recursos
Humanos e Estrutura Organizacional.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
502 - ANALISTA DE COMUNICACAO
Planejamento, coordenacao, organizacgéo e execucao das a¢des de comunicacao institucional. Papel estratégico
da comunicacdo nas instituigdes pablicas e privadas. Textos informativos, interpretativos e opinativos, para
veiculos impressos, radio, televisdo e internet. PublicacOes internas e institucionais. Planejamento e
implementacdo de atividades de Relagdes Publicas/Publicidade. Preparacdo e implementagdo de eventos
institucionais. Planejamento, proposi¢cdo e acompanhamento da execucdo de campanhas. Estratégias de
Marketing. Elementos de comunicacéo visual e suas aplicaces em diferentes suportes. Editoracdo eletronica
e tratamento de imagens. Gerenciamento de marca e do fluxo de informacédo. Tipos e montagem de andncios

Pagina4de9



‘A CONCURSO PUBLICO DA CAMARA MUNICIPAL DE 3 |BGP
{5 NOVA LIMA/MG - EDITAL N° 01/2024

publicitarios. Nog¢des de producdo grafica (tipos de papéis, formatos, acabamentos e processos de impresséo).
Design grafico. Etica na comunicacdo e responsabilidade social. Realizacdo e analise de pesquisas de
comunicacgdo. Relagdo com publicos externo e interno.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

503 - ANALISTA DE DOCUMENTOS
Arquivistica: principios e conceitos. Politicas publicas de arquivo, legislacdo aplicada. Normais nacionais e
internacionais de arquivo. Sistemas e redes de arquivo. Gestdo de documentos. Protocolo: recebimento,
registro, distribuicdo e expedi¢do. Fun¢des do analista de arquivo: criacdo, aquisicéo, classificacdo, avaliacéo,
difusdo, descricdo e preservacdo de documentos. Andlise tipologica dos documentos de arquivo. Sistemas
informatizados de gestdo: documentos digitais, requisitos, metadados. Microfilmagem de arquivos.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
504 - ANALISTA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Internet: conceitos basicos: (URL, links, sites, portais, seguranca, navegacdo, conceito e padrdes da tecnologia
Web, Intranets e Extranets), utilizacdo dos principais navegadores e correio eletronico; utilizacdo dos
mecanismos de busca (Google, Yahoo, Bing, etc.). Hardware: conceitos, componentes e periféricos, tipos de
memoaria (RAM, ROM, cache, virtual, internas e auxiliar), funcionalidade dos drivers de dispositivos; clock;
barramentos, padrdes e interfaces; dispositivos de armazenamento, placas. Portas: serial, paralela, USB; PS-
2; memoria primaria e memoria secundaria; periféricos; multimidia e impressao; dispositivos de entrada e
saida. Montagem, configuragdo e manutencdo de microcomputadores. Seguran¢a da Informacdo: virus,
programas maliciosos e antivirus; conceitos de criptografia e certificacdo digital, cuidados e prevencéo.
Estruturacdo e Manutencdo de Redes de Computadores: classificacdo quanto a arquitetura de rede,
extensao geografica, topologia e meio de transmissao; principais componentes de hardware; protocolos de
rede; detalhamento dos meios de transmissdo e topologias de rede; nogdes de configuracdo de rede local e
wireless; redes TCP/IP; roteamento; hardwares de rede: tipo e aplicacdo; firewall, proxy e Virtual Private
Network (VPN); Domain Name System (DNS); Dynamic Host Configuration Protocol (DHCP);
gerenciamento de redes. Logica de programacéao e Desenvolvimento de Sistemas: conceito de algoritmos;
resolucdo de problemas utilizando os tipos de Idgicas: linear, estruturada e modular; portugués estruturado e
pseudocodigo; tipos de dados; operadores, varidveis, expressdes; estruturas de controle; estruturas de dados:
vetores e matrizes; utilizacdo de sub-rotinas; utilizacdo de parametros e ponteiros; padrdo de arquitetura de
software. Introducdo a programacdo orientada a objetos: encapsulamento, métodos, propriedades,
construtores, herancga, polimorfismo; modelagem de problemas para abordagem orientada a objetos. Sistemas
de gerenciamento de banco de dados: conceitos basicos da linguagem SQL ; operacdes com bancos de dados;
comandos para inserir, alterar e excluir; consultas e manipulacdo de tabelas no banco de dados MySQL;
diferentes tipos de bancos de dados e suas aplica¢fes. Bancos de dados ndo relacionais: modelos de dados
agregados, modelos de distribuicdo, consisténcia, marcadores de versdes, banco de dados de chave-valor,
banco de dados de documentos, banco de dados de grafos, armazenamento em familias de colunas.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
505 - ASSESSOR TECNICO PARLAMENTAR - ADMINISTRATIVO
1 — Administragdo Publica: Principios da Administracdo Publica. Poderes da Administracdo Publica:
normativo, disciplinar e decorrentes da hierarquia. Ato administrativo. Processo Administrativo. Servidores
Publicos. Improbidade Administrativa. Licitagdo e Contrato Administrativo: nova Lei de Licitacbes e
Contratos Administrativos (Lei Federal n® 14.133/2021). Controle da Administragdo Publica: tipos de
controle; principios especificos de controle; controle administrativo, legislativo e judicial. Orcamento Publico:
conceito, funces, técnicas e principios; Responsabilidade fiscal; Instrumentos de planejamento orgcamentario
(PPA, LDO, LOA); Ciclo orcamentério; Receitas e despesas: conceito e classificagdo. 2 — Introducéo ao
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Direito. Ordenamento Juridico. Norma Juridica. Hierarquia das normas. Hermenéutica juridica. 3 — Gestao
Organizacional. Planejamento estratégico. Estratégia: formulacdo, implementacdo e avaliacéo.
Desdobramento da estratégia para os niveis taticos e operacionais. Gerenciamento de projetos. Conceito de
projeto. Boas praticas. Areas de conhecimento em gerenciamento de projetos. Ciclo de vida do projeto. Gestéo
de Portfdlio. Gestdo Agil. Ferramentas ageis. Indicadores de desempenho em Projetos. Gestdo de Processos.
Cadeia de valor. Estrutura Organizacional. Estrutura funcional x gestdo por processos. Processos
Organizacionais. Conceitos e elementos do processo; classificagdo dos processos; mapeamento e redesenho
de processos, documentacdo, medicdo de desempenho dos processos. Sistemas e Métodos: Ferramentas de
andlise, graficos e formularios; informacGes gerenciais; tomada de decisdo. Governanga corporativa. Relacdo
entre Governanca e Gestdo. Governanga Organizacional Publica: Componentes: Lideranca. Estratégia.
Controle. Praticas de governanca: Controle interno. Gestdo de riscos. Integridade publica. Governanga
socioambiental — ESG. Accountability. Lei de Acesso a Informacdo. Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
506 - ASSESSOR TECNICO PARLAMENTAR - DIREITO

Direito Administrativo: Administracdo Publica: conceito, poderes e organizacdo do Estado. Principios
basicos da Administracdo: poderes e deveres do administrador publico. Abuso de poder. Direito
administrativo: conceito e objeto. Abrangéncia de aplicagdo. Fontes do Direito Administrativo. Organizacdo
administrativa. Noc¢des gerais. Principios da Administracdo Direta e Indireta. Entidades administrativas.
Poderes especificos da Administracdo Publica. Entidades da administracdo indireta e fundacional. Tipologia,
finalidades e caracteristicas. Regimes juridicos aplicaveis. Entes privados de cooperacdo. Ato administrativo.
NocOes gerais. Caracteristicas. Validade. Vicio. Nulidades. Desfazimento: anulacdo, revogacdo e
convalidacdo. Espécies e classificacdo dos atos administrativos. Licitagdes. Principios. Competéncia
legislativa. Dispensa e Inexigibilidade. Modalidades. Tipos. Procedimento licitatorio. Sangdo administrativa
e tutela judicial. Revogacdo. Contrato administrativo. Noc¢des gerais. Elementos. Caracteristicas.
Formalizacdo, alteracdo, execucdo e inexecucdo. Revisdo, reajustamento e prorrogacdo. Desfazimento.
Convénios e consoércios administrativos. Servicos publicos. Nog¢bes gerais. Principios informativos
especificos. Formas de execucgdo. Terceirizacdo de servigos. Hipoteses. Principios aplicaveis. Vedacoes. Bens
publicos. Nocdes gerais. Espécies. Afetacdo e desafetacdo. Regime juridico dos bens publicos, méveis e
imdveis. Gestao patrimonial. Venda, permuta, doagdo, aforamento, concessao de direito real de uso, concessao
de uso, cessao e permissdo de uso, dacdo em pagamento, usucapido, investidura. Normas de registro publico.
Intervencéo do Estado na propriedade. Nogoes gerais. Modalidades. San¢Ges administrativas. Desapropriacgao.
Noc0es gerais. Fundamentos e tipos constitucionais. Competéncias. Objeto. Retrocessdo. Gestdo financeira.
Orcamento. Receita e despesa. Execucao orcamentéaria. Endividamento publico: limites e competéncia. Lei de
Responsabilidade Fiscal. Controle e fiscalizacdo orcamentaria, contabil, financeira, operacional e patrimonial.
Sistemas de controle externo e interno. Tribunais de Contas. Competéncia. Controle de legalidade e
economicidade. Processos e procedimentos administrativos. Natureza e principios constitucionais. Direito de
informacdo e de certiddo. Responsabilidade do Estado por atos da Administracdo. Responsabilidade dos
agentes politicos e dos agentes publicos. Responsabilidade administrativa, civil e penal dos servidores
publicos. Processo administrativo disciplinar. Sindicancia e inquérito. Funcdo Publica. Servidores publicos e
empregados dos entes privados da Administragdo. Regimes juridicos aplicaveis. Normas e institutos
constitucionais e infraconstitucionais pertinentes. Aspectos e institutos especificos do regime juridico do
servidor publico. Controle da atividade administrativa. Noc¢Ges gerais. Meios especificos do controle
jurisdicional. Garantias constitucionais e seus instrumentos de controle. Mandado de seguranca, mandado de
injuncdo, acdo popular e acdo civil publica. Direito de peticdo aos Poderes Publicos. Direito Administrativo
Municipal. Competéncia Legislativa e Executiva. Organizacdo e Autonomia municipais. Prescricdo do ato
administrativo. Improbidade Administrativa. Agéncias Reguladoras. Terceiro Setor.
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Direito Civil: Pessoas naturais e juridicas. Domicilio Publico. Bens: classificacdo. Bens publicos. Bens fora
do comércio. Atos juridicos: Conceito. Defeitos. Modalidades; formas dos atos juridicos e sua prova;
nulidades. Da posse: classificacdo, aquisicao, efeitos, perda. Da propriedade: Dominio. Conceitos e tipos de
propriedade. Aquisicdo e perda da propriedade (meios). Limitacdes ao direito de propriedade. Dos direitos
reais sobre coisas alheias. Enfiteuse. Serviddes prediais. Uso. Habitacdo. Dos contratos: Disposi¢des gerais.
Contratos bilaterais. Arras. Contratos aleatorios. Espécies de contratos. Compra e venda. Doagdo. Locacao.
Deposito. Mandato. Dacdo em pagamento. Compensacdo. Novagdo. Transacao. Lei. Vigéncia. Aplicagdo da
Lei no tempo e no espaco. Integracdo e Interpretacdo. Lei de Introducdo ao Cddigo Civil. Domicilio Civil.
Fatos juridicos. Atos ilicitos. Prazos de prescricdo e decadéncia. Responsabilidade civil. Contrato comodato.
Prestacdo de servico e seguro.

Direito Constitucional: Conceito e tipos de Constituicdo. Teoria da Constituicdo. Poder Constituinte:
modalidades. Interpretacdo e integracdo da Constituicdo. Eficdcia das normas constitucionais e
infraconstitucionais. Disposi¢des constitucionais transitorias. Principios fundamentais. Partilna de
competéncias. Constituicbes Estaduais. Definicdo e limites do Poder Constituinte dos Estados. Poderes do
Municipio. Separacdo de Poderes. Delegacdo. Invasdo de competéncia. Poder Legislativo. Composicéao e
atribuicdes. Iniciativa das leis. Tipos normativos. Sancao e veto. Processo legislativo municipal. Financgas
publicas. Orcamento. Fiscaliza¢do contébil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial. Tribunais de
Contas. Poder Executivo. Atribuicbes e competéncias. Responsabilidade dos agentes politicos. Poder
Judiciario. Tribunais Judiciarios e respectivas competéncias. Poder Judiciario do Estado. Competéncias do
Tribunal de Justica. Direitos e garantias fundamentais. Habeas corpus. Mandado de seguranca. Individual e
coletivo. Mandado de injuncdo. Habeas data. A¢éo popular. Controle de constitucionalidade. Modalidades:
difuso e concentrado. Acdo de inconstitucionalidade. Inconstitucionalidade por omissdo. Acao declaratéria de
constitucionalidade de lei ou ato normativo federal. Lei municipal. Inconstitucionalidade face a Constituicdo
Estadual. Bens da Unido, dos Estados e dos Municipios. Direito de propriedade. Limitacdes e condi¢des de
seu exercicio. Desapropriacdo. A ordem social. Direitos sociais. Seguridade social. Satde. Previdéncia social.
Assisténcia social. Competéncias federativas. Administracdo publica. Principios constitucionais. Regimes dos
servidores publicos. Institutos constitucionais. Responsabilidade da Administracdo. Organizagdo
Administrativa. Licitacdo. Os Municipios na Constituicdo Federal e na Constituicdo Estadual. Principios e
preceitos. Principios estaduais. Leis Organicas Municipais (Cartas Municipais). Competéncia municipal. O
Municipio na Federacdo. Competéncias constitucionais e autonomia municipal. Supremacia da Constituicéo.
Dos direitos e deveres individuais e coletivos. Do Sistema Tributario Nacional - Dos principios gerais - Das
limitacBes do poder de tributar. Dos impostos da Unido, dos Estados e dos Municipios. Da reparti¢cdo das
Receitas Tributarias. Crimes de Responsabilidades (Lei 1079/50 - Decreto. Lei 201 de 1967, Lei 7106/83).
Ordem Econdmica na C.F. Intervencdo no dominio econémico. Monopdlio e concessdo de servigo publico.
Direito Processual Civil: Direito Processual: conceito, objeto, divisées. A norma processual civil no tempo
e no espaco. Funcdo jurisdicional: caracterizacdo. Jurisdicdo voluntaria. Organizacdo judiciaria estadual.
Acdo: conceito. Condi¢des do seu exercicio. Classificagdes. Processo: no¢des gerais. Processo e
procedimento. Objeto do processo. Mérito. Questdo principal, questdes preliminares e prejudiciais. A relacédo
juridica processual: caracteres, requisitos, pressupostos processuais, contetido. Poderes, direitos, faculdades,
deveres e 6nus processuais. Competéncia: conceito, classificacbes, critérios de determinacao. Prorrogacéo e
prevencdo. Incidentes sobre competéncia. Conflitos de competéncia e de atribuicdes. Sujeitos do processo: o
Juiz e as partes. Capacidade e legitimacdo. Representacdo, assisténcia, autoriza¢do. Substituicdo processual.
Intervencéo de terceiros. Fatos e atos processuais: classifica¢do, forma, lugar e tempo. Vicios e seus efeitos.
Nulidade. Inexisténcia, invalidade e ineficacia. Impulso processual. Prazos, preclusdo. Inércia processual:
contumacia e revelia. Processo de conhecimento. Etapas. Tutela antecipada. Sentenca: conceito,
classificagdes, estrutura, efeitos. Publicacdo, intimagéo, correcdo e integracdo da sentenga. A coisa julgada.
Recursos e acfes autdbnomas. Acdo rescisoria. NogOes gerais sobre recursos: classificacdo, requisitos da
admissibilidade, efeitos, desisténcia, rentncia. Processo de execucdo. As diversas espécies de execug&o.
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Execucdo contra a Fazenda Publica. Execucdo Fiscal. Embargos do devedor. Controle jurisdicional da
constitucionalidade das leis e atos do Poder Publico. Acdo de desapropriacdo. A¢do popular. Acdo civil
publica. Mandado de seguranca. O processo cautelar. Nog6es gerais. Medidas cautelares. Os procedimentos
especiais de jurisdicdo contenciosa e de jurisdi¢cdo voluntéria.

Direito Tributario e Financeiro: Tributo. Espécies tributarias. Sistema Constitucional Tributério.
Competéncias tributarias. Imunidades Tributarias. Principios Constitucionais tributarios. Legislacdo
tributaria. Norma juridica tributéria. Relacdo juridica tributaria. Obrigacdo Tributéria. Crédito Tributario. Fato
gerador. Sujeito ativo. Sujeito passivo. Solidariedade. Capacidade tributaria. Domicilio tributério.
Responsabilidade tributéria. Suspensdo da exigibilidade do crédito tributario. Extin¢do do crédito tributario.
Administracdo Tributaria. Tributos Municipais. Direito financeiro. Conceito e objeto. Orgcamento publico.
Principios orcamentérios. Leis orcamentérias. Fiscalizacdo financeira e orcamentaria. Despesa publica.
Receita publica. Lei de responsabilidade fiscal.

Direito Penal: Crimes contra a Administracdo Publica: crimes praticados contra a Administracdo Publica em
geral previstos no Codigo Penal: Da aplicacdo da lei penal. Do Crime. Excludentes de ilicitude. Da
imputabilidade penal. Do concurso de pessoas. Das Penas: Das espécies de pena; Da cominagdo das penas;
Dos efeitos da condenacdo. Da Acéo penal. Da extincdo da punibilidade. Dos crimes contra a fé publica. Dos
crimes contra a Administracdo Publica: Dos crimes praticados por funcionario publico contra a administragdo
em geral; Dos crimes praticados por particular contra a administracdo em geral; Dos crimes contra a
administracdo da Justiga. Abuso de autoridade. Dos crimes contra a hora. Imunidade penal do parlamentar.
Abuso de autoridade (Lei Federal n°® 13.869, de 5 de setembro de 2019).

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
507 - ASSESSOR TECNICO PARLAMENTAR - SOCIAL
1 — Politicas sociais no Brasil. Seguridade social: satde, assisténcia social e previdéncia social. Conceitos e 2
— Saude. Conceito ampliado de saude. Modelos de atencéo em saude. Fatores determinantes e condicionantes
de satde. Antecedentes historicos, implementacéo e evolugdo do Sistema Unico de Saude — SUS. Reforma
sanitaria. O direito a saude. Principios e diretrizes do SUS. Planejamento, organizacdo e funcionamento do
SUS. A responsabilidade dos trés niveis de governo na assisténcia a satde. Instancias de negociagdo entre
gestores. Regionalizacdo da assisténcia a satde. Contrato Organizativo de Acdo Publica da Saude. Promogéo
e atencdo a salde no SUS: atencdo primaria (basica); atencdo ambulatorial especializada e atencdo hospitalar
(média e alta complexidade). Redes de atencéo a salde: conceitos, objetivos e organizacdo. Rede de atencao
psicossocial. Rede de atencdo as urgéncias e emergéncias. Atencdo a salde de grupos populacionais
especificos: mulher; crianca; adolescente; pessoa idosa; pessoa com deficiéncia; indigenas. Politica de salde
bucal. Politica de assisténcia farmacéutica e politica de medicamentos. Politica de sangue e hemoderivados.
Participacdo complementar no SUS. Incorporacdo de tecnologias no SUS. Vigilancia em satde (vigilancia
epidemioldgica; vigilancia em salde ambiental; vigilancia sanitaria; vigilancia em satde do trabalhador):
conceitos gerais, objetivos, instrumentos de acdo e atuacdo de cada nivel de gestdo no SUS. Agéncia Nacional
de Vigilancia Sanitaria e suas competéncias. Sistemas de informacdo em salde. Conceitos gerais de
epidemiologia e prevencao e controle de doencas e agravos a saude. Principais indicadores demogréaficos e de
salde. Financiamento do SUS. Despesas com acdes e servigos publicos de salde: caracterizacdo, fiscalizacao,
avaliagdo e controle. Regulacdo no SUS. Acompanhamento e avaliacdo de programas e politicas de saude
publica. Participacdo e controle social no SUS. Conselhos de Saude. Conferéncias de Salde. Saude
suplementar. 3 — Assisténcia social. Sistema Unico de Assisténcia Social — Suas. Planejamento, organizac&o
e funcionamento do Suas. Servigos socioassistenciais e niveis de protecdo social (basica e especial de média
e alta complexidade). Prote¢do social a pessoa idosa, a pessoa com deficiéncia e a crianca e ao adolescente.
Vigilancia socioassistencial. Financiamento da assisténcia social. Participacdo e controle social na politica de
assisténcia social. Conselhos de assisténcia social. Conferéncia de assisténcia social. Conselhos de defesa de
direitos. Avaliacdo e monitoramento na politica de assisténcia social. 4 — Pobreza, desigualdade e

Pagina8de9



‘A CONCURSO PUBLICO DA CAMARA MUNICIPAL DE B |BGP
{5 NOVA LIMA/MG - EDITAL N° 01/2024

vulnerabilidade social. Programas publicos de enfrentamento a pobreza. Programas de transferéncia de renda.
Dimensdo social do desenvolvimento sustentavel. Medidas de desenvolvimento humano: IDH, IDH-M,
IMRS. 5 — Trabalho. Direito individual e coletivo do trabalho. Organizacéao sindical no Brasil. Inspecdo do
trabalho. Erradicacdo do trabalho infantil e protecdo do trabalho do adolescente. Combate ao trabalho escravo.
Seguranca e saude do trabalhador. Mercado de trabalho, emprego e desemprego. Caracteristicas do mercado
de trabalho no Brasil e em Minas Gerais. Programas publicos de trabalho, emprego e renda. Cooperativismo
e outras formas de associativismo na atividade econdmica. Economia Popular Solidaria. 6 — Seguranga
alimentar e nutricional. Organizagédo da politica de seguranca alimentar e nutricional sustentavel no Brasil e
em Minas Gerais. Programas publicos de seguranca alimentar e nutricional sustentivel. Situacdo de
seguranca/inseguranca alimentar no Brasil e em Minas Gerais.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
508 - CONTADOR

Contabilidade Aplicada ao Setor Publico: 1. Conceito, objeto, objetivos, principios, regimes, campos de
aplicacdo. 2. Receitas Publicas: Conceitos, classificacdes, receitas de competéncia dos municipios, estagios
de execucdo, restituicdo e anulagdo de receitas, regime de contabilizagdo e Divida ativa. 3. Despesas Publicas:
Conceitos, classificacOes, licitagdes publicas (Lei n° 14.133/2021), regime de adiantamento, estagios de
execucao, regime de contabilizacdo e Restos a Pagar. 4. Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao
Setor Publico, editadas pelo Conselho Federal de Contabilidade. 2. Manual de Contabilidade Aplicada ao
Setor Publico MCASP (92 edi¢do, aprovada pela Portaria STN n° 1.121 /2021). 4.1 Volume | - Procedimentos
Contébeis Orcamentarios. 4.2 Volume 11 - Procedimentos Contébeis Patrimoniais. 4.3 Volume 1V - Plano de
Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP). 4.4 Volume V - Demonstragdes Contabeis Aplicadas ao Setor
Pablico. 5. Escrituracdo contabil de operaces tipicas do setor publico.

Administracao Financeira e Orcamentaria: 1. Orgcamento Publico: Conceitos, técnicas, modelos e tipos. 2.
Principios Orcamentarios. 3. Instrumentos de Planejamento previstos na CF/1988: PPA, LDO e LOA. 4. Ciclo
orcamentario: etapas de desenvolvimento da Lei Orcamentaria Anual e vedaces gerais ao ciclo orcamentério.
5. Créditos adicionais: tipos, fontes e condicBes para abertura. 6. Exercicio Financeiro e Restos a Pagar. 7.
Normas gerais de direito financeiro: Lei Federal n°® 4.320, de 17 de margo de 1964. Lei Federal Complementar
n° 101, de 04 de maio de 2000. Portaria MOG n° 42/1999 e atualizac6es. Portaria Interministerial STN/SOF
n°163/2001 e atualizages. 8. Limites do orcamento da Camara de Vereadores: controles adicionais da despesa
com pessoal no Legislativo Municipal.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
509 - PSICOLOGO

Psicodinamica do trabalho. Trabalho, subjetividade e salde psiquica. Psicologia e gestdo de pessoas em
organizacdes. Modelos de gestdo de pessoas: recrutamento, selecéo, orientacdo e treinamento profissional e
andlise de funcGes. Processo grupal. Saude mental: politicas e praticas em satide mental no Brasil. Satde
mental e trabalho. Gerenciamento do estresse. Qualidade de vida e bem-estar no trabalho. Programas de salde
de carater preventivo e terapéutico. Psicologia e teorias da personalidade. Fundamentos da psicopatologia
geral. Psicopatologias relacionadas ao trabalho. Psicodiagnostico. Avaliacdo psicolégica: fundamentos.
instrumentos de avaliacdo (testes psicologicos e tipos). Técnicas de entrevista psicologica. Laudos, relatorios
e outros documentos escritos, de acordo com Resolucdes do CFP. Cadigo de Etica Profissional.
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