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ANEXO IV - CONTEUDOS PROGRAMATICOS
RETIFICACAO N° 01
ENSINO MEDIO

PORTUGUES
Compreensao e interpretacdo de textos. Géneros e tipos de texto. Significagdo das palavras. Figuras de Sintaxe.
Figuras de Linguagem. Articulacdo textual: operadores sequenciais, expressdes referenciais. Coesdo e
coeréncia textual. ldentificacdo, definicdo, classificacdo, flexdo e emprego das classes de palavras; formagéo
de palavras. Verbos: flexdo, conjugacéo, vozes, correlacdo entre tempos e modos verbais. Concordancia verbal
e nominal. Regéncia verbal e nominal. Crase. Coloca¢do pronominal. Estrutura da oragcdo e do periodo:
aspectos sintaticos e semanticos. Acentuacdo grafica. Ortografia. Pontuacao. Variacao linguistica.

RACIOCINIO LOGICO

Nocdes basicas da l6gica matematica: proposicdes, conectivos, equivaléncia e implicacdo l6gica, argumentos
validos, problemas com tabelas e argumentacdo. Linguagem dos conjuntos: Notacdo e representacdo de
conjuntos; Elementos de um conjunto e relacdo de pertinéncia; Igualdade de conjuntos; Relagdo de incluséo;
Subconjuntos; Conjunto unitario; Conjunto vazio; Conjuntos das partes; Formas e representacGes de
conjuntos; Conjunto finito e infinito; Conjunto universo; OperacGes com conjuntos; Unido. Operagdes de
adicdo, subtracdo, multiplicacdo, divisdo, potenciacdo e radiciagdo. Numeros decimais. Valor absoluto.
Propriedades no conjunto dos numeros naturais. Decomposi¢do de um numero natural em fatores primos.
Multiplos e divisores, maximo divisor comum e minimo multiplo comum de dois nimeros naturais. Verdades
e Mentiras: resolucdo de problemas. Sequéncias (com nudmeros, com figuras, de palavras). Anélise
combinatoria e probabilidade. Problemas envolvendo raciocinio légico.

NOCOES DE INFORMATICA

Noc0Oes de Sistemas de Backup: Tipos de backup. Planos de contingéncia. Meios de armazenamento para
backups. Noc¢bes de Sistemas operacionais: conhecimentos do ambiente Windows. Windows 10: operacdes
com janelas, menus, barra de tarefas, area de trabalho; trabalho com pastas e arquivos: localizacdo de arquivos
e pastas; movimentacdo e cOpia de arquivos e pastas; tipos de arquivos e extensdes; criacdo, renomeacao e
exclusdo de arquivos e pastas; configuracbes basicas do Windows: resolucdo da tela, cores, fontes,
impressoras, aparéncia, segundo plano, protetor de tela; Windows Explorer. Editor de texto Microsoft Word
2016 e superior: criacdo, edicdo, formatacdo e impressdo; criacdo e manipulacdo de tabelas; insercédo e
formatacdo de graficos e figuras; geracdo de mala direta. Planilha eletrénica Microsoft Excel 2016 e
superior: criacdo, edicdo, formatacdo e impressdo; utilizacdo de formulas; geracdo de gréaficos; classificacdo
e organizacdo de dados. Software de Apresentacdes PowerPoint 2016 e superior: cria¢do, edicdo,
formatagdo e impressdo das apresentacdes. Conhecimentos de internet: nogfes basicas; correio eletrénico
(receber e enviar mensagens; anexos; catalogos de endereco; organizacdo das mensagens); navegadores
(Internet Explorer, Google Chrome, Mozilla Firefox e Microsoft Edge). Ferramentas do Google (Drive; Docs,
Sheets e Slides; Forms; Calendar, Keep). NocGes de Inteligéncia Artificial (Machine Learning;
Processamento de Linguagem Natural; Redes Neurais Artificiais). No¢des de rede de computadores:
conceitos e servigos relacionados a Internet, tecnologias e protocolos da internet, ferramentas, aplicativos e
procedimentos associados a internet/intranet. Noc¢des de Hardware e Software: Fundamentos de computacéo:
Conceitos de hardware e software. Organizagdo e arquitetura de computadores. Componentes de um
computador (hardware e software). Seguranca da informacdo: conceitos de seguranca da informacéo,
nogdes basicas de seguranga da informacdo. Politicas de Seguranca da Informacdo. Classificacdo da
informacao, seguranca fisica e seguranca logica. Anélise e gerenciamento de riscos. Ameaca, tipos de ataques
e vulnerabilidade. Ataques e protecOes relativos a hardware, sistemas operacionais, aplicagdes, bancos de
dados e redes. Redes Sociais: conceitos e caracteristicas, vantagens e desvantagens.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
301 - TECNICO ADMINISTRATIVO

NocOes de Direito Constitucional: direitos e garantias fundamentais, organizacdo do Estado brasileiro e
normas constitucionais sobre administragdo publica. No¢des de Direito Administrativo: Administracdo
Pablica e organizacao administrativa, estatuto juridico da empresa pablica, da sociedade de economia mista e
de suas subsidiérias, ato administrativo, licitacdo e contratacdo no &mbito da administragdo publica, servico
publico e de utilidade publica e propriedade publica. Convénios e Contratos na administracdo publica.
Fundamentos de Administracdo. Areas da administracdo: financeiro; pessoal; comunicagio.
Caracteristicas das organizac@es formais: tipos de estrutura organizacional, departamentalizacdo. Técnicas
administrativas, técnicas organizativas. Comunicagdo. Instrumentos, planilhas e gréaficos administrativos.
Requerimentos, formularios, relatorios, memorandos, cartas comerciais, oficios, circulares, atas, minutas.
Editais, procuragdes, mensagens eletronicas (...). Formas de aquisicdo, regras de licitacdo e contratacao.
Compras, pagamentos, pesquisa de fornecedores. Relacionamento no trabalho. Distribuicdo de trabalho,
administracdo de pessoal, organograma. Organizacdo e administragdo. Consultas, documentagdo, manuais
administrativos. Produtividade, desempenho, burocracia. Condicdes de trabalho, rotina de trabalho,
distribuicdo funcional do trabalho, definicdo de responsabilidades, autoridade, comportamento, delegacéo,
relacionamento. Objetivos organizacionais, sentido do trabalhno e comprometimento. Principios do
atendimento. Qualidade no atendimento. Conceitos fundamentais do atendimento, habilidades, competéncias.
Estoques, Dimensionamento e controle de estoques: Localiza¢do de materiais. Atividades de conservacao
e atividades de referéncia. Arquivos. Organizacao e administracdo de arquivos. Gestao de documentos. Tipos
de arquivo. Técnicas de arquivo. Arquivos permanentes, arquivos temporarios e atividades correlatas.
Conceitos Basicos das legislacOes: Lei de Licitagcdes e Contratos Administrativos (Lei Federal n°
14.133/2021). Procedimentos Administrativos de Licitacdo e Contratacdo. Estatuto juridico da empresa
publica, da sociedade de economia mista e de suas subsidiarias, no &mbito da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios (Lei Federal n° 13.303, de 30 de junho de 2016). Normas Anticorrupcéo e Etica
na Administracdo Publica: Convencdo das Na¢des Unidas contra a Corrup¢do (Convencao de Mérida); Lei
Federal n® 12.846/2013 e atualizag®es; Lei Federal n® 8.429/1992 e atualizagdes; Lei Federal n® 12.527/2011
e atualizages. Decreto Municipal n® 18.337, de 5 de junho de 2023; Cédigo de Etica do Agente Publico
Municipal e da Alta Administragdo Municipal (Decreto Municipal n® 14.635, de 10 de novembro de 2011 e
atualizacdes). Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD): Objetivos e principios. Defini¢do de dados pessoais
e dados sensiveis. Direitos dos titulares de dados. Tratamento de Dados Pessoais (hipéteses legais,
consentimento e responsabilidade de controladores e operadores). Aplicacdo da LGPD na administragédo
publica. Transparéncia e protecdo de dados em servicos publicos. Compliance: governanca, nao
conformidade, programas de integridade, auditoria e monitoramento, Due diligence.

ENSINO SUPERIOR

PORTUGUES

Compreensdo e interpretacdo de textos. Géneros e tipos de textos. Variacdo linguistica: diversidade de usos
da lingua. Discursos direto, indireto e indireto livre. Coeréncia e coesdo textuais. Estratégias argumentativas.
Processos de formacéo de palavras. Classes de palavras: identificacdo, flexdo e emprego de substantivos,
adjetivos, pronomes, verbos, advérbios, preposi¢cdes e conjuncdes. Verbo: flexdo, conjugacéo, correlagédo
dos modos e tempos verbais, vozes. Estrutura da oracdo e do periodo: aspectos sintaticos e semanticos.
Concordancia verbal e nominal. Regéncia verbal e nominal. Uso dos pronomes relativos. Colocagdo dos
pronomes pessoais obliquos atonos. Emprego do sinal indicativo da crase. Usos da pontuacgdo. Ortografia
oficial. Acentuagdo grafica.
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NOCOES DE INFORMATICA

NocoOes de Sistemas de Backup: Tipos de backup. Planos de contingéncia. Meios de armazenamento para
backups. Noc¢Oes de Sistemas operacionais: conhecimentos do ambiente Windows. Windows 10: operacgdes
com janelas, menus, barra de tarefas, area de trabalho; trabalho com pastas e arquivos: localizacdo de arquivos
e pastas; movimentacdo e copia de arquivos e pastas; tipos de arquivos e extensdes; criacdo, renomeacao e
exclusdo de arquivos e pastas; configuracbes basicas do Windows: resolucdo da tela, cores, fontes,
impressoras, aparéncia, segundo plano, protetor de tela; Windows Explorer. Editor de texto Microsoft Word
2016 e superior: criacdo, edicdo, formatacdo e impressdo; criagdo e manipulacdo de tabelas; insergdo e
formatacdo de graficos e figuras; geracdo de mala direta. Planilha eletrénica Microsoft Excel 2016 e
superior: criacdo, edicao, formatacdo e impressdo; utilizacdo de formulas; geracdo de gréaficos; classificacdo
e organizacdo de dados. Software de Apresentacdes PowerPoint 2016 e superior: criacdo, edicao,
formatacdo e impressdo das apresentagdes. Conhecimentos de internet: nog¢fes béasicas; correio eletrénico
(receber e enviar mensagens; anexos; catalogos de endereco; organizacdo das mensagens); navegadores
(Internet Explorer, Google Chrome, Mozilla Firefox e Microsoft Edge). Ferramentas do Google (Drive; Docs,
Sheets e Slides; Forms; Calendar, Keep). Noc¢des de Inteligéncia Artificial (Machine Learning;
Processamento de Linguagem Natural, Redes Neurais Artificiais). Nocdes de rede de computadores:
conceitos e servicos relacionados a Internet, tecnologias e protocolos da internet, ferramentas, aplicativos e
procedimentos associados a internet/intranet. Nocdes de Hardware e Software: Fundamentos de computacao:
Conceitos de hardware e software. Organizacdo e arquitetura de computadores. Componentes de um
computador (hardware e software). Seguranca da informacéo: conceitos de seguranca da informacéo,
nocbes basicas de seguranca da informacdo. Politicas de Seguranca da Informacdo. Classificacdo da
informacdo, seguranca fisica e seguranca Idgica. Anélise e gerenciamento de riscos. Ameaca, tipos de ataques
e vulnerabilidade. Ataques e protecdes relativos a hardware, sistemas operacionais, aplicacdes, bancos de
dados e redes. Redes Sociais: conceitos e caracteristicas, vantagens e desvantagens.

NOCOES DE ADMINISTRACAO PUBLICA

Conceitos Fundamentais da Administracdo Publica: Definicdo de Administracdo Publica; Diferencas entre
Administracdo Publica e Administracdo Privada; Principios da Administracdo Publica (legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia). Estrutura da Administracdo Publica: Diretrizes da
Administracdo Publica no Brasil; Federalismo e a organizacdo da Administracdo Publica (Unido, Estados,
Municipios); Poderes da Republica e suas funcBes. Gestdo Publica: Planejamento e gestdo estratégica no
setor publico; Modelos de gestdo (Gestdo por resultados, Gestdo participativa); Avaliagdo de politicas
publicas. Legislacdo e Normas: Constituicdo Federal de 1988 e seus impactos na Administracao Publica; Lei
de Responsabilidade Fiscal (LRF); Lei de Acesso a Informacédo (LAI). Controle da Administragdo Publica:
Controle interno e externo; Tribunal de Contas e suas funcdes; Instrumentos de controle social. Inovacéo e
Tecnologia na Administracdo Publica: E-government e servicos digitais; Transparéncia e participacdo
cidada; Desafios e oportunidades da transformacéo digital no setor pablico.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

501 - ANALISTA ADMINISTRATIVO
Administracdo Geral: Fundamentos da administracdo. Significado da administracdo. Evolug&o histérica. O
papel do gerente. Administracdo da qualidade. Administracdo estratégica. Motivacdo e lideranca. Funcoes
administrativas: planejamento (estratégico, tatico e operacional), organizacdo, dire¢do e controle. Novos
paradigmas da administracdo. Administracdo participativa. Organizacdes do terceiro milénio: novos modelos
das organizagdes, ética e responsabilidade social na administracdo. Administracdo na era digital: processos
organizacionais, reengenharia, benchmarking e tecnologia da informacdo. Organizacdo de Sistemas e
Métodos - Processos organizacionais: organizacdo, alcance do controle, niveis administrativos,
departamentalizacdo e descentralizacdo, estruturas organizacionais. Métodos e processos: analise
administrativa, processos empresariais, graficos de processamento, formulérios, layout, distribuicdo do
trabalho e manuais e organizagdo. Sistemas administrativos: evolugdo historica, sistema e seus aspectos
bésicos, evolucdo da aplicacdo dos sistemas. Sistema de informagdes gerenciais: conceitos basicos, modelo
proposto, importancia dos sistemas de informac6es gerenciais para as empresas, alguns aspectos das decisdes,
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esquema basico do sistema de informac6es gerenciais, estruturacdo dos relatorios gerenciais. Administracéo
de Recursos Materiais e Patrimoniais e Logistica: Evolugdo, conceitos, funcdes e objetivos da
administracao de materiais. Padronizacdo, normatizacao e qualidade. Previsdo de consumo. Armazenamento
de materiais. Nog¢des béasicas do Processo de aquisi¢do. Conceito de logistica; Suply Chain. Transporte e 0s
diversos modais. Estocagem e distribuicdo. Gestdo patrimonial. Lei de LicitacGes e Contratos Administrativos
(Lei Federal n° 14.133/2021). Lei das Estatais (Lei Federal n° 13.303/2016). Normas Anticorrupcéo e Etica
na Administracdo Publica: Convencéo das Nagdes Unidas contra a Corrup¢do (Convencao de Mérida); Lei
Federal n® 12.846/2013 e atualizagOes; Lei Federal n® 8.429/1992 e atualizagdes; Lei Federal n® 12.527/2011
e atualizacBes. Decreto Municipal n® 18.337, de 5 de junho de 2023; Cédigo de Etica do Agente Publico
Municipal e da Alta Administragdo Municipal (Decreto Municipal n® 14.635, de 10 de novembro de 2011 e
atualizacGes). Lei Geral de Protecédo de Dados (LGPD): Objetivos e principios. Definicdo de dados pessoais
e dados sensiveis. Direitos dos titulares de dados. Tratamento de Dados Pessoais (hipéteses legais,
consentimento e responsabilidade de controladores e operadores). Aplicacdo da LGPD na administracédo
publica. Transparéncia e protecdo de dados em servicos publicos. Compliance: governanca, nao
conformidade, programas de integridade, auditoria e monitoramento, Due diligence.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
502 - ANALISTA CONTABIL
Societaria: Legislacdo Societaria (Lei Federal n® 6.404, de 15 de dezembro de 1976- Lei das Sociedades
Anoénimas. Lei Federal n°® 11.638, de 28 de dezembro de 2007 - Altera e revoga dispositivos da Lei n°
6.404/1976, com as alteracGes das Leis n® 11.638/2007 e n° 11.941/09 e Legislacdo complementar) e o
processo de convergéncia da contabilidade brasileira as normas internacionais de contabilidade. e. Comité de
Pronunciamentos Contabeis (CPC). Normas emitidas pelo CPC e aprovados pela Comissdo de Valores
Mobiliarios: Estrutura Conceitual para Elaboracdo e Divulgacdo de Relatério Contabil-Financeiro
(Framework), Apresentacdo das Demonstracbes Contédbeis (Balan¢o Patrimonial, Demonstracdo do
Resultado, Demonstracdo do Resultado Abrangente, Demonstracdo das Muta¢des do Patriménio Liquido
(DMPL), Demonstracdo dos Lucros ou Prejuizos Acumulados (DLPA), Demonstracdo do Fluxo de Caixa
(métodos direto e indireto), Demonstracdo do Valor Adicionado (DVA), Politicas Contébeis, Mudanca de
Estimativa e Retificacdo de Erro, Receitas, Evento Subsequente, Provisdes, Passivos Contingentes e Ativos
Contingentes, Reconhecimento, mensuracdo, apresentacdo e evidenciagdo de instrumentos financeiros,
Arrendamento mercantil (operacional e financeiro), Reducdo ao Valor Recuperavel de Ativos, Ajuste a Valor
Presente, Investimento em Coligada e em Controlada, Investimento em Empreendimento Controlado em
Conjunto  (Joint Venture), Informacbes por Segmento, Demonstraces Separadas, Demonstracdo
Intermediaria, DemonstracGes Consolidadas, Estoques e Combinacdo de Negdcios, Intangivel, Tributos sobre
0 lucro, Custos de empréstimos, Ativo Imobilizado, Propriedade para Investimento, Ativo ndo Circulante
Mantido para Venda e Operagdes Descontinuadas, Custos de Empréstimos, Tributos sobre os Lucros,
Demonstracdes Financeiras Consolidadas, Mensuracdo a Valor Justo, divulgacao sobre Partes Relacionadas,
Arrendamentos, Instrumentos Financeiros (CPC 48), Receita de Contrato de Clientes (CPC 47). Andlise
econdmico-financeira das Demonstracdes Contébeis: Ajustes e padronizacdo de critérios para realizacéo
de analise econdmico-financeira. Métodos de anélise econdmico-financeira: horizontal, vertical, nimeros,
indices ou quocientes econémico-financeiros de desempenho, métodos de multiplos de mercado, fluxo de
caixa descontado, taxa de crescimento, perpetuidade e valor de mercado. Anélise da necessidade de capital de
giro. Fluxo de caixa (analise): fontes de financiamento dos investimentos: capital proprio ou de terceiros,
alavancagem financeira. Valor Econémico Agregado (EVA): conceito e aplicacdo. EBITDA: conceito e
aplicagdo. Tributos: conhecimentos basicos. Imposto de Renda Pessoa Juridica e Contribuicdo Social sobre
0 Lucro. Imposto de Renda Retido na Fonte — IRRF. Nogdes sobre Programa de Integracdo Social e de
Formagdo do Patriménio do Servidor Pablico — PIS/PASEP. Contribuicdo para o Financiamento da
Seguridade Social — COFINS. Legislacdo do Imposto Sobre Servico de Qualquer Natureza (ISSQN),
Conhecimentos de escrituragdo da Apuracao do Lucro Real e Lucro Presumido, . Contribuicdo Previdenciaria
(legislacdo, aliquotas, base de célculo e apuracédo). Controles internos e responsabilidades. Sistema Publico de
Escrituracdo Digital — SPED Contabil e Fiscal. Legislacdo aplicavel. Objetivos. Implicag¢fes. Incentivos
Fiscais. Despesas e Custos indedutiveis. Dedutibilidade, 10F, Incidéncia, Base de Calculo, Aliquota e
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Adicional de Imposto de Renda, Ativos e Passivos Fiscais diferidos, forma de escrituracdo fiscal, Provisdes
Tributarias (IRPJ, CSLL, PIS e COFINS). Plano de Contas Referencial, formas de pagamentos. Nogdes de
Contabilidade de Custos e Gerencial: Conceitos e aplicacfes. Classificacfes de custos: custos diretos e
indiretos, fixos e variaveis, semifixos e semivariaveis. Analise de Custo-Volume-Lucro. Conceito de Ponto
de Equilibrio. Custeio por absorcdo. Custeio varidvel. Custo-padréo e apuragdo das variagdes. Custeio por
ordem de producdo. Custeio por processo. Custeio ABC. Margem de contribuicdo e uso da informacéo de
custos para analise e tomada de decisfes. Contabilidade por responsabilidade e alocacédo de custos. Centros
de lucro e pregos de transferéncia. Custo de oportunidade. Nog¢bes de Orcamento Empresarial: principios
orcamentarios. Orcamento econdmico e financeiro. Planejamento e revisfes orgcamentarias. Projecdes de lucro
e de fluxos de caixa. Orgamento integrado e or¢camento operacional. Controle orcamentario (por centro de
responsabilidade e programa). Administracao financeira: matematica financeira. Analise de Investimentos
(fluxo de caixa descontado, payback, VPL, TIR). Estrutura de capital. Capital de giro (natureza e
financiamento). NocGes de Alavancagem financeira. Avaliacdo de Empresas e metodologia de avaliacdo
(métodos de multiplos de mercado, fluxo de caixa descontado, taxa de crescimento, perpetuidade e valor de
mercado). Noc¢des técnicas de Parceria Publico Privada (P.P.P.). Relacionamento com ¢érgdos publicos e
fiscalizacdo: Tribunal de Contas, Receita Federal, etc. Notificagdes. Prestacdo de contas. Auditoria:
Responsabilidades gerais do auditor independente na conducédo da auditoria de demonstraces contabeis em
conformidade com as normas brasileiras e internacionais de auditoria. Requisitos de independéncia do auditor
para trabalhos de auditoria e de revisdo limitada ou especial. Responsabilidade do auditor no que se refere a
documentacdo de auditoria, a observancia de leis e regulamentos ao executar a auditoria, e a fraude na
auditoria de demonstracdes contabeis. Planejamento da auditoria de demonstracdes contabeis. Procedimentos
analiticos. ldentificacdo e avaliacdo de riscos de distor¢do relevante nas demonstracfes contébeis.
Procedimentos de Auditoria Interna. Auditoria de quadros isolados e de elementos, contas ou itens especificos
das demonstragdes contabeis. Evidéncias de auditoria de demonstracdes contabeis. Procedimentos iniciais de
auditoria, incluindo evidéncias sobre saldos iniciais. Procedimentos de auditoria para a obtencéo de evidéncia
de auditoria. Procedimentos de confirmacdo externa. Materialidade no planejamento e na execucdo de
auditoria de demonstracdes contabeis. Planejamento e implementacdo de respostas aos riscos de distor¢éao
relevante. Avaliacdo de efeitos de distorgdes identificadas na auditoria e de distor¢des ndo corrigidas.
Amostragem na execuc¢do de procedimentos de auditoria. Testes de controles e de detalhes. Responsabilidade
do auditor independente em relacdo a estimativas contabeis, incluindo estimativas contabeis do valor justo e
respectivas divulgacdes. Procedimentos de controle de qualidade da auditoria de demonstracdes contabeis.
Formagcdo de opinido e comunicacdo das considera¢des. Auditoria de demonstracBes contébeis elaboradas de
acordo com estruturas de contabilidade para propositos especiais. Termos de trabalhos de auditoria com a
administracdo e com o0s responsaveis pela governanca. Responsabilidade do auditor de comunicar
apropriadamente, aos responsaveis pela governanca e a administracdo, as deficiéncias de controle interno que
foram identificadas na auditoria das demonstracdes contabeis. Normas Anticorrupcio e Etica na
Administracdo Publica: Convencdo das Nagdes Unidas contra a Corrup¢do (Convencdo de Mérida); Lei
Federal n® 12.846/2013 e atualizages; Lei Federal n® 8.429/1992 e atualizagdes; Lei Federal n® 12.527/2011
e atualizacBes. Decreto Municipal n® 18.337, de 5 de junho de 2023; Cédigo de Etica do Agente Publico
Municipal e da Alta Administragdo Municipal (Decreto Municipal n® 14.635, de 10 de novembro de 2011 e
atualizacdes). Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD): Objetivos e principios. Defini¢do de dados pessoais
e dados sensiveis. Direitos dos titulares de dados. Tratamento de Dados Pessoais (hipdteses legais,
consentimento e responsabilidade de controladores e operadores). Aplicacdo da LGPD na administragédo
publica. Transparéncia e protecdo de dados em servicos publicos. Compliance: governanga, néo
conformidade, programas de integridade, auditoria e monitoramento, Due diligence.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
503 - ANALISTA ECONOMICO FINANCEIRO
Anélise econdbmico-financeira de projetos e gestdo financeira: comparacao de projetos de investimentos,
comparac0es envolvendo taxas de retorno, aplicagcdes em substituicdo de equipamentos, aplicacdo em analise
de projetos Parcerias Publico-privadas (PPPs) e Concesses. Modelagens econémico-financeira de projetos
Parcerias Puablico-privadas (PPPs) e Concessdes. Administracdo financeira: matematica financeira.
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Estratégias e decisdes financeiras. Administracdo dos ciclos financeiro e operacional. Decisdes de
financiamentos; Planejamento e controle financeiro. Analise de Investimentos (fluxo de caixa descontado,
payback, VPL, TIR). Estrutura de capital. Capital de giro (natureza e financiamento). Noc¢des de Alavancagem
financeira. Avaliagdo de Empresas e metodologia de avaliacdo (métodos de multiplos de mercado, fluxo de
caixa descontado, taxa de crescimento, perpetuidade e valor de mercado). No¢6es técnicas de Parceria Publico
Privada (P.P.P.). Relacionamento com érgdos publicos e fiscalizagdo: Tribunal de Contas, Receita Federal,
etc. NotificacBes. Prestacdo de contas. Nocdes de Contabilidade Geral e Gerencial: Conceito, objetivos,
técnicas contabeis e principios fundamentais; Patrimdnio: Componentes patrimoniais; Equacdo fundamental
do patrimdnio; Fatos contabeis e suas variacdes; Contas: Conceito e funcdo; Débito, crédito e saldo;
Escrituracdo: conceito, livros, métodos de escrituracdo, formulas e processos de escrituracdo; Registros
contabeis; Balancetes de verificacdo. Plano de contas. Balango patrimonial. Demonstracdo do resultado do
exercicio; Demonstracdes de lucros ou prejuizos acumulados e de origens e aplica¢fes de recursos; Anélise
de balanco; Andlise vertical; Andlise horizontal; Indicadores econémico-financeiros; Analise do fluxo de
caixa. Normas Anticorrupcéo e Etica na Administracéo Publica: Convencéo das Nagdes Unidas contra a
Corrupcdo (Convencdo de Mérida); Lei Federal n® 12.846/2013 e atualizacdes; Lei Federal n° 8.429/1992 e
atualizacOes; Lei Federal n®12.527/2011 e atualizagdes. Decreto Municipal n® 18.337, de 5 de junho de 2023;
Codigo de Etica do Agente Pablico Municipal e da Alta Administracdo Municipal (Decreto Municipal n°
14.635, de 10 de novembro de 2011 e atualizacGes). Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD): Objetivos e
principios. Definicdo de dados pessoais e dados sensiveis. Direitos dos titulares de dados. Tratamento de
Dados Pessoais (hipbteses legais, consentimento e responsabilidade de controladores e operadores). Aplicacao
da LGPD na administracdo publica. Transparéncia e protecdo de dados em servigos publicos. Compliance:
governanca, ndo conformidade, programas de integridade, auditoria e monitoramento, Due diligence.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
504 - ANALISTA JURIDICO

Direito Administrativo: Principios do Direito Administrativo. Administragdo Publica: conceito, finalidade,
orgdos e agentes. Administracdo Publica direta e indireta. Poderes Administrativos. Atos administrativos:
conceitos, requisitos, atributos, classificacdo, espécies, motivacdo, revogacdo e anulacdo. Contratos
administrativos: conceito, espécies, formalizacdo alteracdo, execucdo. Inexecucdo, revisao e rescisdo.
Licitacdo: conceito, principios, modalidades, dispensa e inexigibilidade, san¢Bes penais. Recursos
administrativos. Servicos Publicos: conceito, classificacdo, delegacdo concessdo (comum, administrativa e
patrocinada), permissdo e autorizacdo. Procedimento de Manifestacao de Interesse e Manifestacdo de Interesse
da Iniciativa Privada. Servidores Publicos. Regime juridico. Organizacgdo do servico publico. Direitos, deveres
e proibicGes do servidor publico. Responsabilidade Administrativa, civil e criminal do servidor pablico. Bens
Pablicos: conceito, classificacdo, aquisicdo, uso, alienacdo, imprescritibilidade, impenhorabilidade. Controle
da Administracdo. Responsabilidade civil das pessoas juridicas de direito publico e das privadas prestadoras
de servico publico. Direito de regresso. Limitagdes do direito de propriedade. Intervencdo do Estado na
propriedade. Desapropriacdo por necessidade e utilidade publica. Desapropriagdo por interesse social.
Desapropriacdo indireta. Retrocessdo. Serviddo e requisicdo administrativa. Processo Administrativo:
processo e procedimento, principios, fases e modalidades. Improbidade Administrativa. Jurisprudéncia
Aplicada dos Tribunais Superiores.

Direito Constitucional: Principios Fundamentais. Direitos e Garantias Fundamentais. Organizacdo do
Estado. Organizacdo dos Poderes. Administracdo Pablica. Servidores publicos. Principios constitucionais
sensiveis. Processo legislativo. Fiscalizacdo contabil, financeira e orgamentaria. Fungdes Essenciais a Justica.
Defesa do Estado e das Instituicbes Democraticas. Sistema Tributario Nacional. Ordem Econdmica e
Financeira. Ordem Social. Controle de constitucionalidade. A¢des constitucionais: Mandado de Seguranca.
Acdo Popular. Mandado de Injuncdo. Habeas data. Acéo Civil Publica. Agdo Direta de Inconstitucionalidade.
Acédo Declaratoria de Constitucionalidade. Arguicdo de Descumprimento de Preceito Fundamental. Financas
publicas, normas gerais e Or¢camentos. Jurisprudéncia Aplicada dos Tribunais Superiores.

Direito Empresarial: Da sociedade: conceituacao, natureza juridica, requisitos e classificacdo. Da sociedade
empresaria: principios. Do regime juridico da sociedade empresaria. Do instrumento contratual: da atividade
empresarial e das responsabilidades dos socios. Das sociedades dependentes de autorizagdo, permissao ou

Pagina 6 de 8



CONCURSO PUBLICO PBH ATIVOS
peHANTIVOS SIBGP

EDITAL N°01/2024

concessao. Constituicdo, resolucdo, dissolucéo e liquidacdo da sociedade. Capital Social. Nog¢éo, formacéo,
modificagdo. Reducdo e aumento de capital. Capital autorizado. Orgdos Sociais. Orgdos sociais de
administracdo e controle. Assembleia Geral. Conselho de Administracdo. Conselho Fiscal. Dos
administradores: deveres, proibi¢cdes e responsabilidades. Acionista controlador. Acordo de acionistas.
Direitos e deveres dos acionistas: direito de recesso, direito de voto, suspenséo de direitos. Modalidades: forma
de criacdo, natureza juridica, objeto regime juridico. Sociedade de economia mista. Grupos societérios.
Grupos intersocietarios. Consorcio. Subsidiaria integral. Sociedade Andnima (Sociedade por ages). Lei
Federal n° 6.404/1976 e suas atualizaces. Disposi¢des preliminares. Debéntures. Disposi¢des comuns a
recuperacdo judicial e a faléncia. Da recuperacao judicial. Da convolacao da recuperacao judicial em faléncia.
Da faléncia. Da recuperacéo extrajudicial. Sociedade empresaria: conceito, terminologia, ato constitutivo.
Sociedades simples e empresarias. Personalizacdo da sociedade empresaria. Classificacdo das sociedades
empresérias. Regime juridico dos socios. Sociedade limitada. Sociedade andnima. Sociedade em nome
coletivo. Sociedade em comandita simples. Sociedade em comandita por acGes. Operacdes societarias:
transformacéo, incorporacédo, fuséo e cisdo. Relagdes entre sociedades: coligacOes de sociedades, grupos
societarios, consorcios, sociedade subsidiaria integral, sociedade de propdsito especifico. Dissolucéo,
liquidagdo e extingdo das sociedades. Concentracdo empresarial e defesa da livre concorréncia. Jurisprudéncia
Aplicada dos Tribunais Superiores.

Direito Financeiro: Direito financeiro: conceito e objeto. Direito financeiro na Constituicdo Federal de 1988.
Orcamento publico. Conceito, espécies e natureza juridica. Principios orcamentarios. Leis orcamentarias. Lei
Federal n° 4.320/1964, e alteragdes. Fiscalizacdo financeira e orcamentaria. Despesa publica. Conceito e
classificacdo de despesa publica. Disciplina constitucional dos precatérios. Receita publica. Conceito, ingresso
e receitas. Classificacdo das receitas publicas. Lei de responsabilidade fiscal. Planejamento. Receita publica.
Despesa publica. Transferéncias voluntarias. Destinacdo de recursos publicos para o setor privado. Divida e
endividamento. Gestéo patrimonial. Transparéncia, controle e fiscalizagdo. Disposic¢des preliminares, finais e
transitorias. Jurisprudéncia Aplicada dos Tribunais Superiores.

Direito Processual Civil: Novo Cddigo de Processo Civil (Lei Federal n°® 13.105/2015, e atualizagdes).
Normas processuais civis. A jurisdicdo. A A¢do. Conceito, natureza, elementos e caracteristicas. Condic6es
da acdo. Classificacdo. Pressupostos processuais. Preclusdo. Sujeitos do processo. Capacidade processual e
postulatoria. Deveres das partes e procuradores. Procuradores. Sucessdo das partes e dos procuradores.
Litisconsércio. Intervencdo de terceiros. Poderes, deveres e responsabilidade do juiz. Ministério Publico.
Advocacia Puablica. Defensoria pablica. Atos processuais. Forma dos atos. Tempo e lugar. Prazos.
Comunicacdo dos atos processuais. Nulidades. Distribuicdo e registro. Valor da causa. Tutela provisoria.
Tutela de urgéncia. Disposi¢bes gerais. Formacdo, suspensdo e extingdo do processo. Processo de
conhecimento e do cumprimento de sentenga. Procedimento comum. Disposi¢des Gerais. Petigdo inicial.
Improcedéncia liminar do pedido. Audiéncia de conciliacdo ou de mediacdo. Contestacdo, reconvencao e
revelia. Audiéncia de instrugdo e julgamento. Providéncias preliminares e de saneamento. Julgamento
conforme o estado do processo. Provas. Sentenca e coisa julgada. Cumprimento da sentenca. Disposi¢des
Gerais. Cumprimento. Liquidagdo. Procedimentos Especiais. Procedimentos de jurisdi¢do voluntaria.
Processos de execucdo. Processos nos tribunais e meios de impugnacdo das decisdes judiciais. Livro
Complementar. Disposi¢des finais e transitorias. Mandado de seguranca. A¢do popular. Acéo civil publica.
Acdo de improbidade administrativa. Reclamacao constitucional. Locacdo de imdveis urbanos (Lei Federal n°
8.245/1991, e alteracdes). Procedimentos. Jurisprudéncia Aplicada Dos Tribunais Superiores.

Direito Tributério: Sistema Tributario Nacional. Principios do direito tributario. Limitacbes do poder de
tributar. Reparticdo das receitas tributarias. Tributo. Conceito. Natureza juridica. Espécies. Imposto. Taxa.
Contribuicdo de melhoria. Empréstimo compulsério. Contribui¢cbes. Competéncia tributaria. Classificacéo.
Exercicio da competéncia tributaria. Capacidade tributaria ativa. Imunidade tributaria. Distingdo entre
imunidade, isencdo e ndo incidéncia. Imunidades em espécie. Fontes do direito tributario. Constituicéo
Federal. Obrigacdo tributaria. Definicdo e natureza juridica. Obrigacdo principal e acessoria. Fato gerador.
Sujeito ativo. Sujeito passivo. Solidariedade. Capacidade tributaria. Domicilio tributario. Responsabilidade
tributaria. Responsabilidade dos sucessores. Responsabilidade de terceiros. Responsabilidade por infragdes.
Jurisprudéncia Aplicada dos Tribunais Superiores.
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Direito do Trabalho: Responsabilidade solidaria de empresas. Seguranca e higiene do trabalho.
Periculosidade e Insalubridade. Acidente de Trabalho e Moléstia Profissional. Trabalho Proibido. Trabalho
do Menor. Trabalho da Mulher, Estabilidade Gestante. Mediacdo e Arbitragem. Servicos Essenciais. Justica
do Trabalho. Organizacdo e Competéncia. Ministério Publico do Trabalho. Competéncia. Prescricdo e
Decadéncia. Substituicdo e representacdo processuais, assisténcia judiciaria e honorarios de advogado.
Dissidios individuais e coletivos. Nulidades do Processo Trabalhista. Recursos no processo trabalhista.
Execucdo no processo trabalhista. Embargos a execucdo no processo trabalhista. Contrato de Trabalho:
sujeitos, caracterizacdo, modalidades; Das Atividades Insalubres e Perigosas; Da Remuneracéao e do Salario:
salario por unidade de tempo, por unidade de obra, e forma mista (tarefa); Parcelas Integrativas do Salario;
Gratificacdo Natalina; Salario-Minimo; Salario Maternidade; Da Suspensdo e Interrup¢do do Contrato; Causas
de Dissolucdo do Contrato de Trabalho; Fundo de Garantia por Tempo de Servigo; Convencdo e Acordo
Coletivo de Trabalho; Estabilidade Sindical; Greve. Terceirizagdo (Lei Federal n® 6019/1974).

Normas Anticorrupcdo e Etica na Administragdo Publica: Convencdo das Nagbes Unidas contra a
Corrupcéo (Convencédo de Mérida); Lei Federal n® 12.846/2013 e atualizacGes; Lei Federal n® 8.429/1992 e
atualizacOes; Lei Federal n®12.527/2011 e atualiza¢des. Decreto Municipal n® 18.337, de 5 de junho de 2023;
Codigo de Etica do Agente Pablico Municipal e da Alta Administragdo Municipal (Decreto Municipal n°
14.635, de 10 de novembro de 2011 e atualizacGes). Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD): Objetivos e
principios. Definicdo de dados pessoais e dados sensiveis. Direitos dos titulares de dados. Tratamento de
Dados Pessoais (hipoteses legais, consentimento e responsabilidade de controladores e operadores). Aplicacao
da LGPD na administracdo publica. Transparéncia e prote¢cdo de dados em servicos publicos. Compliance:
governanca, ndo conformidade, programas de integridade, auditoria e monitoramento, Due diligence.
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