Y MUNICIPIO DE LAGOA DA PRATA/MG B IBGP

EDITAL N° 04/2025

SER

ﬁé’% PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO DO
285 , 9514

ANEXO Il - DESCRICOES E ATRIBUICOES DOS CARGOS

CARGO: 101 - AUXILIAR DE SERVICOS PUBLICOS (Lei Complementar Municipal n°® 003/1991)

REQUISITO: Anos Iniciais do Ensino Fundamental (5° ano ou 4? série) (Ensino Fundamental

Incompleto)

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES:

. Executar atividades manuais semiqualificadas em oficina, edificaces, vias publicas e congéneres;
. Executar trabalhos bracais pertinentes a obras e servigos urbanos;

. Executar servicos de limpeza do local de trabalho e conservacdo de equipamentos;

. Executar trabalhos de jardinagem;

. Atender as normas de seguranca e higiene do trabalho;

. Executar trabalhos de limpeza publica;

. Servico de copa e cozinha;

. Servico de abate em matadouro;
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. Executar atividades afins.

CARGO: 102 - MOTORISTA (Lei Complementar Municipal n° 003/1991)

REQUISITO: Anos Iniciais do Ensino Fundamental (5° ano ou 42 série) e CNH categoria D ou E (Ensino

Fundamental Incompleto)

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES:

1. Dirigir veiculos de passageiros e de carga;

2. Operar maquinas pesadas;

3. Manter o veiculo em condi¢bes de conservacdo e funcionamento, providenciando conserto,
abastecimento, lubrificacéo, limpeza e troca de pecas;

4. Atender as normas de seguranca e higiene do trabalho;

5. Executar atividades afins.
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CARGO: 301 - ASSISTENTE ADMINISTRATIVO (Lei Complementar Municipal n® 003/1991)

REQUISITO: Ensino Médio Completo e Nocdes de Informética

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES:

1. Prestar servicos de Digitagéo;

2. Conferir documentos e valores e efetuar registros de acordo com rotinas e procedimentos préoprios de
sua area de atuacao;

3. Realizar levantamentos, andlise e dados para pareceres e informacGes em processos e outros atos
relacionados com as atividades administrativas da Prefeitura;

4. Coletar, apurar, selecionar e calcular dados para elaboracéo de quadros estatisticos e demonstrativos;
5. Redigir correspondéncias interna e externa;

6. Minutar atos administrativos;

7. Executar atividades afins.

CARGO: 302 - PROFISSIONAL DE APOIO DA EDUCACAO INFANTIL (Lei Complementar
Municipal n® 003/1991)

REQUISITO: Ensino Médio Completo e Curso de Capacitacédo

CARGA HORARIA: 8 horas/dia

ATRIBUICOES:

1 - Exercer atividades de alimentacdo, higiene e locomoc¢édo do educando com deficiéncia, atuando em
todas as atividades escolares nas quais se fizer necessaria, excluidas as técnicas ou os procedimentos
identificados com profissdes legalmente estabelecidas;

2 - Zelar pela boa ordem e limpeza do material didatico e pedagdgico;

3 - Colaborar na execucdo das tarefas relativas aos programas, projetos e atividades relacionadas ao seu

6rgdo de atuac&o.

Pagina 2 de 2



