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ANEXO IV — CONTEUDOS PROGRAMATICOS
ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

PORTUGUES
Ortografia: uso de S e Z. Emprego de SS, C, C, X, CH, EX, J e G. Divisao sildbica: separagdo e parti¢ao de
silabas. Classificacdo das palavras quanto ao numero de silabas. Acentuacdo grafica: principios basicos
(regras), classificacdo das palavras quanto a posi¢do da silaba tonica. Classe de palavras (classes gramaticais).
Flexdes: género, nimero e grau do substantivo e adjetivo. Sindnimos e antonimos. Interpretagdo de texto
[informativo ou literario].

MATEMATICA
Operagoes fundamentais: adi¢do, subtragdo, multiplicagdo ¢ divisdo. Operagcdes com numeros naturais.
Problemas. Regra de trés. Numeros primos. Transformagdo em dias, horas, minutos e segundos. Sistema
Monetario Brasileiro. Raciocinio 16gico: Sequéncias Logicas envolvendo niimeros, letras e figuras.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
201 - MOTORISTA

Legislacdo de Transito: Codigo de Transito Brasileiro (Lei Federal n.® 9.503/1997) e alteragdes. Exercicio da
profissdo de motorista (Lei Federal n.° 12.619, de 30 de abril de 2012 e Lei Federal n.® 13.103, de 02 de margo
de 2015). Resolugoes do CONTRAN pertinentes a condug¢dao de veiculos. Funcionamento de veiculos
automotores: conhecimentos basicos de mecanica e de elétrica de automdveis. Manutengao de automoveis.
Combustiveis. Nog¢des de seguranca individual, coletiva e de instalagdes. Direcao defensiva. Nogdes de
primeiros socorros. Respeito ao meio ambiente. Educacdo no transito. Tacografos: conceitos basicos.
Responsabilidade civil e criminal dos operadores. Nocdes de sistema de rastreamento e gerenciamento de
riscos. Nocdes de gestdo de pneus. Percepgdo de riscos. Comportamento seguro no transito. Manutengao
preventiva de motores a diesel. Gestao de residuos. Noc¢des de ergonomia no transporte. Dicas de atendimento
a pessoas com restricao de mobilidade

ENSINO MEDIO COMPLETO

PORTUGUES
Compreensao e interpretagdo de textos. Géneros e tipos de texto. Significagdo das palavras. Figuras de Sintaxe.
Figuras de Linguagem. Articulacdo textual: operadores sequenciais, expressoes referenciais. Coesdo e
coeréncia textual. Identificacdo, definicdo, classificacdo, flexdo e emprego das classes de palavras; formagao
de palavras. Verbos: flexdo, conjugac¢ao, vozes, correlagdo entre tempos e modos verbais. Concordancia verbal
e nominal. Regéncia verbal e nominal. Crase. Colocagdo pronominal. Estrutura da oracdo e do periodo:
aspectos sintaticos e semanticos. Acentuacdo grafica. Ortografia. Pontuagdo. Variacdo linguistica.

RACIOCINIO LOGICO

Nogdes basicas da 16gica matematica: proposigdes, conectivos, equivaléncia e implicagdo logica, argumentos
validos, problemas com tabelas e argumentagdo. Linguagem dos conjuntos: Notacdo e representacdo de
conjuntos; Elementos de um conjunto e relacao de pertinéncia; Igualdade de conjuntos; Relacao de inclusao;
Subconjuntos; Conjunto unitario; Conjunto vazio; Conjuntos das partes; Formas e representagdes de conjuntos;
Conjunto finito e infinito; Conjunto universo; Operagdes com conjuntos; Unido. Operagdes de adigao,
subtracao, multiplicacdo, divisdo, potenciagdo e radiciagdo. Nimeros decimais. Valor absoluto. Propriedades
no conjunto dos nimeros naturais. Decomposi¢do de um numero natural em fatores primos. Multiplos e
divisores, maximo divisor comum ¢ minimo multiplo comum de dois nimeros naturais. Verdades ¢ Mentiras:
resolucdo de problemas. Sequéncias (com numeros, com figuras, de palavras). Anélise combinatéria e
probabilidade. Problemas envolvendo raciocinio logico.

NOCOES DE INFORMATICA
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Nocoes de Sistemas de Backup: Tipos de backup. Planos de contingéncia. Meios de armazenamento para
backups. Nogdes de Sistemas operacionais: conhecimentos do ambiente Windows. Windows 10: operacdes
com janelas, menus, barra de tarefas, area de trabalho; trabalho com pastas e arquivos: localizacao de arquivos
e pastas; movimentagdo e copia de arquivos e pastas; tipos de arquivos e extensoes; criagdo, renomeagao e
exclusdo de arquivos e pastas; configuragdes basicas do Windows: resolugdo da tela, cores, fontes, impressoras,
aparéncia, segundo plano, protetor de tela; Windows Explorer. Editor de texto Microsoft Word 2016 e
superior: criacdo, edi¢do, formatagdo e impressdo; criagdo e manipulagdo de tabelas; inser¢ao e formatagao
de gréficos e figuras; geracao de mala direta. Planilha eletronica Microsoft Excel 2016 e superior: criagao,
edicao, formatacdo e impressao; utilizagao de formulas; geracdo de graficos; classificacdo e organizagdo de
dados. Software de Apresentacdes PowerPoint 2016 e superior: criagcdo, edi¢ao, formatacao e impressao das
apresentacdes. Conhecimentos de internet: nogdes basicas; correio eletronico (receber e enviar mensagens;
anexos; catalogos de endereco; organizagdo das mensagens); navegadores (/nternet Explorer, Google Chrome,
Morzilla Firefox e Microsoft Edge). Nocoes de rede de computadores: conceitos e servigos relacionados a
Internet, tecnologias e protocolos da internet, ferramentas, aplicativos e procedimentos associados a
internet/intranet. Nocoes de Hardware e Software: Fundamentos de computacao: Conceitos de hardware e
software. Organizagao e arquitetura de computadores. Componentes de um computador (hardware e software).
Conceitos de seguranca da informacao, no¢des basicas de seguranga da informacao. Politicas de Seguranga da
Informacdo. Classificacdo da informagdo, seguranga fisica e seguranga logica. Andlise e gerenciamento de
riscos. Ameaca, tipos de ataques e vulnerabilidade. Ataques e protecdes relativos a hardware, sistemas
operacionais, aplicagdes, bancos de dados e redes. Rede Sociais: conceitos e caracteristicas, vantagens e
desvantagens.

CONHECIMENTOS GERAIS

Cultura Geral: Fatos Politicos econdmicos e sociais do Brasil ¢ do Mundo ocorridos nos ultimos 05 (cinco)
anos, divulgados na midia nacional e internacional. Conhecimentos Gerais e Atualidades: aspectos
geograficos, historicos, fisicos, econdmicos, sociais, politicos e estatisticos do Brasil, do Estado e do
Municipio. Nogdes de cidadania. Simbolos nacionais, estaduais e municipais. Atualidades nos assuntos
relacionados com economia, ecologia, historia, politica, meio ambiente, justica, segurancga publica, satde,
cultura, educagdo, religido, qualidade de vida, esportes, turismo, georreferenciamento, inovagdes tecnologicas
e cientificas, do Municipio, do Estado, do Brasil e do mundo. Noticias em geral da atualidade. Internet: Sites
de revistas e de jornais citados anteriormente e de atualidades (Google Noticias, Congresso em Foco, UAI,
UOL, Jovem Pan, CNN Brasil, Estadao, Folha de Sao Paulo, Terra, Globo (G1), R7 e similares) e Guias de
Bairros e Localizagdes. Jornais: Jornal Estado de Minas, Folha de Sao Paulo, Brasil de Fato. Revistas: Carta
Capital, Brasil de Fato, Exame, Isto E, Vocé S/A. Noticias em Geral — Site e Instagram da Cémara de
Leopoldina.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
301 - RECEPCIONISTA
Atendimento ao publico, atendimento telefonico, identificagdo e classificagdo de correspondéncia, atitudes e
comportamentos adequados, praticas de relacionamento interpessoal, elaboragao de correspondéncias e
oficios, praticas e comportamentos higi€nicos, de conduta, apresentacao pessoal e etiqueta. Organizagao do
local de trabalho. Defini¢do de materiais, controle de estoque e patrimonio. Controle de agenda e protocolos.
Praticas de atendimento ao cliente.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
302 —- TECNICO LEGISLATIVO
Nogoes de Direito Administrativo: Contrato Administrativo; Licitagdao; Improbidade Administrativa; Processo
Administrativo; Servidores Publicos; Principios da Administragdo Publica; Controle da Administracdo
Publica; Poderes Administrativos; Ato Administrativo. Caracteristicas das organiza¢des formais: tipos de
estrutura organizacional, departamentalizagdo. Técnicas administrativas, técnicas organizativas.
Comunicagdo. Instrumentos, planilhas e graficos administrativos. Requerimentos, formularios, relatorios,
cartas comerciais, oficios, circulares, atas, minutas. Editais, procuragdes, mensagens eletronicas (...). Recursos
Humanos no ambito publico, as relagdes de trabalho do emprego publico. Relacionamento no trabalho.
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Distribuicao de trabalho, administracdo de pessoal, organograma. Organizacdo e administracdo. Consultas,
documentagdo, manuais administrativos. Produtividade, desempenho, burocracia. Trabalho em equipe.
Condigoes de trabalho, rotina de trabalho, distribui¢@o funcional do trabalho, definicdo de responsabilidades,
autoridade, comportamento, delegacdo, relacionamento. Conceito de gestdo de pessoas. Lei de acesso a
informagdo. Manual de redagdo da Presidéncia da Republica. Almoxarifado. Lei Complementar Federal n°® 95,
de 26 de fevereiro de 1998, e alteragdes. Lei Geral de Protecao de Dados (LGPD). Lei Organica do Municipio.
Regimento Interno da Camara Municipal de Leopoldina (Resolu¢do Municipal n°436 e alteracdes posteriores).

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
303 - TRADUTOR E INTERPRETE DE LIBRAS
A Lingua Brasileira de Sinais: aspectos culturais e identidades surdas. Diferencas entre a Lingua Brasileira de
Sinais e a Lingua Portuguesa. Aspectos linguisticos da Lingua Brasileira de Sinais - Libras: Iéxico, fonologia,
morfologia, semantica e sintaxe. Contexto histérico do profissional tradutor/intérprete de Lingua de
Sinais/Lingua Portuguesa; A atuacdo do tradutor/intérprete educacional: seus papéis e responsabilidades;
Contextos socio-politicos de traducdo e interpretacdo. Implicagdes €ticas na atuacdo do profissional
tradutor/intérprete de Libras/Lingua Portuguesa. Formagao do tradutor/intérprete. Tradugdo e transliteracao.
Tipos e modos de interpretacdo (simultanea, consecutiva, sussurrada e cenestésico-espacial). Expressoes
faciais em Libras: modulag¢des dos sinais, expressdes gramaticais e entoacionais. Teorias dos Estudos da

Tradugdo e Estudos da Interpretacao. Classificadores. Legislacdo e ética do tradutor intérprete de Libras e
Tradugdo para surdocegos.
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