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ANEXO II - DESCRICOES E ATRIBUICOES DOS CARGOS

CARGO: 101 - AUXILIAR DE EDUCADOR

ATRIBUICOES:

Apoiar as fungdes do Educador; cuidar do espago fisico da unidade (organizagdao e limpeza do
ambiente); preparar os alimentos, cuidar do vestuario, roupas de cama, mesa e banho (lavagem,
passacao, organizagao e guarda);

Participar das atividades e encontros de capacitacao;

Outras atribuicoes afins e demais atribui¢des de acordo com as Orienta¢des Técnicas dos Servigos
preconizadas pelas normativas federais do SUAS.

CARGO: 301 - EDUCADOR SOCIAL

ATRIBUICOES:

Desenvolver agdes de cuidado, protegdo, orientagdo € apoio socioeducativo aos usudrios (criangas,
adolescentes, adultos e familias) dos Servicos de Acolhimento Institucionais com foco na garantia de
direitos, promogdo de autonomia e fortalecimento de vinculos;

Executar cuidados basicos relacionados a alimentacdo, higiene, prote¢ao e organizagdo da rotina didria
dos usuarios;

Estabelecer vinculo afetivo, acolhedor, personalizado e respeitoso com cada usuario, considerando
suas particularidades;

Desenvolver atividades socioeducativas, de convivéncia, socializacdo, recreacao ¢ lazer, visando a
atencao, defesa e garantia de direitos;

Identificar, registrar e comunicar a equipe técnica as necessidades e demandas dos usuarios,
preservando a privacidade das informacgdes e subsidiando a elaborag¢do do Plano de Acompanhamento

Individual (PIA);

Apoiar e monitorar os cuidados e organizacdo dos ambientes, como a preservacao do espaco, limpeza
e preparacao de alimentos;

Acompanhar usudrios em atendimentos externos, como servigos de satde, educagao, trabalho, lazer e
demais servicos da rede de prote¢do social;

Auxiliar os usudrios na organizagao da rotina didria, no fortalecimento da autoestima, na constru¢ao
da identidade, no desenvolvimento de autonomia e na elaboracao de sua historia de vida;

Orientar, acompanhar e monitorar criangas e adolescentes nas atividades e pesquisas escolares, quando
necessario;

Participar das atividades individuais e coletivas de vivéncia e desenvolvimento pessoal;

Participar das reunides de equipe para planejamento das agdes, avaliacdo de processos, fluxos de
trabalho e resultados;

Apoiar e participar da organiza¢do e realizacdo de eventos artisticos, culturais, ladicos e comunitarios;
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Atuar na recepcgao e acolhida dos usuarios, garantindo um ambiente humanizado e respeitoso;

Executar outras atividades compativeis com a natureza da funcdo, conforme determinagdo e
Orientagdes Técnicas dos Servicos preconizadas pelas normativas federais.

CARGO: 302 - EDUCADOR EM ABORDAGEM SOCIAL

ATRIBUICOES:

Identificar familias e individuos com direitos violados, a natureza das violagdes, as condi¢des em que
vivem, estratégias de sobrevivéncia, procedéncias, aspiragoes, desejos e relagdes estabelecidas com
as instituicoes;

Desenvolver atividades individuais e coletivas de vivéncia, juntamente com os demais profissionais
que atuam no servigo;

Desenvolver atividades de abordagem social e busca ativa das pessoas em situacdo de violagdo de
direitos, principalmente aquelas que estejam utilizando logradouros publicos como espaco de
sobrevivéncia;

Apoiar na identificacdo e registro de necessidades e demandas dos usuarios, assegurando a privacidade
das informacdes e subsidiando a equipe Técnica para elaborac¢ao de Relatorios;

Participar das reunides de equipe para o planejamento das atividades, avaliagdo de processos, fluxos
de trabalho e resultado;

Executar outras atividades compativeis com a natureza da fun¢do e demais atribui¢des de acordo com
as Orientagdes Técnicas dos Servicos preconizadas pelas normativas federais do SUAS.

CARGO: 303 - ENTREVISTADOR SOCIAL

ATRIBUICOES:
Fazer busca ativa das familias publico alvo do Cadinico e dos Programas de Transferéncia de Renda;

Realizar atividades de entrevista e cadastramento das familias com perfil para inser¢do no Cadastro
Unico (CadUnico);

Realizar cadastramento e recadastramento de familias, ptiblico do Cadtnico, em domicilio, quando se
fizer necessario e, em unidades referenciadas a Secretaria de Assisténcia Social ¢ a Rede
Socioassistencial

Alimentar sistema de entrada e manuten¢ao de dados do Cadunico, bem como, analisar, monitorar e
arquivar processos decorrentes da operacionalizagdo dos sistemas web/online relacionados ao
Cadastro Unico (Sistema V7) e Programa Bolsa Familia (SICON, SIBEC, Sistema Presenga ¢ PBF —
Data SUS, entre outros);

Participar de reunides de planejamento e de avaliagdo do processo de trabalho;
Participar de atividades e encontros de capacitagdo da equipe de trabalho, quando designado;
Organizar, arquivar e cuidar do manuseio de documentos e cadastros do Cadunico;

Lancar os dados no sistema para gerar planilhas e relatorios de informag¢des de acordo com a
necessidade do servigo;
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Conservacao e referenciamento de documentos ¢ sua destinacao final;
Acompanhar Calendario operacional do Cadunico e Programa Bolsa Familia;

Contribuir na elaboracdo de documentos (oficios, planilhas, apresenta¢des, manuais, relatorios,
formularios) para realizacdo e otimizacdo de procedimentos, servigos e agdes a cargo da equipe
relacionada ao Cadunico e aos programas de transferéncia de renda, como o Bolsa Familia.

Executar outras atividades compativeis com a natureza da fun¢do quando solicitado pela Chefia
Imediata e demais atribui¢cdes de acordo com as Orientagdes Técnicas dos Servicos.

CARGO: 304 — ORIENTADOR SOCIAL

ATRIBUICOES:
Organizar, facilitar oficinas e desenvolver atividades coletivas nas unidades e/ou na comunidade;

Acompanhar, orientar € monitorar os usuarios na execucao das atividades;
Apoiar na organizagdo de eventos artisticos, ludicos e culturais nas unidades e/ou na comunidade;

Participar das reunides de equipe para o planejamento das atividades, avaliagdo de processos, fluxos
de trabalho e resultado;

Acompanhar e registrar a assiduidade dos usudrios por meio de instrumentais especificos, como listas
de frequéncia, atas, sistemas eletronicos proprios, etc.

Executar outras atividades compativeis com a natureza da fun¢do e demais atribui¢des de acordo com
as Orientagdes Técnicas dos Servicos preconizadas pelas normativas federais do SUAS.

CARGO: 305 — VISITADOR DOMICILIAR

ATRIBUICOES:
Planejar e realizar as visitas domiciliares em conformidade com metodologias especificas do
Programa Crianga Feliz , com apoio do supervisor;

Auxiliar a equipe do CRAS na organizacdo de oficinas e atividades coletivas nas unidades e/ou na
comunidade;

Orientar as familias/cuidadores sobre o fortalecimento do vinculo, parentesco e estimulagdo para o
desenvolvimento infantil; acompanhar, orientar ¢ monitorar as familias na execu¢do das atividades;

Apoiar na organizagdo de eventos artisticos, ludicos e culturais nas unidades e/ou na comunidade;

Participar das reunides de equipe para o planejamento das atividades, avaliagdao de processos, fluxos
de trabalho e resultado;

Acompanhar e registrar a participagdo dos usuarios por meio de instrumentos especificos, como listas
de frequéncias, atas, sistemas eletronicos proprios;

Identificar demandas das familias para além do desenvolvimento infantil e discutir com o supervisor;
Acompanhar e registrar resultados alcancados;
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Participar de atividades de formacao continuada, bem como de atividades de articulacao com a rede
socioassistencial;

Elaborar registros escritos sobre as visitas domiciliares com base em instrumental de planejamento de
visitas;

Outras atribui¢des afins e demais atribui¢cdes de acordo com as Orientagdes Técnicas dos Servigos
preconizadas pelas normativas federais.

CARGO: 501 — ANALISTA JURIDICO DE POLITICAS SOCIAIS

ATRIBUICOES:
Acolhida, escuta qualificada, acompanhamento especializado e oferta de informagdes e orientagdes;

Elaboragao, junto com as familias/individuos, do Plano de acompanhamento Individual e/ou Familiar,
considerando as especificidades e particularidades de cada um;

Realizagdo de acompanhamento especializado, por meio de atendimentos familiar, individuais € em
grupo;

Realizagdo de visitas domiciliares as familias acompanhadas pelo CREAS, quando necessario;

Realizagdo de encaminhamentos monitorados para a rede socioassistencial, demais politicas publicas
setoriais e orgados de defesa de direito;

Trabalho em equipe interdisciplinar;
Orientagdo juridico-social ;
Participacdo nas atividades de planejamento, monitoramento e avaliagdo dos processos de trabalho;

Participacdo das atividades de capacitagdo e formagao continuada da equipe do CREAS, reunides de
equipe, estudos de casos, e demais atividades correlatas;

Participagdo de reunides para avaliagdo das agdes e resultados atingidos e para planejamento das agdes
a serem desenvolvidas;

Defini¢do de fluxos; instituicio de rotina de atendimento e acompanhamento dos usudrios;
organiza¢ao dos encaminhamentos, fluxos de informagoes e procedimentos;

Executar outras atividades compativeis com a natureza da fun¢do e demais atribui¢gdes de acordo com
as Orientagdes Técnicas dos Servicos preconizadas pelas normativas federais do SUAS.

CARGO: 502 - TECNICO DE NIVEL SUPERIOR — PSICOLOGO 1

ATRIBUICOES:
Realizar acolhida, entrevistas, escutas qualificadas, orientacdes, visitas domiciliares, atividades
socioeducativas;
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Elaborar relatorios técnicos de rotina em conformidade com a atuagdo e perfil do profissional que
compde as equipes dos Servicos, Programas e Beneficios Socioassistenciais em cada nivel de protecao
social;

Emitir relatorios informativos e avaliativos sobre o acompanhamento de familias e individuos usuarios
dos servigos socioassistenciais;

Conhecer as situagoes de vulnerabilidade social ¢ de risco das familias beneficiarias de transferéncia
de renda (BPC, PBF e outras) e as potencialidades do territério de referéncia;

Acolher os usuarios e ofertar informagdes sobre os servigos, programas e beneficios socioassistenciais,
bem como sobre as demais politicas publicas, seus direitos;

Realizar atendimento particularizado e, se o caso, realizagdo de visitas institucionais, visitas
domiciliares as familias referenciadas ao Servico;

Elaborar junto com as familias/individuos, o Plano de acompanhamento Individual e/ou Familiar,
considerando as especificidades e particularidades de cada um;

Participar de reunides e discussdo de casos com equipe multiprofissional e intersetorial;

Realizar orientacdes e palestras com e para os usudrios dos servigos;

Atuar interdisciplinarmente, valorizando agdes que contribuam com os espagos e processos de
participagdo e mobilizacdo social, favorecendo o exercicio de cidadania ativa e autonoma, diante das
situagdes de vulnerabilidades;

Participar do planejamento e organizacao de atividades recreativas;

Desenvolver atividades e competéncias especificas da psicologia;

Executar outras atividades compativeis com a natureza da fun¢do e demais atribui¢des de acordo com
as Orientagdes Técnicas dos Servicos preconizadas pelas normativas federais do SUAS
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