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ANEXO II - DESCRICOES E ATRIBUICOES DOS CARGOS

CARGO: 501 - FISCAL DE MEIO AMBIENTE (Lei Municipal n° 2.640/2025 - Lei Municipal n°
119/2026)

REQUISITO: Ensino Superior Completo em Ciéncias Bioldgicas, Engenharia Ambiental,
Engenharia Florestal, Engenharia Agronoma, Geologia, Engenharia de Minas, Zootecnia ou Medicina
Veterinaria.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais.

ATRIBUICOES:

I. Orientar e fiscalizar o cumprimento das leis, regulamentos e normas concernentes ao Meio
Ambiente por meio de vistorias, inspecdes e andlises técnicas de locais, atividades, construcdes,
projetos e processos, visando o cumprimento da legislagdo municipal;

II. Realizar diligéncias no cumprimento de suas atribuicdes, inclusive em servicos de plantao;

III. Lavrar termo de inicio de acao fiscal, notificacdes, intimacdes, auto de infragcdo, termos de
embargo, aplicagdo de multas, emitir documentos necessarios a agao fiscal, informar e dar parecer
para decisao superior em processos ¢ relatorios da acao fiscal;

IV. Outras atribuigdes afins solicitadas pela chefia imediata;

V. Lavrar termo de inicio de agdo fiscal, notificagdes, intimagdes, auto de infracdo, aplicagdao de
multas, realizar levantamento de servigo fiscal basico, verificar e analisar livros contabeis ¢ outros
documentos auxiliares a fiscalizacdo, emitir documentos necessarios a a¢ao fiscal, informar e dar
parecer para decisdo superior em processos e relatérios a agao fiscal,

VI. Analisar, elaborar e proferir decisdes, em processos administrativos fiscais, nas respectivas
esferas de competéncia;

VII. Realizar pesquisa e investigacdo relacionados as atividades de inteligéncia fiscal.

CARGO: 502 - FISCAL DE OBRAS E POSTURAS (Lei Municipal n® 2.640/2025 - Lei Municipal
n°® 119/2026))

REQUISITO: Ensino Superior Completo em Arquitetura e Urbanismo ou Engenharia Civil.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais.

ATRIBUICOES:

I. Orientar e fiscalizar o cumprimento das leis, regulamentos e normas concernentes as obras
publicas e particulares por meio de vistorias, inspecdes € analises técnicas de locais, atividades,
obras, projetos e processos, visando o cumprimento da legislagdo municipal;

II. Realizar diligéncias no cumprimento de suas atribui¢des, inclusive em servigos de plantao;

III. Lavrar termo de inicio de acdo fiscal, notificacOes, intimacdes, auto de infracdo, termos de
embargo, aplica¢do de multas, emitir documentos necessarios a agao fiscal, informar e dar parecer
para decisdo superior em processos e relatorios da agdo fiscal;

IV. Outras atribuicdes afins solicitadas pela chefia imediata;

V. Lavrar termo de inicio de agdo fiscal, notificagdes, intimagdes, auto de infracdo, aplicagdo de
multas, realizar levantamento de servico fiscal basico, verificar ¢ analisar livros contabeis e outros
documentos auxiliares a fiscalizacdo, emitir documentos necessarios a a¢ao fiscal, informar e dar
parecer para decisao superior em processos € relatorios a agao fiscal;

VI. Analisar, elaborar e proferir decisdes, em processos administrativos fiscais, nas respectivas
esferas de competéncia;

VII. Realizar pesquisa e investigacdo relacionados as atividades de inteligéncia fiscal.
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CARGO: 503 - FISCAL DE TRIBUTOS MUNICIPAIS (Lei Municipal n°® 2.640/2025 - Lei

Municipal n° 119/2026))

REQUISITO: Ensino Superior Completo em Direito, Ciéncias Contabeis, Administragdo, Gestao

Publica ou Economia.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais.

ATRIBUICOES:

I. Fiscalizar o cumprimento da legislacao tributéria, orientar o contribuinte quanto a aplicagao da
legislacdo, executar atividades externas necessarias ao levantamento ou arbitramento da receita
bruta dos contribuintes para o langamento dos tributos, realizar diligéncias no cumprimento de
suas atribuicdes, inclusive em servicos de plantio;

II. Lavrar termo de inicio de agdo fiscal, notifica¢des, intimagdes, auto de infracdo, aplicagao de
multas, realizar levantamento de servigo fiscal basico, verificar e analisar livros contabeis e outros
documentos auxiliares a fiscalizagdo, emitir documentos necessarios a a¢ao fiscal, informar e dar
parecer para decisdo superior em processos e relatérios a agao fiscal;

III. Constituir o crédito tributario, mediante langamento, inclusive por emissao eletronica, proceder
a sua revisdo de oficio, homologar, aplicar as penalidades previstas na legislacao, reconhecer e
declarar prescricdo ou decadéncia do crédito tributario e proceder a revisao das declaragdes
efetuadas pelo sujeito passivo;

IV. Controlar, executar e aperfeicoar procedimentos de diligéncia, pericia e fiscalizacdo, objetivando
verificar o cumprimento das obrigacdes tributarias do sujeito passivo, praticando todos os atos
definidos na legislacdo especifica, inclusive os relativos a busca e a apreensdo de livros,
documentos e assemelhados, bem como o de lacrar bens moéveis, no exercicio de suas fungdes;

V. Supervisionar o compartilhamento de cadastro e informagdes fiscais com as demais
administracdes tributarias da Unido, dos Estados e outros Municipios, mediante lei ou convénio;

VI. Autorizar e supervisionar o credenciamento de usudrios de sistemas tributarios informatizados;

VII. Avaliar e especificar os parametros de tratamento de informagdo, com vistas as atividades de
langcamento, arrecadagao, cobranga e controle de tributos e contribuigdes;

VIII. Planejar, coordenar, supervisionar e¢ exercer, observada a competéncia especifica de outros
orgaos, as atividades de repressao a sonegac¢ao fiscal, ocultagdo de bens, direitos e valores;

IX. Desconsiderar atos ou negdcios juridicos praticados com a finalidade de dissimular a ocorréncia
do fato gerador do tributo ou a natureza dos elementos constitutivos da obrigacdo tributaria, na
forma da Lei;

X. Analisar, elaborar e proferir decisdes, em processos administrativos fiscais, nas respectivas
esferas de competéncia, inclusive os relativos ao reconhecimento de direito creditorio, a
solicitacdo de retifica¢do de declaracdo, a imunidade, a quaisquer formas de suspensdo, exclusao
e extingdo de créditos tributarios, a restituicdo, ao ressarcimento e a reducao de tributos e
contribuicdes, bem como participar de oOrgdos de julgamento singulares ou colegiados
relacionados a Administragao Tributaria;

XI. Estudar, pesquisar e emitir pareceres de carater tributario, inclusive em processos de consulta;

XII. Elaborar minutas de atos normativos € manifestar-se sobre projetos de lei referentes a matéria
tributéria; supervisionar as atividades de disseminag¢ao de informagdes ao sujeito passivo, visando
a simplificacdo do cumprimento das obrigacdes tributérias e a formaliza¢ao de processos;

XIII. Elaborar minuta de célculo de exigéncia tributaria alterada por decisdo administrativa ou judicial;
prestar assisténcia aos 6rgaos encarregados da representacao judicial do Municipio;

XIV. Informar os débitos vencidos e ndo pagos para a inscricdo na Divida Ativa antes do termo
prescricional;

XV. Planejar, coordenar, supervisionar € controlar as atividades de fiscalizacdo, arrecadagdo e de
cobranga dos impostos, taxas e contribuigdes;

XVI. Realizar pesquisa e investigagdo relacionados as atividades de inteligéncia fiscal;
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(VII. Examinar documentos, livros e registros de institui¢des financeiras, referentes a contas de
depositos e aplicacdes financeiras de titularidade de sujeito passivo para o qual haja processo
administrativo instaurado ou procedimento fiscal em curso; outras atribui¢des afins solicitadas
pela chefia imediata.

CARGO: 504 - FISCAL SANITARIO (Lei Municipal n° 2.640/2025 - Lei Municipal n° 119/2026))
REQUISITO: Ensino Superior Completo em Farmacia, Nutricdo, Enfermagem, Medicina
Veterinaria, Odontologia ou Biomedicina.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais.

ATRIBUICOES:
L. Orientar e fiscalizar o cumprimento das leis, regulamentos e normas concernentes a Saude Publica
e Vigilancia Sanitaria, por meio de vistorias, inspegdes € analises técnicas de locais, atividades,
construgdes, projetos e processos, visando o cumprimento da legislagdo municipal;

II. Realizar diligéncias no cumprimento de suas atribuicdes, inclusive em servigos de plantao;

III. Lavrar termo de inicio de a¢do fiscal, notificacdes, intimagdes, auto de infracdo, termos de
embargo, aplicagdo de multas, emitir documentos necessarios a a¢ao fiscal, informar e dar parecer
para decisdo superior em processos ¢ relatorios da agao fiscal,

IV. Outras atribuicdes afins solicitadas pela chefia imediata;

V. Lavrar termo de inicio de agdo fiscal, notificagdes, intimagdes, auto de infracdo, aplicagdo de
multas, realizar levantamento de servico fiscal basico, verificar e analisar livros contabeis ¢ outros
documentos auxiliares a fiscalizagdo, emitir documentos necessarios a agao fiscal, informar e dar
parecer para decisao superior em processos ¢ relatorios a agao fiscal;

VI. Analisar, elaborar e proferir decisdes, em processos administrativos fiscais, nas respectivas
esferas de competéncia;

VII. Realizar pesquisa e investigacdo relacionados as atividades de inteligéncia fiscal.

CARGO: 505 - FISCAL SANITARIO - FARMACIA (Lei Municipal n° 2.640/2025 - Lei

Municipal n° 119/2026))

REQUISITO: Ensino Superior Completo em Farmacia, Nutricdo, Enfermagem, Medicina

Veterinaria, Odontologia ou Biomedicina.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais.

ATRIBUICOES:

I. Orientar e fiscalizar o cumprimento das leis, regulamentos e normas concernentes a Saude Publica

e Vigilancia Sanitaria, por meio de vistorias, inspecdes e analises técnicas de locais, atividades,
construgdes, projetos e processos, visando o cumprimento da legislagdo municipal;

II. Realizar diligéncias no cumprimento de suas atribuig¢des, inclusive em servicos de plantao;

III. Lavrar termo de inicio de agdo fiscal, notificagdes, intimagdes, auto de infragdao, termos de
embargo, aplicagdo de multas, emitir documentos necessarios a a¢ao fiscal, informar e dar parecer
para decisdo superior em processos e relatorios da acao fiscal,

IV. Outras atribuicdes afins solicitadas pela chefia imediata;

V. Lavrar termo de inicio de acdo fiscal, notificagdes, intimagdes, auto de infracdo, aplicagcdo de
multas, realizar levantamento de servico fiscal basico, verificar e analisar livros contabeis ¢ outros
documentos auxiliares a fiscalizagdo, emitir documentos necessarios a a¢ao fiscal, informar e dar
parecer para decisdo superior em processos € relatdrios a agao fiscal;

V1. Analisar, elaborar e proferir decisdes, em processos administrativos fiscais, nas respectivas
esferas de competéncia;

I. Realizar pesquisa e investigacao relacionados as atividades de inteligéncia fiscal.
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