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ANEXO IV — CONTEUDOS PROGRAMATICOS
ENSINO MEDIO

PORTUGUES
Compreensao e interpretagdo de textos. Géneros e tipos de texto. Significagdo das palavras. Figuras de Sintaxe.
Figuras de Linguagem. Articulacdo textual: operadores sequenciais, expressoes referenciais. Coesao e coeréncia
textual. Identificagdo, definicdo, classificacdo, flexdo e emprego das classes de palavras; formagdo de palavras.
Verbos: flexao, conjugagdo, vozes, correlagdo entre tempos € modos verbais. Concordancia verbal e nominal.
Regéncia verbal e nominal. Crase. Colocagao pronominal. Estrutura da oragao e do periodo: aspectos sintaticos
e semanticos. Acentuagdo grafica. Ortografia. Pontuagdo. Variacao linguistica.

RACIOCINIO LOGICO

Nocdes basicas da l6gica matematica: proposigdes, conectivos, equivaléncia e implicacdo logica, argumentos
validos, problemas com tabelas e argumentacdo. Linguagem dos conjuntos: Nota¢do e representagdo de
conjuntos; Elementos de um conjunto e relagdo de pertinéncia; Igualdade de conjuntos; Relagdo de inclusdo;
Subconjuntos; Conjunto unitario; Conjunto vazio; Conjuntos das partes; Formas e representagdes de conjuntos;
Conjunto finito e infinito; Conjunto universo; Operagdes com conjuntos; Unido. Operagdes de adicdo,
subtracao, multiplicacdo, divisdo, potenciagdo e radiciacdo. Numeros decimais. Valor absoluto. Propriedades
no conjunto dos nimeros naturais. Decomposi¢do de um nimero natural em fatores primos. Multiplos e
divisores, maximo divisor comum e minimo multiplo comum de dois numeros naturais. Verdades e Mentiras:
resolucdo de problemas. Sequéncias (com nUmeros, com figuras, de palavras). Andlise combinatoria e
probabilidade. Problemas envolvendo raciocinio logico.

NOCOES DE INFORMATICA
Conceitos basicos de hardware e software. Dispositivos de entrada, saida e armazenamento de dados. Sistemas
operacionais Windows e suas funcionalidades. Gerenciamento de arquivos e pastas. Conceitos de computacao
em nuvem. LibreOffice: edicdo e formatacao de textos, planilhas eletronicas e apresentacdes. Navegadores de
internet e mecanismos de pesquisa. Seguran¢a da informagdo. Conceitos de virus, malware, phishing,

ransomware, firewall e antivirus. Procedimentos de backup e recuperagdo de dados. Conceitos de protecdo de
dados pessoais e Lei Geral de Protecdo de Dados - LGPD (Lei Federal n° 13.709/2018).

LEGISLACAO

Constituicao da Republica Federativa do Brasil (dispositivos relacionados a Administracdo Publica e Previdéncia
Social). Poderes Administrativos (Poder vinculado, discricionério, hierarquico, de policia, disciplinar,
regulamentar etc.). Licitagdes e contratos administrativos (Lei Federal n° 14.133/2021). Regras gerais para a
organizacao e o funcionamento dos regimes proprios de previdéncia social dos servidores publicos - Lei Federal
n°® 9.717/1998. Portaria MTP n° 1.467, de 02 de junho de 2022 (Disciplina os parametros e as diretrizes gerais
para organizagao e funcionamento dos regimes proprios de previdéncia social dos servidores publicos da Uniao,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, em cumprimento a Lei n® 9.717, de 1998, aos arts. 1° e 2° da
Lei n° 10.887, de 2004 ¢ a Emenda Constitucional n° 103, de 2019). Lei Federal n° 109/2001. Lei Federal n°
9.784/1999 (Processo Administrativo Federal — aplica¢do subsidiaria). Lei Complementar n® 101/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal). Lei de Acesso a Informacao (Lei Federal n® 12.527/2011). Lei Geral de Protecdo de
Dados (Lei Federal n® 13.709/2018). Lei Organica do Municipio de Itabira/MG. Estatuto do Servidor do
Municipio de Itabira/MG (Lei Municipal n° 5.502/024). Plano de Cargos e Saldrios do ITABIRAPREV (Lei
Municipal n° 5.509/2024). Regime Proprio de Previdéncia Social do Municipio de Itabira/MG (Lei Municipal n°
4.456/2011). Estrutura Administrativa do ITABIRAPREV (Lei Municipal n® 4.799/2015).
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
301 - ASSISTENTE ADMINISTRATIVO
Conhecimentos gerais de Administragao Publica: Constitui¢do da Republica Federativa do Brasil. Licitagdes e
contratos administrativos (Lei Federal n°® 14.133/2021). Estatuto do Servidor (Lei n°® 5.502/2024). Plano de
Cargos (Lei n° 5.509/2024). Nog¢des de arquivo. Departamentalizacdo e Descentralizagdo. Habilidades
interpessoais. Atendimento ao cliente. Diversidade. Atitudes no trabalho. Satisfacdo no trabalho. Trabalho em
grupo. Trabalho em equipe. Comunicagdo interpessoal e organizacional. Conflito. Negociagdo. Estrutura
Organizacional. Formuldrios. Analise e distribuicdo do trabalho. Manuais de organizacdo. Redagdao de
documentos oficiais e textos empresariais. Administragdo Publica. Almoxarifado e gestdo de estoques.

CONHECIMENTO ESPECIFICOS
302 - TECNICO PREVIDENCIARIO

Previdéncia Social e Regimes Préprios de Previdéncia Social (RPPS): Conceitos, principios, objetivos e
fundamentos da Previdéncia Social. Seguridade Social e Previdéncia Social na Constituicdo Federal de 1988.
Regime Geral de Previdéncia Social (RGPS) e Regimes Proprios de Previdéncia Social (RPPS): conceitos,
caracteristicas, distin¢cdes, organizagdo, funcionamento, finalidade e gestdo. Segurados, dependentes e
beneficiarios. Filia¢do, inscri¢do, manutencao e perda da qualidade de segurado. Beneficios previdenciarios dos
RPPS em linhas gerais. Custeio previdencidrio. Compensacao previdenciaria. Equilibrio financeiro e atuarial.
Certificado de Regularidade Previdenciaria (CRP). Pro-Gestao RPPS. Governanga, transparéncia,
responsabilidade e gestdo previdencidria. Normas constitucionais e infraconstitucionais aplicaveis aos RPPS.
Principais alteragdes promovidas pelas Emendas Constitucionais n® 20/1998, n° 41/2003, n® 47/2005, n° 70/2012,
n°® 88/2015 e n® 103/2019, em seus aspectos gerais, institucionais e organizacionais. Abono de permanéncia:
conceito e aspectos gerais. Legislagdo federal aplicavel aos Regimes Proprios de Previdéncia Social. Beneficios
Previdenciarios: Aposentadoria voluntaria; Aposentadoria por incapacidade permanente; Aposentadoria
compulsdria; Regras de calculo dos beneficios; Pensdao por morte; Dependéncia previdenciaria; Acumulagio de
beneficios; Revisdo de beneficios; Reajustamento dos beneficios; Prescricdo e decadéncia em matéria
previdencidria. Processo Administrativo Previdencidrio: Formacdo, instru¢do e tramitacdo de processos
previdencidrios; Andlise documental; Certiddes, declaragdes e atos administrativos previdenciarios; Controle de
prazos; Procedimentos de concessao e revisao de beneficios; Recursos administrativos; Produgdo de pareceres e
informagdes técnicas; Arquivamento e gestdo documental. Calculos Previdenciarios: Conceitos basicos de
matematica financeira aplicada a previdéncia; Tempo de contribui¢cao; Tempo de efetivo exercicio; Averbacao e
contagem reciproca; Regras de calculo de aposentadorias; Regras de célculo de pensdes; Média de remuneragdes;
Reajustes e atualizacdo de valores; Compensagdo previdencidria. Pericia Médica e Beneficios por
Incapacidade: Conceitos de pericia médica previdenciaria; Processos de avaliagdo médico-pericial; Readaptagado
funcional; Licengas para tratamento de saude; Licengas por motivo de doenga em pessoa da familia;
Procedimentos administrativos relacionados a incapacidade laboral. Administracio Publica Aplicada aos
RPPS: Principios constitucionais da Administragdo Publica; Poderes e deveres do administrador publico; Atos
administrativos; Processo administrativo; Responsabilidade civil, administrativa e penal do servidor publico;
Controle interno e externo da Administracao Publica; Governanga e gestao publica. Administrag¢iao Financeira,
Orcamentaria e Contabil Aplicada aos RPPS: Nog¢des de orcamento publico; Receita e despesa publica;
Execucdo orcamentdria; Restos a pagar; Demonstrativos contdbeis; Plano de contas aplicado ao setor publico;
Nogdes de contabilidade aplicada ao setor publico; Prestacio de contas dos RPPS. Legislacoes Federais
aplicaveis: Portarias e normas do Ministério da Previdéncia Social aplicaveis aos RPPS. Constitui¢ao Federal de
1988 (dispositivos relacionados a Administracao Publica e Previdéncia Social). Lei Federal n®9.717/1998 (regras
gerais para organizac¢do e funcionamento dos Regimes Proprios de Previdéncia Social (RPPS) dos servidores
publicos da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios). Lei Federal n° 10.887/2004. Lei Federal
Complementar n°® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal). Lei Federal n°® 9.784/1999 (Processo
Administrativo Federal — aplicacdo subsidiaria).
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ENSINO SUPERIOR
PORTUGUES

Compreensao e interpretacao de textos. Géneros e tipos de textos. Variagao linguistica: diversidade de usos da
lingua. Discursos direto, indireto e indireto livre. Coeréncia e coesdo textuais. Estratégias argumentativas.
Processos de formagdo de palavras. Classes de palavras: identificacdo, flexdo e emprego de substantivos,
adjetivos, pronomes, verbos, advérbios, preposi¢des e conjungdes. Verbo: flexdo, conjugagao, correlagao dos
modos e tempos verbais, vozes. Estrutura da oracdo e do periodo: aspectos sintaticos e semanticos.
Concordancia verbal e nominal. Regéncia verbal e nominal. Uso dos pronomes relativos. Colocacdao dos
pronomes pessoais obliquos atonos. Emprego do sinal indicativo da crase. Usos da pontuagdo. Ortografia
oficial. Acentuagdo grafica.

RACIOCINIO LOGICO

Nocdes basicas da l6gica matematica: proposigdes, conectivos, equivaléncia e implicacdo logica, argumentos
validos, problemas com tabelas e argumentacdo. Linguagem dos conjuntos: Nota¢do e representagdo de
conjuntos; Elementos de um conjunto e relagdo de pertinéncia; Igualdade de conjuntos; Relagdo de inclusdo;
Subconjuntos; Conjunto unitario; Conjunto vazio; Conjuntos das partes; Formas e representagdes de conjuntos;
Conjunto finito e infinito; Conjunto universo; Operagdes com conjuntos; Unido. Operagdes de adicao,
subtracdo, multiplicacdo, divisdo, potenciagdo e radiciacdo. Numeros decimais. Valor absoluto. Propriedades
no conjunto dos nimeros naturais. Decomposi¢do de um nimero natural em fatores primos. Multiplos e
divisores, maximo divisor comum e minimo multiplo comum de dois niumeros naturais. Verdades e Mentiras:
resolucdo de problemas. Sequéncias (com nUmeros, com figuras, de palavras). Andlise combinatoria e
probabilidade. Problemas envolvendo raciocinio logico.

NOCOES DE INFORMATICA
Conceitos basicos de hardware e software. Dispositivos de entrada, saida e armazenamento de dados. Sistemas
operacionais Windows e suas funcionalidades. Gerenciamento de arquivos e pastas. Conceitos de computacao
em nuvem. LibreOffice: edicdo e formatacdo de textos, planilhas eletronicas e apresentacdes. Navegadores de
internet e mecanismos de pesquisa. Seguran¢a da informagdo. Conceitos de virus, malware, phishing,
ransomware, firewall e antivirus. Procedimentos de backup e recuperagdo de dados. Conceitos de protecdo de
dados pessoais e Lei Geral de Protecdo de Dados — LGPD (Lei Federal n°® 13.709/2018).

LEGISLACAO

Constituicao da Republica Federativa do Brasil (dispositivos relacionados a Administracdo Publica e Previdéncia
Social). Poderes Administrativos (Poder vinculado, discricionério, hierarquico, de policia, disciplinar,
regulamentar etc.). LicitacOes e contratos administrativos (Lei Federal n° 14.133/2021). Regras gerais para a
organizacao e o funcionamento dos regimes proprios de previdéncia social dos servidores publicos - Lei Federal
n°® 9.717/1998. Portaria MTP n° 1.467, de 02 de junho de 2022 (Disciplina os parametros e as diretrizes gerais
para organizagao e funcionamento dos regimes proprios de previdéncia social dos servidores publicos da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, em cumprimento a Lei n® 9.717, de 1998, aos arts. 1° e 2° da
Lei n° 10.887, de 2004 ¢ a Emenda Constitucional n° 103, de 2019). Lei Federal n° 109/2001. Lei Federal n°
9.784/1999 (Processo Administrativo Federal — aplica¢do subsidiaria). Lei Complementar n® 101/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal). Lei de Acesso a Informagao (Lei Federal n° 12.527/2011). Manual do Pré-Gestao
Ministério da Previdéncia, Manual de Certificacdo dos profissionais dos RPPS do Ministério da Previdéncia e a
Lei da Previdéncia Complementar de Itabira: Lei Federal n® 5.324/2021. Lei Geral de Protecdo de Dados (Lei
Federal n® 13.709/2018). Lei Organica do Municipio de Itabira/MG. Estatuto do Servidor do Municipio de
Itabira/MG (Lei Municipal n® 5.502/024). Plano de Cargos e Salarios do ITABIRAPREV (Lei Municipal n°
5.509/2024). Regime Proprio de Previdéncia Social do Municipio de Itabira/MG (Lei Municipal n® 4.456/2011).
Estrutura Administrativa do ITABIRAPREV (Lei Municipal n°® 4.799/2015).
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
501 - ANALISTA PREVIDENCIARIO
Previdéncia Social e Regimes Préprios de Previdéncia Social (RPPS): Conceitos, principios, objetivos e
fundamentos da Previdéncia Social. Seguridade Social e Previdéncia Social na Constitui¢ao Federal de 1988.
Regime Geral de Previdéncia Social (RGPS) e Regimes Proprios de Previdéncia Social (RPPS): conceitos,
caracteristicas, distingdes, organizacdo, funcionamento, finalidade e gestdo. Segurados, dependentes e
beneficiarios. Filiacdo, inscri¢do, manutencao e perda da qualidade de segurado. Beneficios previdenciarios dos
RPPS em linhas gerais. Custeio previdenciario. Compensacao previdenciaria. Equilibrio financeiro e atuarial.
Certificado de Regularidade Previdenciaria (CRP). Pro-Gestdo RPPS. Governanga, transparéncia,
responsabilidade e gestdo previdenciaria. Normas constitucionais e infraconstitucionais aplicaveis aos RPPS.
Principais alteragdes promovidas pelas Emendas Constitucionais n® 20/1998, n° 41/2003, n® 47/2005, n° 70/2012,
n°® 88/2015 e n°® 103/2019, em seus aspectos gerais, institucionais ¢ organizacionais. Abono de permanéncia:
conceito e aspectos gerais. Legislacao federal aplicavel aos Regimes Proprios de Previdéncia Social. Direito
Previdenciario Aplicado aos RPPS: Previdéncia Social na Constituicdo Federal; Regimes previdencirios
brasileiros; Normas gerais dos RPPS; Regras permanentes e de transi¢ao; Aposentadorias dos servidores
publicos; Pensao por morte; Acumulagdo de beneficios; Abono de permanéncia; Prescri¢do e decadéncia
previdencidrias; Jurisprudéncia dos Tribunais Superiores sobre RPPS. Processo Administrativo
Previdenciario: Processo administrativo aplicado aos RPPS; Formacgdo, instru¢do e decisdo dos processos
previdencidrios; Concessdo, manutengdo, revisdo e cancelamento de beneficios; Recursos administrativos;
Producao de pareceres técnicos; Gestdo documental previdenciaria; Controle de prazos processuais;
Procedimentos de auditoria previdenciaria. Calculos Previdenciarios: Tempo de contribuicdo; Tempo de efetivo
exercicio; Contagem reciproca de tempo de contribuicdo; Certidao de Tempo de Contribuigao (CTC); Averbagao
de tempo; Regras de calculo de aposentadorias; Regras de céalculo de pensdes; Média aritmética das
remuneragdes; Reajuste e revisdo dos beneficios; Compensagdo previdencidria. Atudria Aplicada a
Previdéncia: Fundamentos de matematica atuarial; Regimes financeiros; Tébuas biométricas; Probabilidade e
estatistica aplicada; Reserva matematica; Plano de custeio; Plano de beneficios; Avalia¢do atuarial dos RPPS;
Demonstrativo de Resultado da Avaliacdo Atuarial (DRAA); Equilibrio financeiro e atuarial; Gestdo de riscos
atuariais. Administracido Publica: Estado, governo e administracdo publica; Principios constitucionais da
Administragdo Publica; Organiza¢do administrativa; Poderes administrativos; Atos administrativos; Servigos
publicos; Agentes publicos; Responsabilidade civil do Estado; Controle da Administracao Publica; Governanga
publica. Direito Administrativo: Licitacdes e contratos administrativos (Lei Federal n® 14.133/2021); Processo
administrativo; Convénios e instrumentos congéneres; Improbidade administrativa; Responsabilizacdo de
agentes publicos; Controle interno e externo; Tribunal de Contas. Gestao Publica e Planejamento: Planejamento
estratégico; Gestdo por processos; Gestao por resultados; Indicadores de desempenho; Governanga corporativa
aplicada ao setor publico; Gestdo de riscos; Compliance e integridade; Transparéncia e controle social.
Administracdo Financeira e Or¢camentaria: Orcamento publico; Plano Plurianual (PPA); Lei de Diretrizes
Orcamentarias (LDO); Lei Orgamentéaria Anual (LOA); Receita publica; Despesa publica; Créditos adicionais;
Execug¢do orcamentaria e financeira; Restos a pagar; Responsabilidade na gestao fiscal. Contabilidade Aplicada
ao Setor Publico: Patriménio publico; Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP); Escrituragdo
contabil; Demonstragdes contdbeis; Balango or¢amentario; Balango financeiro; Balango patrimonial;
Demonstracao das variagdes patrimoniais; Prestacdo de contas dos RPPS; Normas Brasileiras de Contabilidade
Aplicadas ao Setor Publico (NBC TSP). Mercado Financeiro e Investimentos dos RPPS: Sistema Financeiro
Nacional; Politica de investimentos dos RPPS; Aplica¢des financeiras dos regimes proprios; Risco, retorno e
liquidez; Fundos de investimento; Renda fixa e renda variavel; Gestao de carteiras; Conselho Monetéario Nacional
e normas aplicaveis aos RPPS; Governanga dos investimentos previdenciarios. Economia Aplicada ao Setor
Publico: Microeconomia; Macroeconomia; Indicadores economicos; Inflacao, juros e cambio; Politica monetaria
e fiscal; Finangas publicas; Sustentabilidade fiscal; Cenarios econdmicos e impactos previdenciarios. Direito
Constitucional: Principios fundamentais; Direitos e garantias fundamentais; Organizacdo do Estado;
Administra¢ao Publica; Controle de constitucionalidade; Ordem social; Previdéncia Social na Constitui¢ao
Federal. Técnica Legislativa e Redacdo Oficial: Elaboracao de atos normativos; Técnica legislativa;
Estruturacdo de pareceres e relatérios técnicos; Correspondéncia oficial; Manual de Redac¢do da Presidéncia da
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Republica; Producao de documentos administrativos. Legislacoes Federais aplicaveis: Portarias e normas do
Ministério da Previdéncia Social aplicaveis aos RPPS. Constituicdo Federal de 1988 (dispositivos relacionados
a Administracdo Publica e Previdéncia Social). Lei Federal n® 9.717/1998 (regras gerais para organizacao e
funcionamento dos Regimes Proprios de Previdéncia Social (RPPS) dos servidores publicos da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios). Lei Federal n° 10.887/2004. Lei Federal Complementar n°
101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal). Lei Federal n® 9.784/1999 (Processo Administrativo Federal -
aplicacao subsidiaria).
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