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ANEXO IV — CONTEUDOS PROGRAMATICOS
ALFABETIZADO (ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO)

PORTUGUES
Ortografia: uso de S e Z. Emprego de SS, C, C, X, CH, EX, J e G. Divisao silabica: separacao e parti¢cao de
silabas. Classificagdo das palavras quanto ao numero de silabas. Acentuagdo grafica: principios bdasicos
(regras), classificagdo das palavras quanto a posicao da silaba tonica. Classe de palavras (classes
gramaticais). Flexdes: género, numero e grau do substantivo e adjetivo. Sindnimos e antonimos.
Interpretagdo de texto [informativo ou literario].

MATEMATICA
Operagdes fundamentais: adi¢do, subtragcdo, multiplicacdo e divisdo. Operagdes com numeros naturais.
Problemas. Regra de trés. Numeros primos. Transformacdo em dias, horas, minutos e segundos. Sistema
Monetario Brasileiro. Raciocinio 16gico: Sequéncias Logicas envolvendo ntimeros, letras e figuras.

CONHECIMENTOS GERAIS

Cultura Geral: Fatos Politicos econdmicos e sociais do Brasil e do mundo ocorridos nos ultimos 05 (cinco)
anos, divulgados na midia nacional e internacional. Humanidades: movimentos artisticos, culturais e sociais
do Municipio, do Estado, do Brasil e do mundo. Conhecimentos Gerais e Atualidades: aspectos geograficos,
histdricos, fisicos, econdmicos, sociais, politicos e estatisticos do Municipio, do Estado, do Brasil ¢ do
mundo. Nogdes de cidadania. Simbolos nacionais, estaduais e municipais. Atualidades nos assuntos
relacionados com economia, ecologia, historia, politica, meio ambiente, justi¢a, seguranca publica, saude,
cultura, educagdo, religido, qualidade de vida, esportes, turismo, georreferenciamento, inovagdes
tecnologicas e cientificas, do Municipio, do Estado, do Brasil e do mundo. Questdes da realidade,
econdmica, cultural, histéria, geografica e socioambiental do Municipio, do Estado, do Brasil e do mundo.
Noticias em Geral: Site da Camara Municipal de Lambari/MG.

ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

PORTUGUES
Compreensao e interpretacdo de textos. Tipologia e géneros textuais. Coeréncia e coesdo textual. Formacao
e significacdo de palavras. Sinonimos e antonimos. Ordem alfabética. Silaba: separacdo e classificacao.
Ortografia e acentuagdo. Tipos de frase. Pontuacdo. Morfologia: emprego e classificagdo das classes de
palavras. Sintaxe: estrutura da oracao e do periodo e termos essenciais e acessorios da oracao.

MATEMATICA

Operacdes basicas: adi¢cdo, subtracdo, multiplicacdo e divisdo. Potenciagdo e Radiciagdo. Operacdes com
numeros naturais. Expressdes Numéricas. Problemas. Regra de trés. Numeros primos. Multiplos, Divisores,
MDC e MMC. Operagdes Bésicas com Polinomios. Equagdes do 1° grau, Sistemas de Equacgdo do 1° grau.
Leitura e identificacdo de dados apresentados em graficos de colunas e Tabelas. Fracdes, Decimais e
Dizimas. Regra de trés. Transformacdo em dias, horas, minutos e segundos. Sistema de Medidas.
Porcentagem. Sistema de Conjuntos. Sistema Monetério Brasileiro. Raciocinio 16gico: Sequéncias Logicas
envolvendo nlimeros, letras e figuras.

CONHECIMENTOS GERAIS

Cultura Geral: Fatos Politicos econdmicos e sociais do Brasil € do mundo ocorridos nos ultimos 05 (cinco)
anos, divulgados na midia nacional e internacional. Humanidades: movimentos artisticos, culturais e sociais
do Municipio, do Estado, do Brasil e do mundo. Conhecimentos Gerais e Atualidades: aspectos geograficos,
historicos, fisicos, econdmicos, sociais, politicos e estatisticos do Municipio, do Estado, do Brasil e do
mundo. Nocdes de cidadania. Simbolos nacionais, estaduais e municipais. Atualidades nos assuntos
relacionados com economia, ecologia, historia, politica, meio ambiente, justi¢a, seguranca publica, saude,
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cultura, educagdo, religido, qualidade de vida, esportes, turismo, georreferenciamento, inovagoes
tecnologicas e cientificas, do Municipio, do Estado, do Brasil e do mundo. Questdes da realidade,
econdmica, cultural, histéria, geografica e socioambiental do Municipio, do Estado, do Brasil e do mundo.
Noticias em Geral: Site da Camara Municipal de Lambari/MG.

ENSINO MEDIO COMPLETO

PORTUGUES

Compreensao e interpretagao de textos. Géneros e tipos de texto. Significagdo das palavras. Figuras de
Sintaxe. Figuras de Linguagem. Articulagdo textual: operadores sequenciais, expressdes referenciais. Coesao
e coeréncia textual. Identifica¢do, defini¢do, classificagdao, flexdo e emprego das classes de palavras;
formagdo de palavras. Verbos: flexdo, conjugagdo, vozes, correlacdo entre tempos e modos verbais.
Concordancia verbal e nominal. Regéncia verbal e nominal. Crase. Colocagdo pronominal. Estrutura da
oracdo ¢ do periodo: aspectos sintaticos e semanticos. Acentuagdo grafica. Ortografia. Pontuagdo. Variacao
linguistica.

RACIOCINIO LOGICO

Nogdes basicas da logica matemadtica: proposicdes, conectivos, equivaléncia e implicagdo logica,
argumentos validos, problemas com tabelas e argumentacdo. Linguagem dos conjuntos: Notag¢do e
representacdo de conjuntos; Elementos de um conjunto e relagdo de pertinéncia; Igualdade de conjuntos;
Relagdo de inclusdo; Subconjuntos; Conjunto unitdrio; Conjunto vazio; Conjuntos das partes; Formas e
representacdes de conjuntos; Conjunto finito e infinito, Conjunto universo; Operacdes com conjuntos;
Unido. Operagoes de adicao, subtragdo, multiplicagdo, divisdo, potenciacao e radiciagdo. Numeros decimais.
Valor absoluto. Propriedades no conjunto dos nimeros naturais. Decomposi¢cdo de um numero natural em
fatores primos. Multiplos e divisores, maximo divisor comum ¢ minimo multiplo comum de dois nimeros
naturais. Verdades e Mentiras: resolucdo de problemas. Sequéncias (com numeros, com figuras, de
palavras). Analise combinatoria e probabilidade. Problemas envolvendo raciocinio 16gico.

NOCOES DE INFORMATICA

Sistema Operacional Windows 10: conceitos basicos do Windows; uso de janelas, menus, barra de tarefas
e area de trabalho; gerenciamento de arquivos e pastas: localizagdo, criacdo, cOpia, movimentacdo e
exclusdo; compartilhamento de arquivos e utilizagdo da area de transferéncia; configuracdes essenciais:
resolucdo de tela, cores, fontes e impressoras; Windows Explorer; nogdes de Internet e Intranet; utilizagao
de ferramentas, aplicativos e navegadores; recursos de pesquisa € busca; principios de Inteligéncia Artificial
aplicados a softwares e ferramentas de produtividade; assistentes virtuais e automacdo de tarefas. Microsoft
365 - Word, Excel, PowerPoint, Teams e Outlook: elaboracdo e edicdo de documentos, planilhas e
apresentacdes; formatacdo e organizagdo de contetidos; colaboragdo e comunica¢do em equipe; integracao
entre aplicativos; uso de recursos inteligentes e automaticos. Seguranca da Informacao: cuidados com a
protecdo de dados; nogdes de virus, malwares e golpes digitais; boas praticas para senhas e informagdes
sensiveis; politicas de backup e recuperacao de dados; ética digital; seguranca em nuvem; ferramentas e usos
de Inteligéncia Artificial. Nog¢des de Sistemas de Backup: Tipos de backup. Planos de contingéncia. Meios
de armazenamento para backups. No¢des de rede de computadores: conceitos e servigos relacionados a
Internet, tecnologias e protocolos da internet, ferramentas, aplicativos e procedimentos associados a
internet/intranet. No¢oes de Hardware e Software: Fundamentos de computacao: Conceitos de hardware e
software. Organizagdo e arquitetura de computadores. Componentes de um computador (hardware e
software).

CONHECIMENTOS GERAIS
Cultura Geral: Fatos Politicos econdomicos ¢ sociais do Brasil ¢ do mundo ocorridos nos ultimos 05 (cinco)
anos, divulgados na midia nacional e internacional. Humanidades: movimentos artisticos, culturais e sociais
do Municipio, do Estado, do Brasil e do mundo. Conhecimentos Gerais e Atualidades: aspectos geograficos,
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histdricos, fisicos, econdmicos, sociais, politicos e estatisticos do Municipio, do Estado, do Brasil e do
mundo. Nogdes de cidadania. Simbolos nacionais, estaduais e municipais. Atualidades nos assuntos
relacionados com economia, ecologia, historia, politica, meio ambiente, justi¢a, seguranca publica, saude,
cultura, educagdo, religido, qualidade de wvida, esportes, turismo, georreferenciamento, inovagodes
tecnologicas e cientificas, do Municipio, do Estado, do Brasil e do mundo. Questdes da realidade,
econOmica, cultural, historia, geografica e socioambiental do Municipio, do Estado, do Brasil e do mundo.
Noticias em Geral: Site da Camara Municipal de Lambari/MG.

LEGISLACAO
Constitui¢ao da Republica Federativa do Brasil. Lei Organica do Municipio. Lei Complementar Municipal
n°® 30/2019 (Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio). Resolucao n® 105/202 (Regimento Interno da
Camara). Lei Municipal n°® 2.495/2026 (Plano de Cargos da Camara Municipal).

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
301 - AGENTE DE SUPORTE ADMINISTRATIVO

Constitui¢ao da Republica Federativa do Brasil: Titulos e Capitulos que tratam da Administragao Publica e
respectivas leis complementares e Emendas Constitucionais. Nogdes de Direito Constitucional: principios
fundamentais, direitos e garantias fundamentais, organizacao do Estado e dos Poderes, com énfase no Poder
Legislativo e no Processo Legislativo. Introducdo ao Direito: norma juridica, hierarquia das normas e
hermenéutica juridica. Nocdes de Direito Administrativo: principios da Administragdo Publica, atos
administrativos e processo administrativo, poderes da Administragdo Publica, servidores publicos,
improbidade administrativa, controle da Administragdo Publica. Organizacdo da Administragdo Publica:
departamentalizacdo e descentralizagdo. Regime Juridico dos Servidores Publicos e sua aplicagdo na
administracdo publica municipal. Licitagdes e Contratos da Administragdo Publica (Lei Federal n°
14.133/2021). Lei de Acesso a Informacdo (Lei Federal n® 12.527/2011) e Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais (Lei Federal n® 13.709/2018). Nocdes sobre o funcionamento do Poder Legislativo Municipal.
Processo Legislativo: elaboragcdo, tramitacdo e controle de prazos de projetos de lei, requerimentos,
indicacdes, mocgdes, resolugdes e decretos legislativos. Atos administrativos e legislativos. Redagdo de
documentos oficiais e textos empresariais. Redacao e elaboracdo de documentos juridicos e administrativos.
Etica profissional. Atendimento ao ptblico e atendimento telefonico. Identificacio e classificagdo de
correspondéncia. Praticas de relacionamento interpessoal, comunicag¢do interpessoal e organizacional.
Conflito e negociacdo. Trabalho em equipe. Atitudes e satisfagdo no trabalho. Diversidade. Praticas e
comportamentos higiénicos, de conduta, apresentagdo pessoal e etiqueta. Nocdes de arquivologia, protocolo
e gestdo documental: organizacao do local de trabalho, arquivo, digitalizacao, catalogacao e inser¢ao de atos
oficiais em sistemas eletronicos. Almoxarifado e gestdo de estoques: defini¢do de materiais, controle de
estoque e patrimdnio. Controle de agenda e protocolos. Estrutura Organizacional: formulérios, analise e
distribuicdo do trabalho, manuais de organiza¢do. Nocdes de politicas e praticas de Recursos Humanos.
Organizagdao de solenidades e eventos institucionais. Nog¢des de informatica aplicada as rotinas
administrativas (edicdo de textos, planilhas eletronicas, correio eletronico e sistemas informatizados).
Nogdes de Contabilidade Geral: conceito, objeto, finalidade e objetivo; demonstrativos contabeis e balango
orcamentario. Patrimonio: ativo, passivo e patrimdnio liquido. Equagdo fundamental patrimonial. NBC TSP
— Estrutura Conceitual para Elaboragao e Divulgacdao de Informag¢do Contébil de Propdsito Geral pelas
Entidades do Setor Publico. Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico. Contabilizagdo das operagdes
tipicas do Setor Publico. Lei Federal n° 4.320/1964. Lei Federal n® 5.172/1966 (Cddigo Tributario
Nacional). Or¢amento Publico: conceito, classificagdo, tipos, principios orcamentarios, ciclo or¢amentario,
elaboracdo do orgamento, exercicio financeiro, or¢amento por programas, diretrizes orgamentarias,
programacao financeira e transferéncias financeiras. Créditos adicionais. Instrumentos de Planejamento:
Plano Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes Or¢amentarias (LDO) e Lei Or¢amentaria Anual (LOA) na
Constituicdo Federal de 1988 e na Lei de Responsabilidade Fiscal. Lei de Responsabilidade Fiscal:
principios, objetivos e efeitos no planejamento € no processo orcamentario. Instrumentos de transparéncia
fiscal. Receita Publica: conceitos, classificagdes, estagios, regime de contabilizacdo e divida ativa. Despesa
Publica: conceitos, classificagodes, estagios, regime de contabilizagdo e suprimento de fundos. Levantamento
de contas, tomada de contas e prestacdo de contas na Administragdo Publica: conceituacdo, caracteristicas,
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procedimentos e responsabilidades dos gestores publicos. No¢des de Administragdo de Recursos Humanos e
Departamento de Pessoal. Folha de Pagamento na Administragao Publica: conceitos, elaboracao, encargos
sociais e trabalhistas. Legislacdo trabalhista e previdenciaria aplicada ao setor publico: no¢des de INSS,
FGTS, IRRF e retencdes legais. Sistema e-Social: conceitos, finalidades e envio de informagdes. Saude e
Seguranca do Trabalho no servi¢o publico. Elaboracdo de relatdrios, requerimentos, didrias e documentos
administrativos oficiais.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
302 - SECRETARIO GERAL

Nogoes de Direito Administrativo: Contrato Administrativo; Licitagdo; Improbidade Administrativa;
Processo Administrativo; Servidores Publicos; Principios da Administracio Publica; Controle da
Administragdo Publica; Poderes Administrativos; Ato Administrativo. Lei de Licitacdes e Contratos
Administrativos (Lei Federal n°® 14.133/2021). Nogdes sobre o funcionamento do Poder Legislativo
Municipal. Processo Legislativo: elaboragdo, tramitacdo e controle de prazos de projetos de lei,
requerimentos, indicagdes, mocgdes, resolucdes e decretos legislativos. Regimento Interno da Camara
Municipal: ordem do dia, tramitagdo de proposicdes e prazos regimentais. Caracteristicas das organizacgoes
formais: tipos de estrutura organizacional, departamentalizacdo. Técnicas administrativas, técnicas
organizativas. Comunicagdo. Instrumentos, planilhas e graficos administrativos. Requerimentos,
formularios, relatorios, correspondéncias oficiais, oficios, circulares, atas, minutas. Editais, procuragdes,
mensagens eletronicas. Nocdes de arquivologia e protocolo: organiza¢do e guarda do arquivo legislativo,
documentos sigilosos, gestdo documental, digitalizacdo e inser¢do de atos oficiais em sistemas eletronicos.
Formas de aquisi¢do, regras de licitacdo e contratacdo. Compras, pagamentos, pesquisa de fornecedores.
Almoxarifado. Recursos Humanos no ambito publico, as relacdes de trabalho do emprego publico.
Relacionamento no trabalho. Distribui¢do de trabalho, administra¢do de pessoal, organograma. Organizagao
¢ administragdo. Consultas, documentacdo, manuais administrativos. Produtividade, desempenho,
burocracia. Trabalho em equipe. Condi¢des de trabalho, rotina de trabalho, distribuicdo funcional do
trabalho, defini¢do de responsabilidades, autoridade, comportamento, delegacdo, relacionamento. Conceito
de gestdao de pessoas. Lei de Acesso a Informagao (Lei Federal n® 12.527/2011). Lei Geral de Protecao de
Dados Pessoais (Lei Federal n° 13.709/2018). Portal da Transparéncia: alimentacdo de dados e publicidade
de atos oficiais. Manual de Redacdo da Presidéncia da Republica. Cerimonial e normas protocolares:
recepcao de autoridades e convidados, organizacao de solenidades e eventos institucionais.

ENSINO SUPERIOR COMPLETO

PORTUGUES

Compreensao e interpretacdo de textos. Géneros e tipos de textos. Variagdo linguistica: diversidade de usos
da lingua. Discursos direto, indireto e indireto livre. Coeréncia e coesdo textuais. Estratégias
argumentativas. Processos de formacao de palavras. Classes de palavras: identificagdo, flexdo e emprego
de substantivos, adjetivos, pronomes, verbos, advérbios, preposicdes e conjungdes. Verbo: flexado,
conjugacao, correlagdo dos modos e tempos verbais, vozes. Estrutura da oracdo e do periodo: aspectos
sintaticos e semanticos. Concordancia verbal e nominal. Regéncia verbal e nominal. Uso dos pronomes
relativos. Colocagdo dos pronomes pessoais obliquos atonos. Emprego do sinal indicativo da crase. Usos
da pontuagdo. Ortografia oficial. Acentuacdo grafica.

RACIOCINIO LOGICO

Nogdes basicas da logica matematica: proposigdes, conectivos, equivaléncia e implicagdo ldgica,
argumentos validos, problemas com tabelas e argumentagdo. Linguagem dos conjuntos: Notagdo e
representacao de conjuntos; Elementos de um conjunto e relacdo de pertinéncia; Igualdade de conjuntos;
Relagdo de inclusdo; Subconjuntos; Conjunto unitdrio; Conjunto vazio; Conjuntos das partes; Formas e
representacdes de conjuntos; Conjunto finito e infinito; Conjunto universo; Operagdes com conjuntos;
Unido. Operagdes de adi¢do, subtragdo, multiplicagdo, divisdo, potenciacdo e radiciagdo. Numeros decimais.
Valor absoluto. Propriedades no conjunto dos niimeros naturais. Decomposi¢ao de um numero natural em
fatores primos. Multiplos e divisores, maximo divisor comum e minimo multiplo comum de dois numeros
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naturais. Verdades e Mentiras: resolugdo de problemas. Sequéncias (com numeros, com figuras, de
palavras). Analise combinatoria e probabilidade. Problemas envolvendo raciocinio 16gico.

NOCOES DE INFORMATICA

Sistema Operacional Windows 10: conceitos basicos do Windows; uso de janelas, menus, barra de tarefas
e area de trabalho; gerenciamento de arquivos e pastas: localizagdo, criagdo, cOpia, movimentagao e
exclusdo; compartilhamento de arquivos e utilizagdo da area de transferéncia; configuragdes essenciais:
resolucdo de tela, cores, fontes e impressoras; Windows Explorer; no¢des de Internet e Intranet; utilizagdo
de ferramentas, aplicativos e navegadores; recursos de pesquisa e busca; principios de Inteligéncia Artificial
aplicados a softwares e ferramentas de produtividade; assistentes virtuais e automacgao de tarefas. Microsoft
365 - Word, Excel, PowerPoint, Teams e Outlook: elaboracdo e edicdo de documentos, planilhas e
apresentacdes; formatacdo e organiza¢ao de conteudos; colaboracao e comunicagdo em equipe; integragao
entre aplicativos; uso de recursos inteligentes e automaticos. Seguranc¢a da Informagao: cuidados com a
protecdo de dados; nogdes de virus, malwares e golpes digitais; boas praticas para senhas e informacdes
sensiveis; politicas de backup e recuperagdo de dados; ética digital; seguranga em nuvem; ferramentas e usos
de Inteligéncia Artificial. Nog¢des de Sistemas de Backup: Tipos de backup. Planos de contingéncia. Meios
de armazenamento para backups. Noc¢oes de rede de computadores: conceitos e servigos relacionados a
Internet, tecnologias e protocolos da internet, ferramentas, aplicativos e procedimentos associados a
internet/intranet. No¢des de Hardware e Software: Fundamentos de computagdo: Conceitos de hardware e
software. Organizacdo e arquitetura de computadores. Componentes de um computador (hardware e
software).

CONHECIMENTOS GERAIS

Cultura Geral: Fatos Politicos econdmicos e sociais do Brasil e do mundo ocorridos nos ultimos 05 (cinco)
anos, divulgados na midia nacional e internacional. Humanidades: movimentos artisticos, culturais e sociais
do Municipio, do Estado, do Brasil e do mundo. Conhecimentos Gerais e Atualidades: aspectos geograficos,
historicos, fisicos, econdmicos, sociais, politicos e estatisticos do Municipio, do Estado, do Brasil e do
mundo. Nocdes de cidadania. Simbolos nacionais, estaduais e municipais. Atualidades nos assuntos
relacionados com economia, ecologia, historia, politica, meio ambiente, justi¢a, seguranca publica, saude,
cultura, educagdo, religido, qualidade de wvida, esportes, turismo, georreferenciamento, inovagoes
tecnologicas e cientificas, do Municipio, do Estado, do Brasil e do mundo. Questdes da realidade,
econOmica, cultural, histéria, geografica e socioambiental do Municipio, do Estado, do Brasil e do mundo.
Noticias em Geral: Site e Instagram da Camara Municipal de Lambari/MG.

LEGISLACAO
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil. Lei Organica do Municipio. Lei Complementar Municipal
n°® 30/2019 (Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio). Resolugdo n° 105/202 (Regimento Interno da
Céamara). Lei Municipal n°® 2.495/2026 (Plano de Cargos da Camara Municipal).

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
501 - AGENTE CONTABIL

Contabilidade Geral: conceito, objeto, finalidade, campo de aplicagdo e principios fundamentais.
Patrimoénio: componentes patrimoniais, ativo, passivo e patrimdénio liquido. Equac¢do fundamental do
patrimonio. Fatos contabeis e suas variagcdes. Contas: conceito, funcao, débito, crédito e saldo. Escrituragao
contabil. Balancete de verificagdo. Balango patrimonial e demonstracdes contdbeis. Andlise das
demonstragdes contabeis. Contabilidade Publica: conceito, objeto, objetivos, regimes contabeis e campo de
aplicagdo. Receita publica: conceitos, classificagdes, estagios e divida ativa. Despesa publica: conceitos,
classificacoes, estagios e regime de adiantamento. Restos a pagar. Exercicio financeiro. Regimes de
contabiliza¢do. Suprimento de fundos. Orgamento Publico: conceito, principios orcamentarios e ciclo
orgamentario. Instrumentos de planejamento: Plano Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes Orgamentarias
(LDO) e Lei Orgamentaria Anual (LOA). Créditos adicionais. Programa¢do financeira. Execucdo
orgamentaria e financeira. Demonstragdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico: balango orgamentério,
financeiro e patrimonial e demonstracdo das variacdes patrimoniais, nos termos da Lei Federal n°
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4.320/1964. Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP). Plano de Contas Aplicado ao
Setor Publico (PCASP). Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBC TSP). Lei
de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar n°® 101/2000): principios, planejamento, controle,
transparéncia e responsabilidade na gestdo fiscal. Despesas com pessoal, restos a pagar e endividamento
publico. Administragdo Financeira e Or¢amentdria: matematica financeira basica. Planejamento e controle
financeiro. Conciliagdo bancaria. Elaboracdo de relatorios financeiros ¢ demonstrativos contabeis.
Administragdo de Materiais e PatrimoOnio: gestdo de almoxarifado, controle de estoques, inventario,
tombamento, depreciacdo, baixa e reavaliagdo de bens publicos. Logistica e controle patrimonial. Licitagcdes
¢ Contratos Administrativos: Lei Federal n° 14.133/2021. Procedimentos licitatorios, elaboracao de editais e
contratos, pesquisa de precos e gestao contratual. Departamento Pessoal na Administragdo Publica: folha de
pagamento, férias, rescisdes, encargos sociais e trabalhistas, controle de frequéncia e horas extras.
Transparéncia e Controle da Administracdo Publica: prestacao de contas, relatorios fiscais, controle interno
e externo. Tribunal de Contas. Principios da Administragdo Publica. Nogdes de Direito Tributario: Codigo
Tributario Nacional. Retencgdes tributirias e obrigagcdes fiscais aplicadas a Administragdo Publica.
Informatica aplicada a contabilidade publica: editores de texto, planilhas eletronicas, sistemas
informatizados de gestdo contabil, financeira, patrimonial e de recursos humanos. Etica profissional na
Administragdo Publica.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

502 - AGENTE DE CONTRATACAO
Principios Fundamentais da Administracdo Publica. Principios e Poderes da Administragdo Publica. Atos
Administrativos. Processos ¢ Procedimentos Administrativos. Contratos Administrativos. Nogdes de Direito
Administrativo. Nog¢des de Administragdo Financeira. Licitagdo: conceito, principios, vedagdes e
impedimentos a participag@o na licitagdo e na execugdo de contratos. Dispensa e inexigibilidade de licitacao.
Modalidades. Conhecimento sobre documentagdo, preparacao de editais e demais documentos necessarios a
realizagdo do processo licitatorio. Fases do procedimento de licitagdo: abertura, habilitacdo, classificacao,
adjudicagdo e aprovacdo. Instrumentos auxiliares. Procedimento e julgamento. Tipos de licitagao.
Tratamento juridico diferenciado de contratacdo para Microempresas € Empresas de Pequeno Porte.
Contratos administrativos: conceito, caracteristicas. Recursos administrativos. Sanc¢des administrativas.
Crimes em licitagdes e contratos administrativos. Constitui¢gdo da Republica Federativa do Brasil de 1988.
Lei de Improbidade Administrativa (Lei Federal n.° 14. 230/2021). Contabilidade Aplicada ao Setor Publico:
Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (Estrutura Conceitual, Estoques,
Imobilizado e Intangivel). Controle governamental: Controles externos. Controles internos. Planejamento e
Orcamento Publico: Lei do Plano Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes Org¢amentéarias (LDO), Lei
Orcamentaria Anual (LOA)). Atos e fatos administrativos. Fungdes de Pregoeiro e Agente de Contratacao.
Plano de Contratacdo Anual- PCA, Sang¢gdes administrativas. Conhecimentos pertinentes a area de atuacgao.
Relagdes humanas no trabalho e ética profissional no servigo publico.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
503 - CONTADOR PUBLICO

Contabilidade Aplicada ao Setor Publico: conceito, objeto, objetivos, principios, regimes e campo de
aplicacdo. Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBC TSP). Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP). Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP).
Escrituracdo contabil das operagdes tipicas do setor publico e subsistemas contabeis. Receitas Publicas:
conceitos, classificacdes, receitas de competéncia dos municipios, estdgios da execucdo, restituicdo e
anulagdo de receitas, regime de contabilizacdo e divida ativa. Despesas Publicas: conceitos, classificagdes,
licitagdes publicas (Lei Federal n° 14.133/2021), regime de adiantamento, estagios de execugdo, regime de
contabiliza¢do e Restos a Pagar. Orcamento Publico e Administragao Financeira e Orcamentaria: conceitos,
principios, técnicas, modelos e tipos. Instrumentos de planejamento previstos na Constituicdo Federal de
1988: Plano Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes Or¢camentérias (LDO) e Lei Or¢amentaria Anual (LOA).
Ciclo orcamentario. Exercicio financeiro. Créditos adicionais. Antecipacdo de receita or¢amentaria.
Demonstracdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico: balango orgamentario, financeiro e patrimonial,
demonstracdo das variagdes patrimoniais e demais demonstrativos previstos na legislacdo vigente.
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Balancetes: caracteristicas, conteido e forma. Lei Federal n® 4.320/1964 e Lei Complementar n° 101/2000
(Lei de Responsabilidade Fiscal): principios, objetivos e efeitos no planejamento € no processo
orcamentario. Despesas com pessoal, endividamento, restos a pagar, transparéncia, controle e fiscalizagdo.
Relatorio Resumido da Execucdo Or¢amentaria (RREO) e Relatorio de Gestao Fiscal (RGF). Instrumentos
de transparéncia fiscal. Normas gerais de direito financeiro: Portaria MOG n°® 42/1999 e Portaria
Interministerial STN/SOF n°® 163/2001 e atualizagdes. Prestagdo, levantamento ¢ tomada de contas na
administracdo publica. Controle e fiscaliza¢ao da gestao publica: Tribunal de Contas. Remessa eletronica de
dados. Sistemas de informagdes contabeis e fiscais. Controle interno e externo. Contabilidade Patrimonial e
Financeira: registro e controle de bens patrimoniais e inventarios. Cddigo Tributario Nacional (Lei Federal
n® 5.172/1966): nogdes aplicadas a Administragdo Publica. Contabilidade aplicada ao Poder Legislativo
Municipal: limites constitucionais de despesa, controle de duodécimos, elaboragdo e acompanhamento do
or¢amento da Camara Municipal e assessoramento técnico as comissdes € ao plenario.
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