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ANEXO IV - CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS 

 

ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO 

 

PORTUGUÊS 

Ortografia: uso de S e Z. Emprego de SS, C, Ç, X, CH, EX, J e G. Divisão silábica: separação e partição de 

sílabas. Classificação das palavras quanto ao número de sílabas. Acentuação gráfica: princípios básicos (regras), 

classificação das palavras quanto à posição da sílaba tônica. Classe de palavras (classes gramaticais). Flexões: 

gênero, número e grau do substantivo e adjetivo. Sinônimos e antônimos. Interpretação de texto [informativo ou 

literário]. 

 

MATEMÁTICA 

Operações fundamentais: adição, subtração, multiplicação e divisão. Operações com números naturais. 

Problemas. Regra de três. Números primos. Transformação em dias, horas, minutos e segundos. Sistema 

Monetário Brasileiro. Raciocínio lógico: Sequências Lógicas envolvendo números, letras e figuras. 

 

CONHECIMENTOS GERAIS 

Cultura Geral: Fatos Políticos econômicos e sociais do Município, do Estado, do Brasil e do mundo ocorridos 

nos últimos 05 (cinco) anos, divulgados na mídia nacional e internacional. Humanidades: movimentos 

artísticos, culturais e sociais do Município, do Estado, do Brasil e do mundo. Conhecimentos Gerais e 

Atualidades: aspectos geográficos, históricos, físicos, econômicos, sociais, políticos e estatísticos do Município, 

do Estado, do Brasil e do mundo. Noções de cidadania. Símbolos nacionais, estaduais e municipais. Atualidades 

nos assuntos relacionados com economia, ecologia, história, política, meio ambiente, justiça, segurança pública, 

saúde, cultura, educação, religião, qualidade de vida, esportes, turismo, georreferenciamento, inovações 

tecnológicas e científicas do Município, do Estado, do Brasil e do mundo. Questões da realidade, econômica, 

cultural, história, geográfica e socioambiental do Município, do Estado, do Brasil e do mundo. Notícias em 

Geral: Site da Câmara Municipal de Bocaina de Minas. 

 

LEGISLAÇÃO 

Lei Orgânica do Município de Bocaina de Minas, e atualizações. Regime Jurídico dos Funcionários Públicos do 

Município de Bocaina de Minas/MG (Lei Municipal nº 430/1984, e atualizações). Regimento Interno da Câmara 

Municipal de Bocaina de Minas/MG (Resolução n° 04/1997, e atualizações). Plano de Cargos, Carreira e Salários 

da Câmara Municipal de Bocaina de Minas/MG (Lei Municipal nº 1.337/2026 e Lei Municipal nº 1.351/2026, e 

atualizações).  

 

ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO 

 

PORTUGUÊS 

Compreensão e interpretação de textos. Tipologia e gêneros textuais. Coerência e coesão textual. Formação e 

significação de palavras. Sinônimos e antônimos. Ordem alfabética. Sílaba: separação e classificação. Ortografia 

e acentuação. Tipos de frase. Pontuação. Morfologia: emprego e classificação das classes de palavras. Sintaxe: 

estrutura da oração e do período e termos essenciais e acessórios da oração. 

 

MATEMÁTICA 

Operações básicas: adição, subtração, multiplicação e divisão. Potenciação e Radiciação. Operações com 

números naturais. Expressões Numéricas. Problemas. Regra de três. Números primos. Múltiplos, Divisores, 

MDC e MMC. Operações Básicas com Polinômios. Equações do 1º grau, Sistemas de Equação do 1º grau. Leitura 

e identificação de dados apresentados em gráficos de colunas e Tabelas. Frações, Decimais e Dízimas. Regra de 

três. Transformação em dias, horas, minutos e segundos. Sistema de Medidas. Porcentagem. Sistema de 
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Conjuntos. Sistema Monetário Brasileiro. Raciocínio lógico: Sequências Lógicas envolvendo números, letras e 

figuras. 

 

CONHECIMENTOS GERAIS 

Cultura Geral: Fatos Políticos econômicos e sociais do Brasil e do Mundo ocorridos nos últimos 05 (cinco) 

anos, divulgados na mídia nacional e internacional. Humanidades: movimentos artísticos, culturais e sociais do 

Município, do Estado, do Brasil e do mundo. Conhecimentos Gerais e Atualidades: aspectos geográficos, 

históricos, físicos, econômicos, sociais, políticos e estatísticos do Município, do Estado, do Brasil e do mundo. 

Noções de cidadania. Símbolos nacionais, estaduais e municipais. Atualidades nos assuntos relacionados com 

economia, ecologia, história, política, meio ambiente, justiça, segurança pública, saúde, cultura, educação, 

religião, qualidade de vida, esportes, turismo, georreferenciamento, inovações tecnológicas e científicas, do 

Município, do Estado, do Brasil e do mundo. Questões da realidade, econômica, cultural, história, geográfica e 

socioambiental do Município, do Estado, do Brasil e do mundo. Notícias em Geral: Site da Câmara Municipal 

de Bocaina de Minas. 

 

LEGISLAÇÃO 

Lei Orgânica do Município de Bocaina de Minas, e atualizações. Regime Jurídico dos Funcionários Públicos do 

Município de Bocaina de Minas/MG (Lei Municipal nº 430/1984, e atualizações). Regimento Interno da Câmara 

Municipal de Bocaina de Minas/MG (Resolução n° 04/1997, e atualizações). Plano de Cargos, Carreira e Salários 

da Câmara Municipal de Bocaina de Minas/MG (Lei Municipal nº 1.337/2026 e Lei Municipal nº 1.351/2026, e 

atualizações).  

 

ENSINO MÉDIO 

 

PORTUGUÊS 

Compreensão e interpretação de textos. Gêneros e tipos de texto. Significação das palavras. Figuras de Sintaxe. 

Figuras de Linguagem. Articulação textual: operadores sequenciais, expressões referenciais. Coesão e coerência 

textual. Identificação, definição, classificação, flexão e emprego das classes de palavras; formação de palavras. 

Verbos: flexão, conjugação, vozes, correlação entre tempos e modos verbais. Concordância verbal e nominal. 

Regência verbal e nominal. Crase. Colocação pronominal. Estrutura da oração e do período: aspectos sintáticos 

e semânticos. Acentuação gráfica. Ortografia. Pontuação. Variação linguística. 

 

RACIOCÍNIO LÓGICO 

Conjuntos numéricos: naturais, inteiros, racionais e reais. Operações de adição, subtração, multiplicação, 

divisão, potenciação e radiciação; números decimais; valor absoluto; propriedades no conjunto dos números 

naturais; decomposição de um número natural em fatores primos; múltiplos e divisores; máximo divisor comum 

e mínimo múltiplo comum. Razões e proporções: grandezas direta e inversamente proporcionais; regra de três 

simples e composta. Porcentagem. Grandezas e medidas: quantidade, tempo, comprimento, capacidade e 

massa. Equações do 1º grau, sistemas de equações do 1º grau e função do 1º grau: resolução de problemas. Média 

aritmética simples e ponderada. Noções de lógica matemática: proposições simples e compostas; conectivos 

lógicos; tabelas-verdade; negação de proposições; equivalências e implicações lógicas; quantificadores. 

Argumentação lógica: premissas e conclusões; inferências; análise e validade de argumentos. Diagramas 

lógicos. Linguagem dos conjuntos: notação e representação; elementos e relação de pertinência; igualdade de 

conjuntos; relação de inclusão e subconjuntos; conjunto unitário, conjunto vazio, conjunto universo e conjunto 

das partes; conjuntos finitos e infinitos; operações com conjuntos - união, interseção, diferença e complementar. 

Sequências lógicas com números, letras, palavras e figuras. Problemas de associação lógica e de verdades e 

mentiras. Análise combinatória: princípio fundamental da contagem, arranjos, permutações e combinações. 

Probabilidade: conceitos básicos e cálculo de probabilidades em espaços amostrais finitos. Resolução de 

problemas envolvendo raciocínio lógico e sequencial. 
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CONHECIMENTOS GERAIS 

Cultura Geral: Fatos Políticos econômicos e sociais do Brasil e do Mundo ocorridos nos últimos 05 (cinco) 

anos, divulgados na mídia nacional e internacional. Humanidades: movimentos artísticos, culturais e sociais do 

Município, do Estado, do Brasil e do mundo. Conhecimentos Gerais e Atualidades: aspectos geográficos, 

históricos, físicos, econômicos, sociais, políticos e estatísticos do Município, do Estado, do Brasil e do mundo. 

Noções de cidadania. Símbolos nacionais, estaduais e municipais. Atualidades nos assuntos relacionados com 

economia, ecologia, história, política, meio ambiente, justiça, segurança pública, saúde, cultura, educação, 

religião, qualidade de vida, esportes, turismo, georreferenciamento, inovações tecnológicas e científicas, do 

Município, do Estado, do Brasil e do mundo. Questões da realidade, econômica, cultural, história, geográfica e 

socioambiental do Município, do Estado, do Brasil e do mundo. Notícias em Geral: Site da Câmara Municipal 

de Bocaina de Minas. 

 

LEGISLAÇÃO 

Lei Orgânica do Município de Bocaina de Minas, e atualizações. Regime Jurídico dos Funcionários Públicos do 

Município de Bocaina de Minas/MG (Lei Municipal nº 430/1984, e atualizações). Regimento Interno da Câmara 

Municipal de Bocaina de Minas/MG (Resolução n° 04/1997, e atualizações). Plano de Cargos, Carreira e Salários 

da Câmara Municipal de Bocaina de Minas/MG (Lei Municipal nº 1.337/2026 e Lei Municipal nº 1.351/2026, e 

atualizações). Conhecimento da Lei Brasileira de Inclusão da Pessoa com Deficiência (Estatuto da Pessoa com 

Deficiência). Constituição da República Federativa do Brasil - Noções de Direito Constitucional: Constituição 

Brasileira: Título I - Dos Princípios Fundamentais. Título II - Dos Direitos e Garantias Fundamentais: do art. 5º 

ao art. 13. Título III - Da Organização do Estado: Capítulo IV - Dos Municípios - art. 29, 29-A, 30, 31 e Capítulo 

VII - Da Administração Pública - art. 37, 38 e 39. Lei de Licitações e Contratos Administrativos (Lei Federal nº 

14.133/2021, e atualizações). Legislações de Acesso à Informação (Decreto Estadual nº 45.969/2012 e Lei 

Federal nº 12.527/2011). 

 

CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 

301 - SECRETÁRIA 

Ética no exercício profissional. Comportamento Profissional: atitudes e comportamentos adequados, práticas de 

relacionamento interpessoal, discrição e sigilo. Prática e controle da qualidade. Práticas e comportamentos 

higiênicos, de conduta, apresentação pessoal e etiqueta. Correspondências e documentos oficiais: identificação e 

classificação de correspondências e elaboração de correspondências e ofícios. Atendimento ao público por meio 

de ligações. Comunicação escrita: recados, anotações e bilhetes. Organização do local de trabalho. Definição de 

materiais, controle de estoque e patrimônio. Controle de agenda e protocolos. Noções de Direito Administrativo: 

Contrato Administrativo; Licitação; Improbidade Administrativa; Processo Administrativo; Servidores Públicos; 

Princípios da Administração Pública; Controle da Administração Pública; Poderes Administrativos; Ato 

Administrativo. Características das organizações formais: tipos de estrutura organizacional, departamentalização. 

Técnicas administrativas, técnicas organizativas. Comunicação. Instrumentos, planilhas e gráficos 

administrativos. Requerimentos, formulários, relatórios, cartas comerciais, ofícios, circulares, atas, minutas. 

Editais, procurações, mensagens eletrônicas. Recursos Humanos no âmbito público, as relações de trabalho do 

emprego público. Relacionamento no trabalho. Consultas, documentação, manuais administrativos. Manual de 

redação da Presidência da República.  

 


