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ANEXO IV - CONTEUDOS PROGRAMATICOS
ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO

PORTUGUES
Ortografia: uso de S e Z. Emprego de SS, C, C, X, CH, EX, J e G. Divisdo silabica: separagdo e parti¢cao de
silabas. Classificacao das palavras quanto ao niumero de silabas. Acentuagao grafica: principios basicos (regras),
classificagdo das palavras quanto a posicdo da silaba tonica. Classe de palavras (classes gramaticais). Flexdes:
género, numero e grau do substantivo e adjetivo. Sindnimos e anténimos. Interpretagdo de texto [informativo ou
literario].

MATEMATICA
Operacdes fundamentais: adicdo, subtracdo, multiplicagdo e divisdo. Operagdes com numeros naturais.
Problemas. Regra de trés. Numeros primos. Transformacdo em dias, horas, minutos e segundos. Sistema
Monetario Brasileiro. Raciocinio 16gico: Sequéncias Logicas envolvendo niimeros, letras e figuras.

CONHECIMENTOS GERAIS

Cultura Geral: Fatos Politicos econdmicos e sociais do Municipio, do Estado, do Brasil ¢ do mundo ocorridos
nos ultimos 05 (cinco) anos, divulgados na midia nacional e internacional. Humanidades: movimentos
artisticos, culturais e sociais do Municipio, do Estado, do Brasil ¢ do mundo. Conhecimentos Gerais e
Atualidades: aspectos geograficos, historicos, fisicos, econdmicos, sociais, politicos e estatisticos do Municipio,
do Estado, do Brasil e do mundo. Nog¢des de cidadania. Simbolos nacionais, estaduais € municipais. Atualidades
nos assuntos relacionados com economia, ecologia, histdria, politica, meio ambiente, justi¢a, seguranga publica,
saude, cultura, educagdo, religido, qualidade de vida, esportes, turismo, georreferenciamento, inovagoes
tecnoldgicas e cientificas do Municipio, do Estado, do Brasil e do mundo. Questdes da realidade, econdmica,
cultural, historia, geografica e socioambiental do Municipio, do Estado, do Brasil e do mundo. Noticias em
Geral: Site da Camara Municipal de Bocaina de Minas.

LEGISLACAO
Lei Organica do Municipio de Bocaina de Minas, e atualiza¢des. Regime Juridico dos Funcionérios Publicos do
Municipio de Bocaina de Minas/MG (Lei Municipal n® 430/1984, e atualizacdes). Regimento Interno da Camara
Municipal de Bocaina de Minas/MG (Resolug¢do n° 04/1997, e atualizacdes). Plano de Cargos, Carreira e Saldrios
da Camara Municipal de Bocaina de Minas/MG (Lei Municipal n° 1.337/2026 e Lei Municipal n® 1.351/2026, e
atualizacoes).

ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

PORTUGUES
Compreensdo e interpretagdo de textos. Tipologia e géneros textuais. Coeréncia e coesdo textual. Formagao e
significacao de palavras. Sindnimos e antdnimos. Ordem alfabética. Silaba: separagao e classificagdao. Ortografia
e acentuacdo. Tipos de frase. Pontuagdo. Morfologia: emprego e classificacdo das classes de palavras. Sintaxe:
estrutura da oragao e do periodo e termos essenciais e acessorios da oracao.

MATEMATICA
Operagdes basicas: adi¢dao, subtragdo, multiplicacdo e divisdo. Potenciacdo e Radiciacdo. Operagdes com
nimeros naturais. Expressdes Numéricas. Problemas. Regra de trés. Numeros primos. Multiplos, Divisores,
MDC e MMC. Operagdes Basicas com Polinomios. Equagdes do 1° grau, Sistemas de Equacao do 1° grau. Leitura
e identifica¢do de dados apresentados em graficos de colunas e Tabelas. Fra¢des, Decimais e Dizimas. Regra de
trés. Transformacdo em dias, horas, minutos e segundos. Sistema de Medidas. Porcentagem. Sistema de
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Conjuntos. Sistema Monetario Brasileiro. Raciocinio 16gico: Sequéncias Logicas envolvendo numeros, letras e
figuras.

CONHECIMENTOS GERAIS

Cultura Geral: Fatos Politicos economicos e sociais do Brasil ¢ do Mundo ocorridos nos tltimos 05 (cinco)
anos, divulgados na midia nacional e internacional. Humanidades: movimentos artisticos, culturais e sociais do
Municipio, do Estado, do Brasil ¢ do mundo. Conhecimentos Gerais e Atualidades: aspectos geograficos,
histdricos, fisicos, econdmicos, sociais, politicos e estatisticos do Municipio, do Estado, do Brasil e do mundo.
Nogoes de cidadania. Simbolos nacionais, estaduais € municipais. Atualidades nos assuntos relacionados com
economia, ecologia, histdria, politica, meio ambiente, justica, seguranca publica, saude, cultura, educagdo,
religido, qualidade de vida, esportes, turismo, georreferenciamento, inovagdes tecnologicas e cientificas, do
Municipio, do Estado, do Brasil e do mundo. Questdes da realidade, econdmica, cultural, historia, geografica e
socioambiental do Municipio, do Estado, do Brasil e do mundo. Noticias em Geral: Site da Camara Municipal
de Bocaina de Minas.

LEGISLACAO
Lei Organica do Municipio de Bocaina de Minas, e atualizag¢des. Regime Juridico dos Funcionérios Publicos do
Municipio de Bocaina de Minas/MG (Lei Municipal n® 430/1984, e atualizagdes). Regimento Interno da Camara
Municipal de Bocaina de Minas/MG (Resolugao n° 04/1997, e atualizagdes). Plano de Cargos, Carreira e Salarios
da Camara Municipal de Bocaina de Minas/MG (Lei Municipal n® 1.337/2026 e Lei Municipal n° 1.351/2026, e
atualizagoes).

ENSINO MEDIO

PORTUGUES
Compreensdo e interpretagdo de textos. Géneros e tipos de texto. Significa¢do das palavras. Figuras de Sintaxe.
Figuras de Linguagem. Articulacdo textual: operadores sequenciais, expressdes referenciais. Coesao e coeréncia
textual. Identificagdo, definicdo, classificacdo, flexdo e emprego das classes de palavras; formagao de palavras.
Verbos: flexao, conjugagdo, vozes, correlagdo entre tempos e modos verbais. Concordancia verbal e nominal.
Regéncia verbal e nominal. Crase. Colocacao pronominal. Estrutura da oragdo e do periodo: aspectos sintaticos
e semanticos. Acentuagdo grafica. Ortografia. Pontuagdo. Variacao linguistica.

RACIOCINIO LOGICO

Conjuntos numéricos: naturais, inteiros, racionais e reais. Operacdes de adicdo, subtracdo, multiplicagao,
divisdo, potencia¢do e radiciagdo; nimeros decimais; valor absoluto; propriedades no conjunto dos nimeros
naturais; decomposi¢do de um niimero natural em fatores primos; multiplos e divisores; maximo divisor comum
e minimo multiplo comum. Razdes e propor¢des: grandezas direta e inversamente proporcionais; regra de trés
simples e composta. Porcentagem. Grandezas e medidas: quantidade, tempo, comprimento, capacidade e
massa. Equagdes do 1° grau, sistemas de equacdes do 1° grau e fun¢do do 1° grau: resolucdo de problemas. Média
aritmética simples e ponderada. Nocoes de légica matematica: proposicoes simples e compostas; conectivos
logicos; tabelas-verdade; negacdo de proposi¢des; equivaléncias e implicagdes ldgicas; quantificadores.
Argumentacio légica: premissas e conclusdes; inferéncias; andlise e validade de argumentos. Diagramas
logicos. Linguagem dos conjuntos: notacdo e representacdo; elementos e relagdo de pertinéncia; igualdade de
conjuntos; relagdao de inclusdo e subconjuntos; conjunto unitario, conjunto vazio, conjunto universo e conjunto
das partes; conjuntos finitos e infinitos; operagdes com conjuntos - unido, intersecao, diferenca e complementar.
Sequéncias l6gicas com numeros, letras, palavras e figuras. Problemas de associagdo logica e de verdades e
mentiras. Analise combinatoéria: principio fundamental da contagem, arranjos, permutagdes € combinagoes.
Probabilidade: conceitos basicos e calculo de probabilidades em espagos amostrais finitos. Resolugdo de
problemas envolvendo raciocinio logico e sequencial.
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CONHECIMENTOS GERAIS

Cultura Geral: Fatos Politicos economicos e sociais do Brasil ¢ do Mundo ocorridos nos tltimos 05 (cinco)
anos, divulgados na midia nacional e internacional. Humanidades: movimentos artisticos, culturais e sociais do
Municipio, do Estado, do Brasil ¢ do mundo. Conhecimentos Gerais e Atualidades: aspectos geograficos,
histdricos, fisicos, econdmicos, sociais, politicos e estatisticos do Municipio, do Estado, do Brasil e do mundo.
Nogoes de cidadania. Simbolos nacionais, estaduais € municipais. Atualidades nos assuntos relacionados com
economia, ecologia, histdria, politica, meio ambiente, justica, seguranca publica, saude, cultura, educagdo,
religido, qualidade de vida, esportes, turismo, georreferenciamento, inovagdes tecnologicas e cientificas, do
Municipio, do Estado, do Brasil € do mundo. Questdes da realidade, econdmica, cultural, histdria, geografica e
socioambiental do Municipio, do Estado, do Brasil ¢ do mundo. Noticias em Geral: Site da Camara Municipal
de Bocaina de Minas.

LEGISLACAO

Lei Organica do Municipio de Bocaina de Minas, e atualizag¢des. Regime Juridico dos Funcionérios Publicos do
Municipio de Bocaina de Minas/MG (Lei Municipal n® 430/1984, e atualizagdes). Regimento Interno da Camara
Municipal de Bocaina de Minas/MG (Resolugao n® 04/1997, e atualizagdes). Plano de Cargos, Carreira e Salarios
da Camara Municipal de Bocaina de Minas/MG (Lei Municipal n° 1.337/2026 e Lei Municipal n° 1.351/2026, e
atualizacdes). Conhecimento da Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia (Estatuto da Pessoa com
Deficiéncia). Constituicdo da Republica Federativa do Brasil - Nog¢des de Direito Constitucional: Constitui¢ao
Brasileira: Titulo I - Dos Principios Fundamentais. Titulo II - Dos Direitos e Garantias Fundamentais: do art. 5°
ao art. 13. Titulo I - Da Organizacao do Estado: Capitulo IV - Dos Municipios - art. 29, 29-A, 30, 31 e Capitulo
VII - Da Administragdo Publica - art. 37, 38 e 39. Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos (Lei Federal n°
14.133/2021, e atualizagdes). Legislacdes de Acesso a Informacdo (Decreto Estadual n® 45.969/2012 e Lei
Federal n® 12.527/2011).

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
301 - SECRETARIA

Etica no exercicio profissional. Comportamento Profissional: atitudes e comportamentos adequados, praticas de
relacionamento interpessoal, discricdo e sigilo. Pratica e controle da qualidade. Praticas e comportamentos
higiénicos, de conduta, apresentacao pessoal e etiqueta. Correspondéncias e documentos oficiais: identificagdo e
classificagdo de correspondéncias e elaboracao de correspondéncias e oficios. Atendimento ao publico por meio
de ligagdes. Comunicacgao escrita: recados, anotagdes e bilhetes. Organizacao do local de trabalho. Defini¢ao de
materiais, controle de estoque e patrimonio. Controle de agenda e protocolos. Nogdes de Direito Administrativo:
Contrato Administrativo; Licitagdao; Improbidade Administrativa; Processo Administrativo; Servidores Publicos;
Principios da Administragdo Publica; Controle da Administragdo Publica; Poderes Administrativos; Ato
Administrativo. Caracteristicas das organizacdes formais: tipos de estrutura organizacional, departamentalizagao.
Técnicas administrativas, técnicas organizativas. Comunica¢do. Instrumentos, planilhas e graficos
administrativos. Requerimentos, formulérios, relatorios, cartas comerciais, oficios, circulares, atas, minutas.
Editais, procuracdes, mensagens eletronicas. Recursos Humanos no ambito ptblico, as relagdes de trabalho do
emprego publico. Relacionamento no trabalho. Consultas, documentacdo, manuais administrativos. Manual de
redacdo da Presidéncia da Republica.
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