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ANEXO IV — CONTEUDOS PROGRAMATICOS
ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

PORTUGUES
Compreensao e interpretagdo de textos. Tipologia e géneros textuais. Coeréncia e coesdo textual. Formagdo e
significacdo de palavras. Sinonimos e antonimos. Ordem alfabética. Silaba: separacdo e classificagdo.
Ortografia e acentuacdo. Tipos de frase. Pontuacdo. Morfologia: emprego e classificagdo das classes de
palavras. Sintaxe: estrutura da oracao e do periodo e termos essenciais e acessorios da oragao.

MATEMATICA

Operagdes basicas: adicdo, subtracdo, multiplicagdo e divisao. Potenciacdo e Radiciagdo. Operagdes com
numeros naturais. Expressoes Numéricas. Problemas. Regra de trés. Numeros primos. Multiplos, Divisores,
MDC e MMC. Operagdes Basicas com Polinomios. Equacdes do 1° grau, Sistemas de Equagdo do 1° grau.
Leitura e identificagcdo de dados apresentados em graficos de colunas e Tabelas. Fra¢des, Decimais e Dizimas.
Regra de trés. Transformagao em dias, horas, minutos e segundos. Sistema de Medidas. Porcentagem. Sistema
de Conjuntos. Sistema Monetario Brasileiro. Raciocinio logico: Sequéncias Logicas envolvendo niimeros,
letras e figuras.

NOCOES DE INFORMATICA (APENAS PARA O CARGO 201 - AGENTE DE SEGURANCA E
VIGILANCIA)

Nocdes de Sistemas de Backup: Tipos de backup. Planos de contingéncia. Meios de armazenamento para
backups. Nogoes de Sistemas operacionais: conhecimentos do ambiente Windows. Windows 10: operagdes
com janelas, menus, barra de tarefas, area de trabalho; trabalho com pastas e arquivos: localizagdo de arquivos
e pastas; movimentagdo ¢ copia de arquivos e pastas; tipos de arquivos e extensdes; criagdo, renomeacao €
exclusdo de arquivos e pastas; configuragdes basicas do Windows: resolugdo da tela, cores, fontes, impressoras,
aparéncia, segundo plano, protetor de tela; Windows Explorer. Editor de texto Microsoft Word 2016 e
superior: criacdo, edi¢do, formatagdo e impressao; criacdo e manipulagdo de tabelas; inser¢do e formatagdo
de gréficos e figuras; geracdo de mala direta. Planilha eletronica Microsoft Excel 2016 e superior: criagdo,
edi¢do, formatacdo e impressao; utilizacdo de formulas; geracdo de graficos; classificagdo e organizagdo de
dados. Software de Apresentacoes PowerPoint 2016 e superior: criacao, edi¢ao, formatacao e impressao das
apresentacdes. Conhecimentos de internet: nogdes bésicas; correio eletronico (receber e enviar mensagens;
anexos; catalogos de endereco; organiza¢ao das mensagens); navegadores (Google Chrome, Mozilla Firefox e
Microsoft Edge). Nogoes de rede de computadores: conceitos e servicos relacionados a Internet, tecnologias
e protocolos da internet, ferramentas, aplicativos e procedimentos associados a internet/intranet. Nogoes de
Hardware e Software: Fundamentos de computacdo: Conceitos de hardware e software. Organizagdo e
arquitetura de computadores. Componentes de um computador (hardware e software). Conceitos de seguranca
da informagdo, nogdes basicas de seguranca da informacdo. Politicas de Seguranga da Informacgdo.
Classificacdo da informacgao, seguranga fisica e seguranca 16gica. Analise e gerenciamento de riscos. Ameaca,
tipos de ataques e vulnerabilidade. Ataques e protecdes relativos a hardware, sistemas operacionais, aplicagdes,
bancos de dados e redes. Rede Sociais: conceitos e caracteristicas, vantagens e desvantagens.

LEGISLACAO (APENAS PARA O CARGO 201 - AGENTE DE SEGURANCA E VIGILANCIA)
Lei Organica do Municipio. Resolucdo n® 001/CMCJ-93. Resolugdo n° 173/CMCJ/2025.

CONHECIMENTOS GERAIS
Cultura Geral: Fatos Politicos econdmicos e sociais do Brasil e do Mundo ocorridos nos ultimos 05 (cinco)
anos, divulgados na midia nacional e internacional. Conhecimentos Gerais e Atualidades: aspectos
geograficos, historicos, fisicos, econdmicos, sociais, politicos e estatisticos do Brasil, do Estado e do
Municipio. Nogdes de cidadania. Simbolos nacionais, estaduais e municipais. Atualidades nos assuntos
relacionados com economia, ecologia, historia, politica, meio ambiente, justica, seguranga publica, saude,
cultura, educagao, religido, qualidade de vida, esportes, turismo, georreferenciamento, inovacdes tecnologicas
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e cientificas, do Estado, do Brasil e do mundo. Questdes da realidade, econdmica, cultural, historia, geografica
e socioambiental do Estado de Ronddnia. Noticias em Geral — Site da Camara Municipal de Candeias do
Jamari/RO.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

CARGO 201 - AGENTE DE SEGURANCA E VIGILANCIA
Seguranca em sessdes plenarias: protocolos de seguranga durante reunides do Plenario, atuacdo sob
determinagdo da Presidéncia da Casa e controle de acesso e permanéncia de publico, autoridades e servidores
no recinto durante as sessoes; disciplina, hierarquia e conduta no servigo legislativo, incluindo subordinacao
funcional a Presidéncia, ética e conduta do servidor publico e execu¢do de ordens e determinagdes superiores;
rondas de inspecao e vigilancia patrimonial, com planejamento e execugdo de rondas em intervalos definidos,
identificacdo de pontos vulneraveis das instalagdes da CMCJ e registro e comunicagdo de ocorréncias;
prevencdo e combate a furtos e roubos, incluindo técnicas de observagdo e abordagem preventiva,
procedimentos em caso de tentativa de invasdo, furto ou roubo e acionamento de 6rgdos de seguranga publica;
prevengdo e combate a incéndios, com nog¢des basicas de prevengdo, uso de extintores, rotas de fuga e
procedimentos de evacuagao do prédio e acionamento do Corpo de Bombeiros; zelo pela ordem e seguranca
da area sob responsabilidade, compreendendo manutencdo da ordem nas dependéncias da Camara,
monitoramento de acessos e movimentagdo de pessoas e relagdes humanas no atendimento ao publico; e
atividades correlatas de apoio a seguranca institucional do Poder Legislativo Municipal.

ENSINO MEDIO/TECNICO COMPLETO

PORTUGUES
Compreensao e interpretacdo de textos. Géneros e tipos de texto. Significagdo das palavras. Figuras de Sintaxe.
Figuras de Linguagem. Articulagdo textual: operadores sequenciais, expressdes referenciais. Coesdo e
coeréncia textual. Identificagdo, defini¢do, classificagdo, flexdo e emprego das classes de palavras; formagao
de palavras. Verbos: flexdo, conjugagdo, vozes, correlacao entre tempos € modos verbais. Concordancia verbal
e nominal. Regéncia verbal e nominal. Crase. Colocagdo pronominal. Estrutura da oracdo e do periodo:
aspectos sintaticos e semanticos. Acentuagao grafica. Ortografia. Pontuacdo. Variagdo linguistica.

RACIOCINIO LOGICO

Nogdes basicas da logica matematica: proposi¢des, conectivos, equivaléncia e implicagao logica, argumentos
validos, problemas com tabelas e argumentagdo. Linguagem dos conjuntos: Notag¢do e representacdo de
conjuntos; Elementos de um conjunto e relagdo de pertinéncia; Igualdade de conjuntos; Relagao de inclusdo;
Subconjuntos; Conjunto unitario; Conjunto vazio; Conjuntos das partes; Formas e representagdes de conjuntos;
Conjunto finito e infinito; Conjunto universo; Operagdes com conjuntos; Unido. Operacdes de adigdo,
subtrag¢do, multiplicacao, divisdo, potenciacdo e radiciagdo. Nimeros decimais. Valor absoluto. Propriedades
no conjunto dos numeros naturais. Decomposi¢do de um numero natural em fatores primos. Multiplos e
divisores, maximo divisor comum € minimo multiplo comum de dois niimeros naturais. Verdades e Mentiras:
resolugdo de problemas. Sequéncias (com numeros, com figuras, de palavras). Andlise combinatdria e
probabilidade. Problemas envolvendo raciocinio logico.

NOCOES DE INFORMATICA
Nocdes de Sistemas de Backup: Tipos de backup. Planos de contingéncia. Meios de armazenamento para
backups. Nogoes de Sistemas operacionais: conhecimentos do ambiente Windows. Windows 10: operagdes
com janelas, menus, barra de tarefas, area de trabalho; trabalho com pastas e arquivos: localizagdo de arquivos
e pastas; movimentagdo e copia de arquivos e pastas; tipos de arquivos e extensdes; criagdo, renomeacao €
exclusdo de arquivos e pastas; configuragdes basicas do Windows: resolugdo da tela, cores, fontes, impressoras,
aparéncia, segundo plano, protetor de tela; Windows Explorer. Editor de texto Microsoft Word 2016 e
superior: criacdo, edi¢do, formatagdo e impressdo; criacdo e manipulagdo de tabelas; inser¢do e formatagdo
de graficos e figuras; geragdo de mala direta. Planilha eletronica Microsoft Excel 2016 e superior: criacio,
edi¢do, formatacdo e impressdo; utilizacdo de formulas; geracdo de graficos; classificagdo e organizagdo de
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dados. Software de Apresentacdes PowerPoint 2016 e superior: criacao, edi¢ao, formatacao e impressao das
apresentacdes. Conhecimentos de internet: nogdes basicas; correio eletronico (receber e enviar mensagens;
anexos; catalogos de endereco; organizagao das mensagens); navegadores (Google Chrome, Mozilla Firefox e
Microsoft Edge). Noc¢oes de rede de computadores: conceitos e servigos relacionados a Internet, tecnologias
e protocolos da internet, ferramentas, aplicativos e procedimentos associados a internet/intranet. Nogoes de
Hardware e Software: Fundamentos de computagdo: Conceitos de hardware e software. Organizagdo e
arquitetura de computadores. Componentes de um computador (hardware e software). Conceitos de seguranca
da informagdo, nogdes basicas de seguranca da informacdo. Politicas de Seguranga da Informacgdo.
Classificacdo da informacgao, seguranga fisica e seguranca loégica. Analise e gerenciamento de riscos. Ameaca,
tipos de ataques e vulnerabilidade. Ataques e protecdes relativos a hardware, sistemas operacionais, aplicagoes,
bancos de dados e redes. Rede Sociais: conceitos e caracteristicas, vantagens e desvantagens.

LEGISLACAO
Lei Organica do Municipio. Resolucdo n® 001/CMCJ-93. Resolugao n°® 173/CMCJ/2025.

CONHECIMENTOS GERAIS

Cultura Geral: Fatos Politicos econdmicos e sociais do Brasil e do Mundo ocorridos nos tltimos 05 (cinco)
anos, divulgados na midia nacional e internacional. Conhecimentos Gerais e Atualidades: aspectos
geograficos, histdricos, fisicos, econdmicos, sociais, politicos e estatisticos do Brasil, do Estado e do
Municipio. Nogdes de cidadania. Simbolos nacionais, estaduais e municipais. Atualidades nos assuntos
relacionados com economia, ecologia, historia, politica, meio ambiente, justi¢a, seguranca publica, saude,
cultura, educagao, religido, qualidade de vida, esportes, turismo, georreferenciamento, inovagdes tecnologicas
e cientificas, do Estado, do Brasil e do mundo. Questdes da realidade, econdmica, cultural, historia, geografica
e socioambiental do Estado de Ronddnia. Noticias em Geral — Site da Camara Municipal de Candeias do
Jamari/RO.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

301 - MOTORISTA DE VEICULOS LEVES
Legislagdo de Transito: Codigo de Transito Brasileiro (Lei Federal n.° 9.503/1997) e alteracdes. Exercicio da
profissdo de motorista (Lei Federal n.° 12.619, de 30 de abril de 2012 e Lei Federal n.° 13.103, de 02 de margo
de 2015). Resolugoes do CONTRAN pertinentes a condugdo de veiculos. Funcionamento de veiculos
automotores: conhecimentos basicos de mecanica e de elétrica de automodveis. Manutencao de automoveis.
Combustiveis. Nogdes de seguranga individual, coletiva e de instalagcdes. Direcdo defensiva. Nog¢des de
primeiros socorros. Respeito ao meio ambiente. Educacdo no transito. Tacografos: conceitos basicos.
Responsabilidade civil e criminal dos operadores. Nog¢des de sistema de rastreamento e gerenciamento de
riscos. Nogdes de gestdo de pneus. Percepg¢dao de riscos. Comportamento seguro no transito. Manutencao
preventiva de motores a diesel. Gestdao de residuos. Nog¢des de ergonomia no transporte. Dicas de atendimento
a pessoas com restri¢ao de mobilidade.

CONHECIMENTOS ESPECIFICO
302 - TECNICO ADMINISTRATIVO
Escolas da administracdo: administracdo geral e teorias das organizagdes. Processo organizacional
(planejamento, organizagdo, lideranca, execugdo e controle). Planejamento estratégico governamental.
Processo decisorio: fatores do processo de tomada de decisdes, os elementos do processo decisério, modelos
do processo decisorio. Gestao da qualidade: ferramentas da qualidade, qualidade no atendimento ao publico:
comunicabilidade, apresentacdo, atencao, cortesia, interesse, presteza, eficiéncia, tolerancia, discri¢do, conduta
e objetividade. Comportamento Organizacional: motiva¢cdo, comunicacao, trabalho em equipe, relacionamento
interpessoal, poder e autoridade. Gestdo de materiais e patrimonio: almoxarifados, dimensionamento e controle
de estoques, compras, atribuicdes dos 6rgdos de patrimdnio (planejamento, organizagdo, layout, controle,
sistemas), denominagdes e classificagdo de bens e patrimdnio, classificacdo de materiais (de consumo e
permanentes), principais atividades da area de patrimonio. Compras, licitacdes e contratos administrativos:
conceitos, tipos, fases da licitacdo (Lei Federal n® 14.133/2021, Art. 17), modalidades (Lei Federal n°
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14.133/2021, Art. 28), principais diferengas entre a Lei Federal n® 8.666/1993 e a Lei Federal n® 14.133/2021),
valores financeiros, tipos e prazos, Termos de referéncia, fiscalizagdo de contrato. Administragdo Publica:
principios constitucionais, atos administrativos (finalidade, competéncia, forma, objeto e motivo),
administracdo direta e indireta, escolas, histérico da administragdo publica. Servigos publicos: principios (da
eficiéncia, da continuidade, da seguranca, da regularidade, da atualidade, da generalidade/universalidade, da
modicidade tarifaria, da cortesia), caracteristicas dos servigos, como sdo prestados (Permissdo, Concessao,
Parceria publico-privada). Servidores publicos: fungdes, obrigacdes, deveres, empregado publico, agentes
temporarios, servidor publico. Orcamento publico: conceito, componentes, Lei de Diretrizes Orgamentarias,
Plano Plurianual, Lei Or¢amentéria Anual, contabilidade publica.

CONHECIMENTOS ESPECIFICO
303 - TECNICO LEGISLATIVO

Nogoes de Direito Administrativo: Contrato Administrativo; Licitagdo; Improbidade Administrativa; Processo
Administrativo; Servidores Publicos; Principios da Administragdo Publica; Controle da Administragdo
Publica; Poderes Administrativos; Ato Administrativo. Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos (Lei
Federal n® 14.133/2021). Caracteristicas das organizagdes formais: tipos de estrutura organizacional,
departamentalizacdo. Técnicas administrativas, técnicas organizativas. Comunicacdo. Instrumentos, planilhas
e graficos administrativos. Requerimentos, formularios, relatorios, cartas comerciais, oficios, circulares, atas,
minutas. Editais, procuracdes, mensagens eletronicas. Formas de aquisi¢do, regras de licitacdo e contratacao.
Compras, pagamentos, pesquisa de fornecedores. Recursos Humanos no ambito publico, as relagdes de
trabalho do emprego publico. Relacionamento no trabalho. Distribui¢do de trabalho, administracao de pessoal,
organograma. Organizacdo e administracdo. Consultas, documentacdo, manuais administrativos.
Produtividade, desempenho, burocracia. Trabalho em equipe. Condi¢des de trabalho, rotina de trabalho,
distribuicdo funcional do trabalho, definicdo de responsabilidades, autoridade, comportamento, delegacao,
relacionamento. Conceito de gestdo de pessoas. Lei de acesso a informagdo. Manual de redacao da Presidéncia
da Republica. Almoxarifado. Lei Geral de Prote¢ao de Dados (LGPD).

NIiVEL SUPERIOR

PORTUGUES

Compreensdo e interpretacdo de textos. Géneros e tipos de textos. Variagdo linguistica: diversidade de usos
da lingua. Discursos direto, indireto e indireto livre. Coeréncia e coesdo textuais. Estratégias argumentativas.
Processos de formagdo de palavras. Classes de palavras: identificagdo, flexdo e emprego de substantivos,
adjetivos, pronomes, verbos, advérbios, preposi¢des e conjuncdes. Verbo: flexdo, conjugacao, correlagdo dos
modos e tempos verbais, vozes. Estrutura da oracdo e do periodo: aspectos sintaticos e semanticos.
Concordancia verbal e nominal. Regéncia verbal e nominal. Uso dos pronomes relativos. Colocagdo dos
pronomes pessoais obliquos atonos. Emprego do sinal indicativo da crase. Usos da pontuagdo. Ortografia
oficial. Acentuagao grafica.

RACIOCINIO LOGICO

Nogoes basicas da 16gica matematica: proposigdes, conectivos, equivaléncia e implicagdo logica, argumentos
validos, problemas com tabelas e argumentagdo. Linguagem dos conjuntos: Notagdo e representacdo de
conjuntos; Elementos de um conjunto e relagdao de pertinéncia; Igualdade de conjuntos; Relag¢do de inclusdo;
Subconjuntos; Conjunto unitario; Conjunto vazio; Conjuntos das partes; Formas e representacdes de conjuntos;
Conjunto finito e infinito; Conjunto universo; Operagdes com conjuntos; Unido. Operagdes de adigdo,
subtracao, multiplicagdo, divisdo, potenciacdo e radiciagdo. Numeros decimais. Valor absoluto. Propriedades
no conjunto dos nimeros naturais. Decomposi¢do de um nimero natural em fatores primos. Multiplos e
divisores, maximo divisor comum e minimo multiplo comum de dois nlimeros naturais. Verdades e Mentiras:
resolucdo de problemas. Sequéncias (com numeros, com figuras, de palavras). Anélise combinatoria e
probabilidade. Problemas envolvendo raciocinio légico.

NOCOES DE INFORMATICA
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Sistema Operacional Windows 10: conceitos basicos do Windows; uso de janelas, menus, barra de tarefas e
area de trabalho; gerenciamento de arquivos e pastas: localizagdo, criagdo, cdpia, movimentacdo e exclusio;
compartilhamento de arquivos e utilizagdo da area de transferéncia; configuragdes essenciais: resolucao de
tela, cores, fontes e impressoras; Windows Explorer; no¢des de Internet e Intranet; utilizagdo de ferramentas,
aplicativos e navegadores; recursos de pesquisa e¢ busca; principios de Inteligéncia Artificial aplicados
a softwares e ferramentas de  produtividade; assistentes ~ virtuais e  automacdo  de
tarefas. Microsoft 365 - Word, Excel, PowerPoint, Teams e Outlook: elaboracdo ¢ edicdo de documentos,
planilhas e apresentagdes; formatagdo e organiza¢do de contetidos; colaboragdo e comunicagdo em equipe;
integragdo entre aplicativos; uso de recursos inteligentes e automaticos. Seguranca da Informacao: cuidados
com a protecdo de dados; nog¢des de virus, malwares e golpes digitais; boas praticas para senhas e informagdes
sensiveis; politicas de backup e recuperacao de dados; ética digital; segurangca em nuvem; ferramentas e usos
de Inteligéncia Artificial. No¢oes de Sistemas de Backup: Tipos de backup. Planos de contingéncia. Meios
de armazenamento para backups. Nocoes de rede de computadores: conceitos e servigos relacionados
a Internet, tecnologias e protocolos da internet, ferramentas, aplicativos e procedimentos associados
a internet/intranet. Nocdes  de Hardware e Software:  Fundamentos de computacdo:  Conceitos
de hardware e software. Organizacdo e arquitetura de computadores. Componentes de um computador
(hardware e software).

LEGISLACAO MUNICIPAL
Lei Organica do Municipio. Resolucdo n°® 001/CMCJ-93. Resolugao n°® 173/CMCJ/2025.

CONHECIMENTOS GERAIS

Cultura Geral: Fatos Politicos econdmicos e sociais do Brasil e do Mundo ocorridos nos tltimos 05 (cinco)
anos, divulgados na midia nacional e internacional. Conhecimentos Gerais e Atualidades: aspectos
geograficos, histdricos, fisicos, econdmicos, sociais, politicos e estatisticos do Brasil, do Estado e do
Municipio. Nogdes de cidadania. Simbolos nacionais, estaduais e municipais. Atualidades nos assuntos
relacionados com economia, ecologia, historia, politica, meio ambiente, justica, seguranga publica, saude,
cultura, educagao, religido, qualidade de vida, esportes, turismo, georreferenciamento, inovacdes tecnologicas
e cientificas, do Estado, do Brasil e do mundo. Questdes da realidade, econdmica, cultural, historia, geografica
e socioambiental do Estado de Ronddnia. Noticias em Geral — Site da Camara Municipal de Candeias do
Jamari/RO.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
501 - ANALISTA ADMINISTRATIVO
Comportamento organizacional: relagdes individuo/organizagdo. Assertividade nas relagdes interpessoais.
Departamentalizagdo e Descentralizacdo. Habilidades interpessoais. Atendimento ao cliente. Diversidade.
Atitudes no trabalho. Satisfagdo no trabalho. Lideranca em organiza¢des. Tomada de decisdo. Teorias de
Gestao Estratégica. Ferramentas Basicas da Gestdo da qualidade. Personalidade e valores. Produtividade e
Trabalho em Equipe. Comunicacdo interpessoal e organizacional. Conflito. Negociagdo. Estrutura
Organizacional. Processos Empresariais. Analise do ambiente externo da organiza¢do: ameagas e
oportunidades. Fluxogramas. Analise e distribuicdo do trabalho. Politicas e praticas de Recursos Humanos.
Redagdo de documentos oficiais e textos empresariais. Conhecimentos gerais de Administragdo Publica:
Constituicao da Republica Federativa do Brasil: Titulos e Capitulos que tratam da Administracdo Publica e
respectivas leis complementares ¢ Emendas Constitucionais. Teoria Geral da Administragdo. Novas
Abordagens da Administracdo. Desafios da Gestdo de Pessoas: Agregando e Aplicando Pessoas;
Recompensando e Desenvolvendo Pessoas; Mantendo e Monitorando Pessoas. Administragdo de Materiais e
Recursos Patrimoniais. Aquisicdo de Recursos Materiais e Patrimoniais. Administracio de Materiais —
Estoques. Administragdo Patrimonial — Instalagdes. Gestdo da Distribuicdo — Logistica. Administragdo
Financeira e Orcamentaria. Plano Or¢gamentario. Instrumentos para Coleta de Dados e Informagdes. Fluxo de
Caixa Projetado. Estrutura e Andlise de Balango e Demonstracdes Contabeis. Indicadores
Financeiros. Administragao de Custos. Classificagdao dos Custos. Analise do Comportamento dos Custos —
Instrumentos de Planejamento e Controle. Sistemas de Custeamento. Implantacdo de Sistemas de Custos.
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Anadlise de Custos — Ponto de Equilibrio e Margem de Contribuigao. Administragdo Estratégica. O Processo
de Administragdo Estratégica. Estabelecimento de Diretrizes Organizacionais. Formulagdo de Estratégia.
Implementacgdo de Estratégia. Controle Estratégico. Administragdo Operacional. Comportamento ¢ Métodos
de Trabalho. Geréncia da Qualidade. Controle da Qualidade. Planejamento e Controle de Projetos. Lei de
Licitagdes e Contratos Administrativos (Lei Federal n® 14.133/2021, e atualizacdes). Lei de Acesso a
Informacao (Lei Federal n® 12.527/2011, e atualizagdes).

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
502 - ANALISTA CONTABIL

Contabilidade publica: conceito, objeto, objetivos, principios, regimes, campos de aplicacdo. Receitas
Publicas: Conceitos, receitas de competéncia dos municipios, classificagdo, estagios de execugao, restitui¢ao
e anulagdo de receitas, regime de contabilizacdo e Divida ativa. Despesas Publicas: Conceitos, classificacao,
licitagdo, regime de adiantamento. Estagios de execugdo e regime de contabilizagdo. Or¢camento publico:
Conceito e Principios or¢amentarios. Exercicio Financeiro. Créditos Adicionais. Antecipagdo de Receitas
orcamentdrias. Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Or¢camentarias e Lei Or¢camentaria Anual. Restos a Pagar.
Balancete: caracteristicas, contetido e forma. Demonstragdes contabeis segundo a Lei Federal n® 4.320/1964:
balango or¢amentario, balango financeiro, balango patrimonial ¢ demonstracao das variagdes patrimoniais.
NBC TSP: Estrutura Conceitual para Elaboragdo e Divulgagdo de Informagao Contéabil de Proposito Geral
pelas Entidades do Setor Publico. Manual de contabilidade aplicada ao setor publico — MCASP. Plano de
contas aplicado ao setor publico: aspectos gerais e estrutura do PCASP 2020 — Portaria STN n° 386/2009. Lei
de Responsabilidade Fiscal (LRF): Despesas com Pessoal, Transferéncias Voluntarias, Destinacao de recursos
publicos para o setor privado, da Divida e do endividamento, Operagdes de Crédito por Antecipagdo de Receita
Orcamentaria, Restos a pagar, Da Transparéncia, controle e Fiscalizacao.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

503 - ANALISTA DE RECURSOS HUMANOS
Principios, regras, leis e normas trabalhistas. Conceitos que envolvem a contrata¢do e provimento servidor e
agente publico (Direitos trabalhistas, férias, 13° salario, beneficios legais etc.). Processo de demissdo e
exoneragdo. Processos de folha de pagamento, impostos. Controle de jornada de trabalho. Calculos
trabalhistas. Leis Municipais referentes a Cargos, Carreiras e Vencimentos. Regras de Concurso Publico:
Processos Seletivos Simplificados, Processos Seletivos Publicos e Concurso Publico. Legislacdo
previdencidria (INSS, afastamentos pelo INSS). Legislagdo Tributéaria (IR, FGTS). Conhecimentos em RAIS
e DIRF. E-Social /DCTF WEB. Conhecimento em sistemas da rotina de departamento pessoal. Sistemas de
folha de pagamento. Estatuto do Servidor. CLT/Reforma trabalhista. Indicadores de Recursos humanos.
Avaliacao de Desempenho.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
504 - ANALISTA DE REDACAO E REVISAO

Revisdo textual e conferéncia gréfica: técnicas de conferéncia e corre¢do de textos destinados a impressdo em
comparag¢do com 0s originais, simbolos convencionais de revisao grafica, identificacao de erros tipograficos,
ortograficos, de transcricdo. Revisdo de textos legislativos e processuais: composi¢ao, conferéncia e revisao
de matérias legislativas, atos processuais e administrativos, corre¢ao de divergéncias textuais. Norma culta da
lingua portuguesa: ortografia, acentuacdo, pontuacdo, concordancia verbal e nominal, regéncia verbal e
nominal, crase, colocacdo pronominal. Interpretagdo e produgao textual: coesdo e coeréncia textual, tipologia
e género textual, adequagdo de linguagem ao contexto administrativo e legislativo. Redagdo oficial e
legislativa: estrutura e elaboragdo de oficios, editais, atos, exposi¢cdes de motivos, projetos, relatorios, ordens
de servigo, portarias, resolugdes, conforme padrdes de redagdo oficial. Desenvolvimento de outras atividades
relacionadas a area de redacdo e revisao textual.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
505 - ANALISTA DE TECNOLOGIA E INFORMATICA

Internet: conceitos basicos: (URL, links, sites, portais, seguranca, navegagao, conceito e padroes da tecnologia
Web, Intranets e Extranets), utilizacdo dos principais navegadores e correio eletronico; utilizagdo dos
mecanismos de busca (Google, Bing, etc.). Hardware: conceitos, componentes e periféricos, tipos de memoria
(RAM, ROM, etc.); bit, bytes; memorias: cache, virtual, internas e auxiliar; programas em memodria ROM;
tempo de acesso e ciclo de memoria. Funcionalidade dos drivers de dispositivos. Unidade Central de
Processamento: organizagdo, execugao de instrugdes; registradores; clock; barramentos, padrdes e interfaces;
dispositivos de armazenamento, placas. Portas: USB, HDMI, Thunderbolt; memoria primaria e memoria
secundaria; sistemas de arquivos; periféricos; multimidia e impressao; configuracao de Setup/BIOS/UEFI e do
sistema operacional; dispositivos de entrada e saida. Montagem, configuragdo e manutencao de
microcomputadores. Seguranga: conceitos, virus eletronico, malware, ransomware, phishing, cuidados e
prevencao, antivirus. Software: Software basico, sistema operacional, software utilitario, software aplicativo e
interfaces. MS Windows 10/11 (em portugués): conceitos; configuragdo, uso de ambiente grafico; janelas,
barras: de tarefas, de ferramentas, de titulos, de status, de rolagem e de menus; painel de controle e
configuragdes; execucdo de programas, aplicativos, utilitarios, acessorios e ferramentas do sistema; conceitos
de pastas/diretorios, arquivos e atalhos; uso dos recursos de rede; compartilhamento; area de trabalho;
configuragdo do ambiente grafico; area de transferéncia/clipboard; menu iniciar, programas e grupo de
acessorios; mapeamento de dispositivos e recursos; impressao; dispositivos para armazenamento de dados e
para realizagdo de copia de seguranga (backup); uso dos menus. Redes: nogdes e conceitos. Hardware de
Redes. Configuracdo de roteadores e Switches. Funcionamento basico dos equipamentos de rede.
Endere¢amento: IP, mascaras e sub-rede, arquiteturas, topologias e protocolos. MS Word (2016/2019/365):
conceitos € operagdes basicas; area de trabalho, faixa de opgdes (ribbon), barras de ferramentas de acesso
rapido, régua, barra de rolagem e barra de status; estrutura basica dos documentos. MS Excel (2016/2019/365):
conceitos e operacdes; estrutura das planilhas, conceitos de células, linhas, colunas, pastas e graficos. MS
PowerPoint (2016/2019/365) e MS Access (2016/2019/365): usabilidade e conceitos basicos. Software Livre:
conceitos; filosofia. Linux: comandos. LibreOffice (versdes atuais). Caracteristicas da programacio
estruturada e desenvolvimento de algoritmos através de divisio modular e refinamentos sucessivos.
Desenvolvimento de programas através do uso de: tipos de dados, cadeias de caracteres, estruturas de controle
de selecdo e repeticdo, vetores, matrizes, funcdes, bibliotecas e ponteiros. Uso de linguagem de programacao
estruturada, compiladores, ambientes de desenvolvimento de programas e prototipacdo de sistemas.
Diferenciagao das caracteristicas da programacao orientada a objetos e estruturada. Sintetizagdo dos conceitos
de orientacdo a objetos em uma linguagem de programacao. Elaboragdo de programas orientados a objetos.
Classes e objetos. Comunicagdo. Associacdes e agregacoes. Heranca. Polimorfismo. Sobrecarga. Reuso. Lei
Federal n°® 13.709 (Lei Geral de Protecdo de Dados).

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

506 - ANALISTA EM LICITACOES
Principios Fundamentais da Administracdo Publica. Principios € Poderes da Administracdo Publica. Atos
Administrativos. Processos e Procedimentos Administrativos. Contratos Administrativos. Lei de Licitagoes e
Contratos Administrativos (Lei Federal n® 14.133/2021, e atualizacdes). Nogdes de Direito Administrativo.
Nogodes de Administragdo Financeira. Licitagdo: conceito, principios, vedagdes e impedimentos a participacao
na licitacdo e na execucao de contratos. Dispensa e inexigibilidade de licitagdo. Modalidades. Conhecimento
sobre documentagdo, preparacdo de editais e demais documentos necessdrios a realizagdo do processo
licitatério. Fases do procedimento de licitagdo: abertura, habilitacao, classificacdo, adjudicacdo e aprovagao.
Instrumentos auxiliares. Procedimento e julgamento. Tipos de licitagdo. Tratamento juridico diferenciado de
contratagdo para Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte. Contratos administrativos: conceito,
caracteristicas. Recursos administrativos. San¢des administrativas. Crimes em licitagdes e contratos
administrativos. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988. Lei de Improbidade Administrativa
(Lei Federal n.° 14.230/2021). Contabilidade Aplicada ao Setor Publico: Normas Brasileiras de Contabilidade
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Aplicada ao Setor Publico (Estrutura Conceitual, Estoques, Imobilizado e Intangivel). Controle
governamental: Controles externos. Controles internos. Planejamento e Orcamento Publico: Lei do Plano
Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes Or¢amentarias (LDO), Lei Orcamentaria Anual (LOA)). Atos e fatos
administrativos. Fun¢des de Pregoeiro e Agente de Contratagdo. Plano de Contratagdo Anual- PCA, Sangoes
administrativas. Conhecimentos pertinentes a area de atuagdo. Relagdes humanas no trabalho e ética
profissional no servigo publico.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
507 - ANALISTA JURIDICO

DIREITO ADMINISTRATIVO: Ato Administrativo: conceito, requisitos, atributos, classificacdo, espécies e
invalidag¢do; Anulacdo e revogacao; Prescri¢ao. Controle da administragdo publica: controle administrativo,
controle legislativo e controle judicidrio. Bens publicos: classificacdo, administragdo e utilizagdo; Processos
de aquisi¢ao, transferéncia e alienagdo de bens publicos, com exame da documentacao da transagdo. Contrato
administrativo: conceito, peculiaridades, formalizacdo, execug¢do e inexecu¢do; Licitagdo: principios,
obrigatoriedade, dispensa e inexigibilidade, procedimentos e modalidades (Lei Federal n® 14.133/2021);
Convénios, acordos de cooperagdo técnica e termos de parceria com entidades publicas ou privadas;
Negociagdo e assessoramento juridico em contratos e convénios. Agentes administrativos: investidura e
exercicio da fun¢do publica; direitos e deveres dos servidores publicos; Regimes juridicos. Processo
administrativo: conceito, principios, fases e modalidades; Elaboracdo de pareceres juridicos: conceito,
estrutura, fundamentacao e efeitos; Informes técnicos e relatorios conclusivos, com sugestdo de medidas para
aperfeigoamento de procedimentos. Poderes da administragdo: vinculado, discricionario, hierarquico,
disciplinar e regulamentar. Responsabilidade civil da administracdo; Improbidade administrativa (Lei Federal
n°® 8.429/1992). Organizag¢do administrativa: administragdo direta e indireta, centralizada e descentralizada;
autarquias, fundagdes, empresas publicas e sociedades de economia mista.
DIREITO CONSTITUCIONAL: Fundamentos constitucionais dos direitos e deveres individuais e coletivos;
direito a vida, a liberdade, a igualdade, a segurancga e a propriedade; direitos sociais; cidadania e direitos
politicos. Poder Legislativo: fundamento, organizagdo, atribuicdes e garantias de independéncia; Poder
Legislativo Municipal: composi¢do da Camara Municipal, Mesa Diretora, Presidéncia, comissdes permanentes
e temporarias, Regimento Interno. Processo Legislativo: espécies normativas (lei ordindria, lei complementar,
decreto legislativo, resolucao); iniciativa, discussdo, votacao, sancdo, veto e promulgacao; técnica legislativa
(Lei Complementar Federal n® 95/1998). Relagdo entre Poder Executivo e Poder Legislativo municipais;
sistema de freios e contrapesos. Controle externo e Tribunal de Contas.
DIREITO CIVIL: Aplicagdo da lei no tempo e no espaco; interpretacao da lei; analogia; Principios gerais do
direito e equidade. Das pessoas naturais e juridicas; Do domicilio. Dos bens; Das diferentes classes de bens.
Do negdcio juridico; Dos atos juridicos licitos e ilicitos; Da prescricdo e da decadéncia; Da prova. Do direito
das obrigacdes; Dos contratos em geral e das vérias espécies de contratos; redagdo, interpretacao e elaboragdo
de minutas contratuais; Da responsabilidade civil.
REDACAO OFICIAL, ATOS E TECNICA LEGISLATIVA: Elaboragido de minutas de atos internos e
externos e de documentos contratuais de toda espécie, em conformidade com as normas legais; Preparagao de
atos administrativos da Mesa Diretora, da Presidéncia da Camara e dos setores administrativos: portarias,
oficios, ordens de servico, resolucdes e demais atos correlatos; Padroes de redacao oficial aplicaveis ao Poder
Legislativo Municipal; Interpretacdo de normas legais e administrativas para resposta a consultas das unidades
da Camara Municipal.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
508 - ANALISTA LEGISLATIVO
Ciéncia Politica. Teoria politica. Teoria da democracia. Regimes politicos. Sistemas e formas de governo.
Representacdo politica. Poderes e relagdes entre poderes: Executivo, Legislativo e Judicidrio. Sistemas
eleitorais. Teoria dos partidos politicos. Sistemas partidarios. Legislacdo eleitoral e partidaria. Politica
brasileira. Politica internacional contemporanea. Politica comparada. Teoria do Estado e formag¢ao dos Estados
nacionais. Sociologia politica. Sociedade e Estado. Estrutura de poder no Brasil. Ideologia. Sociedade e acdo
coletiva. Conflito social e negociagdo de interesses. Classe e estratificacdo social. Mobilidade, status e
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hierarquia social. Estado e politicas publicas. Historia social e politica do Brasil. Formag¢ao do Estado
brasileiro. Histéria do voto e dos partidos no Brasil. Pensamento politico e social brasileiro. Politicas
afirmativas, raga e género. Politica e meios de comunica¢ao de massa. Participagdo politica, redes sociais e
novas tecnologias. Opinido publica. Desigualdade: dimensdes sociais, espaciais e politicas da concentracao de
renda. Cidadania. Direitos civis, politicos e sociais. Fundamentos de Direito Constitucional Positivo Brasileiro:
Nogodes gerais; Principios fundamentais; Direitos e garantias fundamentais; Organizacdo do Estado;
Organizagao dos Poderes; Processo Legislativo; A Constituicdo como referéncia para a atividade legislativa.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
509 - CONTROLADOR INTERNO

Nogoes de Direito Administrativo: Principios da Administracdo Publica. Poderes administrativos. Ato
administrativo. Licitacao e Contratos Administrativos (Lei Federal n® 14.133/2021). Auditoria Governamental:
Conceito e evolugao. Auditoria Interna ¢ Externa. Normas Brasileiras de Auditoria do Setor Publico - NBASP.
Auditoria Financeira, Operacional e de Conformidade. Planejamento de auditoria. Determinagdo de escopo.
Matriz de Planejamento. Execucdo de Auditoria. Técnicas e procedimentos: exame documental, inspecao
fisica, conferéncia de calculos, observagdo, entrevista, circularizagdao, conciliacdes, analise de contas
contabeis, revisao analitica. Administragdo Financeira e Or¢amentaria: Orgamento Publico: conceitos, tipos,
técnicas de elaboragdo e principios; Instrumentos de Planejamento na Constitui¢do de 1988: Plano Plurianual,
Lei de Diretrizes Or¢camentarias, Lei Or¢amentaria Anual; O ciclo orgamentario: etapas e processo; Receita
Publica: conceitos, classificacdes, estagios, regime de contabilizagdo e Divida Ativa; Despesa Publica:
conceitos, classificacdes, estagios, regime de contabilizacdo, restos a pagar; Créditos Adicionais. Lei de
Responsabilidade Fiscal (LRF) (Lei Federal Complementar n° 101/2000). Lei de elaborag@o e o controle dos
or¢amentos ¢ balancos (Lei Federal n® 4.320/1964).
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