CONCURSO PUBLICO DA ADMINISTRACAO E

SAUDE DO MUNICIPIO DE OURO PRETO/MG S&IBGP
\\, INSTITUTO BRASILEIRO

EDITAL N°01/2022 \\ DE GESTAQ E PESQUISA

ANEXO Il - DESCRICOES E ATRIBUICOES DOS(AS) CARGOS/FUNCOES

RETIFICACAO N° 02

CARGO/FUNCAO: 201 — AGENTE ADMINISTRATIVO (Lei Complementar n® 21/2006 - Lei
Complementar n° 64/2009)

PRE-REQUISITO: Ensino Fundamental Completo.

CARGA HORARIA: 30 horas semanais

ATRIBUICOES:

DESCRICAO: Servigos administrativos, direcionados ao setor puablico, que necessitam de
conhecimentos estruturais da fungao.

ATIVIDADES:

+ executar servicos de digitacdo, possuir habilidade datilografica e de computacéo;

« protocolizar, organizar e arquivar documentos;

» efetuar levantamentos, anota¢des, calculos e registros relativos a sua area de atuacéo;
 digitar oficios, circulares, memorandos, boletins, relatorios, requisi¢cdes e outros;

» proceder escrituracdo, certiddo, atas, atestados, oficios, procura¢des, dentre outros;
« possuir conhecimento de técnicas de redacao, aritmética, matematica e portugués;
 atender ao publico;

» preencher guias, requisicdes e requerimentos;

* cumprir o regulamento, normas e rotinas em vigor;

+ executar outras atividades correlatas.

CARGO/FUNCAO: 202 - AGENTE FAZENDARIO DA RECEITA MUNICIPAL (Lei
Complementar n°® 215/2022)

PRE-REQUISITO: Ensino Fundamental Completo.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES:

DESCRICAO: Atendimento primario presencial ou digital aos contribuintes, protocolo fazendario e
atividades relativas a arrecadacdo municipal.

ATIVIDADES:

e Executar atividades relativas ao atendimento primario presencial ou digital aos contribuintes,
prestando esclarecimentos, realizando protocolos fazendarios e emitindo guias de arrecadacédo
municipal;

e Prestar apoio as atividades de fiscalizagéo;

e Operar terminais de computador inserindo e extraindo informacGes e dados em meio
magnético/eletrénico ou impresso, para orientacdo e esclarecimentos aos contribuintes, no ambito
de sua competéncia;

e Elaborar relatérios dos procedimentos e rotinas de servigo dentro de sua area de atuacao;
e Manter organizados os cadastros, digitalizar e organizar documentos;
e Participar da execucdo de programas de aperfeicoamento e capacitacdo na sua area de atuacéo,
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propondo e opinando sobre o aprimoramento das rotinas de trabalho;
e Dirigir veiculo oficial no uso de suas atribuicdes;
e Exercer outras tarefas, mediante designacéo expressa do Secretario Municipal da Fazenda.

CARGO/FUNCAO: 203 - AUXILIAR EM SAUDE BUCAL (Lei Complementar n® 21/2006 - Lei
Complementar n® 148/2014)

PRE-REQUISITO: Ensino Fundamental Completo, curso de Auxiliar em Saude Bucal e registro no
orgao de classe competente.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES:

DESCRICAO: Profissional qualificado que, sob a supervisao direta ou indireta do cirurgifo-dentista
ou do Técnico em Saude Bucal, executar tarefas auxiliares no tratamento da satde bucal.

ATIVIDADES:

Compete ao auxiliar em saude bucal, sempre sob a supervisdo do cirurgido-dentista ou do técnico
em salde bucal:

e oOrganizar e executar atividades de higiene bucal;
o processar filme radiogréfico;
e preparar 0 paciente para o atendimento;

e auxiliar e instrumentar os profissionais nas intervencgdes clinicas, inclusive em ambientes
hospitalares;

e manipular materiais de uso odontoldgico;
o selecionar moldeiras;
e preparar modelos em gesso;

e registrar dados e participar da analise das informacdes relacionadas ao controle administrativo
em salde bucal;

e executar limpeza, assepsia, desinfeccdo e esterilizacdo do instrumental, equipamentos
odontologicos e do ambiente de trabalho;

e realizar o acolhimento do paciente nos servigos de salde bucal;

e aplicar medidas de biosseguranca no armazenamento, transporte, manuseio e descarte de
produtos e residuos odontoldgicos;

e realizar acbes de promocdo e prevencdo em saude bucal para as familias, grupos e individuos,
mediante planejamento local e protocolos de atencéo a salde;

e realizar em equipe levantamento de necessidades em salde bucal,
o adotar medidas de biosseguranca visando ao controle de infecgéo;
e exercer outras atribui¢es que sejam de responsabilidade na sua area de atuagao.
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CARGO/FUNCAO: 301 — ALMOXARIFE (Lei Complementar n° 21/2006 - Lei Complementar n°
64/2009 - Lei Complementar n° 144/2014)

PRE-REQUISITO: Ensino Médio Completo.

CARGA HORARIA: 30 horas semanais

ATRIBUICOES:

DESCRICAO: Servicos gerais de almoxarifado.
ATIVIDADES:

« conferéncia de entrada e saida de materiais;
 controlar estoques;

« executar servigos de digitacdo, cadastrando fichas de requisicdo de materiais, fazendo relatério
de balanco anual, fazendo inventario do estoque;

+ assinar e controlar requisicoes;
+ solicitar compra de materiais requisitados por cada setor;
« executar outras atividades correlatas.

CARGO/FUNQAO: 302 - ANALISTA FISCAL DA RECEITA MUNICIPAL (Lei
Complementar n°® 64/2009 - Lei Complementar n® 90/2010 - Lei Complementar n°® 96/2011- Lei
Complementar n® 138/2013 - Lei Complementar n° 166/2016 - Lei Complementar n° 215/2022)

PRE-REQUISITO: Ensino Médio Completo e Carteira Nacional de Habilitacdo Categoria B.

CARGA HORARIA: 30 horas semanais

ATRIBUICOES:

DESCRICAO: Execucdo de tarefas de apoio a administracio fazendaria e a fiscalizacdo relativa as
atividades de tributacéo.

ATIVIDADES:

e auxiliar na realizacdo de estudos sobre a politica de arrecadacdo, langcamento e cobranca de
tributos, fomentando a divulgacéao da legislagcdo em vigor;

e examinar cadastros, registros, documentacdo fiscal e outras fontes, identificando contribuintes
omissos, lucros ndo declarados e outras irregularidades;

e auxiliar as atividades desenvolvidas pelos Auditores Fiscais da Receita Municipal,

e verificar todos os itens que compdem os boletins cadastrais para recolhimento de tributos
préprios, fiscalizando a exatiddo do langamento;

e atender aos contribuintes, prestando esclarecimentos no que diz respeito a legislacdo do
Municipio;

e verificar o tipo de lancamento a que estd sujeito o imovel e ou a atividade econémica nele
exercida para fins de cobranca dos tributos municipais;

e emitir guias para recolhimento de tributos municipais;

e auxiliar na fiscalizacdo do exercicio de atividades econdmicas e imobiliarias pertinentes a
tributacdo municipal,

e protocolizar, organizar e arquivar documentos;
o digitar oficios, circulares, memorandos, boletins, relatérios, requisitos e outros;
e proceder escrituracdo, certiddo, atas, atestados, oficios, procuracoes, dentre outros;
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e emitir certiddes, alvaras e demais documentos pertinentes a arrecadacdo municipal;
e dirigir veiculo oficial quando necessario a execuc¢do das atribuicdes do cargo, exigéncia de CNH
e executar outras atividades correlatas.

CARGO/FUNCAO: 303 — FISCAL DE OBRAS, PATRIMONIO E POSTURAS (Lei
Complementar n® 21/2006 - Lei Complementar n® 110/2011 - Lei Complementar n° 215/2022)

PRE-REQUISITO: Ensino Médio Completo e Carteira Nacional de Habilitagdo Categoria B.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES:

DESCRICAO: Execucdo de tarefas de monitoramento e fiscalizacdo sobre as atividades urbanas,
preservacdo do patriménio cultural e ambiental, sobre obras, servicos e observancia as posturas
municipais, visando organizar o exercicio dos direitos individuais e coletivos, parao bem-estar geral.

ATIVIDADES:
e dirigir veiculo oficial quando necessario a execucdo das atribuicdes do cargo.
Na funcéo obras e preservagdo do patrimonio:

e monitorar e orientar a populacdo quanto a necessidade de regularizacdo das atividades urbanas, da
execucao de obras e servigos, da conservagao do patriménio cultural e ambiental;

o fiscalizar a legalidade da execucgéo de obras e servigos urbanos;

o fiscalizar e acompanhar a execucdo de obras em vias e logradouros publicos, no que se refere a
alvenaria, servicos de pavimentacdo, drenagem, escavacéo de valas, recuperagéo de passeio, meio-
fio, esgoto e limpeza de canais, observando a qualidade do material e as especificagdes dos
Servigos;

o fiscalizar e acompanhar as intervengdes e servicos de reconstrucdo, recuperagéo, reconstituicéo,
restauracdo e limpeza em bens imdveis publicos e privados classificados como de valor cultural
(tombados ou néo);

e monitorar e fiscalizar os bens imoveis publicos e privados classificados como de valor cultural
(tombados ou néo), observando as condicdes de estabilidade e de conservacdo das edificacdes;

o fiscalizar a execuc¢do de construcdo de edificacdes, observando a fidelidade ao projeto aprovado,
a qualidade do material empregado e as especificacdes dos servicos;

o efetuar a fiscalizacdo de edificacBes quanto a seguranca, colocacdo de andaimes, toldos, tapumes,
placas e marquises;

o fiscalizar o depdsito de materiais de construcdo em vias publicas;

o fiscalizar depositos de materiais inflamaveis, comburentes e corrosivos, dentro e fora das
edificacOes;

e executar a fiscalizacdo em demolicdes, loteamento e obras paralisadas;
o fiscalizar o comércio irregular e os ambulantes;
o fiscalizar as instalagdes, 0s eventos e festas publicas;
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e vistoriar, para licenciamento, empresas e estabelecimentos comerciais e de servicos;
e coibir invaséo de terrenos publicos e ocupacéo irregular de encostas; -

e executar a fiscalizacdo e controle dos locais que oferecam servigos de salde, estética e lazer para
apurar as medidas profilaticas necessarias;

e inspecionar construcfes e prédios recém-construidos, verificando a obediéncia aos requisitos
sanitarios regulamentares;

e comunicar as infragdes verificadas, propor a instauracdo de processos e proceder as devidas
autuacOes de interdicdo inerentes a funcdo;

e atender aos pedidos de vistoria solicitados pela populacao, verificando as condicdes e a existéncia
de criagcOes clandestinas de animais, lotes sujos, esgotos sem tratamento ou canalizacdo
adequados, dentre outros, para aplicacdo das normas e penalidades previstas em legislacéo prépria,
quando for o caso;

e coletar 4gua de bicas, piscinas, fontes, riachos e caixas d'agua para posterior encaminhamento a
unidade de andlise laboratorial;

e participar de campanhas de controle de vetores, vacinacgao antirrabica, dentre outras;
Na funcdo Meio-ambiente:

e detectar as iniciativas de desmatamentos, pesca predatdria, invasdes de areas protegidas e outras
que causem degradacdo ambiental;

e identificar ocorréncias como erosdo, pracas deslizamentos e outras que possam colocar em risco
0 patrimoénio natural e causar degradagdo ambiental;

o fiscalizar a execucdo dos servigos de ajardinamento, arborizacédo, erradicacdo de arvores e
tratamento de &reas verdes;

e inspecionar as guias para transito de madeiras, lenha, carvéo, areia e qualquer outro produto
extrativo;

o fiscalizar acGes que comprometam a qualidade de vida da populacdo, controlando as vérias
formas de poluicéo e protecdo ao meio-ambiente;

e emitir notificacdes, lavrando autos de infragéo;
e executar outras atividades correlatas.

CARGO/FUNCAO: 304 - FISCAL SANITARIO E AMBIENTAL (Lei Complementar n°
21/2006 - Lei Complementar n® 206/22 - Lei Complementar n® 215/2022)

PRE-REQUISITO: Ensino Médio Completo e Carteira Nacional de Habilitacdo Categoria B.

CARGA HORARIA: 30 horas semanais

ATRIBUICOES:

DESCRICAO: Inspecio de ambientes e estabelecimentos de alimentacdo publica, verificando o
cumprimento das normas de higiene sanitaria contidas na legislagdo em vigor, e de atividades em
geral, objetivando a prote¢do ao meio ambiente.

ATIVIDADES:
Na func¢ao sanitéria:
e inspecionar os estabelecimentos de considerados de baixa, média e alta complexidade, conforme
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0 guia de Vigilancia do Estado de Minas Gerais 2013 e suas atualizagdes, aplicando a legislacédo
pertinente as atividades reguladas pela Vigilancia Sanitéria, dentro os quais: exercer o poder de
policia sanitaria;

inspecionar, fiscalizar e interditar cautelarmente estabelecimento, produto, ambiente e servico
sujeitos ao controle sanitario;

coletar amostras para analise e controle sanitéario;
apreender e inutilizar produtos sujeitos ao controle sanitario;
lavrar autos, expedir notificacOes e aplicar penalidades.

participar da vacinagdo antirrbica se necessario, dentre outras campanhas da Vigilancia em
Salde;

elaborar materiais educativos da area, elaborar relatorios, e outras atividades administrativas
inerentes ao setor e a funcdo, tais como: preenchimento de termos de compromisso para eventos,
requerimentos de notificacdo de receitas, A, B, B2, retinoides, dispensacdo de talonarios de
receitas; alimentacdo de planilhas e sistemas de informacéo em Vigilancia Sanitaria, dentre outras;
atividades em conjunto a outros setores que compdem a Vigilancia em Saude;

inspecionar os estabelecimentos que lidam com géneros alimenticios e similares, verificando as
condicOes sanitérias interiores, a qualidade, o estado de conservacdo, a limpeza dosequipamentos
utilizados e as condi¢cdes de armazenamento dos produtos oferecidos ao consumo, segundo as
normas de saude publica;

fiscalizar os estabelecimentos que fabricam ou manuseiam alimentos, inspecionando as condi¢des
de higiene das instalacfes, dos equipamentos e das pessoas que manipulam os alimentos;

orientar a direcdo dos estabelecimentos no que diz respeito as condi¢cdes de asseio e salde,
indispensédvel ao bom funcionamento, bem como no cumprimento das normas fiscais na area de
limpeza e salde publica;

colher amostras de géneros alimenticios para analise em laboratdrio, quando for o caso;
providenciar a interdicdo da venda de alimentos improprios ao consumidor;

providenciar a interdicao de locais com presenca de animais, tais como pocilgas e galinheiros, que
estejam instalados em desacordo com as normas constantes do Codigo de Posturas do Municipio;

inspecionar hotéis, restaurantes, laboratérios de analises clinicas, farmécias, consultérios médicos
e odontoldgicos, dentre outros, observando a higiene das instalacdes, bem como asdatas de
vencimento de dedetizagdo declarados e outras irregularidades;

auxiliar nas atividades desenvolvidas pelos Auditores Fiscais da Receita Municipal;

verificar todos os itens que compdem os boletins cadastrais para recolhimento de tributos
proprios, fiscalizando a exatiddo do langamento;

atender aos contribuintes, prestando esclarecimentos no que diz respeito a legislacdo do
municipio;

verificar o tipo de langamento a que esta sujeito o imovel e ou atividade econdmica nele exercida
para fins de cobranca dos tributos municipais;
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e emitir guias para recolhimento de tributos municipais;

e auxiliar na fiscalizacdo do exercicio de atividades econémicas e imobiliarias pertinentes a
tributacdo municipal;

e protocolizar, organizar e arquivar documentos;

e digitar oficios, circulares, memorandos, boletins; relatorios, requisicdes e outros;

e proceder escrituracdo; certidao; atas, atestados, oficios, procuragdes, dentre outros;
e emitir certiddes, alvaras e demais documentos pertinentes a arrecadagdo municipal;
e dirigir o veiculo oficiais ou designados para o setor;

e executar outras atividades correlatas.

CARGO/FUNCAO: 401 - TECNICO AGRICOLA (Lei Complementar n° 21/2006 - Lei
Complementar n° 64/2009 - Lei Complementar n° 144/2014)

PRE-REQUISITO: Ensino Médio Completo, curso Técnico em Agricultura e registro no 6rgéao de
classe competente.

CARGA HORARIA: 30 horas semanais

ATRIBUICOES:

DESCRICAO: Execucao de tarefas de carater técnico, relativas a programacéo, assisténcia técnica e
controle

de trabalhos agropecuarios.
ATIVIDADES:

e executar e auxiliar estudos, pesquisas e levantamentos para implementacdo, manutencéo e
funcionamento de atividades de agricultura, horticultura e silvicultura;

e orientar e supervisionar a utilizacdo de técnicas de plantio, adubacdo, cultura, colheita e
beneficiamento de espécies vegetais;

e auxiliar na elaboracdo de projetos de contencdo de encostas, preservando a cobertura vegetai;
e supervisionar trabalhos de distribuicdo de mudas e sementes junto a comunidade;

e selecionar e orientar a aplicacdo de fertilizantes e produtos quimicos agricolas em geral.

e aplicar métodos e técnicas ao combate de ervas daninhas, enfermidades, pragas e outros;

e prestar orientacdo quanto a tarefa de preparacao do solo;

e desenvolver trabalhos referentes a montagem de pomares e hortas, época de plantio e da
colheita, exterminio de doencas ou pragas das plantas;

o efetuar transplantio de arvores adultas, podas, pulverizacdo, drenagens e multiplicacéo de plantas
por meio de sementeiras e outros processos;

e Vistoriar areas e prestar atendimento a reclamagdes com vistas ao combate de vetores;
e elaborar cursos junto ao processamento de alimentos;

e incentivar a apicultura e piscicultura;

o elaborar, implantar e acompanhar projetos;

e executar trabalhos técnicos relativos a programacéo, assisténcia técnica e controle dos trabalhos
agropecuarios da regiao;

o trabalhar na produgdo e nutricdo na suinocultura, ovinocultura, caprinocultura, apicultura,
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psicultura, bovinocultura de corte e leiteira;

proceder esterilizacdo, desinfeccdo, vacinas, medicamentos veterinarios, gotejamento e micro
asperséo;

organizar o trabalho em propriedades agricolas, promovendo aplicacdo de técnicas novas ou
aperfeicoadas de tratamento e cultivo da terra;

orientar agricultores na execucdo do plantio, adubacdo, cultura, colheita e beneficiamento das
espécies vegetais, orientando a respeito de técnicas, méaquinas, equipamentos agricolas e
fertilizantes adequados;

coletar e analisar amostras do solo;

desenvolver trabalhos técnicos relacionados a horto florestal, jardinagem e plantios de arvores,
bem como supervisionar orientar o controle fitossanitario, nas areas verdes do Municipio;

prestar orientacdo técnica as atividades relacionadas a formacao de hortas, pracas e jardins;

elaborar planos e orgcamento de arborizagéo, ajardinamento e reflorestamento, bem como prestar
orientacdo comunidade sobre combate as pragas;

executar outras atividades correlatas.

CARGO/FUNCAO: 402 - TECNICO EM ANALISES CLINICAS (Lei Complementar n°
21/2006 - Lei Complementar n° 64/2009)

PRE-REQUISITO: Ensino Médio Completo, curso Técnico em Analises Clinicas e registro no
6rgdo de classe competente.

CARGA HORARIA: 30 horas semanais

ATRIBUICOES:

DESCRICAO: Execucdo de servicos técnicos de laboratorio, sob a supervisdo e orientacdo do
Bioguimico, realizando exames citoldgicos, de urina, sangue e outros, auxiliando nos diagnosticos
clinicos.

ATIVIDADES:

coletar material para exames de laboratdério, empregando 0s meios e 0s instrumentos necessarios;
preparar o material para realizacdo de exames;

realizar exames de urina, fezes, escarro, sangue, secrecao e outros, segundo orientagédo superior;
registrar e arquivar copia dos exames, através de formularios préprios;

realizar exames e preparacao citologicas, observando as técnicas e 0s processos pertinentes, sob
orientacdo médica;

fazer cultura de germes, incubacdo de bactérias, inoculagdes.
preparar reagentes, corantes, antigenos, meios de cultura e outros;

fazer a interpretacdo dos resultados dos exames, andlises e testes, valendo-se de seus
conhecimentos e baseando-se nas tabelas cientificas, a fim de encaminha-la & autoridade
competente para a elaboracdo de laudos médicos e conclusdo dos diagnosticos clinicos, fazer
levantamento de incidéncias;

zelar pela conservagéo dos materiais e instrumentos do local de trabalho;
executar atividades correlatas.
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CARGO/FUNCAO: 403 - TECNICO EM CONTABILIDADE (Lei Complementar n° 21/2006 -
Lei Complementar n® 64/2009)

PRE-REQUISITO: Ensino Médio Completo, curso Técnico em Contabilidade e registro no érgéo de
classe competente.

CARGA HORARIA: 30 horas semanais

ATRIBUICOES:

DESCRICAO: Execucio de atividades contabeis diversas como langamento de dados, conferéncia e
arquivo de documentos, levantamento de posi¢cdes patrimoniais, financeiras; registro de empenho;
conhecimento quanto as despesas, livros contabeis, fazenda publica, bens publicos, receitas
orcamentarias, atos e fatos contébeis, balango or¢camentério, financeiro e patrimonial, Licitacdes, lei
4.320/64, contabilidade publica, e, ainda:

ATIVIDADES:

 classificar e contabilizar receitas e despesas;

» executar a escrituracao analitica de atos contabeis;

 conferir faturas, recibos, contas e outros documentos;

+ elaborar mapas demonstrativos e comparativos das receitas mensais;

 elaborar balancetes exigidos por lei e promover sua publicacdo nos prazos fixados;
+ efetuar a conciliacdo bancéria por secretaria;

+ levantar servicos auxiliares na elaboracdo do balanco geral;

« manter atualizada a escrituracdo contabil, efetuando langcamentos, calculando totais e apurando
os saldos;

« executar atividades financeiras no que se refere a pagamentos, recolhimentos, calculos de
impostos, depositos, retiradas, balancetes diarios, necessarios aos controles financeiros e
contébeis;

« emitir empenho de despesa;

« fazer controle orcamentario;

» prestar assisténcia a tesouraria;

« atualizar registros fiscais de contribuintes;

« realizar célculos em processos de apuracao de débitos de contribuintes;
« executar outras atividades correlatas.

CARGO/FUNCAO: 404 - TECNICO EM EDIFICACOES (Lei Complementar n° 21/2006 - Lei
Complementar n® 64/2009 - Lei Complementar n® 110/2012 - Lei Complementar n°® 140/2013 - Lei
Complementar n° 144/2014)

PRE-REQUISITO: Ensino Médio Completo, curso Técnico em Edificages e registro no 6rgao de
classe competente.

CARGA HORARIA: 30 horas semanais

ATRIBUICOES:

DESCRICAO: Execucdo de atividades de caréter técnico dentro da area profissional;
ATIVIDADES:

« orientar e executar atividades especializadas envolvendo servigos auxiliares de Engenharia e
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Arquitetura, incluindo medicéo, demarcacdo, mapeamento de terras e outras;
« efetuar o cadastramento de casas ou edificacdes, nas quais serao feitas reformas;
+ executar vistorias em terrenos e edificacOes para efeito de desapropriacédo e outros;
+ levantar dados quanto as condicGes de terreno ser estudado, para elaboracéo de projetos;
+ executar levantamentos basicos e cadastrais;
» fazer orcamento de obras;
» executar memorias de célculo;
« executar quantitativos de materiais;
* executar anteprojetos;
+ executar projetos no CAD;
 orientar trabalhos de medicéo, demarcacéo e de calculos analiticos de areas e terrenos;
+ executar outras atividades correlatas.

CARGO/FUNCAO: 405 - TECNICO EM ENFERMAGEM (Lei Complementar n° 21/2006 - Lei
Complementar n® 64/2009 - Lei Complementar n® 206/2022 - Lei Complementar n° 215/2022)

PRE-REQUISITO: Ensino Médio Completo e curso Técnico em Enfermagem e registro no 6rgéo
de classe competente.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES:

DESCRICAO: Execucdo de atividades técnicas na area de enfermagem, orientando e assistindo 0s
pacientes, com emprego de nocOes de anatomia, fisiologia e microbiologia, visando uma eficiente
assisténcia a satde publica.

ATIVIDADES:

« administrar de medicamentos: via oral, via parenteral (1D, SC, IM, 1V), outras vias;

 fazer curativos;

« realizar limpeza, assepsia, antissepsia, desinfec¢do e esterilizacdo: conceitos, importancia,
indicacdes;

« realizar atendimento a mulher: métodos anticoncepcionais, gravidez (alteracbes fisioldgicas,

assisténcia do auxiliar de enfermagem no pré-natal, complicacBes da gravidez); assisténcia do
auxiliar de enfermagem no parto, no puerpério (normal e patoldgico) e na amamentacao;

« dar atencdo a crianca: cuidados com o recém-nascido e prematuro, patologias do recém-nascido,
nogdes de crescimento e desenvolvimento, assisténcia de enfermagem nas FVAS e nas IRAS,
terapia de reintegracéo oral, assisténcia a crianca desidratada e a crianca desnutrida, parasitoses,
doencas transmissiveis comuns na infancia;

« dar atengdo ao adulto: patologias cronicas, hipertensdo arterial sistémica, diabetes, nogdes sobre
oncologia, assisténcia a satde do trabalhador (principalmente doencas profissionais);

 apresentar noc¢Ges de primeiros socorros, dados vitais, oxigenoterapia, sondagem géstrica, vesical,
lavagem intestinal, gastrica, aplicacdes quentes e frias, massagens, observacdes de sinaise
sintomas;

« oferecer assisténcia de enfermagem ao paciente cirrgico no pré e pos-operatério, terminologia
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cirurgica;
« participar do planejamento, orientacdo e supervisao do trabalho de enfermagem em grau auxiliar;
« realizar curativos e retirar pontos de procedimentos cirdrgicos;

« auxiliar o enfermeiro na prestacdo de cuidados diretos de enfermagem a pacientes em estado
grave;

« verificar sinais Vitais nas visitas domiciliares, antes da realizacdo da consulta médica e de
enfermagem;

« realizar vacinagdo de acordo com o calendario de vacinagéo;
« dispensar medicamentos, como atividade complementar e vinculada as a¢6es de enfermagem;
« auxiliar na realizacdo de exames e testes especificos;

« assistir ao enfermeiro na prevencdo e controle sistematico de danos fisicos que possam ser
causados a pacientes durante a assisténcia a saude;

 participar de acGes de prevencao, promocdo, protecdo e reabilitacdo da saude no nivel individual
e coletivo;

 participar de atividades que envolvam os familiares dos pacientes;
« realizar visita domiciliar;

 participar de reunides técnicas;

« atuar em equipe multidisciplinar e atividades junto a comunidade;

« atuar na Vigilancia em Salde, contribuindo com o processo de coleta, consolidagéo,
processamento, analise de dados, disseminacdo de informacdes sobre eventos relacionados a saude
e na alimentacdo dos sistemas de informacdo em salde. Observacdo: deve-se evitar citar nomes
de sistemas e/ou programas do governo em leis, pois podem mudar ou serem substituidos a
qualquer momento.

+ realizagdo de busca ativa;

« exercer, sob a supervisdo do enfermeiro, atividades de saude de nivel médio-técnico, que
envolvam servicos de enfermagem e a participacdo junto com a equipe de saude, em atividades de
protecdo, promocao e recuperacao da salde.

ATRIBUICOES ESPECIFICAS:

- assistir o enfermeiro quanto as atividades de planejamento, programacéo, orientacdo e supervisao
das atividades.

+ atuar em servigos de Vigilancia Sanitaria e Epidemiologia.

 atuar na prevencdo e controle sistematicos de danos fisicos que possam ser causados a pacientes
durante a assisténcia a salde.

 auxiliar nas atividades de urgéncia e emergéncia em atendimentos especializados, sob supervisdo
do Enfermeiro em agdes que requeiram maior complexidade.

« auxiliar os usuarios nas questdes de salde, prestando servicos auxiliares de enfermagem,
proporcionando-lhes alivio de dor, mal-estar e outros, de acordo com instrucdes recebidas,
receitas médicas, orientando a populagdo através de palestras, atendimentos individualizados e
outros.

« colaborar com a prevencdo e controle sistematico de infeccdo ambulatorial, verificando
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periodicamente a qualidade e funcionalidade, zelando pela manutencao, limpeza e ordem do
material, equipamento de trabalho e das dependéncias dos servicos de satde.

 participar da formacdo de profissionais da area da enfermagem, colaborando em programas de
estagios e treinamentos, obedecidas as normas do Conselho Profissional de Enfermagem e a
legislagdo sobre estagios.

« contribuir, participar e realizar atividades de educacdo permanente e/ou de treinamento.

« garantir a promocdo da saude puablica, auxiliando aos usuarios, prestando informacGes sobre
consultas, exames, medicamentos e outros, bem como assistindo ao enfermeiro na execugéo de
programas de educacao em saude.

» garantir a qualidade do registro das atividades nos sistemas de informacgéo utilizados pelo
Municipio, Estado e Governo Federal, bem como prontuarios e controles diversos.

* incentivar o controle social.

» participar da execucdo de programas de higiene e seguranca do trabalho, de prevengdo de
acidentes e doencas profissionais e do trabalho.

« participar das atividades de atencéo realizando procedimentos regulamentados no exercicio de sua
profissdo na unidade de satde e, quando indicado ou necessario, em hospital, no domicilio e/ou
nos demais espagos comunitarios (escolas, associaces etc.);

 participar do gerenciamento dos insumos necessarios para o adequado funcionamento da unidade
de salde;

» participar, planejar, orientar e executar programas, atividades, campanhas e outros, bem como
motivar e desenvolver atitudes e habitos sadios na populacéo;

 prestar assisténcia sob orientacdo do enfermeiro, através de servigos técnicos de enfermagem,
tratamentos, cuidados de conforto, higiene pessoal e outros, adaptando os pacientes ao ambiente
de satde, bem como aos métodos terapéuticos aplicados a fim de proporcionar o bem-estar dos
mesmos;

« prestar cuidados diretos de enfermagem a pacientes em estado de salde de complexidade
compativel ao seu nivel de conhecimento;

 realizar acdes de educacdo em saude a populacdo, conforme planejamento da equipe;
« realizar atividades programadas e de atencdo a demanda espontanea;
 realizar triagens, teste rapido e coleta de exames.

« executar outras atividades correlatas, compativeis com sua formacdo profissional e a
regulamentacéo da profisséo.

CARGO/FUNCAO: 406 - TECNICO EM INFORMATICA (Lei Complementar n° 21/2006 - Lei
Complementar n® 64/2009 - Lei Complementar n® 110/2012 - Lei Complementar n°® 140/2013 - Lei
Complementar n° 144/2014 - Lei Complementar n® 215/2022)

PRE-REQUISITO: Ensino Médio Completo e curso Técnico de Automacao Industrial, Técnico de
Informatica ou Técnico em Eletrénica.

CARGA HORARIA: 30 horas semanais

ATRIBUICOES:
DESCRICAO: Execucdo de atividades técnicas na area de informética e redes de computadores.
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ATIVIDADES:
 realizar manutencdo em equipamentos de informatica;

« auxiliar os usuarios de computadores e demais equipamentos de informéatica quanto a boas
praticas de utilizacéo;

 instalar cabeamento e equipamentos de rede l6gica estruturada;
 realizar testes em equipamentos de rede com fins de diagnostico e solucdo de problemas;

« dar suporte técnico as empresas prestadoras de servicos que interajam com a rede logica da
Prefeitura de Ouro Preto;

« participar da elaboracdo de especificagdes tecnicas para aquisicdo de ferramentas e
equipamentos de informatica e softwares da Prefeitura.

CARGO/FUNCAO: 407 - TECNICO EM RADIOLOGIA (Lei Complementar n° 21/2006 - Lei
Complementar n° 64/2009 - Lei Complementar n® 68/2009 - Lei Complementar n® 215/2022)

PRE-REQUISITO: Ensino Médio Completo, curso Técnico em Radiologia e registro no érgéo de
classe competente.

CARGA HORARIA: 24 horas semanais

ATRIBUICOES:

DESCRICAO: Execucéo de servicos técnicos em laboratdrio radioldgico.
ATIVIDADES:

» receber e interpretar a Receita ou Requisi¢do de Exames;

« fazer o cadastramento dos pacientes, e o registro de nimero do prontuario do mesmo no sistema
de Raio X digital para impressao do filme ou salvar em CD;

« fazer anamnese com o paciente;

* preparar 0s pacientes para exames, usando a técnica conveniente para cada caso;

« selecionar filmes a serem utilizados, verificando a sua validade e tipo de radiografia;
» regular o aparelho (fazer a dosagem);

« anotar na requisicdo do exame em lugar apropriado, todos os dados importantes, inclusive o
horario de inicio e término do exame;

» operar aparelhos de raio x, observando instruc6es de funcionamento;
» operar o digitalizador de imagem, observando instrucgdes de funcionamento;
« controlar o estoque de filmes e outros materiais de uso do setor;

* manter a ordem e a higiene do ambiente de trabalho, seguindo normas e instrucfes para evitar
acidentes;

+ auxiliar o médico radiologista em exames contrastados;
« regular o aparelho de radiologia (fazer a dosagem);
+ executar outras atividades correlatas.

CARGO/FUNCAO: 408 - TECNICO EM SAUDE BUCAL (Lei Complementar n° 21/2006 - Lei
Complementar n° 64/2009 - Lei Complementar n® 148/2014 - Lei Complementar n°® 215/2022)

PRE-REQUISITO: Ensino Médio Completo, curso Técnico em Saude Bucal e registro no 6rgao de
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classe competente.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES:

DESCRICAO: Profissional qualificado que, sob supervisio direta ou indireta do cirurgido-dentista,
executa acGes de saude bucal.

ATIVIDADES:

Compete ao técnico em saude bucal, sempre sob supervisdo com a presenca fisica do cirurgido-
dentista, além das de auxiliar em saude bucal, as seguintes atividades:

 participar do treinamento e capacitacdo de auxiliar em salde bucal e de agentes multiplicadores
das acdes de promocéo a saude;

 participar das a¢des educativas atuando na promocdo da salude e na prevencdo das doengas
bucais;

 participar na realizacdo de levantamentos e estudos epidemiol6gicos, exceto na categoria de
examinador;

 ensinar técnicas de higiene bucal e realizar a prevencdo das doencas bucais por meio da
aplicacdo topica do fluor, conforme orientagédo do cirurgido-dentista;

« fazer aremocdo do biofilme, de acordo com a indicacdo técnica definida pelo cirurgido-dentista;

« supervisionar, sob delegacdo do cirurgido-dentista, o trabalho dos auxiliares de saude bucal;

« realizar fotografias e tomadas de uso odontoldgicos exclusivamente em consultorios ou clinicas
odontoldgicas;

 inserir e distribuir no preparo cavitario materiais odontoldgicos na restauracdo dentaria direta,
vedado 0 uso de materiais e instrumentos ndo indicados pelo cirurgido-dentista;

« proceder a limpeza e a antissepsia do campo operatorio, antes e ap6s atos cirurgicos, inclusive
em ambientes hospitalares;

* remover suturas;

 aplicar medidas de biosseguranca no armazenamento, manuseio e descarte de produtos e
residuos odontolégicos;

« realizar isolamento do campo operatério;

« exercer todas as competéncias no ambito hospitalar, bem como instrumentar o cirurgido-dentista
em ambientes clinicos e hospitalares;

« realizar a atengdo em saude bucal (promocdo e protecdo da saude, prevencdo de agravos,
diagnostico, tratamento, acompanhamento, reabilitacdo e manutencdo da saude) individual e
coletiva a todas as familias, a individuos e a grupos especificos, atividades em grupo na UBS e,
quando indicado ou necessario, no domicilio e/ou nos demais espagos comunitarios (escolas,
associagdes entre outros), de acordo com planejamento da equipe, com resolubilidade e em
conformidade com protocolos, diretrizes clinicas e terapéuticas, bem como outras normativas
técnicas estabelecidas pelo gestor federal, estadual, municipal ou do Distrito Federal, observadas
as disposices legais da profissao;

+ exercer outras atribuicdes que sejam de responsabilidade na sua area de atuacéo.
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CARGO/FUNCAO: 409 - TECNICO FISCAL E DE CADASTRO DA RECEITA

MUNICIPAL (Lei Complementar n° 64/2009 - Lei Complementar n® 90/2010 - Lei Complementar
n° 96/2011 - Lei Complementar n°® 205/2022 - Lei Complementar n° 215/2022)

PRE-REQUISITO: Ensino Médio Completo, curso Técnico em Edificacbes ou assemelhado,
Carteira Nacional de Habilitacdo Categoria B e registro no 6rgdo de classe competente.

CARGA HORARIA: 30 horas semanais

ATRIBUICOES:

DESCRICAO: Execucio de tarefas de cadastro e outras de nivel médio e técnico relativas a
atividade de tributacéo.

ATIVIDADES:

Realizar cadastro de imoveis para a cobranca de tributos municipais;

Realizar o cadastro de atividade econdmica para cobranga de tributos municipais;
Atender ao publico;

Auxiliar as atividades desenvolvidas pelos Auditores Fiscais da Receita Municipal,

Auxiliar na fiscalizagdo de imoveis e atividades econdmicas e imobiliarias pertinentes a
arrecadacdo municipal;

Coletar dados de natureza técnica, assim como analisar e tratar resultados para elaboracdo de
pareceres e relatorios técnicos de sua autoria ou de outros profissionais;

Desenhar com detalhes e representacdo gréfica de célculos seus préprios trabalhos ou de outros
profissionais;

Instruir expedientes, elaborar réplicas e demais informac6es relacionadas com sua area de
atuacao;

Aplicar as normas técnicas relativas aos respectivos processos de trabalho;

Executar levantamento de edificacGes para regularizacdo cadastral e/ou conservagdo, bem como
pareceres necessarios junto aos Orgdos da Administracdo Publica Municipal, Estadual ou Federal;

Regular maquinas, aparelhos e instrumentos técnicos ligados a area de atuacéo;
Realizar desdobro de lotes, para fins de regularizacdo fiscal;
Avaliar bens imoveis para efeitos tributérios;

Prestar assisténcia técnica no estudo e desenvolvimento de projetos e pesquisas tecnoldgicas
voltadas ao aprimoramento da Administragdo Tributaria Municipal;

Executar, auxiliar a fiscalizar, orientar e coordenar diretamente servicos ligados a area deatuacdo,
em apoio as atividades desenvolvidas pelos Auditores Fiscais da Receita Municipal, inclusive,
treinar as respectivas equipes quando designados pela chefia imediata;

Executar servicos de digitacdo, possuir habilidade datilogréfica e de computacéo;
Executar servicos de desenho técnico e topografia;

Protocolizar, organizar e arquivar documentos;

Efetuar levantamentos, anotacdes, calculos e registros relativos a sua area de atuacao;
Digitar oficios, circulares, memorandos, boletins, relatorios, requisicdes e outros;
Proceder escrituragdo, certiddo, atas, oficios, procuragdes, dentre outros;
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e Possuir conhecimento de técnicas de redacédo, aritmética, matematica e portugués;
e Dirigir veiculo oficial quando necessario a execucao das atribui¢bes do cargo;
o Exercer outras tarefas mediante designacao expressa da(s) chefia(s) imediatas.

CARGO/FUNCAO: 501 - ADMINISTRADOR (Lei Complementar n° 21/2006 - Lei Complementar
n° 64/2009 - Lei Complementar n® 96/2011 - Lei Complementar n°® 110/2011 - Lei Complementar n°
215/2022)

PRE-REQUISITO: Ensino Superior Completo (bacharelado) em Administracio ou Administragéo
Publica e registro no érgdo de classe.

CARGA HORARIA: 30 horas semanais

ATRIBUICOES:

DESCRICAO: Coordenar e executar as atividades pertinentes & Administracio Pdblica de Ouro
Preto.

ATIVIDADES:

« elaborar pareceres, projetos, relatdrios e laudos acerca da organizagédo e funcionamento da
estrutura administrativa da Prefeitura de Ouro Preto;

 realizar pericias, estudos, andlises, interpretacGes, planejamento, implantacdo, coordenacdo e
controle dos trabalhos e projetos no Municipio de Ouro Preto;

< propugnar por uma adequada compreensdo dos problemas administrativos e sua racional
solucéo;

 aplicar os conhecimentos da ciéncia da administracdo para o melhor funcionamento do Poder
Pablico Municipal;

 atuar de forma que o servico publico ndo perca a continuidade necessaria ao seu funcionamento;

« planejar o funcionamento das diversas Secretarias Municipais, dando maior otimizacéo a
prestacdo do servigo publico;

« elaborar laudos e relatdrios financeiro-contabeis dos projetos implantados;

« estar a disposicdo dos diversos 6rgdos e entidades conveniadas no sentido de melhorar a
estrutura organizacional dos mesmos;

 gerenciar 0s recursos e projetos relativos a expansdo do servigo publico municipal;
« executar outras atividades correlatas.

CARGO/FUNCAO: 502 - ANALISTA DE REDES (Lei Complementar n® 64/2009 - Lei
Complementar n° 215/2022)

PRE-REQUISITO: Ensino Superior Completo em Ciéncia da Computac&o, Sistemas delnformagc&o,
Engenheiro de Software, Engenharia da Computacdo ou Gestéo de Tecnologia dalnformacao.

CARGA HORARIA: 30 horas semanais

ATRIBUICOES: Supervisionar, coordenar e orientar tecnicamente os servicos de Tecnologia da
Informacdo e Comunicacdo - TIC; mantendo todo o parque de Informatica, rede de computadores
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locais e remotas, bem como mantendo e projetando os procedimentos de seguranca e controle das
informagdes dos usuarios e sistemas implantados nas redes de computadores.

CARGO/FUNCAO: 503 - ANALISTA DE SEGURANCA CIBERNETICA (Lei Complementar
n° 64/2009 - Lei Complementar n° 215/2022)

PRE-REQUISITO: Ensino Superior Completo em Ciéncia da Computac&o, Sistemas delnformagcao,
Engenheiro de Software, Engenharia da Computacdo ou Gestéo de Tecnologia dalnformacao.

CARGA HORARIA: 30 horas semanais

ATRIBUICOES:

DESCRICAO: Analisar, coordenar e orientar tecnicamente as atividades relacionadas & seguranca
cibernética.

ATIVIDADES:

e Estabelecer e manter a seguranca dos sistemas operacionais atuais de acordo com padrdes do
fabricante/desenvolvedor;

e Estabelecer e manter o inventario detalhado de ativos corporativos;

e Enderecar ativos ndo autorizados;

e Estabelecer e manter o inventéario de software;

e Assegurar que softwares autorizados sejam atualmente suportados;

e Enderegar softwares ndo autorizados;

e Estabelecer e manter processos de gestdo de dados;

e Estabelecer e manter o inventario de dados;

e Estabelecer e manter processo de configuragdo segura para ativos corporativos;
e Estabelecer e manter processo de configuracdo segura para dispositivos de rede;
e Implementar e gerenciar firewall nos servidores;

e Implementar e gerenciar firewall nos dispositivos de usuario final;

e Gerenciamento de seguranca dos ativos e softwares corporativos;

e Estabelecer e manter o inventério de contas de usuarios e dispositivos;

e Estabelecer e manter o processo de concessao de acessos;

e Configurar e gerenciar a aplicagdo de autenticacdo de maltiplos fatores;

o Estabelecer e manter o processo de gestdo de vulnerabilidades;

e Estabelecer e manter o processo de remediacdo baseada em risco documentada;
e Executar a gestdo automatizada de patches de aplicacdes;

e Estabelecer e manter o processo de gestéo de log de auditoria;

e Estabelecer e manter o processo de recuperacdo de dados;

e Estabelecer e manter uma arquitetura de rede segura;
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e Centralizar o alerta de eventos de seguranca;

e Estabelecer e manter um programa de conscientizacdo de seguranga;

e Treinar funcionarios para reconhecer ataques de engenharia social;

e Treinar funcionarios nas melhores préaticas de seguranca cibernética;

e Estabelecer e manter o inventario de provedores de servicos;

e Estabelecer e manter um processo seguro de desenvolvimento de aplicacdes;
e Executar analises de causa raiz em vulnerabilidades de seguranca;

e Estabelecer e manter informacdes de contato para relatar incidentes de seguranca;
e Estabelecer e manter um processo corporativo para relatar incidentes;

e Estabelecer e manter um processo de resposta a incidentes;

e Estabelecer e manter um programa de teste de invaséo;

e Realizar testes de invasdo externos periddicos;

e Corrigir as descobertas dos testes de invasao;

e Validar medidas de seguranca.

CARGO/FUNCAO: 504 - ARQUITETO (Lei Complementar n° 21/2006 - Lei Complementar n°
64/2009 - Lei Complementar n® 110/2011)

PRE-REQUISITO: Ensino Superior Completo em Arquitetura com registro no 6rgo de classe
competente.

CARGA HORARIA: 30 horas semanais

ATRIBUICOES:

DESCRICAO: Servicos de arquitetura relacionados a edificacdes e ao urbanismo.
ATIVIDADES:

+ elaborar projetos arquitetonicos;

 analisar projetos arquitetonicos para fins de regularizacdo urbana;

* vistoriar imoveis;

* orientar corregdes;

+ analisar projetos;

« emitir oficios, relatorios e pareceres;

 atender ao publico;

e executar outras atividades correlatas.
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CARGO/FUNCAO: 505 - ASSISTENTE SOCIAL (Lei Complementar n° 21/2006 - Lei
Complementar n° 64/2009 - Lei Complementar n® 110/2011 - Lei Complementar n® 215/2022)

PRE-REQUISITO: Ensino Superior Completo em Servig¢o Social com registro no érgdo de classe
competente.

CARGA HORARIA: 30 horas semanais

ATRIBUICOES:

DESCRICAO: Prestacdo de servicos no ambito social a individuos e grupos, identificando e
analisando seus problemas e necessidades materiais, financeiras e psicossociais para prevenir ou
eliminar desajustes promovendo a integracdo dos servidores municipais e da comunidade.

ATIVIDADES:

 dirigir veiculo oficial quando necessario a execuc¢do das atribuicdes do cargo;

« analise, diagnostico e proposicao de politicas sociais;

+ assessoria e consultoria das unidades da rede municipal de ensino;

+ elaboracgéo de pareceres sociais;

+ estudos e pesquisas sobre a realidade social;

+ orientacdo de individuos e grupos quanto aos seus direitos sociais;

« planejamento, execucao e coordenacdo de programas e projetos sociais;

« realizagdo de avaliacdo socioeconémica de individuos para acesso a beneficios e servigos
sociais.

« orientacdo da Administracdo Publica quanto aos atendimentos dos educandos da rede publica
municipal;

« acompanhamento social;

« atender as necessidades e prioridades definidas pelas politicas de educacdo, por meio de equipes
multiprofissionais;

« desenvolver acdes para a melhoria da qualidade do processo de ensino-aprendizagem, com a
participagdo da comunidade escolar, atuando na mediacao das relagdes sociais e institucionais;

« considerar o projeto politico-pedagdgico das redes publicas de educagdo basica e dos seus
estabelecimentos de ensino;

» elaborar e acompanhar a implantacdo de projetos sociais, na comunidade, creches e escolas;

« aconselhar e orientar individuos afetados em seu equilibrio emocional, baseando-se no
conhecimento e comportamento das pessoas, aplicando a técnica do servico social para possibilitar
seu desenvolvimento e conseguir seu ajustamento ao meio social;

e promover a participagdo consciente dos individuos em grupos, desenvolvendo suas
potencialidades e promovendo atividades educativas, recreativas e culturais para assegurar o
progresso coletivo e a melhoria do comportamento individual;

 colaborar no tratamento de doencas organicas e psicossomaticas, atuando na remocao dos fatores
psicossociais e econdmicos para facilitar a recuperacéo da satde, bem como encaminhar pacientes
para tratamento médico adequado;

« assistir as familias nas suas necessidades basicas, orientando-as e fornecendo-lhes suporte
material, educacional, médico e de outra natureza, possibilitando uma convivéncia harmoénica
entre seus membros;

« promover triagem e encaminhamento de desabrigados a entidades proprias, providenciando
internamento e concessdo de subsidios;

» dar assisténcia ao menor carente ou infrator, atendendo as suas necessidades primordiais,
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assegurando-lhe o desenvolvimento sadio da personalidade e integracdo na vida comunitaria,;

« identificar os problemas e fatores que perturbam ou impedem a utilizacdo da potencialidade dos
educandos, analisando suas causas para permitir a eliminagcdo dos mesmos;

 assistir ao trabalhador em problemas referentes a adaptacdo profissional por diminuicdo da
capacidade de trabalho, orientando-o em suas relacoes;

e executar outras atividades correlatas.

CARGO/FUN(}AO: 506 - AUDITOR FISCAL DA RECEITA MUNICIPAL (Lei
Complementar n° 64/2009 - Lei Complementar n® 166/2016 - Lei Complementar n® 96/2011)

PRE-REQUISITO: Ensino Superior nas areas de Direito, Administracdo, Economia,
Contabilidade, Engenharia, Sistemas de Informagéo ou Ciéncia da Computacdo e Carteira Nacional
de Habilitacdo Categoria B.

CARGA HORARIA: 30 horas semanais

ATRIBUICOES:

DESCRICAO: Execucio de tarefas de lancamento, fiscalizacdo, arrecadacdo, administracdo e de
cobranca relativas aos tributos de competéncia do Municipio, acompanhamento dos repasses
financeiros previstos em lei e inscricdo em divida ativa de debitos tributarios e ndo tributérios de
contribuintes.

ATIVIDADES:
Em caréter privativo:

 constituir o crédito tributario, mediante langcamento, inclusive por emissao eletrdnica, proceder a
sua revisdao de oficio, homologar, aplicar as penalidades previstas na legislacdo e proceder a
revisdo das declaracbes efetuadas pelo sujeito passivo;

» planejar, coordenar, supervisionar, controlar e executar as atividades de fiscalizacéo, arrecadagéo
e de cobranca dos impostos, taxas e contribuicdes;

 inscrever em divida ativa os débitos tributarios e ndo tributarios do Municipio;

« controlar, executar e aperfeicoar procedimentos de auditoria, diligéncia, pericia e fiscalizacao,
objetivando verificar o cumprimento das obrigacdes tributarias do sujeito passivo, praticando
todos os atos definidos na legislacdo especifica, inclusive os relativos a busca e a apreensdo de
livros, documentos e assemelhados, bem como o de lacrar bens moveis, no exercicio de suas
funcoes;

« acompanhar as transferéncias constitucionais e demais repasses de verbas devidas ao Municipio
relacionadas ao ICMS (Imposto sobre Circulacdo de Mercadorias e Servicos) e a CFEM
(Compensacgéo Financeira pela Exploracdo de Recursos Minerais) dentre outros de natureza
econémica, propondo 0s recursos administrativos necessarios a correi¢do dos repasses conforme
a legislacdo pertinente ou convénios firmados com o Municipio;

« acompanhar as transferéncias constitucionais e demais repasses de verbas devidas ao Municipio
de Ouro Preto relacionadas ao ITR (Imposto sobre a Propriedade Territorial Rural), ao IPVA
(Imposto sobre a propriedade de veiculos automotores), bem como aquelas de natureza néo
tributaria, propondo os recursos administrativos necessarios a

+ correcdo dos repasses conforme a legislagéo pertinente ou convénios firmados com o Municipio;
» desconsiderar atos ou negdcios juridicos praticados com a finalidade de dissimular a ocorréncia
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do fato gerador do tributo ou a natureza dos elementos constitutivos da obrigacéo tributaria;

 analisar, elaborar e proferir decisdes em processos administrativo-fiscais, nas respectivas esferas
de competéncia, inclusive os relativos ao reconhecimento de direito creditorio, a solicitacdo de
retificacdo de declaracdo, a imunidade, a quaisquer formas de suspensao, exclusao e extin¢ao de
créditos tributarios previstos na Lei Federal n°® 5.172, de 25 de outubro de 1966, a restituicdo, ao
ressarcimento e a reducéo de tributos e contribui¢cGes bem como participar de 6rgédos de julgamento
singulares ou colegiados relacionados a Administracdo Tributéria;

« elaborar minutas de atos normativos e manifestar-se sobre projetos de lei referente a matéria
tributéria;

» lavrar autos de infragcdo, termos de fiscalizacdo, termos de apreensdo de livros e documentos
fiscais;

« coordenar a verificacdo ou verificar a area de estabelecimentos comerciais, industriais e
prestadores de servigos fiscalizando a exatiddo da cobranca realizada concernente ao Imposto
Sobre Servigos de Qualquer Natureza, Taxa de Licenca de Localizacdo e Taxa de Fiscalizagdo e
Funcionamento;

» efetuar diligéncia e levantamentos fiscais para instrucdo e processos, papeletas e orientacdo de
contribuintes;

+ estudar, pesquisar e emitir pareceres de carater Tributario, inclusive em processos de consulta;

 elaborar termos de inicio de acédo e verificacdo fiscal, notificacfes, autos de infracdo e demais
lancamentos previstos em leis ou regulamentos municipais;

 realizar autuagdes, emitir multas e adverténcias;
 autorizar e supervisionar o credenciamento de usuarios de sistemas tributarios informatizados;

« planejar, coordenar, supervisionar e exercer a competéncia especifica de outros 6rgdos quando
prevista em lei, convénio ou congéneres, relativamente as atividades de repressdo a sonegacdo
fiscal, ocultacdo de bens, direitos e valores;

« supervisionar o compartilhamento de cadastros e informacBes fiscais com as demais
administragdes tributérias da Unido, dos Estados e outros Municipios, mediante lei ou convénio;

« supervisionar as atividades de disseminacdo de informacdes ao sujeito passivo, visando a
simplificacdo do cumprimento das obrigacGes tributarias e a formalizacdo de processos;

« em carater exclusivo, delegar o lancamento de determinadas taxas previstas em regulamento
visando otimizar a arrecadacdo tributéria.

Em caréater Geral:
* emitir e assinar certidoes e alvaras;

« auxiliar na realizacdo de estudos sobre a politica de arrecadacdo, langcamento e cobranca de
tributos, visando a difuséo da legislagdo em vigor;

» examinar cadastros, registros, documentos fiscais e outras fontes, identificando contribuintes
omissos, lucros ndo declarados e outras irregularidades;

« atender os contribuintes, prestando esclarecimentos no que diz respeito a legislagédo fiscal do
Municipio;

 verificar o tipo de langamento a que esta sujeito o imovel para efeito de cobrancga dos tributos
municipais;

Pagina 21 de 56



CONCURSO PUBLICO DA ADMINISTRACAO E

SAUDE DO MUNICIPIO DE OURO PRETO/MG S&IBGP
\\, INSTITUTO BRASILEIRO

EDITAL N°01/2022 \\ DE GESTAQ E PESQUISA

« emitir guias de tributos municipais;

» Dbuscar formas mais econémicas, seguras e eficientes de gerir e auxiliar na gestdo do banco de
dados sob responsabilidade do Fisco Municipal;

« avaliar e especificar os parametros de tratamento de informacdo, com vistas as atividades de
langcamento, arrecadacao, cobranga e controle de tributos e contribuicdes;

« auxiliar a capacitacdo dos demais servidores da receita municipal na utilizacdo dos sistemas
operacionais e demais programas ou softwares de utilidade ao Fisco Municipal

 realizar pesquisa e investigacao relacionadas as atividades de inteligéncia fiscal,
 dirigir veisculo oficial no uso de suas atribuicoes, exigéncia de CNH B;
« executar outras atividades correlatas.

CARGO/FUNCAO: 507 - BIOLOGO (Lei Complementar n°® 64/2009 - Lei Complementar n°
110/2012)

PRE-REQUISITO: Ensino Superior em Histdria Natural ou Biologia, com registro no 6rgéo de
classe competente.

CARGA HORARIA: 30 horas semanais

ATRIBUICOES:

DESCRICAO: Avaliacdo da biodiversidade local para adogdo de estratégias de recuperacdo e
preservacdo dos ecossistemas. Execucdo de tarefas de carater técnico relativas a satde publica além
do desenvolvimento de atividades de educagdo ambiental.

ATIVIDADES:
 supervisionar, coordenar e orientar atividades na sua area de atuacao;
 planejar, executar e avaliar programas relacionados a educagao ambiental;

« reconhecer espécies vegetais para avaliacdo fitossanitaria na emissdo de pareceres de corte/poda
de arvores e supressao de vegetacgdo;

« desenvolver trabalhos referentes a montagem e execucdo de producdo de mudas nativas e
exaticas;

+ elaborar programas de arborizacao, e jardinagem e reflorestamento;

« executar tarefas ligadas a biologia sanitaria, satde publica, epidemiologia de doencas
transmissiveis, controle de vetores e técnicas de saneamento basico;

 inventariar espécies da biodiversidade no territério municipal,
» elaborar e executar programas de recuperagdo, manutencao e ampliacdo da biodiversidade local,
+ executar outras atividades correlatas.

CARGO/FUNCAO: 508 - CONTADOR (Lei Complementar n® 21/2006 - Lei Complementar n°
64/2009 - Lei Complementar n° 138/2013 - Lei Complementar n° 188/2019)

PRE-REQUISITO: Ensino Superior Completo em Ciéncias Contabeis com registro no 6rgdo de
classe competente.

CARGA HORARIA: 30 horas semanais

ATRIBUICOES:
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DESCRICAO: Execucéo de atividades contabeis diversas como lancamento de dados, conferéncia e
arquivo de documentos, levantamento de posicOes patrimoniais, financeiras e registro de empenho.

ATIVIDADES:

« ter conhecimento quanto as despesas, livros contabeis, balan¢o orgcamentario, financeiro e
patrimonial, licitagGes, Lei 4.320/64, contabilidade publica;

« classificar e contabilizar as receitas e despesas e manter o registro e os controles contabeis da
administragdo financeira, orcamentaria e patrimonial do Municipio;

« executar a escrituracdo analitica de atos contébeis;

« conferir faturas, recibos, contas e outros documentos;

+ elaborar mapas demonstrativos e comparativos das receitas mensais;
+ efetuar a conciliagcdo bancaria por secretaria;

 levantar servicos auxiliares na elaboracdo do balanco geral;

« manter atualizada a escrituracdo contabil, efetuando langcamentos, calculando e apurando os
saldos;

« executar atividades financeiras no que se refere a pagamentos, recolhimentos, célculos de
impostos, depositos, retiradas e balancetes diarios, necessarios aos controles financeiros e
contébeis;

« emitir empenho de despesa;

« fazer controle or¢camentario;

» prestar assisténcia 'a tesouraria;

+ autorizar registros fiscais de contribuintes;

 fiscalizar e fazer as tomadas de contas das Secretarias Municipais encarregadas da
movimentacado de dinheiro e valores;

« promover a fiscalizacdo, a orientacdo, a avaliagdo e o acompanhamento da gestdo contabil,
financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial dos 6rgdos da Administracdo Municipal;

» executar outras atividades correlatas.

CARGO/FUNCAO: 509 - DESENVOLVEDOR WEB E APLICATIVOS (Lei Complementar n°
64/2009 - Lei Complementar n°® 215/2022)

PRE-REQUISITO: Ensino Superior Completo em Tecnologia da Informacdo: Ciéncia da
Computacdo, Sistemas da Informacdo ou Engenharia de Software.

CARGA HORARIA: 30 horas semanais

ATRIBUICOES:

DESCRICAO: Desenvolver e manter aplicativos para dispositivos méveis e aplicacdes web para a
Prefeitura de Ouro Preto.

ATIVIDADES:
e programar para aplicativos para dispositivos maveis;
e programar para aplicacdes web;

e desenvolver websites usando linguagens padrédo de mercado;
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e gerenciar bases de dados no padrdo SQL/ANSI;
e gerenciar bases de dados no padrdo no SQL;

e aplicar procedimentos de teste de aplicativos em desenvolvimento usando ferramentas
adequadas

e paraeste fim;
e desenvolver tratamento assincrono de solicitacfes, atualiza¢des parciais de webpages;

e realizar tratamento de imagens graficas a serem utilizadas nos aplicativos moveis e aplicacfes
web, usando ferramentas opensource disponiveis;

e desenvolver aplicacfes e paginas web com design responsivo;

e realizar levantamento de requisitos de software com base em necessidade técnicas e requisitos de
Processos;

e documentar requisitos e informacdes de processos analisados, com base em critérios
especificados pela Prefeitura de Ouro Preto;

e escrever codigos bem estruturados, eficientes e testaveis utilizando as melhores préticas de
desenvolvimento de softwares;

e criar layout/interface de usuério de sites usando praticas padréo atuais;

e Integrar dados de varios servigos de back-end e bancos de dados;

e criar e manter documentacdo de softwares;

e ser responsavel pela manutencdo, expansdo e escalabilidade das aplicacdes web;

e Manter-se atualizado sobre tecnologias emergentes e tendéncias da industria e aplica-las em
operacdes e atividades;

e Rever ativamente o desempenho do website/app - oferecer recomendacdes a equipe de
comunicacdo institucional;

e Testar e otimizar sites, codigos e ativos para maxima velocidade e escalabilidade em varios
dispositivos e navegadores;

e Avaliar o cédigo de terceiros para garantir que atendam aos padrdes da industria e seja
universalmente compativel com os navegadores e plataformas atuais.

CARGO/FUNCAO: 510 - ENFERMEIRO 40 HORAS (Lei Complementar n°® 21/2006 - Lei
Complementar n°® 64/2009 - Lei Complementar n® 110/2012 - Lei Complementar n°® 206/2022 - Lei
Complementar n° 215/2022)

PRE-REQUISITO: Ensino Superior Completo em Enfermagem com registro no 6rgdo de classe
competente.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES:

DESCRICAO: Planejar, orientar, supervisionar e executar servicos de enfermagem na area dehigiene,
medicina e doencas profissionais, empregando processo de rotina e/ou especificos, para possibilitar a
protecdo e a recuperacdo da saude individual e coletiva e, ainda:

ATIVIDADES:
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executar atividades de assisténcia de enfermagem, como atendimentos ambulatoriais, curativos,
inalagdes, vacinagOes, aplicagdo de medicamentos prescritos, exame laboratorial e outros
tratamentos;

dominar técnicas de enfermagem tais como, sinais vitais, higienizacdo, administracdo de
medicamentos por via oral e parenteral;

prestar primeiros socorros, fazendo curativos ou imobilizacbes especiais, administrando
medicamentos e tratamentos e providenciando o posterior atendimento médico;

prestar servigos em unidades de enfermagem, escolas, creches, locais de trabalho, postos de
periferia e outros;

coletar material para exames;

participar da execucdo de programas de prevencao de acidente e de doencas profissionais ou néo
profissionais, analisando os fatores de insalubridade, fadiga e condicGes de trabalho;

identificar, precocemente o aparecimento de doencas na comunidade, detectando alteracdes no

comportamento dessas doencas, apontando os grupos de maior risco e propondo medidas de
controle;

elaborar e executar programas de educacdo e salde, visando a melhoria de satde do individuo,
da familia e da comunidade;

executar servicos de enfermagem como administracdo de sangue e plasma, controle de presséo
venosa, monitorizacdo e aplicacdo de respiradores artificiais, aplicacdo de dialise peritoneal,
gasoterapia, cateterismo, lavagens de estbmago e outros tratamentos;

participar, juntamente com equipe multiprofissional de salude, no planejamento, execucdo e
avaliacdo dos programas de saude na prevencao e controle das doencas transmissiveis em geral e
nos programas de vigilancia epidemioldgica a serem desenvolvidos;

realizar consultas, prestando servicos de enfermagem preventiva e de urgéncia, inclusive a
gestante, parturientes, puérpera e ao recém-nascido;

participar na elaboracdo e na operacionalizacdo do sistema de referéncia e contrarreferéncia do
paciente nos diferentes niveis de atencdo a saude;

distribuir e supervisionar o trabalho de equipes de enfermagem auxiliares e participar nos
programas de treinamento e aprimoramento de pessoal de saude, particularmente nos programas
de educagéo continuada;

distribuir e/ou administrar medicamentos estabelecidos em programas de salude publica e em
rotinas aprovadas pela instituicdo de salde;

supervisionar a poli quimioterapia;

participar em programas e atividades de educacdo sanitaria, visando a melhoria de saude do
individuo, da familia e da prote¢do em geral,

efetuar estatistica do numero de pacientes e atendimentos;

manter sob sua guarda e responsabilidade, o instrumental, material de cirurgia e enfermagem,
bem como o estoque de medicamentos;

coordenar e executar as a¢des desenvolvidas na area de enfermagem; participar no planejamento,
execucdo, avaliacdo e supervisdo das acOes de saude; efetuar pesquisas; assistir ao individuo,
familia e comunidade e executar atividades de vigilancia sanitaria, epidemioldgica e de
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enfermagem do trabalho.

Atribuicdes especificas em saude:

« coordenar e executar programas, projetos e politicas sociais desenvolvidos pela administracao
publica, na area de satde, em conformidade com o SUS e o Conselho Profissional de Enfermagem,
visando auxiliar na promogéo da melhoria da qualidade de vida da populacéo.

« participar da formacdo de profissionais da area da enfermagem, colaborando em programas de
estagios e treinamentos, obedecidas as normas do Conselho Profissional de Enfermagem e a
legislacdo sobre estagios.

« realizar aten¢do a salde aos individuos e familias vinculadas as equipes €, quando indicado ou
necessario, no domicilio e/ou nos demais espagos comunitarios (escolas, associag¢oes entre outras),
em todos os ciclos de vida

 realizar consulta de enfermagem, procedimentos, solicitar exames complementares, prescrever
medicacbes conforme protocolos, diretrizes clinicas e terapéuticas, ou outras normativas técnicas
estabelecidas pelo gestor federal, estadual, municipal, observadas as disposi¢fes legais da
profisséo

« realizar o acolhimento e a escuta qualificada e classificacdo de risco as necessidades dos usuarios
em todos os atendimentos, proporcionando atencdo humanizada, viabilizando o estabelecimento
de vinculo.

« disseminar o conhecimento e promover a salde, atraves de orientacGes individuais e coletivas,
realizacdo de reunides, grupos operativos, palestras e oficinas.

« elaborar relatérios com informacGes, dados estatisticos e indicadores da area, visando fornecer
subsidios para decisGes de corre¢des de politicas ou procedimentos de sua area de atuagao.

« realizar estratificacdo de risco e elaborar plano de cuidados para as pessoas que possuemcondigdes
cronicas no territdrio, junto aos demais membros da equipe

« manter atualizados os indicadores e informacdes pertinentes a area de atuacdo, observando os
procedimentos internos e legislacdo aplicavel, visando a adequada e imediata disponibilidade dos
mesmos

 incentivar e assessorar o controle social em salde.

 participar da elaboracdo e execucdo de medidas de prevencdo e controle sistematico de danos
gue possam ser causados aos pacientes, durante a assisténcia de enfermagem.

» participar de equipe multiprofissional na elaboragdo de planos, projetos e programas, na
supervisao e avaliacdo dos servicos e na capacitacdo de recursos humanos.

« Participar de programas de atendimento as comunidades atingidas por situa¢fes de emergéncia ou
calamidade publica.

« planejar, coordenar e orientar procedimentos de satde desenvolvidos pela equipe de enfermagem
em atividades externas as unidades de salde, discriminando acGes a serem prestadas aos
individuos, as familias e as comunidades.

« planejar, organizar, coordenar/supervisionar e avaliar, como membro e em conjunto a equipe
multiprofissional de saude, as a¢des desenvolvidas pelos Agentes Comunitarios de Saude (ACS)
e dos Agentes de Combate as Endemias (ACE).

» planejar, organizar, coordenar, executar e avaliar, de forma privativa, 0s servicos da assisténcia de
enfermagem e supervisionar as ac¢oes e servi¢os dos Técnicos/Auxiliares de Enfermagem.

« realizar consultoria, auditoria e emissdo de pareceres sobre matéria de enfermagem, opinando
tecnicamente nos processos de padronizacao, aquisicao e distribuicao de equipamentos e materiais
utilizados pela enfermagem.

 realizar e colaborar em pesquisa cientifica na area da saude, objetivando o desenvolvimento e
planejamento dos servicos.

 realizar registros e analise das atividades desenvolvidas, conforme padrdes estabelecidos.
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« realizar atividades programadas e de atencdo a demanda espontanea, bem como outras atribuigdes
compativeis com sua formacao profissional e regulamentacdo da profissao.

Na vigilancia em saude:

« atuar nos setores que compde a Vigilancia em Salde, tais como Vigilancia Epidemioldgica,
Imunizacdo, Servigo de Atendimento Especializado e Centro de Testagem e Aconselhamento -
SAE/CTA, Vigilancia em Saude do Trabalhador e Vigilancia Sanitaria;

 atuar no servico de imunizacdo, planejar as atividades de vacinacao, monitorar e avaliar o trabalho
desenvolvido de forma integrada ao conjunto das demais a¢Ges da unidade de saude;

 solicitar/requerer periodicamente, as necessidades de material e de imunobiolégicos;

 zelar pela manutencéo das condicBes preconizadas de conservacao dos imunobioldgicos;

 utilizar os equipamentos de forma a preserva-los em condi¢des de funcionamento;

 atender e orientar 0s usuarios com responsabilidade e respeito;

 registrar todos os dados referentes as atividades de vacinacdo nos impressos adequados para a
manutenc¢do, o historico vacinal do individuo e a alimentacdo dos sistemas de informacdo do
SIPNI,;

+ zelar pela manuten¢édo do arquivo da sala de vacinacao;

 atuar como autoridade sanitaria, com a prerrogativa do exercicio do poder de policia, apreender e
inutilizar produtos sujeitos ao controle sanitario;

 lavrar autos, expedir notificacdes e aplicar penalidades;

 analisar dados epidemioldgicos;

« emitir relatorios, conforme formacéo académica, na area de vigilancia em saude.

+ executar outras atividades correlatas.

CARGO/FUNCAO: 511 - ENFERMEIRO PLANTONISTA (Lei Complementar n° 21/2006 - Lei
Complementar n° 31/2007 - Lei Complementar n® 64/2009 - Lei Complementar n® 68/2009 - Lei
Complementar n° 206/2022 - Lei Complementar n° 215/2022)

PRE-REQUISITO: Ensino Superior Completo em Enfermagem com registro no 6rgdo de classe
competente.

CARGA HORARIA: Regime de plantdo com jornada minima de 36 horas semanais.

ATRIBUICOES:

DESCRICAO: Servicos de enfermagem prestados sob o regime de plant&o, consistentes de: planejar,
orientar, supervisionar e executar servi¢os de enfermagem na area de higiene, medicina e doencas
profissionais, empregando processo de rotina e/ou especificos, para possibilitar a protecdo ea
recuperacdo da saude individual e coletiva e, ainda:

ATIVIDADES:

« executar atividades de assisténcia de enfermagem, como atendimentos ambulatoriais, curativos,
inalacGes, vacinagOes, aplicacdo de medicamentos prescritos, exame laboratorial e outros
tratamentos;

« dominar técnicas de enfermagem tais como, sinais vitais, higienizacdo, administracdo de
medicamentos por ria oral e parenteral;

» prestar primeiros socorros, fazendo curativos ou imobilizagbes especiais, administrando
medicamentos e tratamentos e providenciando o posterior atendimento médico;

» prestar servicos em unidades de enfermagem, escolas, creches, locais de trabalho, postos de
periferia e outros;

» coletar material para exames;

« participar da execugédo de programas de prevencéo de acidente e de doencgas profissionais ou ndo
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profissionais, analisando os fatores de insalubridade, fadiga e condicGes de trabalho;

identificar, precocemente o aparecimento de doengas na comunidade, detectando alteracfes no
comportamento dessas doencas, apontando os grupos de maior risco e propondo medidas de
controle;

elaborar e executar programas de educacdo e salde, visando a melhoria de sadde do individuo, da
familia e da comunidade;

executar servicos de enfermagem como administracdo de sangue e plasma, controle de pressédo
venosa, monitorizacdo e aplicacdo de respiradores artificiais, aplicacdo de dialise peritoneal,
gasoterapia, cateterismo, lavagens de estdbmago e outros tratamentos;

participar, juntamente com equipe multiprofissional de salde, no planejamento, execucao e
avaliacdo dos programas de salde na prevencdo e controle das doencgas transmissiveis em geral e
nos programas de vigilancia epidemioldgica a serem desenvolvidos;

realizar consultas, prestando servicos de enfermagem preventiva e de urgéncia, inclusive a
gestante, parturientes, puérpera e ao recém-nascido;

participar na elaboracdo e na operacionalizacdo do sistema de referéncia e contrarreferéncia do
paciente nos diferentes niveis de atencdo a salde;

distribuir e supervisionar o trabalho de equipes de enfermagem auxiliares e participar nos
programas de treinamento e aprimoramento de pessoal de salde, particularmente nos programas
de educacéo continuada;

distribuir e/ou administrar medicamentos estabelecidos em programas de saude publica e em
rotinas aprovadas pela instituicdo de salde;

supervisionar a poli quimioterapia;

participar em programas e atividades de educacdo sanitaria, visando a melhoria de saude do
individuo, da familia e da protecdo em geral;

efetuar estatistica do nimero de pacientes e atendimentos;

manter sob sua guarda e responsabilidade, o instrumental, material de cirurgia e enfermagem, bem
como o estoque de medicamentos;

executar atividades de assisténcia de enfermagem, como atendimentos ambulatoriais, curativos,
inalacBes, vacinacOes, aplicacdo de medicamentos prescritos, exame laboratorial e outros
tratamentos disponiveis na instituicao.

dominar técnicas de enfermagem tais como, sinais vitais, higienizacdo, administracdo de
medicamentos por via oral e parenteral.

coletar material para exames.

elaborar, implementar e supervisionar, em conjunto com a equipe médica e multidisciplinar, o
Protocolo de Atencdo em Emergéncias (PAE) nas bases do acolhimento, pré-atendimento,
regulacao dos fluxos e humanizagéo do cuidado;

instalar sondas nasogastricas, nasoenterais e vesicais em pacientes;

realizar troca de traqueotomia de canula de traqueostomia e pungdo venosa com cateter;

efetuar curativos de maior complexidade;

preparar instrumentos para intubacgéo, aspiracdo, monitoramento cardiaco e desfibrilacdo,
participando junto com a equipe médica na execucdo dos procedimentos diversos;

executar a consulta de enfermagem, diagnostico, plano de cuidados, terapéutica em enfermagem
e evolucdo dos pacientes registrando no prontuario;

administrar, coordenar, qualificar e supervisionar todo o cuidado ao paciente, 0 servico de
enfermagem em emergéncia e a equipe de enfermagem sob sua geréncia.

participar do levantamento da estatistica dos atendimentos ocorridos na unidade;

liderar a equipe de enfermagem no atendimento dos pacientes criticos e ndo criticos;

verificar a necessidade de manutencdo dos equipamentos do setor.
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 participar na elaboracédo e na operacionalizacdo do sistema de referéncia e contrarreferéncia entre
0 servico de urgéncia/emergéncia e os diferentes niveis de atencdo a saude;

« distribuir e supervisionar o trabalho de equipes de enfermagem auxiliares e participar nos
programas de treinamento e aprimoramento de pessoal de salde, particularmente nos programas
de educacéo continuada.

 participar em programas e atividades de educacdo sanitéria, visando a melhoria da satde do
individuo, da familia e da protecdo em geral.

« executar outras atividades correlatas, compativeis com sua formagdo profissional e a
regulamentacéo da profisséo.

» executar outras atividades correlatas.

CARGO/FUNCAO: 512 - ENGENHEIRO AGRIMENSOR (Lei Complementar n® 21/2006 - Lei
Complementar n° 64/2009)

PRE-REQUISITO: Ensino Superior Completo em Engenharia de Agrimensura com registro no
6rgdo de classe competente.

CARGA HORARIA: 30 horas semanais

ATRIBUICOES:

DESCRICAO: Execucdo e orientacdo de projetos referentes a agrimensura, consultando
levantamentos topograficos, balimétricos, geodésicos, para possibilitar a locacdo de loteamentos,
sistemas de saneamento, irrigacdo e drenagem, tracado da cidade, estradas e outros projetos.

ATIVIDADES:

« executar levantamentos topogréficos;

 realizar medicdo de areas e terrenos;

» executar planta topografica;

 realizar o controle de mapas;

 elaborar pareceres, informes técnicos e relatorios, referentes a sua area de atuacao;
+ executar outras atividades correlatas.

CARGO/FUNCAO: 513 - ENGENHEIRO AGRONOMO (Lei Complementar n® 21/2006 - Lei
Complementar n° 64/2009)

PRE-REQUISITO: Ensino Superior Completo em Engenharia Agrénoma ou Agronomia com
registro no 6rgdo de classe competente.

CARGA HORARIA: 30 horas semanais

ATRIBUICOES:

DESCRICAO: Elaboracio, execucio e execucdo de atividades inerentes & agronomia.
ATIVIDADES:

 elaborar e supervisionar projetos referentes a cultivos agricolas e pastos;

« planejar, orientar e controlar técnicas de utilizacdo de terras, para possibilitar um maior
rendimento e qualidade dos produtos agricolas.

» prestar servicos de orientacdo técnica ao produtor rural;
* ministrar palestras para os produtores rurais e suas familias;
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« realizar controle biologico e controle integrado de pragas;

« dominar técnicas de agronomia, com énfase nas areas de horticultura, fruticultura, culturas
anuais, agropecuaria e zootecnia;

« dominar técnicas de desenvolvimento rural sustentavel, gestdo social e metodologia
participativa;

 realizar dimensionamento de manejo e irrigacao;
« executar outras atividades correlatas.

CARGO/FUNCAO: 514 - ENGENHEIRO AMBIENTAL (Lei Complementar n° 64/2009 - Lei
Complementar n® 110/2012)

PRE-REQUISITO: Ensino Superior Completo em Engenharia Ambiental com registro no 6rgéo de
classe competente.

CARGA HORARIA: 30 horas semanais

ATRIBUICOES:

DESCRICAO: Supervisionar, coordenar e orientar tecnicamente o0s servicos de Engenharia
Ambiental, visando a adequacdo do Municipio no tocante a Legislacdo Ambiental e as necessidades
do Municipio neste setor, bem como, outras atividades correlatas ao cargo.

ATIVIDADES:

 supervisionar, coordenar e orientar atividades na sua area de atuacao;

» planejar, executar e avaliar programas relacionados a Engenharia Ambiental;
 realizar levantamentos, vistorias e avaliagdes ambientais;

 identificar e caracterizar fontes de polui¢éo;

 realizar amostragens para avaliacdo da qualidade do meio ambiente e de emissdes em fontes de
poluicéo;

« executar tarefas para minimizacdo dos efeitos da poluicdo por emissbes gasosas, liquidas e
residuos solidos;

 interpretar dados ambientais para elaboracao de relatorios técnicos;
+ executar outras atividades correlatas.

CARGO/FUNCAO: 515 - ENGENHEIRO CIVIL (Lei Complementar n° 21/2006 - Lei
Complementar n° 64/2009 - Lei Complementar n° 110/2012)

PRE-REQUISITO: Ensino Superior Completo em Engenharia de Civil com registro no 6rgdo de
classe competente.

CARGA HORARIA: 30 horas semanais

ATRIBUICOES:

DESCRICAO: Elaboracéo, execucdo e supervisdo de atividades inerentes ao campo da Engenharia
Civil.

ATIVIDADES:

« elaborar projetos de construcdes, preparando plantas e especificacfes da obra, indicando os tipos
e qualidade dos materiais, equipamentos e mdo de obra necessarios, efetuando célculos e
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orcamento aproximado dos custos, para apreciacao do superior hierarquico;

 elaborar, executar e dirigir projetos de engenharia civil, estudando caracteristicas e preparando
planos, métodos de trabalho e demais dados requeridos para possibilitar e orientar a construgéo,
manutencdo e reparo de obras e assegurar os padrdes técnicos exigidos;

« acompanhar e fiscalizar obras publicas;

« executar e dirigir projetos arquitetonicos, estudando caracteristicas e especificando os recursos
necessarios, para permitir a construcao, montagem e manutencdo das mencionadas obras;

» elaborar, executar, e dirigir projetos de urbanizacdo, planejando, orientando e controlando a
construcao de areas urbanas, parques de recreacao e centros civicos, para possibilitar a criacao e
o0 desenvolvimento ordenado das zonas industriais, urbanas e rurais;

« executar vistorias técnicas, avaliacdo de imdveis para fins de desapropriacdo, elaboracdo de
laudo e parecer técnico;

« prestar atendimento ao publico em requerimentos e liberacdo de "habite-se";
» prestar assessoramento as obras publicas e manutencédo de praca;
+ executar outras atividades correlatas.

CARGO/FUNCAO: 516 - ENGENHEIRO GEOLOGO (Lei Complementar n° 21/2006 - Lei
Complementar n° 64/2009)

PRE-REQUISITO: Ensino Superior Completo em Geologia ou Engenharia Geoldgica com registro
no 6rgdo de classe competente.

CARGA HORARIA: 30 horas semanais

ATRIBUICOES:

« executar trabalhos topograficos e geodésicos;

 realizar levantamentos geologicos, geoquimicos e geofisicos;

« realizar pericias e arbitramentos referentes a sua area de atuacao;

» desempenhar outras atividades relacionados com suas especialidades;

CARGO/FUNCAO: 517 - FARMACEUTICO (Lei Complementar n° 75/2010 - Lei
Complementar n°® 110/2011 - Lei Complementar n® 169/2017 - Lei Complementar n° 215/2022)

PRE-REQUISITO: Ensino Superior Completo em Farmacia com registro no 6rgéo de classe
competente.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES:
DESCRICAO: Prestar atendimento as solicitagdes provenientes da populacio e da equipe de saude.
ATIVIDADES:

e programar, orientar, executar e supervisionar atividades farmacéuticas, de vigilancia sanitaria e
epidemioldgicas;

 realizar analises especializadas, imunoldgicas, toxicologicas, bromatoldgicas, bioquimicas,
homeopata, microbioldgicas e outras.

« executar servicos do laboratdrio; parasitologia; microbiologia; hematologia; micologia;
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« executar analise clinica de sangue, urina, fezes e saliva, conforme técnica especifica, auxiliando
o diagndstico de doencas;

 realizar estudos, exames e testes em plantas medicinais, utilizando técnicas e instrumentos
especificos para obtencéo de matérias-primas;

« efetuar analises e testes em diferentes tipos de dgua, em espécies animais e vegetais, analisando
suas propriedades, composicao, estrutura celular, molecular, grau de contaminacéo, para decidir
o tratamento a ser aplicado;

« promover levantamento de incidéncia de moléstias;

« proceder exames hematologicos, bioguimicos, imunoldgicos, parasitologicos, bacterioldgicos e
urinalises;

» proceder vigilancia farmacologica;

« proceder acdo quimica de alimentos, medicamentos, soros e hormonios sobre tecidos e funcdes
vitais;

» preparar e manter o controle de qualidade dos meios de cultura utilizados na microbiologia;

« produzir ou manipular remédios e/ou medicamentos, medindo, pesando e misturando 0s insumos
farmacéuticos, utilizando instrumentos especiais e férmulas quimicas;

« controlar medicamentos especiais, anotando sua venda em formulario separado, em
cumprimento as disposi¢oes legais;

« manter o controle de balango trimestral e anual de psicotropicos, entorpecentes e demais
medicamentos das farméacias, drogarias e distribuidoras de medicamentos;

« fornecer subsidios, propor estudos e pesquisas para elaboracdo de planos e programas
especificos de saude publica;

« assinar documentos do laboratério e farmécia;
+ zelar pelos equipamentos do setor;

« atender com presteza ao publico;

* aviar receitas;

+ aplicar injecdes;

« executar outras atividades correlatas.
ATRIBUIGOES ESPECIFICAS:

 assessorar, gerir e responder tecnicamente pela farméacia, pelo armazenamento e distribuicdo de
produtos farmacéuticos e material médico-hospitalar;

« auxiliar na elaboragdo do Plano Municipal de Politica de Medicamentos e Assisténcia
Farmacéutica, em parceria com outros profissionais, buscando subsidios na bibliografia
disponivel, visando efetivar a formulagdo de uma politica de Assisténcia Farmacéutica Municipal
e a implantacéo de acdes capazes de promover a melhoria das condi¢des de assisténcia a salde;

« colaborar com a formacdo e aprimoramento dos profissionais de saude do trabalhador,
supervisionando e orientando agdes, estagios e participando de programas de treinamento em
Servico;

« colaborar na formacao de profissionais na area da saude, orientando estagios e participando de
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programas de treinamento;

coordenar e executar programas, projetos e politicas sociais desenvolvidos pela administracdo
publica, em conformidade com SUS e Conselhos Profissionais visando atuar na promoc¢édo da
melhoria da qualidade de vida da populacéo;

coordenar, planejar e participar do Programa de Gerenciamento de Residuos de Servi¢os de Saude
no Municipio;

executar as funcdes de orientar o usuario no uso racional do medicamento e monitorar as respostas
farmacoldgicas, construindo o perfil farmacoterapéutico dos usuarios e da cidade;

informar aos profissionais prescritores quando um medicamento for incluido ou excluido da lista
de medicamentos fornecidos pela Secretaria de Salde, visando promover que 0s usuérios tenham
acesso a medicacdo e que ndo ocorra a interrupcdo do tratamento;

notificar as reagdes adversas de medicamentos;

participar de equipe multiprofissional, no planejamento, elaboragdo, assessoria, supervisao e
orientacdo, das atividades de assisténcia farmacéutica, vigilancia sanitaria e de programas de saude
publica;

participar na promocéo de atividades de informacdo e de debates com a populacéo, profissionais
e entidades representativas sobre os temas relacionados a sua atividade;

programar, orientar, supervisionar e executar as atividades referentes a vigilancia sanitéria,
aplicando a legislacdo vigente;

promover o controle de estoque de matérias-primas e dos produtos acabados;

realizar atividades programadas e de atencdo a demanda espontanea, bem como outras atribuices
compativeis com sua formacéo profissional;

realizar balangos e inventarios Nacionais, da REMUME e municipal;

realizar pesquisas na area de atuacdo, visando contribuir para o aprimoramento de produtos
farmacéuticos e o desenvolvimento da prestacdo dos servigos de salde.

CARGO/FUNCAO: 518 - FISIOTERAPEUTA (Lei Complementar n° 21/2006)

PRE-REQUISITO: Ensino Superior Completo em Fisioterapia com registro no 6rgéo de classe
competente.

CARGA HORARIA: 30 horas semanais

ATRIBUICOES:
DESCRICAO: Promover atendimento individual a pacientes submetidos aos seus cuidados.
ATIVIDADES:

L]

realizar exames clinicos, fazer diagndsticos, prescrever tratamentos;
cumprir e fazer cumprir o regulamento, normas e rotinas em vigor;
realizar outras tarefas proprias da profisséo, inclusive administrativas;
realizar outras atividades correlatas com o exercicio da profisséo.
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CARGO/FUNCAO: 519 - FONOAUDIOLOGO (Lei Complementar n° 21/2009 - Lei
Complementar n° 64/2009 - Lei Complementar n® 215/2022)

PRE-REQUISITO: Ensino Superior Completo em Fonoaudiologia com registro no 6rgo de classe
competente.

CARGA HORARIA: 30 horas semanais

ATRIBUICOES:

DESCRICAO: Identificar problemas ou deficiéncias ligadas & comunicacdo oral, empregando
técnicas préprias de avaliacdo e fazendo o treinamento fonético, auditivo, de diccdo, impostacdo da
vOz e outros, para possibilitar o aperfeicoamento e/ou reabilitagéo da fala e, ainda:

ATIVIDADES:

« desempenhar atividades de supervisdo, coordenacdo, programacdo, pesquisa e/ou execucao
especializada, relativa a préatica profissional de fonoaudiologia nas areas de atuacao;

« avaliar as deficiéncias do paciente, realizando exames fonéticos, da linguagem, audiometria,
gravacao e outras técnicas préprias para estabelecer o plano de treinamento terapéutico;

« programar, desenvolver e supervisionar o treinamento de voz, fala, linguagem, expressdo e
compreensdo do pensamento verbalizado, orientando sobre respiragdo funcional, treinamento
fonético, auditivo, organizacdo do pensamento em palavras, visando reeducar e/ou reabilitar o
paciente;

« emitir parecer quanto ao aperfeicoamento ou a praticabilidade de reabilitacdo fonoaudioldgica;

 participar de equipes multiprofissionais para identificacdo de distdrbios de linguagem em suas
formas de expressdo e audicdo, emitindo parecer de sua especialidade, para estabelecer o
diagnostico e tratamento;

» executar outras atividades correlatas.

ATRIBUICOES ESPECIFICAS DAS AREAS DE ATUACAO EM SAUDE:

 analisar e elaborar relatorios especificos da sua area de atuacdo, individualmente ou em conjunto
com outros profissionais;

+ atuar como assistente técnico, em processos judiciais, quando solicitado;

« colaborar na formacdo de profissionais na area da salde, orientando estagios e participando de
programas de treinamento;

« efetuar a esterilizacdo do equipamento utilizado removendo materiais bioldgicos precedendo as
acOes de desinfeccdo e esterilizacao;

 incentivar e assessorar o controle social em sua area de atuacdo, promovendo a participacdo dos
segmentos envolvidos;

* ministrar palestras ou cursos, quando solicitado na sua area de atuacéo;

 orientar e atender cidadaos que necessitem de reabilitacdo e reeducacéo fonoaudioldgica,
encaminhando-as para servigos ou profissionais especificos, quando necessario;

« orientar, avaliar e elaborar programas de atendimento da comunicacdo oral e escrita, voz e
audicdo dos cidadaos, emitindo parecer diagndstico;

+ participar de comissdes e grupos de trabalho diversos, sempre que solicitado;

« participar de equipe multiprofissional visando a avaliacdo diagnostica, estudo de caso,
atendimento e encaminhamento de cidaddos com necessidades em saude;

 participar de equipe multiprofissional visando a programacédo, execucdo e avaliagcdo de
atividades de sua area de competéncia;

« participar e contribuir junto @ comunidade em programas de prevencdo, promogao e reabilitacdo
a saude do cidaddo, familia e comunidade;

+ realizar assessoramento junto aos profissionais que atuam diretamente com o cidad@o portador
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de necessidades fonoaudiologicas;

« realizar o acompanhamento terapéutico, através de visitas a pacientes em hospitais, escolas,
domicilios, sempre que necessario;

 realizar pesquisas objetivando o planejamento e desenvolvimento dos servicos;

» desempenhar outras atividades afins a profisséo.

CARGO/FUNCAO: 520 - HISTORIADOR (Lei Complementar n° 21/2006 - Lei Complementar
n° 64/2009)

PRE-REQUISITO: Ensino Superior Completo em Historia.

CARGA HORARIA: 30 horas semanais

ATRIBUICOES:

DESCRICAO: Elaborar e analisar projetos especificos da area de preservacdo da cultura, com base
na investigacdo dos acontecimentos e conhecimentos cientificos, respeitados os regulamentos do
Servigo.

ATIVIDADES:

 realizar pesquisas de campo e arquivo, relacionadas as suas atividades;
 redigir documentos;

« fazer identificacdo e estudo das manifestacdes culturais existentes no Municipio;

« preparar material destinado a divulgacéo relacionado com a Histéria de Ouro Preto e sua
interligacdo com a Historia das Minas Gerais e do Brasil;

« manter catalogados 0s monumentos artisticos que constituem o patriménio histérico, cultural e
artistico de Ouro Preto, pesquisando e descrevendo todos 0s seus pormenores;

* ministrar palestras;
» desenvolver outras atividades correlatas.

CARGO/FUNCAO: 521 - INSTRUTOR EDUCACAO FISICA (Lei Complementar n® 64/2009 -
Lei Complementar n® 215/2022)

PRE-REQUISITO: Ensino Superior Completo em Educacdo Fisica e registro no 6rgéo de classe
competente

CARGA HORARIA: 30 horas semanais

ATRIBUICOES:

DESCRICAO: Promover a prética de ginastica, outros exercicios fisicos e jogos em geral, ensinando
0s principios e regras técnicas, para possibilitar o desenvolvimento harmonico do corpo e a
manutenc¢do das boas condicdes fisicas e mentais.

ATIVIDADES:

« estudar as necessidades e a capacidade fisica das pessoas, para determinar um programa
esportivo adequado;

 elaborar o cronograma e/ou programa de atividades esportivas e de lazer, pertinentes as areas de
esportes e assisténcia social da Prefeitura Municipal,

« instruir as pessoas sobre os exercicios e jogos programados, para assegurar 0 MAaximo
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aproveitamento e beneficios advindos desses exercicios;

 efetuar testes de avaliacdo fisica, cronometrando os problemas surgidos, as solugdes encontradas
e outros dados importantes, para permitir o controle dessas atividades e avaliacdo de seus
resultados;

« coordenar torneios e jogos;

« prestar assisténcia a area social da Prefeitura, no trabalho com grupos de pessoas, no que diz
respeito a sua especializa¢éo;

 elaborar calendério das atividades esportivas do Municipio, tais como: Coldnia de Férias, Ruas
de Lazer, torneios, etc.;

 participar dos programas de selecdo de técnicos para atuarem nas diversas modalidades
esportivas mantidas pelo Municipio;

e executar outras atividades correlatas.

CARGO/FUNCAO: 522 - MEDICO ATENCAO BASICA 20 HORAS (Lei Complementar n°
21/2006 - Lei Complementar n® 63/2009 - Lei Complementar n° 64/2009 - Lei Complementar n°
110/2012 - Lei Complementar n® 146/2014 - Lei Complementar n® 36/2007 - Lei Complementar n°
215/2022)

PRE-REQUISITO: Ensino Superior de medicina nas-areas-de-Clinica-Geral—Pediatria—ou
Ginecologia-e-Obstetricia (Revogado), com registro no 6rgdo de classe competente.

CARGA HORARIA: 20 horas semanais

ATRIBUICOES:

DESCRICAO: Prestar assisténcia médica no &mbito municipal, nas diversas areas de saude, visando
preservar ou recuperar a satde publica.

ATIVIDADES:

« efetuar exames médicos, emitir diagnésticos, prescrever medicamentos e realizar outras formas de
tratamento para os diversos tipos de enfermidades, aplicando recursos da medicina preventivaou
terapéutica;

« realizar ou supervisionar e interpretar exames radiol6gicos, bioquimicos, hematolégicos e outros,
empregando técnicas especiais ou orientando a sua execucdo para confirmacdo ou informacao de
diagnostico;

 identificar precocemente o aparecimento de doencas na comunidade, detectando alteragcdes no
comportamento dessas doencas, apontando os grupos de maior risco e propondo medidas de
controle;

 prestar assisténcia médica especializada aos individuos, da zona urbana e rural, bem como realizar
palestras educativas e atividades de promogéo da salde e prevencao das doengas e agravos;

+ estudar os problemas e exercer as atividades relacionada com higiene e medicina do trabalho;

« desenvolver métodos e técnicas de trabalhos que permitam a maior produtividade e melhoria dos
servigos médicos;

« proceder o acompanhamento de tratamento ambulatoriais e hospitalares;
« estudar, orientar, implantar, coordenar e executar projetos e programas especiais de saude
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publica;
« preencher prontuérios de pacientes, indicando os males constatados, o tratamento prescrito e o
especialista necessario;

 realizar exames médicos para admissdes, licencas, aposentadorias, transferéncias, adaptacdes de
servidores bem como realizar exames periddicos, pericias e laudos médicos;

» planejar e executar programas de educacgdo sanitaria;

« executar estudos nas areas de prevencdo de acidentes de trabalho, estabelecendo medidas para o
atendimento do acidentado, bem como propor medidas que visem a prevencdo de doengas
profissionais;

« realizar procedimentos cirdrgicos ambulatoriais e hospitalares atinentes a sua especialidade;

« executar outras atividades correlatas, entre elas o preenchimento completo de formulérios,
protocolos, fichas de registro e justificativas estabelecidas nos regulamentos da Secretaria
Municipal de Saude.

ATRIBUICOES ESPECIFICAS DAS AREAS DE ATUACAO:

 realizar a atencdo a saude as pessoas e familias sob sua responsabilidade;

« realizar consultas clinicas, pequenos procedimentos cirargicos, atividades em grupo na UBS e,
quando indicado ou necessario, no domicilio e/ou nos demais espagos comunitéarios (escolas,
associagdes entre outros); em conformidade com protocolos, diretrizes clinicas e terapéuticas, bem
como outras normativas técnicas estabelecidas pelos gestores (federal, estadual, municipal ou
Distrito Federal), observadas as disposicdes legais da profisséo;

« realizar estratificacdo de risco e elaborar plano de cuidados para as pessoas que possuem
condicdes crbnicas no territorio, junto aos demais membros da equipe;

« encaminhar, quando necessario, usuarios a outros pontos de atencdo, respeitando fluxos locais,
mantendo sob sua responsabilidade 0 acompanhamento do plano terapéutico prescrito;

 Indicar a necessidade de internacdo hospitalar ou domiciliar, mantendo a responsabilizacdo pelo
acompanhamento da pessoa;

« planejar, gerenciar e avaliar as acbes desenvolvidas pelos ACS em conjunto com 0s outros
membros da equipe; e

+ exercer outras atribuicdes que sejam de responsabilidade na sua area de atuacao;

« atuar como assistente técnico, em processos judiciais, quando solicitado;

« colaborar na formacdo de profissionais na area da salde, orientando estagios e participando de
programas de treinamento;

» Incentivar e assessorar o controle social em salde;

* Ministrar palestras ou cursos quando solicitado;

+ participar de comissdes e grupos de trabalho diversos sempre que solicitado;

« participar de equipe multiprofissional: na elaboragdo de diagndstico de salde, na area de
abrangéncia da Unidade de Saude, analisando dados de morbidade e mortalidade, verificando a
situacdo de saude da comunidade, para o estabelecimento de prioridades;

« participar de equipe multiprofissional, visando o planejamento, programacdo, execucao e
avaliagéo de atividades educativas e preventivas na area de salde;

» participar de pesquisas, objetivando o desenvolvimento e planejamento dos servigos, elaboragao
e adequacdo de protocolos, programas, normas e rotinas, visando a sistematizacao e melhoria da
qualidade das acbes de saude;

 realizar registros e analise das atividades desenvolvidas, conforme padrdes estabelecidos;

+ realizar atividades programadas e de atencdo a demanda espontanea, bem como outras
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atribuigdes compativeis com sua formacéo profissional.

CARGO/FUNCAO: 523 - MEDICO ATENCAO BASICA 40 HORAS (Lei Complementar n°
21/2006 - Lei Complementar n® 63/2009 - Lei Complementar n° 64/2009 - Lei Complementar n°
110/2012 - Lei Complementar n°® 146/2014 - Lei Complementar n® 36/2007 - Lei Complementar n°
215/2022)

PRE-REQUISITO: Ensino Superior de medicina nas-areas-de-Clinica-Geral (Revogado), com
registro no érgdode classe competente.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES:

DESCRICAO: Prestar assisténcia médica no &mbito municipal, nas diversas areas de saude, visando
preservar ou recuperar a satde publica.

ATIVIDADES:

« efetuar exames médicos, emitir diagndsticos, prescrever medicamentos e realizar outras formas de
tratamento para os diversos tipos de enfermidades, aplicando recursos da medicina preventivaou
terapéutica;

« realizar ou supervisionar e interpretar exames radiol6gicos, bioquimicos, hematoldgicos e outros,
empregando técnicas especiais ou orientando a sua execuc¢do para confirmacao ou informacéo de
diagnostico;

 identificar precocemente o aparecimento de doencas na comunidade, detectando alteracdes no
comportamento dessas doencas, apontando os grupos de maior risco e propondo medidas de
controle;

 prestar assisténcia médica especializada aos individuos, da zona urbana e rural, bem como realizar
palestras educativas e atividades de promocdo da salde e prevencao das doengas e agravos;

+ estudar os problemas e exercer as atividades relacionada com higiene e medicina do trabalho;

« desenvolver métodos e técnicas de trabalhos que permitam a maior produtividade e melhoria dos
servigos médicos;

« proceder o acompanhamento de tratamento ambulatoriais e hospitalares;

 estudar, orientar, implantar, coordenar e executar projetos e programas especiais de saude
publica;

« preencher prontudrios de pacientes, indicando os males constatados, o tratamento prescrito e o
especialista necessario;

 realizar exames médicos para admissdes, licencas, aposentadorias, transferéncias, adaptacdes de
servidores bem como realizar exames periddicos, pericias e laudos médicos;

« planejar e executar programas de educacao sanitaria;

« executar estudos nas areas de prevencédo de acidentes de trabalho, estabelecendo medidas para o
atendimento do acidentado, bem como propor medidas que visem a prevencdo de doengas
profissionais;

 realizar procedimentos cirdrgicos ambulatoriais e hospitalares atinentes a sua especialidade;

« executar outras atividades correlatas, entre elas o preenchimento completo de formularios,
protocolos, fichas de registro e justificativas estabelecidas nos regulamentos da Secretaria
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Municipal de Salde.

ATRIBUICOES ESPECIFICAS DAS AREAS DE ATUACAO:

 realizar a atencdo a saude as pessoas e familias sob sua responsabilidade;

« realizar consultas clinicas, pequenos procedimentos cirirgicos, atividades em grupo na UBS e,
quando indicado ou necessario, no domicilio e/ou nos demais espagos comunitéarios (escolas,
associagdes entre outros); em conformidade com protocolos, diretrizes clinicas e terapéuticas, bem
como outras normativas técnicas estabelecidas pelos gestores (federal, estadual, municipal ou
Distrito Federal), observadas as disposic¢des legais da profisséo;

« realizar estratificacdo de risco e elaborar plano de cuidados para as pessoas que possuem
condicdes crbnicas no territorio, junto aos demais membros da equipe;

« encaminhar, quando necessario, usuarios a outros pontos de atencdo, respeitando fluxos locais,
mantendo sob sua responsabilidade 0 acompanhamento do plano terapéutico prescrito;

» Indicar a necessidade de internacdo hospitalar ou domiciliar, mantendo a responsabilizacéo pelo
acompanhamento da pessoa;

» planejar, gerenciar e avaliar as agOes desenvolvidas pelos ACS em conjunto com 0s outros
membros da equipe; e

 exercer outras atribui¢Ges que sejam de responsabilidade na sua area de atuagdo;

+ atuar como assistente técnico, em processos judiciais, quando solicitado;

 colaborar na formacdo de profissionais na area da salde, orientando estagios e participando de
programas de treinamento;

+ Incentivar e assessorar o controle social em salde;

» Ministrar palestras ou cursos quando solicitado;

+ participar de comissdes e grupos de trabalho diversos sempre que solicitado;

« participar de equipe multiprofissional: na elaboracdo de diagnodstico de salde, na area de
abrangéncia da Unidade de Saude, analisando dados de morbidade e mortalidade, verificando a
situacdo de saude da comunidade, para o estabelecimento de prioridades;

» participar de equipe multiprofissional, visando o planejamento, programacdo, execucdo e
avaliacdo de atividades educativas e preventivas na area de salde;

» participar de pesquisas, objetivando o desenvolvimento e planejamento dos servicos, elaboragédo
e adequacdo de protocolos, programas, normas e rotinas, visando a sistematizacéo e melhoria da
qualidade das ac@es de salde;

« realizar registros e analise das atividades desenvolvidas, conforme padrées estabelecidos;

« realizar atividades programadas e de atencdo a demanda espontanea, bem como outras atribuicdes
compativeis com sua formacéo profissional.

CARGO/FUNCAO: 524 - MEDICO VETERINARIO (Lei Complementar n° 21/2006 - Lei
Complementar n° 215/2022v)

PRE-REQUISITO: Ensino Superior Completo em Medicina Veterinaria com registro no 6rgéo de
classe competente.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES:
DESCRICAO: Realizar inspecdo sanitaria e controle de qualidade de produtos de origem animal e
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de estabelecimentos que comercializam com géneros alimentares e similares. Realizar tratamento
clinico e cirdrgico de pequenos e grandes animais, orientar a populagdo quanto a prevencdo e combate
de moléstias infectocontagiosas e parasitarias de animais, através da difusao e aplicacdo de métodos
profilaticos e terapéuticos e, ainda:

ATIVIDADES:

« planejar e desenvolver campanhas e servicos de fomento e assisténcia técnica a criacdo de animais
e a saude publica, em ambito municipal, valendo-se de levantamentos de necessidades e do
aproveitamento dos recursos existentes;

 proceder a profilaxia, diagnostico e tratamento de doencas dos animais, realizando exames clinicos
e de laboratorio, para assegurar a sanidade individual e coletiva desses animais eestabelecer a
terapéutica adequada, realizagdo dos procedimentos cirurgicos a que compete o municipio de
acordo com seus programas existentes ou que possa vir a ser instituido;

< promover o controle sanitario da reproducéo animal destinada a industria e a comercializa¢do no
Municipio, realizando exames clinicos, anatomopatoldgicos, laboratoriais ante e pos-morte, para
proteger a saude individual e coletiva da populacéo;

« promover e realizar a fiscalizacdo sanitaria de competéncia da Vigilancia Sanitaria - VISA nos
locais de producdo, manipulagdo, armazenamento e comercializacdo dos produtos de origem
animal, bem como de sua qualidade, determinando visita in loco, para fazer cumprir a legislacdo
pertinente;

« fiscalizar os servicos veterinarios de competéncia da VISA, bem como de outros estabelecimentos
de salde e de interesse da saude no &mbito da VISA.

« orientar empresas ou pequenos comerciantes quanto ao preparo tecnoldgico dos alimentos de
origem animal, elaborando e executando projetos para assegurar maior lucratividade e melhor
qualidade dos alimentos;

« proceder ao controle das zoonoses, efetuando levantamentos de dados, avaliacdo epidemiolégica
e pesquisas, para possibilitar a profilaxia de doencas;

 participar da elaboracdo e coordenacao de programas de combate e controle de vetores roedores
da raiva animal;

« fazer pesquisas no campo da biologia aplicada a veterinria, realizando estudos, experimentos,
estatisticas, avaliacdo de campo e laboratério, para possibilitar o maior desenvolvimento
tecnoldgico da ciéncia veterinaria;

« treinar os servidores municipais envolvidos nas atividades relacionadas com fiscalizacdo sanitaria,
bem como supervisionar a execucao de tarefas realizadas relacionadas aos produtos de origem
animal no &mbito da VISA;

« elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios, realizando pesquisas, entrevistas, fazendo
observacles e sugerindo medidas para implantacdo, desenvolvimento e aperfeicoamento de
atividades em sua area de atuacéo;

+ participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a sua area de atuacéo;

« participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal tecnico e auxiliar,
realizando-as em servico ou ministrando aulas e palestras, afim de contribuir para o
desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua area de atuacao;

 participar de grupos de trabalho e/ou reunides nas comunidades da Prefeitura e outras entidades
publicas e particulares, realizando estudos emitindo pareceres ou fazendo exposicdes sobre
situacOes e/ou problemas identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisando e discutindo
trabalhos tecnico cientificos, para fins de formulacéo de diretrizes, planos e programas detrabalho
afetos ao Municipio;
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« realizar outras atribui¢cbes compativeis com as exigéncias de sua categoria profissional;

« efetuar exames veterinarios, estabelecendo diagndsticos, prescrevendo medicamentos e outras
formas de tratamento para os diversos tipos de lesdes, enfermidades e transtornos do organismo
animal;

« realizar exames clinicos e de laboratério, para estabelecer o diagnéstico e o tratamento adequado;
« executar programas de reproducdo e inseminacdo artificial;

« desenvolver e executar programas de nutricdo animal, formulando e balanceando as ra¢des, para
prevenir doencas carenciais;

« aplicar anestésicos e vacinas em animais;

« fiscalizar e orientar locais de producdo, armazenamento e comercializacdo de produtos de origem
animal;

« manter a vigilancia epidemioldgica de doencas transmissiveis, controle de vetores e roedores,
profilaxia da raiva, vigilancia e controle das zoonoses, (incluindo acidentes por animais
peconhentos);

« realizar controle sanitéario de rebanhos (brucelose, aftose, etc.);

« prestar assessoramento quanto a necessidade de alimentacdo e habitat dos animais e demais
espécies zooldgicas;

 prestar orientagdo técnica em palestrar e cursos;
« executar outras tarefas correlatas.

CARGO/FUNCAO: 525 - NUTRICIONISTA (Lei Complementar n® 21/2006 - Lei Complementar
n° 64/2009 - Lei Complementar n° 215/2022)

PRE-REQUISITO: Ensino Superior Completo em Nutricdo com registro no 6rgéo de classe
competente.

CARGA HORARIA: 30 horas semanais

ATRIBUICOES:

DESCRICAO: Atividades relacionadas a educacdo alimentar e controle da qualidade nutricional de
alimentos.

ATIVIDADES:

« realizar atividades de educacdo, orientacdo e assisténcia nutricional a coletividade, para a
atencdo primaria em salde;

« dominar questdes de nutri¢do e saude;

» proceder avaliacdo e educacdo nutricional,

+ apresentar nogOes de rendimento escolar relacionado com a nutricao;
 diagnosticar deficiéncia nutritiva;

« apresentar programas de nutricdo em saude publica;

 elaborar dietas e cardapios alimentares;

+ atentar para normas de higiene e seguranca;
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ATRIBUI(;OES ESPECIFICAS EM SAUDE:
avaliar o estado nutricional do usuario, a partir do diagnoéstico clinico, exames laboratoriais,
anamnese alimentar e exames antropométricos;

« colaborar na formacdo de profissionais na area da saude, orientando estagios e participando de
programas de treinamento;

» coordenar o Sistema de Vigilancia Alimentar e Nutricional (SISVAN) produzindo informacéo e
andlise continua e regular sobre o perfil nutricional da populacéo;

» coordenar o Sistema de Vigilancia Alimentar e Nutricional (SISVAN) padronizando agdes para
a identificacdo, avaliacdo, acompanhamento e recuperacéo de transtornos nutricionais, bemcomo
para a prevencdo e manejo de doencas associadas;

« coordenar o Sistema de Vigilancia Alimentar e Nutricional (SISVAN) implantando e ou
implementando a assisténcia aos casos detectados;

« coordenar o Sistema de Vigilancia Alimentar e Nutricional (SISVAN) obtendo informacdes
representativas sobre o consumo alimentar local;

« coordenar o Sistema de Vigilancia Alimentar e Nutricional (SISVAN) gerenciando o
abastecimento de alimentos suplementares de programas especificos (aquisicdo, armazenamento,
controle de qualidade);

« colaborar e apoiar a elaboracdo das propostas de estudos e pesquisas epidemioldgicas
estrategicamente importadas para a implementacdo, avaliacdo ou reorientacdo das questdes
relativas a alimentacéo e nutri¢éo.

« elaborar e ou controlar programas e projetos especificos de assisténcia alimentar a grupos
vulneraveis da populacéo;

 integrar os 6rgdos colegiados de controle social;

 participar da elaboracdo e ou adequacao dos planos, programas, projetos e atividades na area de
alimentacéo e nutrico;

« participar das atividades desenvolvidas pela equipe de Vigilancia Sanitaria;

 participar de cdmaras técnicas de padronizacdo de procedimentos em salde coletiva;

 participar de equipes multiprofissionais destinadas a planejar, implementar, controlar e executar
politicas, programas, cursos, pesquisas ou eventos;

» planejar cardapios de acordo com as necessidades de sua clientela;

« planejar, coordenar e supervisionar as atividades de selecdo, compra e armazenamento de
alimentos;

« prescrever complementos nutricionais, quando necessario;

« promover a difusdo de conhecimentos e recomendacgdes sobre praticas alimentares saudaveis, tais
como o valor nutritivo, propriedades terapéuticas, indicacdes ou interdi¢cdes de alimentos ou de
suas combinacdes, mobilizando para tanto, diferentes segmentos sociais;

» promover o treinamento e capacitagdo de recursos humanos para a operacionalizacdo do elenco
de atividades especificas na &rea de alimentag&o, de forma produtiva e eficaz;

» promover orientagdo e educagdo alimentar e nutricional para usuarios e familiares;

* registrar no prontuério do usudrio a prescricdo dietoterapica, a evolucdo nutricional, as
intercorréncias e a alta em nutricao;

 solicitar exames complementares para acompanhamento da evolucdo nutricional do usuério,
quando necessario;

 participar de cAmaras técnicas e/ou conselhos que envolvam a temética da nutrigdo, tais como
Bolsa Familia, Crescer Saudavel, CONSEAS, SISVAN e outros;

» desempenhar outras atividades correlatas.
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CARGO/FUNCAO: 526 - ODONTOLOGO 20 HORAS (Lei Complementar n°® 21/2006 - Lei

Complementar n® 64/2009 - Lei Complementar n® 206/2022 - Lei Complementar n° 215/2022)

PRE-REQUISITO: Ensino Superior Completo em Odontologia com registro no 6rgdo de classe
competente.

CARGA HORARIA: 20 horas semanais

ATRIBUICOES:

DESCRICAO: Executar atividades odontoldgicas generalizadas, realizar exames, tratamentos e
pericias odonto-legais, orientacdo sobre saude oral através de palestras educativas, desenvolver
trabalhos e pesquisas e analises clinicas odontologicas.

ATIVIDADES:
« fazer anamnese, anotando o nome dos pacientes e 0s servigos executados em livro de registro;

 prestar assisténcia cirdrgica, clinica e tratamento as anomalias e enfermidades da cavidade oral e
seus elementos, realizando exames e utilizando técnicas inerentes;

 realizar exames dos doentes e bocas de pacientes para efeito de diagndstico;

» fazer obturacdo de diversos tipos, extracdo e outros tratamentos, como alveolotomias, suturas,
incisdo de abcesso e avulsdo de tartaros;

+ efetuar cirurgias, retirar pontos e administrar curativos;
» prescrever medicamentos, quando necessario;
« tirar e interpretar radiografias;

« instruir clientes sobre os cuidados de higiene bucal, dar-lhes outras indicacdes relativas a
profilaxia e aos cuidados pré e pos-operatorios;

« confeccionar relatérios mensais das atividades executadas;

« prestar assisténcia ao superior hierarquico em assuntos de ordem técnica e administrativa da
unidade odontoldgica;

 executar outras tarefas de acordo com as atribuices proprias de sua unidade e da natureza dos seu
trabalho, conforme determinacdo Superior e de acordo com o que dispde a lei que regulamenta a
profissdo;

« realizar a atencdo em saude bucal (promocdo e protecdo da saude, prevencdo de agravos,
diagnostico, tratamento, acompanhamento, reabilitacdo e manutencdo da sadde) individual e
coletiva a todas as familias, a individuos e a grupos especificos, atividades em grupo na UBS e,
quando indicado ou necessario, no domicilio e/ou nos demais espacos comunitarios (escolas,
associagdes entre outros), de acordo com planejamento da equipe, com resolubilidade e em
conformidade com protocolos, diretrizes clinicas e terapéuticas, bem como outras normativas
técnicas estabelecidas pelo gestor federal, estadual, municipal ou do Distrito Federal, observadas
as disposicoes legais da profissao;

« realizar diagndstico com a finalidade de obter o perfil epidemioldgico para o planejamento e a
programacdo em saude bucal no territorio;

 realizar os procedimentos clinicos e cirirgicos da Atencdo Basica em Saude Bucal, incluindo
atendimento das urgéncias, pequenas cirurgias ambulatoriais e procedimentos relacionados com
as fases clinicas de moldagem, adaptacdo e acompanhamento de préteses dentarias (unitaria,
total e parcial removivel);

 realizar procedimentos educativos e preventivos, devendo informar e educar o paciente e a
comunidade sobre os conhecimentos indispenséaveis & manutengéo da saude;

 realizar restauracdes das lesdes dentarias atraves de procedimentos diretos e indiretos;
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fazer tomada radiografica;

coordenar e participar de acdes coletivas voltadas a promog&o da saude e & prevencao de doencas
bucais;

acompanhar, apoiar e desenvolver atividades referentes a salide com os demais membros da
equipe, buscando aproximar saude bucal e integrar aces de forma multidisciplinar;

realizar supervisdo do técnico em saude bucal (TSB) e auxiliar em saude bucal (ASB);

planejar, gerenciar e avaliar as acOes desenvolvidas pelos ACS e ACE em conjunto com 0s
outros membros da equipe;

realizar estratificacdo de risco e elaborar plano de cuidados para as pessoas que possuem
condi¢Bes crbnicas no territorio, junto aos demais membros da equipe;

exercer outras atribuices que sejam de responsabilidade na sua area de atuacéo.

CARGO/FUNCAOQ: 527 - ODONTOLOGO 40 HORAS (Lei Complementar n® 21/2006 - Lei
Complementar n° 64/2009 - Lei Complementar n°® 206/2022 - Lei Complementar n°® 215/2022)

PRE-REQUISITO: Ensino Superior Completo em Odontologia com registro no 6rgéo de classe
competente.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES:

DESCRICAO: Executar atividades odontoldgicas generalizadas, realizar exames, tratamentos e
pericias odonto-legais, orientacdo sobre salde oral através de palestras educativas, desenvolver
trabalhos e pesquisas e analises clinicas odontoldgicas.

ATIVIDADES:

fazer anamnese, anotando 0 nome dos pacientes e 0s servigos executados em livro de registro;

prestar assisténcia cirdrgica, clinica e tratamento as anomalias e enfermidades da cavidade oral e
seus elementos, realizando exames e utilizando técnicas inerentes;

realizar exames dos doentes e bocas de pacientes para efeito de diagndstico;

fazer obturacdo de diversos tipos, extragdo e outros tratamentos, como alveolotomias, suturas,
incisdo de abcesso e avulsdo de tartaros;

efetuar cirurgias, retirar pontos e administrar curativos;
prescrever medicamentos, quando necessario;
tirar e interpretar radiografias;

instruir clientes sobre os cuidados de higiene bucal, dar-lhes outras indicacdes relativas a
profilaxia e aos cuidados pré e pds-operatorios;

confeccionar relatérios mensais das atividades executadas;

prestar assisténcia ao superior hierarquico em assuntos de ordem técnica e administrativa da
unidade odontoldgica;

executar outras tarefas de acordo com as atribui¢des proprias de sua unidade e da natureza dos seu
trabalho, conforme determinacdo Superior e de acordo com o que dispde a lei que regulamenta a
profisséo;

realizar a atencdo em saude bucal (promocdo e protecdo da saude, prevencdo de agravos,
diagndstico, tratamento, acompanhamento, reabilitacdo e manutencdo da saude) individual e
coletiva a todas as familias, a individuos e a grupos especificos, atividades em grupo na UBS e,

Pagina 44 de 56



CONCURSO PUBLICO DA ADMINISTRACAO E

SAUDE DO MUNICIPIO DE OURO PRETO/MG %IBGP
INSTITUTO BRASILEIRO

EDITAL N°01/2022 \\ DE GESTAOQ E PESQUISA

TRUNOI, o g MO

quando indicado ou necessario, no domicilio e/ou nos demais espacos comunitarios (escolas,
associagdes entre outros), de acordo com planejamento da equipe, com resolubilidade e em
conformidade com protocolos, diretrizes clinicas e terapéuticas, bem como outras normativas
técnicas estabelecidas pelo gestor federal, estadual, municipal ou do Distrito Federal, observadas
as disposices legais da profissao;

« realizar diagnostico com a finalidade de obter o perfil epidemioldgico para o planejamento e a
programacdo em saude bucal no territorio;

« realizar os procedimentos clinicos e cirurgicos da Atencdo Bésica em Salde Bucal, incluindo
atendimento das urgéncias, pequenas cirurgias ambulatoriais e procedimentos relacionados com
as fases clinicas de moldagem, adaptacdo e acompanhamento de préteses dentérias (unitéria,
total e parcial removivel);

 realizar procedimentos educativos e preventivos, devendo informar e educar o paciente e a
comunidade sobre os conhecimentos indispensaveis a manutencdo da salde;

« realizar restauracdes das lesdes dentérias através de procedimentos diretos e indiretos;

 fazer tomada radiogréfica;

« coordenar e participar de agdes coletivas voltadas a promocao da salude e a prevencdo de doengas
bucais;

« acompanhar, apoiar e desenvolver atividades referentes a saide com os demais membros da
equipe, buscando aproximar saude bucal e integrar acfes de forma multidisciplinar;

 realizar supervisdo do técnico em saude bucal (TSB) e auxiliar em saude bucal (ASB);

» planejar, gerenciar e avaliar as a¢des desenvolvidas pelos ACS e ACE em conjunto com 0s
outros membros da equipe;

 realizar estratificacdo de risco e elaborar plano de cuidados para as pessoas que possuem
condicdes crbnicas no territorio, junto aos demais membros da equipe;

 exercer outras atribuices que sejam de responsabilidade na sua area de atuacéo.

CARGO/FUNCAO: 528 - PROCURADOR MUNICIPAL (Lei Complementar n® 21/2006 - Lei
Complementar n® 59/2008 - Lei Complementar n® 64/2009)

PRE-REQUISITO: Ensino Superior Completo em Direito e registro na Ordem dos Advogados do
Brasil (OAB).

CARGA HORARIA: 30 horas semanais

ATRIBUICOES:
DESCRICAO: Atividade de orientacdo e representacéo juridica variada, em juizo ou fora dele.
ATIVIDADES:

 representar o Municipio, em juizo ou fora dele, prestando servicos de natureza juridica, por
delegacgédo da autoridade competente;

« exercer as atividades de consultoria e assessoramento juridico ao Poder Executivo, e
privativamente, a execucdo da divida ativa de natureza tributaria;

+ assessorar o Prefeito e demais 6rgédos da Prefeitura em assuntos de natureza juridica;

 orientar sindicancias, inquéritos e processos disciplinares, alem de dar parecer antes da decisao
final do Prefeito Municipal,

« aprovar minutas de contratos e convénios;

« coligir, organizar e prestar informacdes relativas a jurisprudéncia, a doutrina e a legislacao
federal, estadual e municipal,
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« prestar assisténcia juridica ao Municipio, promovendo convénios com os Estados;

« opinar juridicamente, quando solicitado, em qualquer processo administrativo;

« patrocinar a defesa judicial e extrajudicial do Municipio;

+ elaborar, em conjunto com a Secretaria Municipal de Governo, normas e atos normativos;
« coordenar o Sistema Municipal de Fiscalizagdo, nos termos da Lei;

+ analisar editais de licitacdo;

» executar outras atividades correlatas.

CARGO/FUNCAO: 529 - PSICOLOGO (Lei Complementar n° 21/2006 - Lei Complementar n°
64/2009 - Lei Complementar n° 215/2022)

PRE-REQUISITO: Ensino Superior Completo em Psicologia com registro no 6rgdo de classe
competente.

CARGA HORARIA: 30 horas semanais

ATRIBUICOES:

DESCRICAO: Coordenar, orientar e executar tarefas especializadas referentes ao estudo do
comportamento humano e a dindmica da personalidade com vistas a orientacdo psicopedagogica,
ocupacional, clinica e ao ajustamento individual.

ATIVIDADES:

« Desenvolver atividades de planejamento, supervisdo, coordenacao, execucdo, avaliacao,
diagndstico e pesquisa relativos as areas de atuacgdo, utilizando enfoque sistémico.

« Acompanhar e orientar a execu¢do de projetos dentro da area psicoldgica e outras afins.
« Atender criancas, adolescentes e adultos que necessitem de atendimento psicoldgico.

« Colaborar na formacao de profissionais na area da salde, orientando estagios e participando de
programas de treinamento.

» Elaborar diagndsticos técnicos, de acordo com as necessidades da instituicao.

« Orientar e encaminhar individuos para atendimento especializado e/ou preventivo, no &mbito da
salde mental.

« Orientar familiares quanto a sua responsabilidade no desenvolvimento da satide mental do grupo
ao qual pertencem.

« Orientar pais e responsaveis, sobre processos de integracdo em unidades sociais e programas de
atendimento especificos, a criancas e adolescentes.

 Participar de equipe multiprofissional, visando & programacdo, execucdo e avaliagdo de
atividades educativas e preventivas.

 Participar de programas de a¢do comunitaria, envolvendo atividades relacionadas ao diagndstico,
planejamento, execucéo e avaliacdo, no &mbito da satde, educacéo, trabalho e social.

» Planejar e coordenar grupos operativos entre funcionarios e/ou comunidade, visando a resolugéo
de problemas referentes ao convivio sociocultural.

« Planejar e executar planos e programas, visando estimular maior produtividade no trabalho,
realizacdo e satisfacdo pessoal, envolvendo individuos e grupos.

» Realizar atendimento socio/educativo aos usuarios quanto ao aproveitamento dos beneficios dos
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Programas.

« Realizar diagnostico psicologico, utilizando-se de entrevista, para fins de prevencdo e/ou
encaminhamento de pacientes com problemas de ordem existencial, emocional e mental.

» Realizar pesquisas, visando a construcdo e ampliacdo do conhecimento teorico e aplicado ao
campo do trabalho, educacéo, satde e social.

« Selecionar, adaptar, elaborar e validar instrumentos de mensuracdo psicoldgica, visando o
aprimoramento de métodos de intervengdes psicossociais.

« Supervisionar o desempenho de estagiario de psicologia.

« Atuar no Centro de Testagem e Aconselhamento (CTA).

» Realizar avaliagdo psicologica, através de instrumentos especificos.

» Realizar atendimentos psicoterapéuticos individuais e em grupos.

» Elaborar relatérios e pareceres técnicos.

» Realizar consultas individuais e grupais com os usuarios e familiares.

« Zelar por todos os equipamentos, materiais e documentos pertinentes a unidade.
« Seguir os protocolos assistenciais estabelecidos para a unidade.

+ Participar das reunides da unidade.

« Contribuir para a interacdo da equipe, nos aspectos técnico e relaciona.

« Levantar e manter atualizado o perfil do territorio de insercdo da unidade.
« Comunicar & Geréncia a ocorréncia de ndo conformidades.

* Registrar em prontuario todas as informacdes pertinentes.

» Realizar acolhimento, visitas domiciliares, hospitalares e escolares.

« Exercer todas as atribuices de acordo com o cddigo de Etica da categoria profissional
correspondente.

« Propor, promover e participar, ativamente, de reuniGes de articulacdo com a rede (estudos de
caso, definicdo de fluxo, etc.).

« Encaminhar os usuéarios e seus familiares para outros profissionais da unidade ou outros
Servigos.

« Acompanhar o processo de alta e insergdo em outro servigo.

« Coordenar grupos e oficinas terapéuticas e outros dispositivos grupais, internos ou externos a
unidade.

» Realizar provisdo, solicitacdo e zelar pelos bens de consumo e permanentes utilizados nas
oficinas e grupos de sua responsabilidade.

« Fazer contato com os Orgdos competentes para providenciar remogGes de usuarios que
necessitem de encaminhamento para outros Servigos.

« Prestar atendimento ao usuario em situacdo de violéncia, risco e de vulnerabilidade social,
notificando as urgéncias aos 6rgdos competentes.

« Desempenhar outras atividades correlatas a fungdo ou definidas em regulamento.

Na func¢do Educacional:
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Intervir em relacdo as necessidades educacionais dos alunos;

Colaborar no desenvolvimento das competéncias das pessoas, atraves do esclarecimento dos
seus projetos pessoais, vocacionais e profissionais de modo que possam dirigir sua propria
formacdo e sua tomada de decisdes, orientando e realizando aconselhamento profissional e
vocacional;

Intervir na aplicacdo das medidas necessarias para evitar os possiveis problemas na experiéncia
educacional;

Contribuir para a melhoria do ato educacional;

Estudar e aplicar as melhores técnicas educacionais para que o aprendizado e o desenvolvimento
do aluno sejam ideais;

Realizar o aconselhamento familiar para o alcance de modelos educacionais familiares
eficientes;

Proceder a intervencdo socioeducativa visto que a vida académica e familiar ndo sdo as unicas
coisas que educam o ser humano, o ambiente todo importa;

Encarregar-se do estudo de como o sistema social influencia a educacdo para, assim, tentar
intervir naqueles aspectos que sao passiveis de melhorias;

Realizar pesquisas e estudos para o desempenho das tarefas que se fizerem necessarias ao cargo.

Atender as necessidades e prioridades definidas pelas politicas de educacdo, por meio de equipes
multiprofissionais;

Desenvolver acbes para a melhoria da qualidade do processo de ensino-aprendizagem, com a
participacdo da comunidade escolar, atuando na mediacao das relagdes sociais e institucionais;

Considerar o projeto politico-pedagdgico das redes publicas de educacdo basica e dos seus
estabelecimentos de ensino.

Desenvolver atividades de planejamento, supervisdo, coordenacdo, execuc¢ao, avaliagéo,
diagndstico e pesquisa relativos as areas de atuacgdo, utilizando enfoque sistémico.

Acompanhar e orientar a execuc¢do de projetos dentro da area psicoldgica e de outras areas afins.
Atender criancas, adolescentes e adultos que necessitem de atendimento psicoldgico;

Colaborar na formacao de profissionais na area da salde, orientando estagios e participando de
programas de treinamento;

Elaborar diagndsticos técnicos, de acordo com as necessidades da instituicao;

Orientar e encaminhar individuos para atendimento especializado e/ou preventivo, no ambito da
salde mental;

Orientar familiares quanto a sua responsabilidade no desenvolvimento da saude mental do grupo
ao qual pertencem;

Orientar pais e responsaveis, sobre processos de integracdo em unidades sociais e programas de
atendimento especificos, a criancas e adolescentes;

Participar de equipe multiprofissional, visando a programacéo, execugdo e avaliacdo de
atividades educativas e preventivas;

Participar de programas de agdo comunitaria, envolvendo atividades relacionadas ao diagnostico,
planejamento, execucdo e avaliagdo, no ambito da salde, educacéo, trabalho e social;
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« Planejar e coordenar grupos operativos entre funcionarios e/ou comunidade, visando a resolucao
de problemas referentes ao convivio sociocultural;

» Planejar e executar planos e programas, visando estimular maior produtividade no trabalho,
realizacdo e satisfacdo pessoal, envolvendo individuos e grupos;

« Realizar atendimento sécio/educativo aos usuarios quanto ao aproveitamento dos beneficios dos
Programas;

» Realizar pesquisas, visando a construcdo e ampliacdo do conhecimento teorico e aplicado ao
campo do trabalho, educacéo, salde e social;

« Selecionar, adaptar, elaborar e validar instrumentos de mensuracéo psicologica, visando o
aprimoramento de métodos de intervengdes psicossociais;

« Supervisionar o desempenho de estagiario de psicologia;
« Desempenhar outras atividades correlatas.
Na funcéo clinica:

« proceder ao exame de individuos com problemas de comportamento familiar ou social ou
disturbios psiquicos;

» desenvolver trabalhos com alunos que apresentem dificuldades, promovendo sua integragéo e
crescimento, visando o desenvolvimento educacional,

« analisar a influéncia de fatores hereditarios, ambientais e outros que atuam sobre o individuo,
entrevistando o paciente, consultando ficha de atendimento, aplicando testes e outros métodos de
verificacdo para orientar-se no diagnostico e tratamento psicolégico adequado;

« promover a correcdo de distarbios psiquicos, estudando caracteristicas individuais e aplicando
técnicas apropriadas;

« desenvolver individual ou em equipe multiprofissional de salde mental, processo de
acompanhamento clinico/psicoterapico em individuos ou grupos;

 estudar, implantar, coordenar, organizar e executar projetos e programas especiais de salde
mental, de acordo com diretrizes da politica nacional de saude publica;

 executar outras tarefas correlatas.
Na funcdo organizacional:

« desenvolver e executar procedimentos de analise do trabalho, estabelecendo requisitos
psicoldgicos e condi¢des ambientais necessarias ao desempenho do individuo;

« aplicar instrumentos de medida psicoldgicas para subsidiar acdes relativas a recrutamento, sele¢éo,
treinamento, salde ocupacional, seguranca do trabalho, ergonomia, acompanhamento
psicopedagdgico e processo psicoterapico;

 definir e executar procedimentos de levantamento de dados, intervencdo e acompanhamento em

« problemaética psicossociais de individuos ou grupos, em situacdo de trabalho, escola, familia e
grupo de referéncia;

 realizar estudos e diagnosticos psicoldgicos de servidores com problemas de ajustamento e
promover a sua reintegracao;

» executar outras tarefas correlatas.

Pagina 49 de 56



CONCURSO PUBLICO DA ADMINISTRACAO E

SAUDE DO MUNICIPIO DE OURO PRETO/MG S&IBGP
\\, INSTITUTO BRASILEIRO

EDITAL N°01/2022 \\ DE GESTAQ E PESQUISA

CARGO/FUNCAO: 530 - TERAPEUTA OCUPACIONAL (Lei Complementar n° 21/2006 - Lei
Complementar n® 64/2009 - Lei Complementar n® 215/2022)

PRE-REQUISITO: Ensino Superior Completo em Terapia Ocupacional com registro no 6rgdo de
classe competente.

CARGA HORARIA: 30 horas semanais

ATRIBUICOES:

DESCRICAO: Tratar e reabilitar pacientes portadores de deficiéncias psiquicas e fisicas,
promovendo atividades especificas, para ajuda-los na sua recuperacao social;

ATIVIDADES:

« desenvolver trabalhos educativos com os ancifes, sob orientagdo médica, visando a quebra da
letargia hospitalar;

+ visar uma reintegragéo social do paciente, desenvolvendo ag¢des junto a equipe de reabilitacao;
« promover a valorizacao do homem "face a sim mesmo, a familia e a comunidade™;
« proporcionar atividades construtivas para, na medida do possivel evitar invalidez;

» proporcionar atividades de grupo, classificando os pacientes de acordo com sua recuperagao
mental ou fisica;

 instruir e acompanhar as atividades ocupacionais desenvolvidas pelos pacientes, para sua
valorizacdo e melhoria das condicGes de salde;

« auxiliar no tratamento médico dos pacientes, empregando técnicos para agilizar sua reabilitacao;
 registrar no prontuario a consulta e ou atendimento prestado ao individuo;

 avaliar o paciente quanto as suas capacidades e deficiéncias;

« eleger procedimentos de habilitagdo para atingir os objetivos propostos a partir da avaliacéo;

 facilitar e estimular a participacdo e colaboracdo do paciente no processo de habilitacdo ou de
reabilitacéo;

+ avaliar os efeitos da terapia, estimular e medir mudangas e evolucéo;
 planejar atividades terapéuticas de acordo com as prescricdes médicas;
 redefinir os objetivos, reformular programas e orientar pacientes e familiares;

 participar de campanhas educativas promovidas pelo Municipio e seus servidores, auxiliando
tecnicamente a producdo de manuais e folhetos explicativos;

« utilizar recursos de informatica;

« executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional.

« planejar, desenvolver, executar e avaliar programas que envolvam atividades de carater
terapéutico, definindo métodos e técnicas de terapia ocupacional ao nivel de prevencéo, tratamento
e reabilitacdo, nas areas de atuacéo;

ATRIBUICOES ESPECIFICAS AREAS DE ATUACAO EM SAUDE:

« analisar atividades sob o aspecto cinesiologico, anatomo-fisiolégico, psicossocial e cultural,
objetivando o uso adequado do tempo, energia, atencdo e interesses do individuo e do grupo,
auxiliando a atingir a independéncia no ambiente social, doméstico, do trabalho e do lazer.
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« coordenar e desenvolver programas que visem a prevencao da deficiéncia fisica e mental;

« colaborar na formacdo de profissionais na area da saude, orientando estagios e participando de
programas de treinamento;

« desenvolver acdes junto a outros profissionais quanto ao atendimento preventivo e ou curativo,
no ambito da satde mental;

« desenvolver e avaliar programas de terapia ocupacional junto a criancgas, adultos, adolescentes e
pessoas idosas, visando & melhoria qualitativa da integracdo desses com 0 meio;

+ desenvolver instrumentos de avaliagéo e elaborar relatorios;

« detectar e avaliar criancas com atraso no desenvolvimento ou com deficiéncia ja instalados,
estabelecendo planos e projetos de atividades especificas;

 elaborar material de apoio sécio pedagdgico para orientacdo a equipe e a comunidade;

« instrumentalizar a equipe para que possa identificar sinais de atraso no desenvolvimento e possa
realizar as orientacOes e encaminhamentos necessarios;

« levantar e avaliar as necessidades referentes ao trabalho da terapia ocupacional, nos varios setores
da Prefeitura, participando do planejamento de atividades a serem desenvolvidas;

» orientar e esclarecer gestantes, mées, pais, familiares e pessoas que desenvolvem atividades e
convivem com a crianga, sobre o processo de desenvolvimento e estimulacdo essencial,

» participar de equipe multiprofissional no planejamento e elaboracdo de pesquisas, planos e
programas de saude;

« participar de equipe multiprofissional, visando a programacao, execucao e avaliacdo de atividades
educativas e preventivas;

 participar na promocao de atividades de informacdo e debates com a populacdo, profissionais e
entidades, sobre temas relativos a satde, educacéo, trabalho e lazer;

« promover atividades junto a pessoa idosa para a manutencao e desenvolvimento de habilidadesja
existentes, bem como ao desenvolvimento de novas, visando a autovalorizacdo e prevenindo
possiveis incapacidades;

« realizar orientacOes teoricas e praticas a maes, pais e pessoas que trabalham diretamente com a
crianga que apresenta atraso no desenvolvimento ou é portadora de sequelas, sobre as atividades
mais adequadas, bem como sobre a maneira de desenvolvé-las para que se atinja 0 objetivo
desejado;

 realizar visitas domiciliares, acompanhando o desenvolvimento da crian¢a, propondo, quando
necessario, mudancas na estrutura fisica e distribuicdo de equipamentos, adequando o ambiente as
condicOes necessarias para que a crianga receba a estimulagdo essencial ao seu desenvolvimento;

» desempenhar outras atividades correlatas.

CARGO/FUNCAO: 531 - TURISMOLOGO (Lei Complementar n® 21/2006 - Lei Complementar
n°® 64/2009)

PRE-REQUISITO: Ensino Superior Completo em Turismo.

CARGA HORARIA: 30 horas semanais

ATRIBUICOES:
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DESCRICAO: Planejamento e desenvolvimento de ac@es voltadas para o turismo.
ATIVIDADES:

+ planejar e desenvolver agdes estruturantes para a atividade turistica;

« elaborar e acompanhar a execucdo de projetos para captacdo de recursos;
 identificar potencialidades turisticas do Municipio;

« realizar inventarios;

+ elaborar roteiros turisticos;

« acompanhar eventos realizados pelo Municipio;

+ executar outras atividades correlatas.

CARGO/FUNCAO: 601 - MEDICO DO TRABALHO (Lei Complementar n° 21/2006 - Lei
Complementar n° 36/2007 - Lei Complementar n° 64/2009)

PRE-REQUISITO: Ensino Superior Completo em Medicina, com especializacdo em Medicina do
Trabalho e registro no 6rgdo de classe competente e no Ministério do Trabalho.

CARGA HORARIA: Jornada variavel de até 20 horas semanais

ATRIBUICOES:

DESCRICAO: Atividades variadas e complexas referenciadas ao campo da Medicina do Trabalho,
coordenando programas de protecdo a salde, prevencdo de acidentes de trabalho e condicgdes de
insalubridade do ambiente, objetivando salvaguardar e promover a saude dos servidores da Prefeitura
Municipal, bem como dos trabalhadores da iniciativa privada em geral.

ATIVIDADES:

 realizar exames regulamentares individuais;

 atender acidentados no trabalho e encaminhar ao hospital e/ou interna¢do quando necessario;
« coordenar as atividades de Medicina do Trabalho;

« coordenar e elaborar em conjunto com os técnicos de seguranca o PPRA (Programa de
Preveng&o de riscos Ambientais);

 elaborar, coordenar e executar os procedimentos previstos no PCMSO (Programa de Controle
Médico da Saude Ocupacional), conforme estabelecido pelo Ministério do Trabalho;

 elaborar programas para populacées especificas, como obesos, hipertensos, diabéticos, etc.
« participar de treinamento de servidores, visando prevencao de acidentes e doencas;

« acompanhar e orientar as atividades da CIPA,;

+ subsidiar a instancias Superiores com informacdes para tomada de decisoes;

« desempenhar outras atividades inerentes ao cargo, entre elas o preenchimento completo de
formularios, protocolos, fichas de registro e justificativas estabelecidas nos regulamentos da
Secretaria Municipal de Salde.
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CARGO/FUN(}AO: 602 - ODONTOLOGO ESPECIALISTA EM CIRURGIA E
TRAUMATOLOGIA BUCO-MAXILO-FACIAL (Lei Complementar n°® 21/2006 - Lei
Complementar n° 64/2009 - Lei Complementar n® 215/2022)

PRE-REQUISITO: Ensino Superior Completo em Odontologia, especializacdo em Cirurgia e
Traumatologia Buco-Maxilo-Facial e registro no érgdo de classe competente.

CARGA HORARIA: 20 horas semanais

ATRIBUICOES:

DESCRICAO: Profissional qualificado, apto a exercer atividades pertinentes & Odontologia
decorrentes de conhecimento adquirido em curso de graduacéo e pds-graduacdo. Especialidade que
tem como objetivo o diagndstico e o tratamento cirdrgico e coadjuvante das doencas, traumatismos,
lesbes e anomalias congénitas e adquiridas do aparelho mastigatério e anexos, e estruturas
craniofaciais associadas.

ATIVIDADES:

« realizar diagndstico e tratamento cirdrgico e coadjuvante das doencas, traumatismos e lesfes do
aparelho mastigatorio e anexos, e estruturas cranio faciais associadas

« realizar cirurgias oral menor, tais como apicetomias, dentes retidos ou impactados em incluséo e
semi inclusdo, bidpsias de tecido mole e duro, dentre outras, tanto em ambiente ambulatorial
quanto hospitalar.

 realizar diagndstico, prevencdo, prognostico e tratamento das doencas proprias do complexo
maxilo mandibular, das manifestac6es bucais de doencas sistémicas e das repercussdes bucais do
tratamento antineoplasico;

» fazer tomada radiogréfica;

« realizar e solicitar exames complementares necessarios ao esclarecimento diagndstico, bem
como adequar ao tratamento;

« ser referéncia para os demais cirurgides dentistas e auxilia-los, quando solicitados, nos
procedimentos relacionados com a sua area de atuacao;

 realizar procedimentos clinicos e cirargicos no atendimento de urgéncias e emergéncias;
 exercer outras atribuices que sejam de responsabilidade na sua area de atuacéo.

CARGO/FUNQAO: 603 - ODONTOLOGO ESPECIALISTA EM ENDODONTIA (Lei
Complementar n® 21/2006 - Lei Complementar n® 64/2009 - Lei Complementar n® 215/2022)

PRE-REQUISITO: Ensino Superior Completo em Odontologia, especializa¢cio em Endodontia e
registro no 6rgdo de classe competente.

CARGA HORARIA: 20 horas semanais

ATRIBUICOES:

DESCRICAO: Profissional qualificado, apto a exercer atividades pertinentes & Odontologia
decorrentes de conhecimento adquirido em curso de graduacgédo e pés-graduacao. Especialidade que
tem como objetivo a preservacdo do dente por meio de prevencdo, diagnostico, prognostico,
tratamento e controle das alteracdes da polpa e dos tecidos perirradiculares.

ATIVIDADES:

« realizar diagnostico, progndstico, tratamento e controle das alteracdes da polpa e dos tecidos
perirradiculares.

« atuar em procedimentos conservadores da vitalidade pulpar;
 realizar tratamentos e retratamentos endod6nticos em dentes permanentes e deciduos;
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 realizar procedimentos cirurgicos no tecido e na cavidade pulpares, procedimentos cirdrgicos
paraendodonticos;

« realizar procedimentos cirdrgicos paraendodonticos;
« fazer tomada radiogréfica;

« realizar e solicitar exames complementares necessarios ao esclarecimento diagnostico, bem
como adequar ao tratamento;

« ser referéncia para os demais cirurgides dentistas e auxilia-los, quando solicitados, nos
procedimentos relacionados com a sua area de atuacéo;

 realizar procedimentos clinicos e cirargicos no atendimento de urgéncias e emergéncias;
« exercer outras atribuicdes que sejam de responsabilidade na sua area de atuacéo.

CARGO/FUNCAO: 604 - ODONTOLOGO ESPECIALISTA EM ODONTOPEDIATRIA (Lei
Complementar n® 21/2006 - Lei Complementar n® 64/2009 - Lei Complementar n® 215/2022)

PRE-REQUISITO: Ensino Superior Completo em Odontologia, especializagdo em Odontopediatra
e registro no 6rgdo de classe competente.

CARGA HORARIA: 20 horas semanais

ATRIBUICOES:

DESCRICAO: Profissional qualificado, apto a exercer atividades pertinentes & Odontologia
decorrentes de conhecimento adquirido em curso de graduacéo e pés-graduacao. Especialidade que
tem como objetivo o diagnostico, a prevencao, o tratamento e o controle dos problemas de satde bucal
do bebé, da crianca e do adolescente; a educacdo para a saude bucal e a integracdo desses
procedimentos com os dos outros profissionais da area da salde.

ATIVIDADES:

- realizar diagnostico, prevencéo, tratamento e o controle dos problemas de salde bucal do bebé,
da crianca e do adolescente;

 realizar a educacgdo para a saude bucal e a integracdo desses procedimentos com 0s dos outros
procedimentos com os dos outros profissionais da area da satde;

« realizar procedimentos educativos e preventivos, devendo informar e educar o paciente, a familia
e a comunidade sobre os conhecimentos indispensaveis a manutencdo da saude;

 realizar restauracdes das lesGes dentarias através de procedimentos diretos e indiretos;
 realizar tratamentos endodénticos em dentes deciduos.
» fazer tomada radiogréfica;

« realizar e solicitar exames complementares necessarios ao esclarecimento diagndstico, bem
como adequar ao tratamento;

« ser referéncia para os demais cirurgides dentistas e auxilia-los, quando solicitados, nos
procedimentos relacionados com a sua area de atuacao;

 realizar procedimentos clinicos e cirargicos no atendimento de urgéncias e emergéncias;

« exercer outras atribuicdes que sejam de responsabilidade na sua area de atuacéo.
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CARGO/FUNCAO: 605 - ODONTOLOGO ESPECIALISTA EM ODONTOLOGIA PARA

PACIENTES COM NECESSIDADES ESPECIAIS PNE (Lei Complementar n® 21/2006 - Lei
Complementar n® 64/2009 - Lei Complementar n® 215/2022)

PRE-REQUISITO: Ensino Superior Completo em Odontologia, especializacdo em Odontologia
para Pacientes com Necessidades Especiais e registro no 6rgao de classe competente.

CARGA HORARIA: 20 horas semanais

ATRIBUICOES:

DESCRICAO: Profissional qualificado, apto a exercer atividades pertinentes a Odontologia
decorrentes de conhecimento adquirido em curso de graduacdo e pos-graduacao. Especialidade que
tem por objetivo a prevencéo, o diagnostico, o tratamento e o controle dos problemas de saude bucal
de pacientes que tenham alguma alteragcéo no seu sistema biopsicossocial.

ATIVIDADES:

 realizar diagnostico, prevencdo, tratamento e o controle dos problemas de saude bucal dos
pacientes com distdrbios psiquicos, comportamentais e emocionais;

« Prestar atencdo odontoldgica aos pacientes que apresentam condi¢des fisicas ou sistémicas,
incapacitantes temporarias ou definitivas no nivel ambulatorial, hospitalar ou domiciliar;

« Prestar atencdo odontoldgica aos pacientes que apresentam problemas especiais de salde com
repercussao na boca e estruturas anexas, bem como das doencgas bucais que possam ter
repercussoes sistémicas;

 realizar a educacdo para a saude bucal e a integracdo desses procedimentos com 0s dos outros
procedimentos com os dos outros profissionais da area da salde;

« realizar procedimentos educativos e preventivos, devendo informar e educar o paciente, a familia
e a comunidade sobre os conhecimentos indispensaveis a manutencdo da salde;

« realizar restauracdes das lesdes dentérias através de procedimentos diretos e indiretos;
» fazer tomada radiogréfica;

« realizar e solicitar exames complementares necessarios ao esclarecimento diagndstico, bem
como adequar ao tratamento;

« ser referéncia para os demais cirurgides dentistas e auxilia-los, quando solicitados, nos
procedimentos relacionados com a sua area de atuacao;

« realizar procedimentos clinicos e cirdrgicos no atendimento de urgéncias e emergéncias;
« exercer outras atribuicdes que sejam de responsabilidade na sua area de atuacao.

CARGO/FUNCAOQ: 606 - ODONTOLOGO ESPECIALISTA EM PERIODONTIA (Lei
Complementar n° 21/2006 - Lei Complementar n® 64/2009 - Lei Complementar n® 215/2022)

PRE-REQUISITO: Ensino Superior Completo em Odontologia com curso de especializagdo em
Periodontia e registro no 6rgédo de classe competente.

CARGA HORARIA: 20 horas semanais

ATRIBUICOES:

DESCRICAO: Profissional qualificado, apto a exercer atividades pertinentes a Odontologia
decorrentes de conhecimento adquirido em curso de graduacdo e pos-graduacdo. Especialidade que
tem como objetivo o estudo dos tecidos de suporte e circundantes dos dentes e seus substitutos, o
diagndstico, a prevencdo, o tratamento das alteracdes nesses tecidos e das manifestacdes das
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condi¢es sistémicas no periodonto, e a terapia de manutencgdo para o controle da saude.
ATIVIDADES:
+ realizar avaliacdo da influéncia da doenca periodontal em condicdes sistémicas;

« realizar o controle dos agentes etiologicos e fatores de risco das doencas dos tecidos de suporte e
circundantes dos dentes e dos seus substitutos;

« realizar procedimentos preventivos, clinicos e cirdrgicos para regeneracao dos tecidos
periodontais e peri-implantares;

 realizar planejamento e instalagdo de implantes e restituicdo das estruturas de suporte,
enxertando materiais naturais e sintéticos;

 realizar biopsias

« realizar procedimentos educativos e preventivos, devendo informar e educar o paciente, a familia
e a comunidade sobre os conhecimentos indispensaveis a manutencéo da salde;

+ fazer tomada radiogréfica;

« realizar e solicitar exames complementares necessarios ao esclarecimento diagndstico, bem
como adequar ao tratamento;

 ser referéncia para os demais cirurgiGes dentistas e auxilid-los, quando solicitados, nos
procedimentos relacionados com a sua area de atuacao;

« realizar procedimentos clinicos e cirdrgicos no atendimento de urgéncias e emergéncias;

 exercer outras atribui¢es que sejam de responsabilidade na sua area de atuagéo.
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