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ANEXO Il - DESCRICOES E ATRIBUICOES DOS CARGOS

CARGO: 101 — AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS (Lei Complementar n° 007/2023).

PRE-REQUISITO: Ensino Fundamental Incompleto.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES: Executar tarefas relacionadas de natureza rudimentar em que prevaleca esforco fisico.
rocar, capinar e limpar mataria e pastagens das estradas, ruas e outros logradouros; executar servicos de
limpeza e conservacdo dos estadios; carregar e descarregar caminhdes com materiais de construcao e
volumes em geral; covar e limpar valas, valetas, bueiros, esgotos e fossas; fazer a limpeza de cérregos e
ribeirbes; drenar e aterrar depressdes ou escavacdes das estradas; desobstruir estradas; auxiliar na
construcao e reparo de pontes e mata burros; cavar o solo para implantacdo de manilhas; auxiliar na
execucdo, reforma e conservacdo de canteiros em jardins e pracgas publicas; preparar qualquer tipo de
massa a base de cal, cimento e concreto; encher formas de fazer bloquetes, meio - fios, manilhas e tampas
de esgotos, com massa de concreto; desenformar pecas de concreto; dar acabamento nas pecas de
concreto; carregar tijolos, ladrilhos, azulejos, tacos e outros, bem como auxiliar no assentamento dos
mesmos; auxiliar na manutencéo e lavagem de méaquinas e veiculos; auxiliar nos servi¢os de mecénica
de maquinas e veiculos; executar servi¢os de marcar e furar pedras; auxiliar na dinamitacdo de pedreiras;
marroar pedras; fazer a separacdo de pedras marroadas; manter limpo o local de trabalho; zelar pela
guarda e conservacao das ferramentas de trabalho; executar outras tarefas correlatas. proceder a ronda
noturna pelas areas que circundam os estabelecimentos publicos e pelos jardins, tomando as providéncias
necessarias na ocorréncia de fatos imprevistos; fiscalizar a entrada e saida de pessoas, veiculos e
materiais; orientar publico quanto a localizagdo de servicos e funcionarios; verificar se portas, portdes e
janelas foram fechadas, ap6s o término do expediente; rocar, capinar e limpar mataria e pastagens das
estradas, ruas e outros; logradouros pablicos; executar servigos de carga e descarga de materiais diversos;
executar servicos diversos de limpeza em obras; carregar e descarregar caminhfes com materiais de
construcao e volumes em geral; executar servicos de pintura e conservacdo de meios fios; cavar e limpar
valas, valetas, bueiros, esgotos, fossas e outros; drenar e aterrar depressdes ou escavacdes das estradas;
desobstruir estradas; auxiliar na construcdo e reparo de pontes, bueiros e mata-burros; cavar o solo para
implantacdo de manilhas; preparar qualquer tipo de massa a base de cal, cimento e concreto; carregar
tijolos, telhas, tacos e outros materiais, bem como auxiliar no assentamento dos mesmos; auxiliar na
manutencdo e lavagens de maquinas e veiculos; auxiliar nos servi¢os de mecanica e maquinas e veiculos;
executar servicos de marcar e furar pedras; fazer a separacdo de pedras marroadas; zelar pela guarda e
conservacao das ferramentas e/ou equipamentos de trabalho; realizar a limpeza e a conservacao das
instalacBes e equipamentos dos prédios onde funcionam as unidades da prefeitura; executar eventuais
mandados, fazer cha ou café assim como servi-los, servir dgua e tarefas correlatas; carregar e descarregar
moveis e equipamentos em veiculos; executar tarefas manuais simples que exijam esforgo fisico, certos
conhecimentos e habilidades elementares; efetuar a coleta de lixo domiciliar, comercial e industrial;
varrer as vias e logradouros publicos; recolher o lixo de mercado publico e feiras livres; executar tarefas
de limpeza em geral, inclusive com remocao de entulhos, carregar e descarregar veiculos de transporte
de lixo; limpar terrenos, limpar e conservar galerias, esgotos e canais; incinerar lixo; efetuar demoligéo
de construcdo irregulares e remover material e sobras de construgdes jogados em vias publicas; auxiliar
na construcdo de andaimes, palanques e outras; executar tarefas bracais como: abrir valas, tapar buracos,
capinar, rogar, quebrar pedras, limpar ralos, auxiliar na pintura de sinaliza¢Oes, auxiliar no plantio,
adubagem e poda, operar maguinas manuais e bater estacas, trabalhar com emulséo asfaltica, preparar
argamassa e concreto, executar limpeza de conservacdo e limpeza de cemitério, realizar limpeza e
conservacao em dependéncias escolares, executar outras atividades compativeis com as atribui¢fes do
cargo; abrir e fechar prédios publicos; limpar as dependéncias dos prédios publicos, varrendo, lavando,
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encerando assoalhos, ladrilhos, pisos e vidragas. manter a higiene das instalacfes sanitarias e da cozinha;
espanar moveis e janelas; arrumar a cozinha, limpando recipientes e vasilhames; preparar sob supervisao
a merenda escolar; preparar e servir café; solicitar compra de materiais de limpeza e de cozinha; cumprir
mandados internos e externos.

CARGO: 102 - PEDREIRO (Lei Complementar n° 007/2023).

PRE-REQUISITO: Ensino Fundamental Incompleto.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES: Trabalhar com instrumentos de nivelamento e prumo; construir e reparar alicerces,
paredes, muros, pisos e similares; preparar ou orientar a preparacao de argamassas; fazer reboco; reparar
e aplicar caiacOes; fazer blocos de cimento; construir e fazer formas e armacdes de ferro para concreto;
colocar telhas, azulejos e ladrilhos; armar andaimes, assentar e recolocar aparelhos sanitéarios, tijolos e
outros; trabalhar com qualquer tipo de massa a base de cal, cimento e outros materiais de construcéao;
cortar pedras; armar formas para fabricagdo de tubos; remover materiais de construcdo; responsabilizar-
se pelo material utilizado; calcular orgcamentos e organizar pedidos de materiais; responsabilizar-se por
equipes auxiliares necessarias a execucdo das atividades proprias do cargo; responsabilizar-se pela
conservacéo e guarda de materiais, equipamentos, ferramentas e outros; executar outras tarefas correlatas.

CARGO: 201 — AUXILIAR DE BIBLIOTECA (Lei Complementar n® 007/2023).

PRE-REQUISITO: Ensino Fundamental Completo.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES: Atividades que se destinam a executar trabalhos de registro, classificacio e
catalogacdo de livros, periodicos e documentos, pesquisa e estudo bibliografico de documentos e
informacdes culturalmente importantes para a Administracdo Pablica Municipal. Administrar e dirigir
bibliotecas, bem como organizar servicos de documentacdo. Prestar assisténcia ao leitor em pesquisas
bibliograficas. Selecionar, adquirir e registrar livros, folhetos, periddicos, mapas, microfilmes e
documentos especiais. Classificar e catalogar material bibliografico e controlar sua movimentacao.
Manter contato com editoras e livrarias, com instituicGes culturais e técnico cientificas do pais, para
estabelecer o servico de intercambio das publicagdes. Manter intercambio com Orgdos publicos e
particulares. Manter ficharios de legislacdo e repertorio de jurisprudéncia e pareceres, com vista a
oferecer dados exatos e atualizados. Elaborar resumos e divulgar sinopses de artigos de interesse do leitor.
Organizar catalogo de trabalhos técnicos do érgdo, publicados ou em elaboracdo. Organizar ficharios por
assunto, titulo e autos das obras existentes nas bibliotecas e centros de documentacdo, bem como
examinar livros e recomendar sua aquisi¢do. Preparar material bibliografico para encadernacdo e
empréstimo, utilizando sistema que favoreca a circulacdo das correntes e retrospectivas. Executar tarefas
de reprografia, bem como controlar, revisar e selecionar livros para a permuta e doacdo. Examinar
catalogos de editores e demais fontes, para selecdo documental. Emitir pronunciamento em assunto de
sua especialidade. Realizar estudos visando a padronizagdo dos servigos das bibliotecas
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CARGO: 202 — MARINHEIRO FLUVIAL - AUXILIAR DE CONVES (Lei Complementar n°
007/2023).

PRE-REQUISITO: Ensino Fundamental Completo e Habilitagdo como Marinheiro Fluvial de Convés
Expedida pela Marinha do Brasil.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES: Comandar e imediatar embarcacBes; averiguar lotagdo permitida e salvatério
disponivel; auxiliar embarque e desembarque de passageiros, instruindo-os sobre procedimentos de
bordo e salvamento; controlar as documentaces e registrar ocorréncias no diério de navegacao; cumprir
0 plano de navegacdo; realizar manutencdo da aparelhagem do convés e maquinas; supervisionar a
conservacdo e manutencdo da embarcacdo; conferir desgaste de pecas e artefatos dos aparelhos do
conves; planejar carga e descarga conforme tipo de carga, de embarcacédo e derrota; executar manobras
e servicos no conves, manuseando, atracando e vigiando embarcacdo; executar servicos de estivagem e
desestivagem, conforme a legislacdo em vigor marinha do brasil; auxiliar em coletas de materiais
bioldgicos em rios, lagos e reservatorios; realizar manutencdo nos equipamentos de coletas de materiais
bioldgicos; trabalhar seguindo normas de seguranca, higiene, qualidade e preservacdo ambiental;
participar de programa de treinamento, quando convocado; executar outras tarefas compativeis com as
exigéncias para o exercicio da funcéo.

CARGO: 203 - MARINHEIRO FLUVIAL - AUXILIAR DE MAQUINAS (Lei Complementar n°
007/2023).

PRE-REQUISITO: Ensino Fundamental Completo e Habilitagio como Marinheiro Fluvial Auxiliar de
Conves expedida pela Marinha do Brasil.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES: Comandar praca de maquinas; desempenhar as funcdes e servicos de auxiliar de
condutor motorista fluvial, em embarcacdes empregadas; dirigir manobras e servicos de maquinas;
aplicar procedimentos de seguranca; realizar manutencao preventiva e corretiva da praca de maquinas;
registrar ocorréncias sobre 0s equipamentos; controlar estoque de ferramentas e pecas; programar
funcionamento de equipamentos de medicgéo; abastecer, controlar temperatura, presséo e volumes nas
maquinas; verificar nivel do 6leo lubrificante dos motores; limpar acessorios e reparar equipamentos da
praca de maquinas. 12. controlar entrada e saida de materiais sobressalentes na pragca de maquinas;
executar servigos de estivagem e desastivagem, conforme a legislacdo em vigor da marinha do brasil;
auxiliar em coletas de materiais bioldgicos em rios, lagos e reservatorios; realizar manutencdo nos
equipamentos de coletas de materiais bioldgicos; trabalhar seguindo normas de seguranga, higiene,
qualidade e preservacdo ambiental; participar de programa de treinamento, quando convocado; executar
outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcéo.

CARGO: 204 - MOTORISTA (Lei Complementar n® 007/2023).

PRE-REQUISITO: Ensino Fundamental Completo e Carteira de Habilitagio Categoria D.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES: Executar tarefas relacionadas com transporte de materiais, funcionarios a servico,
alunos escolares e a manutencdo de veiculos. Dirigir veiculos em geral para o transporte de cargas ou
coletivos de natureza normal ou especializado; orientar a disposi¢do de cargas no veiculo tomando 0s
necessarios cuidados para a preservacao das mesmas; zelar pelo estado do veiculo como: agua, 6leo, luz,
calibragem de pneumaticos, providenciando o abastecimento e reparo, se necessario; executar pequenos
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reparos, como troca de pneus, reapertos, lubrificacdo, etc.; cumprir programas pré-estabelecidos para
atendimento das ordens de servicos. disponibilidade para exercer suas fungdes em turnos alternados, bem
como em sabados, domingos e feriados, esporadicamente ou fixamente, conforme a necessidade da
prefeitura. ter disponibilidade e capacitacdo para viajar, como para a capital do estado e outras
localidades. ter habilitacao especifica em autos, caminhdes, 6nibus em geral, etc. estar sujeito a participar
de cursos de capacitacdo quando necessario. executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de
complexidade, associadas a sua especialidade e ambiente verificar as condi¢des de funcionamento do
veiculo antes de ser utilizado; executar servicos relacionados ao transporte de operarios para o local de
trabalho pré determinados; transportar e entregar cargas como: materiais: de construcdo, escolar,
alimentos para merenda escolar, pecas para manutencdo de veiculos, maquinas e equipamentos;
transportar documentos em geral, da prefeitura, para outras reparticbes e vice versa; transportar lixo,
entulhos e outros materiais para locais pré determinados; transporte de alunos e pacientes; zelar pela
limpeza e conservacédo de veiculos

CARGO: 205 - OPERADOR DE BALSA (Lei Complementar n°® 007/2023).

PRE-REQUISITO: Ensino Fundamental Completo e Habilitacio Especifica Fornecida pela Marinha do
Brasil.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES: Conduz balsas por rios, valendo se de seu conhecimento e de suas habilidades
especiais para levar a balsa em seguranca ao destino.orientar a disposi¢céo de cargas no veiculo tomando
0S necessarios cuidados para a preservacdo das mesmas; zelar pelo estado do veiculo como: agua, 6leo,
luz, calibragem de pneumaticos, providenciando o abastecimento e reparo, Se necessario; executar
pequenos reparos, como troca de pneus, reapertos, lubrificacéo, etc.; cumprir programas pré estabelecidos
para atendimento das ordens de servicos. disponibilidade para exercer suas fungdes em turnos alternados,
bem como em sdbados, domingos e feriados, esporadicamente ou fixamente, conforme a necessidade da
prefeitura. estar sujeito a participar de cursos de capacitacdo quando necessario. executar outras tarefas
de mesma natureza ou nivel de complexidade, associadas a sua especialidade e ambiente

CARGO: 206 - OPERADOR DE MAQUINAS (Lei Complementar n® 007/2023).

PRE-REQUISITO: Ensino Fundamental Completo, Carteira de Habilitagio Categoria.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES: Executar tarefas relacionadas & operacio de maquinas, efetuando servicos de abertura
e aterro de valetas, bueiros, servicos de drenagem, nivelamento de ruas, terrenos e estradas. Dirigir e
operar trator, patrol, retro escavadeira e pa mecanica; abrir, aterrar e desobstruir ruas, terrenos e estradas;
executar servicos de escavacao e transporte de terra, areia e brita nas estradas; abrir valetas para instalagéo
de redes de agua e esgoto, bem como para drenagem de aguas pluviais; assentar manilhas em bueiros;
executar servicos de carregamento de basculantes e caminhdes com lixo, terra, areia, brita, pedras,
manilhas e outros; auxiliar na lubrificagdo, limpeza e manutengdo das maquinas; abastecer as maquinas;
opera tratores e rebogues montados sobre rodas, para carregamento e descarregamento de materiais,
rogadas de terrenos, preparo da terra e desobstrucdo de vias publicas; executar outras tarefas correlatas.

CARGO: 301 - AGENTE FISCAL I1 (Lei Complementar n® 007/2023).

PRE-REQUISITO: Ensino Médio Completo.
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CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES: Executar tarefas de fiscalizagio de obras, posturas, tributos municipais, em obediéncia
aos codigos correspondentes, orientando os contribuintes quanto ao cumprimento da legislacdo
especifica; orientar o contribuinte quanto ao cumprimento da legislagéo referente aos codigos de obras e
de posturas municipal; orientar o contribuinte quanto a aplicacdo da legislacdo tributéria; fiscalizar a
obediéncia as posturas municipais, referentes ao funcionamento do comércio, industria e domicilios
particulares; vistoriar obras, verificando se as mesmas encontram se devidamente licenciadas e se esta
sendo obedecido o codigo de obras; lavrar autos de notificagéo, infragdo, embargo e apreensdo; emitir
memorandos de comunicagédo e/ou intimacgéo; coletar dados, informar e encaminhar processos sobre
certid®es, infracOes, intimagOes, demolicdes, notificagdes e/ou outros; embargos, infragdes, intimagdes,
demolicdes, notificacGes e/ou outros; confrontar as obras em constru¢des com o projeto aprovado pela
prefeitura; efetuar medicdes e cadastramento de lotes, fornecendo dados para croquis; fiscalizar entulhos
e materiais de construcdo em vias publicas; fiscalizar as condicGes legais de funcionamento e as
condicdes higiénicas dos mercados, feiras e matadouros; fiscalizar cemitérios; fazer reconhecimento da
salude do animal a ser abatido; vistar guias de recolhimento, livros, taldes e documentos fiscais das
entidades comerciais; examinar a contabilidade das firmas contribuintes de impostos sobre servigos;
elaborar relatorios das atividades desenvolvidas; executar servicos internos de documentacdo da
vigilancia sanitaria; atendimento e informacdo inicial aos usuarios da vigilancia sanitaria quanto aos
procedimentos e normas sanitarias; instruir processos administrativos para a apreciacdo e decisao da
autoridade sanitaria superior; manter atualizado o sistema de dados e informacGes do setor da vigilancia
sanitéria; executar apreensdo e inutilizacdo de produtos; fiscalizacdes dos estabelecimentos de interesse
a salde de baixa e média complexidade; atuacdo supervisionada e direcionada de outras atividades afins,
que exijam grau de conhecimento superior; zelar pela guarda e conservagdo dos equipamentos de
trabalho; promovem educacdo sanitaria e ambiental; participam de campanhas preventivas; dar
cumprimento aos autos de notificacdo, infracdo, embargo e apreensdo promovidos pela fiscalizag&o;
despachar sobre processos e autuacfes da fiscalizacdo; na vistoria e outros procedimentos de obras em
construgdes com o projeto aprovado pela prefeitura; acompanhar o cadastramento de contribuintes no
municipio fiscalizar as condicGes legais de funcionamento e as condic¢des higiénicas dos mercados, feiras
e matadouros em harmonia com a fiscalizacdo municipal; executar outras tarefas que, por suas
caracteristicas, se incluam na esfera de competéncia

CARGO: 302 - AUXILIAR ADMINISTRATIVO (Lei Complementar n® 007/2023).

PRE-REQUISITO: Ensino Médio Completo.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES: Executar servicos burocraticos de menor complexidade em departamentos e/ou
setores da municipalidade, compreendendo digitacdo, calculos, registros em livros e/ou fichas; redigir e
digitar oficios, minutas, projetos de lei, portarias, decretos, memorandos, comunicagdes; arquivar
correspondéncia recebida e/ou expedida; ler jornais, recortar assuntos de interesse do Municipio,
comunicando a publicacdo ao 6rgdo correspondente; arquivar documentos, papeéis, impressos; realizar
trabalhos de conferéncia e distribuicdo de documentos e correspondéncias; consultar documentos e
ficharios e prestar informacdes; auxiliar os servidores hierarquicamente Superiores quando solicitado;
manter sob controle os livros e documentos dos diversos setores da Prefeitura Municipal; zelar pela
observancia de todas as normas de seguranca e/ou higiene no trabalho; participar de comissfes para as
quais for designado; Executar outras tarefas, trabalhos, atividades, servicos e/ou procedimentos
determinados pelo Prefeito Municipal e compativeis com sua area de atuacéo e/ou conhecimento.
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CARGO: 401 - PROFESSOR DE CRECHE (Lei Municipal n° 7.820/2022).

PRE-REQUISITO: Ensino Médio Completo, com habilitacdo em Magistério, ou Ensino Superior em
Pedagogia, Normal Superior ou Licenciatura.

CARGA HORARIA: 30 horas semanais

ATRIBUICOES: Organizar e promover as atividades educativas em estabelecimentos de Ensino
Infantil, Creches, levando as criangcas a exprimirem-se através de atividades recreativas e culturais,
visando seu desenvolvimento educacional e social, e executar outras tarefas correlatas determinadas pelo
superior imediato.

CARGO: 402 - PROFESSOR EDUCACAO BASICA SERIES INICIAIS (Lei Municipal ne
7.820/2022).

PRE-REQUISITO: Ensino Médio Completo, com habilitagio em Magistério, ou Ensino Superior em
Pedagogia, Normal Superior ou Licenciatura.

CARGA HORARIA: 24 horas semanais

ATRIBUICOES: Ministrar aulas e atividades ludicas e recreativas conforme o projeto pedagdgico da
escola; auxiliar os alunos em atividades determinadas pela dire¢éo escolar que sejam compativeis com o
exercicio do magistério e com os deveres da escola; zelar pela disciplina e bem-estar dos alunos sob sua
responsabilidade, comunicando as instancias responsaveis os incidentes relevantes; participar das
atividades pedagdgicas determinadas pela dire¢do da escola; executar outras tarefas afins.

CARGO: 403 - TECNICO EM ENFERMAGEM (Lei Complementar n° 007/2023).

PRE-REQUISITO: Ensino Médio Completo e Curso Técnico em Enfermagem e Registro no COREN.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES: Realizar procedimento de enfermagem dentro das suas competéncias técnicas e
legais; realizar procedimentos de enfermagem nos diferentes ambientes, UFS e nos domicilios, dentro do
planejamento de acGes tracado pela equipe; preparar o usuario para consultas médicas e de enfermagem,
exames e tratamentos na USF; zelar pela limpeza e ordem do material, de equipamento e de dependéncias
da USF, garantindo o controle de infeccdo; realizar busca ativa de casos, como tuberculose, hanseniase
e demais doencas de cunho epidemioldgico; no nivel de suas competéncias, executar assisténcia basica e
acOes de vigilancia epidemioldgica e sanitaria; realizar acGes de educacdo em salude aos grupos de
patologias especificas e as familia de risco, conforme planejamento da USF

CARGO: 501 - ADVOGADO (Lei Complementar n° 007/2023).

PRE-REQUISITO: Ensino Superior Completo em Direito, e registo na OAB.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES: Estudar a matéria juridica, consultando cédigos, leis, jurisprudéncia e outros
documentos, para adequar os fatos a legislacdo aplicavel, elaborar peticbes de acOes diversas; apurar
informacdes e detalhes referente as ac¢des, inquirindo testemunhas e consultando pessoas, visando juntar
elementos para obter dados referentes a processos; defender os interesses da prefeitura, judicialmente ou
extrajudicialmente, mediante instrumento de mandato; preparar defesa ou acusacdo, anulando e
correlacionando os fatos e aplicando o procedimento adequado; participar de audiéncias, promovendo
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defesa oral e justificativa de provas; redigir ou elaborar documentos juridicos, pronunciamento, minutas
e informacdes sobre questdo administrativa, fiscal, civil, comercial, trabalhista, tributéaria, penal ou
outras, aplicando a legislacdo na forma e terminologia adequada ao assunto; elaborar pareceres,
orientando juridicamente todos os 6rgdos da prefeitura; estudar e interpretar a legislacao, resolucgdes,
regulamentos, cédigos, decretos e outros; opinar sobre a legalidade ou ndo de projetos, leis ou emendas,
que sejam enviadas ao prefeito para san¢do; elaborar projetos de lei, decretos, portarias, contratos, normas
legais e outros; participar e orientar em processo administrativo disciplinar ou sindicancias; atuar em
conjunto com o Assessor Juridico do Municipio.

CARGO: 502 - AGENTE FISCAL 111 (Lei Complementar n°® 007/2023).

PRE-REQUISITO: Ensino Superior Completo.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES: Cumprir normas do convénio com a Receita Federal do Brasil, fiscalizar o
cumprimento do convénio, cadastro de produtores com o ITR, manutencdo do cadastro, fiscalizacdo
quanto ao pagamento de impostos, levantamento de produtores ativos e inativos, atualizacdo cadastral,
visitas as propriedades rurais, conscientizacdo quanto ao pagamento do ITR.

CARGO: 503 - ASSISTENTE PEDAGOGICO (Lei Complementar n° 007/2023).

PRE-REQUISITO: Ensino Superior Completo em Pedagogia.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES: Assistir ao educando, individualmente ou em grupo, no mbito das escolas e sistemas
escolares de nivel médio e primario visando o desenvolvimento integral e harmonioso de sua
personalidade, ordenando e integrando os elementos que exercem influéncia em sua formacdo e
preparando-o para o exercicio das opg¢des basicas. Atuar no desenvolvimento do curriculo e desta forma,
assegurar o relacionamento e a ordenacdo sequencial dos contetdos; dinamizar o processo educacional e
promover a melhoria qualitativa do ensino; elaborar o plano anual de atividades do servico de supervisdo
pedagdgico; promover estudos para o aperfeicoamento constante de todo o pessoal envolvido no processo
ensino-aprendizagem; supervisionar a execucdo do plano pedagdgico, a fim de que se processe a
integracdo do corpo docente em relacdo a objetivos, conteudos programaticos e técnicas de direcdo e
aprendizagem, sistema de controle de aproveitamento e normas de conduta; controlar o rendimento
escolar dos alunos, pesquisando as causas de aproveitamento insuficiente; orientar os professores no
planejamento e desenvolvimento de estudos de recuperacdo e de adaptacdo; - julgar, auxiliado pelos
professores, da equivaléncia ou da insuficiéncia de contetdos curriculares, em casos de recebimento de
transferéncias, e das formas de adaptacdo a serem adotadas, quando necessario;- responsabilizar-se, na
esfera de sua competéncia, pela integracdo do servigo de supervisdo pedagogica com outros servicos da
instituicdo de ensino, principalmente com o servigo de orientacdo educacional.

CARGO: 504 - ASSISTENTE SOCIAL (Lei Complementar n® 007/2023).

PRE-REQUISITO: Ensino Superior Completo em Servico Social E registo no CRESS.

CARGA HORARIA: 30 horas semanais

ATRIBUICOES: Os ocupantes do cargo tém como atribuicdes, as atividades que auxiliem os
individuos, os grupos e as comunidades a usarem as suas proprias iniciativas no sentido de um maior
ajuste entre as necessidades do homem e seu ambiente. Orientar e coordenar estudos ou pesquisas sobre
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as causas de desajustamento; prevenir as dificuldades de ordem social, ou pessoal, em casos particulares
ou para grupos de individuos; pesquisar a origem e natureza dos problemas, examinando mediante
entrevistas ou outros métodos, o ambiente, as particularidades de individuos ou grupos; providenciar 0s
estimulos necessarios ao bom desenvolvimento do espirito social e ajustes sociais; organizar meios de
recreacdo e outros servigos sociais; prestar ou ajudar a prestar servicos de consultas; determinar o0s
direitos do individuo a assisténcia financeira, médica ou de outro tipo e promover sua concessao;
promover a prestacdo de assisténcia financeira e médica a necessitados; observar a evolucao dos casos
apos os resultados dos problemas mais imediatos; planejar e promover inquéritos sobre a situacéo social
dos escolares e de suas familias; fazer levantamentos socioeconémicos com vistas ao planejamento
habitacional nas comunidades; encaminhar os individuos aos centros de que dispde a comunidade como
hospitais, igreja, escolas especiais, etc. apresentar dados para a elaboragdo e execucdo de planos para o
servico social de casos especificos. Elaborar relatorios e mapas estatisticos sobre suas atividades;
executar outras atividades correlatas.

CARGO: 505- BIBLIOTECARIO (Lei Complementar n° 007/2023).

PRE-REQUISITO: Ensino Superior Completo em Biblioteconomia e registo no CRB.

CARGA HORARIA: 30 horas semanais

ATRIBUICOES: Planejar, implementar, coordenar, controlar e dirigir sistemas bibliotecondmicos e ou
de informagé&o e de unidades de servigos afins; Realizar projetos relativos a estrutura de normalizacéo da
coleta, do tratamento e da recuperacédo e da disseminacdo das informacdes documentais em qualquer
suporte; Realizar estudos administrativos para o dimensionamento de equipamentos, recursos humanos
e layout das unidades da area bibliotecondmica e ou de informacao; Estruturar e efetivar a normalizacéo
e padronizacdo dos servigos técnicos de tratamento da informacdo fixando indices de eficiéncia,
produtividade e eficacia nas areas operacionais da biblioteconomia e ou ciéncia da informacéo;
Estabelecer, coordenar e executar a politica de selecdo e afericdo do material integrante das colecdes de
acervo, programando as prioridades de aquisicdo dos bens patrimoniais para a operacionalizacdo dos
servigos; Estruturar e executar a busca de dados e a pesquisa documental; Participar de programa de
treinamento, quando convocado; Participar, conforme a politica interna da Instituicdo, de projetos,
cursos, eventos, convénios e programas de ensino, pesquisa e extensdo; Executar tarefas pertinentes a
area de atuacdo, utilizando-se de equipamentos e programas de informatica; Executar outras tarefas
compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcéo.

CARGO: 506 - CONTADOR (Lei Complementar n® 007/2023).

PRE-REQUISITO: Ensino Superior Completo em Contabilidade e registo no CRC.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES: Interpretar e aplicar a legislagéo fiscal, tributaria e o plano de contas; orientar e efetuar
registros e operagdes contabeis, orgamentarias e patrimoniais, bem como os trabalhos de contabilizagdo
de documentos e prestacdo de contas; realizar a conciliacdo de contas; classificar e avaliar despesas;
efetuar calculos contébeis; elaborar balancetes, balangos, relatorios e demonstrativos de contas; organizar
e dirigir os trabalhos inerentes ao orgcamento e contabilidade dos 6rgéos e outras instituigdes municipais,
planejando, orientando e participando de sua execucao.

CARGO: 507 - FONOAUDIOLOGO (Lei Complementar n° 007/2023).
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PRE-REQUISITO: Ensino Superior Completo em Fonoaudiologia e registo no CREFONO.

CARGA HORARIA: 30 horas semanais

ATRIBUICOES: Desenvolver trabalho de prevencéo e corre¢do na area de comunicagio escrita e oral,
voz e audicdo. participar de equipes de diagndstico e realizar terapia fonoaudioldgica. ensinar exercicios
corretivos a pacientes. promover a reintegracdo dos pacientes a familia e outros grupos familiares.
elaborar pareceres, informes técnicos e relatorios, realizando pesquisas e entrevistas. participar de
atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal. participar de grupos de trabalho para fins de
formulacéo de diretrizes, planos e programas afetos ao municipio. atender ao pablico. executar quaisquer
outras atividades correlatas atendem pacientes e clientes para prevencado, habilitacdo e reabilitacdo de
pessoas utilizando protocolos e procedimentos especificos de fonoaudiologa. prescrever atividades;
preparar material terapéutico; indicar tecnologia assistiva; adaptar tecnologia assistiva; introduzir formas
alternativas de comunicacdo; prescrever Orteses e proteses; adaptar Orteses e proteses; aplicar
procedimentos de adaptacdo pré e pos-cirdrgico; aperfeicoar padrGes faciais; aperfeicoar habilidades
comunicativas; aperfeicoar voz; estimular adesdo e continuidade do tratamento; reorientar condutas
terapéuticas ; trata de pacientes; efetuam avaliacdo e diagnostico fonoaudioldgico; orientam pacientes,
familiares, cuidadores e responsaveis; desenvolvem programas de prevencdo, promocdo da salde e
qualidade de vida; executar outras tarefas correlatas

CARGO: 508 - MEDICO (Lei Complementar n° 007/2023).

PRE-REQUISITO: Ensino Superior Completo em Medicina e registo no CRM.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES: Aplicar os conhecimentos de medicina na prevencdo, diagndstico e tratamento das
doencas do corpo humano; efetuar exames médicos, fazer diagndstico, prescrever e ministrar tratamento
para diversas doencas, perturbacdes e lesdes do organismo humano e aplicar os métodos da medicina
preventiva; praticar intervenc@es cirargicas para correcao e tratamento de lesdes, doencas e perturbacdes
do corpo Humano; Aplicar as leis e regulamentos de satde publica, para salvaguardar e promover a satde
da coletividade; realizar consultas e atendimentos médicos; tratar pacientes; implementar acdes para
promocdo da salde; coordenar programas e servigos em salde, efetuar pericias

CARGO: 509 - NUTRICIONISTA (Lei Complementar n°® 007/2023).

PRE-REQUISITO: Ensino Superior Completo em Nutricao e registo no CRN.

CARGA HORARIA: 30 horas semanais

ATRIBUICOES: Prestar assisténcia nutricional a individuos e coletividades (sadios e enfermos);
planejar, organizar, administrar e avaliar unidades de alimentagdo e nutri¢éo; efetuar controle higiénico
sanitario; participar de programas de educagéo nutricional; atuam em conformidade ao manual de boas
praticas. planejar, coordenar e supervisionar servicos ou programas de nutricdo e alimentacao para as
creches, hospitais e estabelecimentos de ensino do municipio, avaliando o estado de caréncias
nutricionais dos comensais, elaborando cardépios e dietas e orientando na preparacdo dos alimentos a
fim de contribuir para a criacdo de habitos e regimes alimentares adequados.

CARGO: 510 - PROFESSOR DE EDUCACAO FISICA (Lei Complementar n° 007/2023).

PRE-REQUISITO: Ensino Superior Completo Na Area Especifica Da Educacio (Educacio Fisica).
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CARGA HORARIA: 24 horas semanais

ATRIBUICOES: Orientar a pratica desportiva e recreativa através dos contelidos programaticos a serem
desenvolvidos, dos conceitos fundamentais e dos metodos e técnicas de ensino que Ihe permitam o
exercicio de seu cargo; coordenando, planejando, programando, supervisionando, dinamizando,
dirigindo, organizando, avaliando e executando trabalhos, programas, planos e projetos; prestando
servigos consultoria e assessoria, realizando treinamentos especializados, participando de equipes
multidisciplinares e interdisciplinares e elaborando informes técnicos, cientificos e pedagdgicos nas areas
de atividades fisicas e do desporto; planejando e coordenando experiéncias de aprendizado, organizando
0 conteudo de ensino a fim de torna-lo pratico e Util, adaptado a realidade da clientela, interessante,
motivador e envolvente; avaliando atividades de ensino, utilizando critérios, técnicas e instrumentos
diversos; promovendo atendimento a comunidade na faixa etaria de 1 a 3 anos de idade, na area de
educacdo fisica, desportos e recreacdo; ministrando aulas didaticas pedagogicas de educacdo fisica em
modalidades especificas; organizando e desenvolvendo torneios, festivais, campeonatos e competicdes
diversas; promovendo a descoberta de novos valores nas diversas modalidades esportivas para
treinamento de alto nivel;, promovendo o treinamento nas diversas modalidades esportivas para a
participacdo em competicfes a nivel municipal, estadual e nacional; promovendo intercambio entre
associagdes comunitarias de bairros, associacfes de representacGes de classe e outros segmentos da
sociedade, com fins recreativos, desportivos, socioculturais e de salde; planejando, organizar e
supervisionar projetos na area esportiva; elaborando programas de treinamento das diversas modalidades
desportivas; coordenando e assessorando as atividades dos centros esportivos do municipio; elaborando
boletins, regulamentos, questionarios e outros documentos na area de esporte; realizando vistorias nos
locais de competicOes, preparar os locais de jogos e competi¢Oes, verificando outras necessidades para a
realizagdo do evento; avaliando o desenvolvimento e crescimento das atividades desportivas nos centros
esportivos; realizando cadastro de atletas; responsabilizando se por uma ou mais modalidades esportiva
representativa do municipio

CARGO: 511 - PROFESSOR EDUCACAO BASICA SERIES FINAIS - ARTES (Lei
Complementar n® 007/2023).

PRE-REQUISITO: Ensino Superior Completo na Area Especifica da Educacio (Artes).

CARGA HORARIA: 24 horas semanais

ATRIBUICOES: Ministrar aulas e atividades ludicas e recreativas conforme o projeto pedagdgico da
escola; auxiliar os alunos em atividades determinadas pela dire¢do escolar que sejam compativeis com o
exercicio do magistério e com os deveres da escola; zelar pela disciplina e bem-estar dos alunos sob sua
responsabilidade, comunicando as instancias responsaveis os incidentes relevantes; participar das
atividades pedagdgicas determinadas pela dire¢do da escola; executar outras tarefas afins.

CARGO: 512- PROFESSOR EDUCACAO BASICA SERIES FINAIS - CIENCIAS (Lei
Complementar n® 007/2023).

PRE-REQUISITO: Ensino Superior Completo na Area Especifica da Educacéo (Ciéncias).

CARGA HORARIA: 24 horas semanais

ATRIBUICOES: Ministrar aulas e atividades ludicas e recreativas conforme o projeto pedagdgico da
escola; auxiliar os alunos em atividades determinadas pela direcéo escolar que sejam compativeis com o
exercicio do magistério e com os deveres da escola; zelar pela disciplina e bem-estar dos alunos sob sua
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responsabilidade, comunicando as instancias responsaveis o0s incidentes relevantes; participar das
atividades pedagdgicas determinadas pela direcdo da escola; executar outras tarefas afins.

CARGO: 513 - PROFESSOR EDUCACAO BASICA SERIES FINAIS - ENSINO RELIGIOSO
(Lei Complementar n° 007/2023).

PRE-REQUISITO: Ensino Superior Completo na Area Especifica da Educacéo (Religido).

CARGA HORARIA: 24 horas semanais

ATRIBUICOES: Ministrar aulas e atividades ludicas e recreativas conforme o projeto pedagdgico da
escola; auxiliar os alunos em atividades determinadas pela dire¢éo escolar que sejam compativeis com o
exercicio do magistério e com os deveres da escola; zelar pela disciplina e bem-estar dos alunos sob sua
responsabilidade, comunicando as instancias responsaveis os incidentes relevantes; participar das
atividades pedagdgicas determinadas pela dire¢do da escola; executar outras tarefas afins.

CARGO: 514 - PROFESSOR EDUCACAO BASICA SERIES FINAIS - GEOGRAFIA (Lei
Complementar n® 007/2023).

PRE-REQUISITO: Ensino Superior Completo na Area Especifica da Educacdo (Geografia).

CARGA HORARIA: 24 horas semanais

ATRIBUICOES: Ministrar aulas e atividades ludicas e recreativas conforme o projeto pedagdgico da
escola; auxiliar os alunos em atividades determinadas pela dire¢éo escolar que sejam compativeis com o
exercicio do magistério e com os deveres da escola; zelar pela disciplina e bem-estar dos alunos sob sua
responsabilidade, comunicando as instancias responsaveis os incidentes relevantes; participar das
atividades pedagdgicas determinadas pela dire¢do da escola; executar outras tarefas afins.

CARGO: 515 - PROFESSOR EDUCACAO BASICA SERIES FINAIS - HISTORIA (Lei
Complementar n® 007/2023).

PRE-REQUISITO: Ensino Superior Completo na Area Especifica da Educacéo (Histria).

CARGA HORARIA: 24 horas semanais

ATRIBUICOES: Ministrar aulas e atividades ludicas e recreativas conforme o projeto pedagdgico da
escola; auxiliar os alunos em atividades determinadas pela direcéo escolar que sejam compativeis com o
exercicio do magistério e com os deveres da escola; zelar pela disciplina e bem-estar dos alunos sob sua
responsabilidade, comunicando as instancias responsaveis os incidentes relevantes; participar das
atividades pedagdgicas determinadas pela direcdo da escola; executar outras tarefas afins.

CARGO: 516 - PROFESSOR EDUCACAO BASICA SERIES FINAIS - INGLES (Lei
Complementar n® 007/2023).

PRE-REQUISITO: Ensino Superior Completo na Area Especifica da Educacio (Inglés-Portugués).

CARGA HORARIA: 24 horas semanais

ATRIBUICOES: Ministrar aulas e atividades ludicas e recreativas conforme o projeto pedagdgico da
escola; auxiliar os alunos em atividades determinadas pela direcéo escolar que sejam compativeis com o
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exercicio do magistério e com os deveres da escola; zelar pela disciplina e bem-estar dos alunos sob sua
responsabilidade, comunicando as instancias responsaveis o0s incidentes relevantes; participar das
atividades pedagdgicas determinadas pela direcdo da escola; executar outras tarefas afins.

CARGO: 517 - PROFESSOR EDUCACAO BASICA SERIES FINAIS - MATEMATICA (Lei
Complementar n° 007/2023).

PRE-REQUISITO: Ensino Superior Completo na Area Especifica da Educagio (Matematica).

CARGA HORARIA: 24 horas semanais

ATRIBUICOES: Ministrar aulas e atividades ludicas e recreativas conforme o projeto pedagdgico da
escola; auxiliar os alunos em atividades determinadas pela direcéo escolar que sejam compativeis com o
exercicio do magistério e com os deveres da escola; zelar pela disciplina e bem-estar dos alunos sob sua
responsabilidade, comunicando as instancias responsaveis os incidentes relevantes; participar das
atividades pedagdgicas determinadas pela direcdo da escola; executar outras tarefas afins.

CARGO: 518 - PROFESSOR EDUCACAO BASICA SERIES FINAIS - PORTUGUES (Lei
Complementar n°® 007/2023).

PRE-REQUISITO: Ensino Superior Completo na Area Especifica da Educacdo (Portugués).

CARGA HORARIA: 24 horas semanais

ATRIBUICOES: Ministrar aulas e atividades Iudicas e recreativas conforme o projeto pedagdgico da
escola; auxiliar os alunos em atividades determinadas pela dire¢éo escolar que sejam compativeis com o
exercicio do magistério e com os deveres da escola; zelar pela disciplina e bem-estar dos alunos sob sua
responsabilidade, comunicando as instancias responsaveis os incidentes relevantes; participar das
atividades pedagdgicas determinadas pela dire¢do da escola; executar outras tarefas afins.

CARGO: 519 - PSICOLOGO (Lei Complementar n° 007/2023).

PRE-REQUISITO: Ensino Superior Completo em Psicologia e registo no CRP.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES: Realizar acdes educativas nas areas de saude, educacéo e assisténcia social; atuar junto
a equipe multidisciplinar; realizar visitas domiciliares; promover a conscientizacdo para o trabalho
interdisciplinar; promover acGes de educacdo em salde mental na comunidade; desenvolver acdes
programaticas nas areas: crianca, adolescente, mulher, adulto, idoso e saude da familia; promover a
formacdo de educadores; prestar assisténcia a saude mental, bem como atender e orientar a area
educacional e organizacional de recursos humanos, elaborando e aplicando técnicas psicoldgicas para
possibilitar a orientacdo e o diagndstico clinico; prestar apoio socio educativo & comunidade em geral;
realizar acompanhamento psicologico de criancas e adolescentes em risco social e pessoal, bem como
suas familias; promover a integracdo do educando na dinamica escolar; colaborar na elaboragéo e
aplicacdo de programas especiais de ensino a portadores de necessidades especiais; participar de projetos
pedagdgicos; intervir de forma preventiva, diagndstica e curativa nos casos de criancas e adolescentes
portadores de dgd (distarbio geral do desenvolvimento); desenvolver trabalhos de orientacdo de pais,
professores e comunidade escolar e executar outras atividades que Ihe forem delegadas pelos niveis
hierarquicos superiores, relacionados a sua area de atuacéo.
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CARGO: 520 - PUBLICITARIO (Lei Complementar n° 007/2023).

PRE-REQUISITO: Ensino Superior Completo em Publicidade e Propaganda.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES: Executar servicos publicitarios; executar tarefas inerentes a criacdo e controle de
material publicitario do Municipio; promocédo e divulgacdo das atividades e eventos do Municipio;
mantendo a midia sempre informada; executar todas as demais tarefas correlatas a sua profisséo.

CARGO: 521 - SUPERVISOR PEDAGOGICO (Lei Complementar n° 007/2023).

PRE-REQUISITO: Ensino Superior Completo em Pedagogia.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES: Investigar, diagnosticar, planejar, implementar e avaliar o curriculo em integragio
com outros profissionais da educacdo e integrantes da comunidade; supervisionar 0 cumprimento dos
dias letivos e horas/aulas estabelecidos legalmente; velar pelo cumprimento do plano de trabalho dos
docentes nos estabelecimentos de ensino; assegurar processo de avaliacdo de aprendizagem escolar e a
recuperacdo dos alunos com menor rendimento, em colaboracdo com todos os seguimentos da
comunidade escolar, objetivando a definicdo de prioridades e a melhoria da qualidade de ensino;
promover atividades de estudo e pesquisa na area educacional, estimulando o espirito de investigacédo e
a criatividade dos profissionais da educacao; emitir parecer concernente a supervisdo escolar; planejar e
coordenar atividades de atualizacdo no campo educacional; propiciar condicdes para a formacéo
permanente dos educadores em servigo; promover acdes que objetivem a articulacdo dos educadores com
as familias e a comunidade, criando processos de integracdo com a escola; assessorar 0 sistema de
educacdo e instituicdes publicas e privadas nos aspectos concernentes a acdo pedagogica; assegurar a
gestdo democratico participativa no sistema de ensino; coordenar o processo de construcdo coletiva e
execucdo da proposta pedagdgica, planos de estudos e dos regimentos escolares.
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